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INTRODUCCION 

EL TALLER MECÁNICO MUNICIPAL ES EL ÁREA RESPONSABLE DE REALIZAR 
LAS ACCIONES 
PERTINENTES, PARA QUE EL PARQUE VEHICULAR CON QUE SE CUENTA, 
FUNCIONE CORRECTAMENTE Y DE ESTE MODO SE PUEDA SATISFACER LAS 
IMPORTANTES NECESIDADES DE LA CIUDADANÍA DE CORTÁZAR GTO. 
 
LO ANTERIOR A TRAVÉS DE LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS PÚBLICOS 
Y LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES COMISIONADAS AL 
AYUNTAMIENTO.  
SE PRETENDE QUE DICHAS ACCIONES, ADEMÁS DE REALZARSE DE 
MANERA ACERTADA, SE ENCUENTREN ENCAUZADAS A LOGRAR QUE LOS 
VEHÍCULOS RECIBAN LOS SERVICIOS ADECUADOS TANTO PREVENTIVOS 
COMO CORRECTIVOS, DE MANERA OPORTUNA Y EFICAZ. 
POR LO QUE RESULTA IMPORTANTE BRINDAR CONFIANZA EN CUANTO AL 
CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ESENCIALES DEL TALLER, PARA EL 
LOGRO DE MAYOR EFICIENCIA EN EL EJERCICIO DE LAS LABORES. 
 
A TRAVÉS DEL PRESENTE SE DA A CONOCER A GRANDES RASGOS LAS 

FUNCIONES Y NECESIDADES DEL TALLER MUNICIPAL, ASÍ COMO POSIBLES 

ESTRATEGIAS PARA SU APLICACIÓN EN PRO DE MEJORA PARA EL 

CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES PROPIAS DEL TALLER MECÁNICO 

 

MISION  
 SOMOS EL ÁREA RESPONSABLE DE BRINDAR ASISTENCIA MECÁNICA, A 
TRAVÉS DE LOS SERVICIOS REALIZADOS A AUTOMOTORES MEDIANTE 
PROGRAMACIONES DE MANTENIMIENTO 
TANTO PREVENTIVO COMO CORRECTIVO A VEHÍCULOS A GASOLINA Y 
MAQUINARIA DIÉSEL DEL PARQUE VEHICULAR DEL AYUNTAMIENTO DE 
CORTAZAR, CON EL FIN DE QUE PRESTEN SERVICIOS DE CALIDAD A LOS 
CIUDADANOS. 
 

 

VISION 
SER UN ÁREA QUE PRESTE SIEMPRE SERVICIOS DE CALIDAD A TODAS LAS 
UNIDADES QUE A DIARIO SE UTILIZAN EN LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PÚBLICOS Y CUMPLIMIENTO DE LABORES DE LAS DIVERSAS ÁREAS, ESTO 
MEDIANTE PERSONAL CON INICIATIVA, CAPACIDAD Y PREPARACIÓN; ASÍ 
COMO HERRAMIENTA PARA LOGRAR PRESTAR EL SERVICIO OPORTUNO 
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REQUERIDO. CONTAR CON CAPACITACIÓN Y ADQUISICIÓN DE TECNOLOGÍA 
EN MECÁNICA, A FUTURO. 
VALORES TRABAJO EN EQUIPO PARA INCREMENTAR LA EFICIENCIA EN EL 
TRABAJO AL APORTAR CONOCIMIENTOS EN LAS DIFERENTES ÁREAS DE LA 
MECÁNICA Y PRESTACIÓN ÁGIL Y DE CALIDAD DE LOS SERVICIOS. 
TRANSPARENCIA EN EL MANEJO DEL RECURSO PARA LA COMPRA Y 
APLICACIÓN DE LOS INSUMOS. INICIATIVA DE APRENDER Y TRABAJAR 
CUANDO ASÍ SE REQUIERA, AÚN FUERA DE LA 
 

JORNADA LABORAL. 
 

 

 

OBJETIVO PRINCIPAL 

EL TALLER MECÁNICO MUNICIPAL TIENE EL OBJETIVO DE BRINDAR LOS 
SERVICIOS OPORTUNOS, TANTO CORRECTIVOS COMO PREVENTIVOS, AL 
PARQUE VEHICULAR DEL AYUNTAMIENTO DE CORTAZAR GTO. PARA QUE 
TANTO MAQUINARIA PESADA COMO VEHÍCULOS EN GENERAL, OPEREN DE 
MANERA ÓPTIMA EN EL CUMPLIMENTO DE SUS FUNCIONES. 
 
 

 

 

METAS 

COORDINACIÓN CON LAS ÁREAS PARA APLICACIÓN DE PROGRAMA DE 
MANTENIMIENTO ANUAL A VEHÍCULOS. REALIZAR LOS SERVICIOS 
CORRECTIVOS Y PREVENTIVOS DE MANERA OPORTUNA Y EFICAZ. 
ESTABLECER CONTROL DE STOCKS DE REFACCIONES DE MAYOR 
REQUISICIÓN PARA DAR SERVICIO CON MAYOR RAPIDEZ. 
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FUNCIONES PRINCIPALES: 
 
 RECEPCIÓN DE LAS UNIDADES PARA SU DIAGNÓSTICO Y REQUISICIÓN DE 
SERVICIO. 
 
ELABORAR LISTADO DE REFACCIONES A UTILIZAR EN LAS FALLAS 
DIAGNOSTICADAS. SOLICITAR RECURSOS ECONÓMICOS A LA HACIENDA 
MUNICIPAL PARA EL EFECTO DE LAS COMPRAS REQUERIDAS 
ELABORACIÓN DE INFORMES A PROPORCIONAR A DEPENDENCIAS QUE 
CORRESPONDA. 
 
LIMPIEZA DEL ÁREA, MANTENER LA INFRAESTRUCTURA EN CONDICIONES, 
COLOCACIÓN DE SEÑALAMIENTOS PREVENTIVOS BUENAS Y DE ÁREAS 
DENTRO DEL MISMO. 
 
REGISTRO Y SUPERVISIÓN DE TODO VEHÍCULO. 


