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1 MARCO JURIDICO

El 31 de diciembre de 2008 fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion la Ley General de
Contabilidad Gubernamental (Ley de Contabilidad), que tiene como objeto establecer los criterios
generales que regiran la Contabilidad Gubernamental y la emisién de informacién financiera de los
entes publicos, con el fin de lograr su adecuada armonizacion, para facilitar a los entes publicos el
registro y la fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir
la eficacia, economia y eficiencia del gasto e ingreso publicos.

La Ley de Contabilidad es de observancia obligatoria para los poderes Ejecutivo, Legislativo y
Judicial de la Federacion, entidades federativas; los ayuntamientos de los municipios; los érganos
politico-administrativos de las demarcaciones territoriales del Distrito Federal; las entidades de la
administracion publica paraestatal, ya sean federales, estatales o municipales y los 6rganos
auténomos federales y estatales.

La ley de contabilidad establece:

Articulo 4.- Para efectos de esta Ley se entendera por:
l.

Il Catédlogo de cuentas: el documento técnico integrado por la lista de cuentas, los
instructivos de manejo de cuentas y las guias contabilizadoras;

Articulo 37.- Para el registro de las operaciones presupuestarias y contables, los entes publicos
deberan ajustarse a sus respectivos catalogos de cuentas, cuyas listas de cuentas estaran alineadas,
tanto conceptualmente como en sus principales agregados, al plan de cuentas que emita el consejo.
Para tal propdsito, se tomaran en consideracion las necesidades de administracion financiera de los
entes publicos, asi como las de control y fiscalizacion. Las listas de cuentas seran aprobadas por:

. Y

Il. En el caso de la administracion centralizada de las entidades federativas, municipios,
demarcaciones territoriales de la Ciudad de México y sus respectivas entidades paraestatales, la
unidad administrativa competente en materia de contabilidad gubernamental que corresponda en
cada caso.

Articulo 41.- Para el registro Unico de las operaciones presupuestarias y contables, los entes
publicos dispondran de clasificadores presupuestarios, listas de cuentas y catalogos de bienes o
instrumentos similares que permitan su interrelacion automatica.

Por lo anterior, el Municipio de Cortazar, en el marco de la Ley de Contabilidad esta obligado a
contar con un marco legal especifico que regule sus operaciones en materia de contabilidad, es por
eso la tesoreria municipal como unidad competente en materia de contabilidad gubernamental emite
las:



MUNICIPIO DE CORTAZAR, GTO
Guias Contabilizadoras
Manual de Contabilidad Gubernamental

GUIAS CONTABILIZADORAS

2 OBJETIVO

El objetivo del presente documento es establecer una guia sobre los principales registros contables,
y su interrelacién presupuestaria, con el fin de facilitar la integracién de nuevos funcionarios en el
area de contabilidad del Municipio; o bien, que usuarios de la informacién financiera conozcan la
forma de contabilizar el registro de las operaciones que este ente publico realiza.

3 DIRECTORIO DE PROCEDIMIENTOS

Asientos de Apertura

Registros Presupuestarios de la Ley de Ingresos
Registro Presupuestario del Gasto

Impuestos

Derechos

Productos

Aprovechamientos

Participaciones, Aportaciones, Convenios e Incentivos Derivados de la Colaboracion Fiscal
Venta de Bienes Inmuebles, Muebles E Intangibles

10. Servicios Personales

11. Materiales y Suministros

12. Servicios Generales

13. Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
14. Participaciones y Aportaciones

15. Intereses, comisiones y otros gastos de la deuda publica
16. Compra de Bienes

17. Ejecucion de Obras Publicas en Bienes de Dominio Publico
18. Ejecucion de Obras Publicas en Bienes Propios

19. Deudores Diversos

20. Fondo Revolvente

21. Deuda Piublica

22. Anticipos a proveedores

23. Anticipos a contratistas

©OoNO O A~®WNE

4 CONSIDERACIONES SOBRE SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

El Municipio de Cortazar, Gto., utiliza como sistema de contabilidad gubernamental el SAP
S4/HANNA, por lo que las operaciones presupuestales se realizan de forma automética a través de
distintas derivaciones o parametrizaciones de los distintos catalogos, que de igual forma se reflejan
en los reportes presupuestales de manera automatica, en consecuencia, no es necesario el uso de
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cuentas de orden presupuestales dentro de las respectivas pélizas o documentos contables, ya que
el sistema las genera de forma automatica en otro proceso.

A continuacion, se presenta un catdlogo de movimientos o claves con las que el sistema de
contabilidad SAP S4/HANNA realiza las distintas afectaciones contables-presupuestales:

1. Tipos de movimientos contables con afectacién a cuenta contable de mayor especifica:
Cargo: se realiza con un movimiento “40”.
Abono: se realiza con un movimiento “50”.

2. Tipos de movimientos contables con afectacion a una cuenta contable a través de un deudor
asociado:

Cargo: se realiza con un movimiento “01”.
Abono: se realiza con un movimiento “11”.

3. Tipos de movimientos contables con afectacion a una cuenta contable a través de un
acreedor asociado:

Cargo: se realiza con un movimiento “25”; o “29” en el caso de acreedores con derivacion
de cuentas de naturaleza deudora, a través de un indicador cme.

Abono: se realiza con un movimiento “31”; o “39” en el caso de acreedores con derivacion
de cuentas de naturaleza deudora, a través de un indicador cme.

CUENTAS DE MAYOR ESPECIA

CUENTAS ASOCIADAS
(cME)

DEUDORES INGRESOS ACREEDORES ACREEDORES
CARGO/DEBE | ABONO/HABER | CARGO/DEBE | ABONO/HABER CARGO/DEBE ABONO/HABER
01 11 21 31 29 39

\ J
No llevan indicador de CME |
Ahora para uso de CME que
quieran redireccionar a una
cuenta deudora

El sistema de contabilidad dependiendo del tipo de transaccién a utilizar podra variar en las claves a
usar, sin embargo, cominmente se utilizan las claves antes sefialadas.

En la presente guia contabilizadora y en especifico en cada uno de los procedimientos desarrollados,
se hace referencia a los distintos momentos presupuestales, con el fin de describir graficamente las
operaciones del sistema, sin embargo, el sistema de contabilidad SAP S4/HANNA ordena de forma
automatica cada uno de los momentos contables de los ingresos y los gastos, por lo que no sera
necesario realizar afectaciones adicionales.

A continuacién, se detallan los principales registros contables-presupuestales que realiza este ente
publico, sin embargo, por la magnitud de operaciones pudieran realizarse diversos no catalogados;
de la misma manera, se presentan algunos ejemplos de registros contables extraidos del sistema de
contabilidad SAP S4/HANNA, con el propdsito de ejemplificar algunos de las operaciones que realiza
el ente publico.
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ASIENTO DE APERTURA

REGISTRO
No. CONCEPTO DOCUMENTO PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por la apertura de libros por el saldo del | Auxiliar contable del | Alinicio del Afio 1.0.0.0 2.0.0.0
ejercicio inmediato anterior. ejercicio inmediato Activo Pasivo
anterior.
3.0.0.0 3.0.00
Hacienda Hacienda
Publica/ Publica/
Patrimonio Patrimonio
7.0.0.0 7.0.00
Cuentas de Cuentas de
Orden Orden
Contable Contable

Nota: El Municipio podra realizar este registro mediante las transacciones F.07 y FAGLGVTR del
sistema SAP S4/HANNA, con las cuales se realizard el traspaso de saldos al ejercicio subsecuente.

Ingresar a la transaccion F.07, para el arrastre de saldos de cuentas deudoras y acreedoras.

4. Dar clic, para
ejecutar el arrastre

1. Ingresar sociedad y

> ejercicio (2024) al cual

serealizard el traspaso
desaldos.

© Viualear amastre Ge 52005

Selecodn

2. seleccionar visualizar
arrastre de saldos.

3. Seleccionar Deudores y Acreedores

2

= Ingresar a la transaccion FAGLGVTR.

Selecconar

Ledger = 1. Ingresar sociedad y
Socedad 499 ejercicio (2024) al cual se
Amastres 3dos en ejeraco 201K

saldos.
Opcones

3, Dar clic, para ejecutar el arrastre.

realizard el traspaso de

\ 2. Desmarcar la Ejecucion de test.

Layout

Layout

Opcones de rendimiento

Qud.registros por subpaguete

Ctd.mix.tareas actualz.paral. 4
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REGISTROS PRESUPUESTARIOS DE LA LEY DE INGRESOS
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO

1 Por la Ley de Ingresos Estimada. Ley de Ingresos Anual Ley de Ley de
Estimada o Ingresos Ingresos por
documento Estimada Ejecutar
equivalente.

2 Por las modificaciones positivas a la | Oficio de Eventual Modifica- Ley de

estimacion de la Ley de Ingresos. adecuacion de la ciones ala Ingresos por
Ley de Ingresos Ley de Ejecutar
Estimada o Ingresos
documento Estimada
equivalente.

3 Por las modificaciones negativas a la | Oficio de Eventual Ley de Modifica-

estimacion de la Ley de Ingresos. adecuacién de la Ingresos por ciones ala
Ley de Ingresos Ejecutar Ley de
Estimada o Ingresos
documento Estimada
equivalente.

4 Por los ingresos devengados. Documento emitido Frecuente Ley de Ley de
por autoridad Ingresos por Ingresos
competente. Ejecutar Devengada

5 Por los ingresos recaudados. Formato de pago Frecuente Ley de Ley de
autorizado,  recibo Ingresos Ingresos
oficial, estado de Devengada Recaudada
cuenta bancario o
documento
equivalente.

Nota: El Municipio podra realizar los registros presupuestarios de la Ley de Ingresos a través de la
transaccidon ZFCO1 del sistema SAP P4/HANNA, por lo que el registro del presupuesto de ingresos,
asi como las respectivas cuentas de orden se generaran de forma automatica.
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El registro de la Ley de Ingresos aprobada, dentro del sistema S/4 HANA, es realizado de manera
exclusiva por la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de Guanajuato. Este procedimiento
se efectla a través de un layout y/o anexos especificos previamente establecidos, por lo que el Ente
Publico debera dar estricto cumplimiento y observancia a dichos lineamientos.

A continuacidn, presentamos los diferentes anexos:

10740000

00
90317.00

125100000

Dentro del formato, debera calendarizarse el ingreso correspondiente a cada uno de sus conceptos.
Asimismo, serd necesario verificar que los valores registrados en cada columna presenten
Unicamente dos decimales y que la suma de dichas columnas coincida exactamente con el importe
anual autorizado, sin que existan variaciones. Este formato debe coincidir con el calendario de
ingresos a publicar por el Ente publico dentro de sus obligaciones de transparencia.

Dentro del formato de layout, deberd incorporarse, como parte de los datos maestros para el
siguiente ejercicio fiscal, la relacion de los CRI y fuentes de financiamiento que seran utilizados en
dicho periodo, conforme a la estructura que se indica a continuacién:

Rubros de Ingresos 2025
CTA CcODIGO DESCRIPCION

CONTABLE (6 DIGITOS) (TEXTO BREVE) UESRO BN
EJEMPLO MUNICIPIO 4112010001 120101 IMPUESTO PREDIAL URB 20 IMPUESTO PREDIAL URBAND 23
EJEMPLO MUNICIPIO 4113010001 130101 EXPLOT. DE MARMOLES 19 EXPL DE MRMLS, CANT, PIZRRS BAS, CALETC 40
EJEMPLO PARAMUNICIPAL 4173210001 732101 SERV MEDIDO AGU POTA 20 SERVICIO MEDIDO DE AGUA POTABLE k|
42140400017 840401 Isr enaj bienes inm 19 lsr por la enajenacion de bienes inmueb 39
4212010002 820102 INT FDO INFRA MPAL 18 INT FONDO INFRAESTRUCTURA SOCIAL MPAL 37
4212082002 620202 INT FORTAMUN 12 INT FONDO APORT FORTALECIMIENTO k|

RUENTEDE DESCRIPCION

CAMPO FINANCIAMIEN TEXTO EXPLICATIVO ‘OBSERVACION

TO (CODIGO) IEATERENE)

1125100000 10 RECURSOS FISCALES 25 20 RECURSOS FISCALES 2025 22 FONDO EN MATRIZ HOMOLOGADA
1525811100 10 PARTICIPACIONES 25 18 PARTICIPACIONES FEDERALES 2025 30 FONDO EN MATRIZ HOMOLOGADA
2525821100 10 FAISM (FONDO 1) 25 18 APORTACIONES FAIS MUNICIPAL 2025 32 FONDO EN MATRIZ HOMOLOGADA
2525821200 10 INT FAISM (FDO 1) 25 20 INTERESES FAIS MUNICIPAL 2025 29 FONDO EN MATRIZ HOMOLOGADA
2525822100 |0 FORTAMUN (FDO 2) 25 19 APORTACIONES FORTAMUN 2025 26 FONDO EN MATRIZ HOMOLOGADA
2525822200 10 INTFORTAMUN(FDO2)25 | 20 INTERESES FORTAMUN 2025 23 FONDO EN MATRIZ HOMOLOGADA
2625911100 10 RECESTATALETIQ 25 19 RECURSO ESTATAL ETIQUETADO 2025 31 FONDO EN MATRIZ HOMOLOGADA

1725913100 |0 TRANS SECTOR PRIV 25 20 TRANSFER SECTOR PRIVADO 2025 28 FONDO DESAGREGADO ¥ NO INCLUIDO EN PESTARIA FONDOS UNIVERSALES
1625910100 10 REC ESTATAL LD 2025 18 RECURSO ESTATAL LIBRE DISPOSICION 2025 38 FONDO EN MATRIZ HOMOLOGADA
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Las imagenes siguientes corresponden al sistema S/4 HANA donde a través de la transaccién ZFCO1
se puede realizar la carga de las modificaciones presupuestales. (ver manual SFIyA)

= Programa Sistema Ayuda

< SAP Datos Generales Traspasos de Ingresos

V| Eﬁ Més

Entidad CP . . (® Traspasos
Ejercicio (2024 | (O Recalendarizacion

Traspaso para

() Egresos (®) Ingresos

Datos generales del Documento
No. Docto: |
Texto: |

Fecha Traspaso:* |

Fondos:*

Tipo de Traspaso

(o Interna Liquida

Datos Generales Traspaso
Entidad CP: |l Ejercicio: | 2024 Fecha contab. | (R, 2024
Texto: [11 Linea:

*) Suplementos

Pos. Centro gestor Area Funcional Pos. Pre. Prog. Financiacion Fondos Importe a Transferir
r 9

1
2

L ]
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REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO
REGISTRO
PERIODI-
No. CONCEPTO DOCUMENTO FUENTE SAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO [ ABONO CARGO ABONO
1 Por el presupuesto de Egresos aprobado. Presupuesto de egresos Anual Presupuesto de Presupuesto de
aprobado. Egresos por Egresos
Ejercer Aprobado
2 Por las ampliaciones/adiciones liquidas al | Oficio de adecuacién Eventual Presupuesto de Modifica-ciones
Presupuesto aprobado. presupuestaria. Egresos por al Presupuesto
Ejercer de Egresos
Aprobado
3 Por las reducciones liquidas al Presupuesto | Oficio de adecuacion Eventual Modifica-ciones al | Presupuesto de
aprobado. presupuestaria. Presupuesto de Egresos por
Egresos Ejercer
Aprobado
4 Por las ampliaciones/adiciones | Oficio de adecuacion Eventual Presupuesto de Modifica-ciones
compensadas al Presupuesto aprobado. presupuestaria. Egresos por al Presupuesto
Ejercer de Egresos
Aprobado
5 Por las reducciones compensadas al | Oficio de adecuacion Eventual Modifica-ciones al Presupuesto de
Presupuesto aprobado. presupuestaria. Presupuesto de Egresos por
Egresos Ejercer
Aprobado
6 Por el presupuesto comprometido. Contrato o pedido. Frecuent Presupuesto de Presupuesto de
e Egresos Egresos por
Comprome-tido Ejercer

7 Por el presupuesto devengado. Contrato, factura, recibos, | Frecuent Presupuesto de Presupuesto de
estimaciones de avance e Egresos Egresos
de obra o documento Devengado Comprome-tido
equivalente.

8 Por el presupuesto ejercido. Cuenta por Liquidar Frecuent Presupuesto de Presupuesto de
Certificada o0 documento e Egresos Ejercido | Egresos
equivalente. Devengado

9 Por el presupuesto pagado. Documento de pago Frecuent Presupuesto de Presupuesto de
emitido por la Tesoreria e Egresos Pagado | Egresos Ejercido
correspondiente (cheque,
transferencias bancarias,
efectivo).

Nota: El Municipio podra realizar los registros presupuestarios del Gasto a través de la transaccion
ZFCO01 del sistema SAP P4/HANNA, por lo que el registro del presupuesto de egresos, asi como las
respectivas cuentas de orden se generaran de forma automatica.
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Las imagenes siguientes corresponden al sistema S/4 HANA donde a través de la transaccién ZFCO1
se puede realizar la carga de las modificaciones presupuestales, en este proceso se debe de hacer
una calendarizacién. (ver manual SFlyA)

< SAP Datos Generales Traspasos de Egresos

v Ea Més

Entidad CP: |l @® Traspasos
Ejercicio: | 2024 (O Recalendarizacion

Traspaso para

(s) Egresos () Ingresos

Datos generales del Documento

-
No. Docto.: ||
L

b
Texto:
Fecha Traspaso:*
Fondos:*
Tipo de Traspaso
. Interna Liquida
Datos Generales Traspaso
Entidad CP: ‘- Ejercicio: | 2024 Fecha contab.: | . 2024
Texto: ‘1 1 Linea: _‘L‘ de: 0
(s) Suplementos
Pos. Centro gestor Area Funcional Pos. Pre. Prog. Financiacion Fondos Importe a Transferir
i o]
1
L 4
2
3
4
e
Calendarizacion de Devoluciones
— R
Datos del Documenta
Entdzd @ S6EE) Earacin 2012 Fachz contab. (02102012 1mporte suplementos [ 10000
Texto |12 0508 0001 SUFIENCIA S/0F 1955(2012 | Importe Davoludones 100.00
| Datos de l2 Posiion
Foscion [ 1
Centro gestor 0201 Area funcional  [01.03.0L | Partica 2110
Fonda 2101 Progr.financ. 6102 Irporte Movimento 100. 00
Datos del Calendarzade
Hes Pt Modificadn Pto. Ejercida saido (Economia) 5 tmp. Celendarizado Pto Modf. Actuel
01 2,2¢5.84 | 200.00-] | 2,085.89 [ 1 0.00
02 2,243.24 | 000 | | 2,245.24 1T f 0.00
03 2,243 84 | n.oo | | 2,203 84 1 [ 0_00
04 2,243.84 | 000 | | 2,203.84 [ | 0.00
o5 2,243.84 | p.00 | | 2,203.24 1 [ 0.00
(13 2,243.84 | p.00 | | 2,203.84 1 I 0.00
a1 2,243.83 | .00 | | 2,243.83 | | 0.00
0 2,243.84 | .00 | | 2,248.34 | I .00
[E] 2,243.84 | n.oo | | 2,243.84 | [ 0.00
™ AT I 1 oL ) [ 0.00
3 & - - 3 - | [ [ 0.00
12 2,243,584 | 0.00 | | 2,283.04 1 [ 0.00

Toal 26,226.07 200.00-| | 26,726.07 0.o0g] | 0.00 0.00
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Al igual que en la Ley de Ingresos, el Presupuesto de Egresos inicial o aprobado, el registro de este
ultimo dentro del sistema S/4 HANA, es realizado de manera exclusiva por la Secretaria de Finanzas
del Gobierno del Estado de Guanajuato. Este procedimiento se efectlia a través de un layout y/o
anexos especificos previamente establecidos, por lo que el Ente Publico deberad dar estricto
cumplimiento y observancia a dichos lineamientos.

A continuacidn, presentamos los diferentes anexos:

[Armonizacon:

sm
| Para Ingresa y Egreso)

525811100 i}
1525811100 365038.01
3 S188aa07

0108t
5682675
03231 01
1841728

00202 uoso
1525011100 31111M090070100 71 1321 £000702 910461 [T L1} 000 [T [T (17} 4910451 oS0

Dentro del formato, debera calendarizarse el gasto correspondiente a cada uno de sus fuentes de
financiamiento, centros gestores, programas presupuestarios, areas funcionales y partidas.
Asimismo, serd necesario verificar que los valores registrados en cada columna presenten
Unicamente dos decimales y que la suma de dichas columnas coincida exactamente con el importe
anual autorizado, sin que existan variaciones. Este formato debe coincidir con el calendario de
egresos a publicar por el Ente publico dentro de sus obligaciones de transparencia.

Dentro del formato de layout, debera incorporarse, como parte de los datos maestros para el
siguiente ejercicio fiscal, la relacién de las fuentes de financiamiento, elementos PEP, unidades
responsables de nueva creacion que serdn utilizados en dicho periodo, conforme a la estructura que
se indica a continuacion:

Programas y Elementos Pep nuevos:

PROGRAMA
PROGRAMA DESCRIPCION AREA
(CODIGO) (TEXTO BREVE) TEXTOBXBLICATIVO FUNCIONAL |  ELEMENTOPER DESCRIPCION DE ELEMENTO PEP CENTRO GESTOR
E000212 T ACC PERS CON DISCAP 19 ACC AFAV PERS C DISCAPACIDAD REALIZADAS 40 268 3 GTMA0IEDNDD212 14 ACC A FAV PERS C DISCAPACIDAD REALIZADAS 40 31111M030200000
E000213 ¥ CONT ALAPROT ANIMA 20 CONTRIBUIR A LA PROTECCION ANIMAL MPIO 38 268 J GTM/009ED00213 14 CONTRIBUIR A LA PROTECCION ANIMAL MPIO 38 31111M090210000
E000214 ¥ DIVER SEXY GEN REAL 20 ACC A FAV DIVERS SEXUAL Y GENERO REALIZA 40 268 3 GTM/O09ED00214 14 ACC A FAV DIVERS SEXUAL Y GENERO REALIZA 40 31111M090220000
E000215 7 PROT MIGRANTES REALI 20 ACC PARA LA PROT DE MIGRANTES REALIZADAS 40 268 3 GTM/AO09E000215 14 ACC PARA LA PROT DE MIGRANTES REALIZADA: 40 31111M020230000
E000216 / CONTR FOM DE HISTORI 20 CONTR AL FOMENTO DE LA HISTORIA DEL MPIO 40 139 3 GTM/D09ED00216 14 CONTR AL FOMENTO DE LA HISTORIA DEL MPIC 48 31111M090240000
E000217 7 ARCH MPAL ORDENADO Y 20 ARCHIVO MUNICIPAL ORDENADO Y CATALOGADO 39 139 3 GTMAO09EDD0217 14 ARCHIVO MUNICIPAL ORDENADQ Y CATALOGAL 38 31111M090250000

Centros Gestores y Centros de Costo nuevos:

CENTROS GESTORES (CEGE) CENTROS DE COSTO (CECO)

CLASIFICACION CENTRO DE COSTE

ADMINISTRATIVA Y (?[[;T(g;gg\)r:) TEXTO EXPLICATIVO CAMPO (SIN CLASIFICACION r?sxs_fgl;gg:) TEXTO EXPLICATIVO
UNIDAD RESPONSABLE ADMINISTRATIVA)
31111M030200000 15 COORD DISCAPACIDAD 14 COORDINACION DE DISCAPACIDAD 29 M030200000 10 COORD DISCAPACIDAD 18 COORDINACION DE DISCAPAC 25
31111M090210000 15 COORD PROTEC AMIMAL 20 COORDINACION DE PROTECCION ANIM/ 34 1090210000 10 COORD PROTEC AMIMAL 20 COORDINACION DE PROTECC 34
31111M080220000 15 COORD DIV SEXUALY G 20 COORDINACION DE DIVERSIDAD SEXUA 389 M090220000 10 COORD DIV SEXUALY G| 20 COORDINACION DE DIVERSID! 38
31111M080230000 15 COORD DE MIGRANTES 14 COORDINACION DE MIGRANTES 25 M090230000 10 COORD DE MIGRANTES 18 COORDINACION DE MIGRANTE 25
31111M090240000 15 CRONISTAMUNICIFAL 14 CRONISTA MUNICIPAL 18 M090240000 10 CROMISTAMUNICIPAL 18 CRONISTA MUNICIPAL 18

31111M090250000 | 15 DIREC DE ARCHIVO MUN 20 DIRECCION DE ARCHIVO MUNICIPAL |30 1090250000 10 DIREC DE ARCHIVO MUF 20 DIRECCION DE ARCHIVO MUN 30



MUNICIPIO DE CORTAZAR, GTO
Guias Contabilizadoras
Manual de Contabilidad Gubernamental
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IMPUESTOS
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por los ingresos por clasificar. Corte de caja, Frecuente 1.1.1.2 2.19.1

estado de cuenta Bancos / Ingresos por

bancario o Tesoreria Clasificar

documento

equivalente.

2 Por la clasificacion de ingresos devengados, | Resumen de Frecuente 2.1.9.1 4112 Ley de Ley de
previamente recaudados, por concepto de | distribucion de Ingresos por Impuestos Ingresos por Ingresos
impuestos. Ingresos de las Clasificar Sobre el Ejecutar Devengada

5 Patrimonio
cajas recaudadoras y y
o
[¢] . documento Ley de Ley de
equivalente. 4113
Impuestos Ingresos Ingresos
Sobre la Devengada Recaudada
Produccion, el
Consumo y las
Transacciones
o
4116
Impuestos
Ecolégicos
o
41.1.7
Accesorios
de Impuestos
[¢]
4119
Otros
Impuestos
3 Por el devengado de impuestos | Documento emitido Frecuente 1.1.2.4 4112 Ley de Ley de
determinables. * por autoridad Ingresos por | mpuestos Ingresos por Ingresos
competente. Recuperar a 30*_"9 e! Ejecutar Devengada
Patrimonio
Corto Plazo
[¢]
4113
Impuestos
Sobre la

Produccion, el
Consumo y las
Transacciones

[o]

4116
Impuestos
Ecolégicos

[o]

4.1.1.7
Accesorios
de Impuestos

[o]

4119
Otros
Impuestos
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MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS

IMPUESTOS
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO

4 Por la recaudacion en efectivo de | Formato de pago Frecuente 1.1.1.2 Bancos / 1.1.2.4 Ingresos Ley de Ley de
impuestos determinables, | autorizado, recibo Tesoreria por Recuperar a Ingresos Ingresos
recibidos en la Tesoreria yl/o | oficial, estado de Corto Plazo Devengada Recaudada
auxiliares de la misma. Y2 cuenta bancario o

documento
equivalente.

5 Por el devengado y la | Formato de pago | Frecuente 1.1.2.4 Ingresos por | 4.1.1.2 Impuestos Ley de Ley de
recaudacion en efectivo de | autorizado,  recibo Recuperar a Corto Sopre e! Ingresos por Ingresos
impuestos  autodeterminables, | oficial, estado de Plazo Patrimonio Ejecutar Devengada
recibidos en la Tesoreria y/o | cuenta bancario o o y y
auxiliares de la misma. (Registro | documento 4.1.1.3 Impuestos Ley de Ley de
simultaneo) equivalente. Sobre la Ingresos Ingresos

Produccion, el Devengada Recaudada
Consumo y las
Transacciones
o
4.1.1.6 Impuestos
Ecolégicos
o
4117
Accesorios de
Impuestos
o
4119
Otros Impuestos
1.1.1.2 Bancos / 1.1.2.4 Ingresos
Tesoreria por Recuperar a
Corto Plazo
6 Por la autorizacién y el pago de la | Autorizacion de la Eventual 4.1.1.2 Impuestos 2.1.1.8 Ley de Ley de
devolucién de impuestos. * devolucion  por la Sobre el Patrimonio Devoluciones de Ingresos Ingresos por
autoridad fiscal o la Ley de Devengada Ejecutar
correspondiente, 4.1.1.3 Impuestos Ingresos por y y
- . o Pagar a Corto
oficio de autorizacion Sobre la Produccion, el Plazo Ley de Ley de
de pago de Consumoyy las Ingresos Ingresos
devolucién de Transacciones Recaudada Devengada
ingresos, copia del o
cheque, transferencia 4.1.1.6 Impuestos
bancaria o Ecoldgicos
documento o
equivalente. 4.1.1.7 Accesorios
de Impuestos
o
4.1.1.9 Otros
Impuestos
2.1.1.8 Devoluciones 1.1.1.2 Bancos/
de la Ley de Tesoreria
Ingresos por Pagar a
Corto Plazo
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MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS

IMPUESTOS
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
7 Por el devengado al formalizarse el | Convenio de pago o Frecuente 1.1.2.4 Ingresos | 4.1.1.2 Impuestos Ley de Ley de
convenio de pago en parcialidades o | documento por Recuperar a Sobre el Ingresos por Ingresos
diferido de impuestos, incluye los | equivalente Corto Plazo Patrimonio Ejecutar Devengada
accesorios determinados. * o
4.1.1.3 Impuestos
Sobre la
Produccion, el
Consumo y las
Transacciones
o
4.1.1.6 Impuestos
Ecoldgicos
o
41.1.7
Accesorios de
Impuestos
o
41.19
Otros Impuestos
8 Por la recaudaciéon en efectivo de | Formato de pago Frecuente 1.1.1.2 Bancos / 1.1.2.4 Ingresos Ley de Ley de
parcialidades o pago diferido, | autorizado,  recibo Tesoreria por Recuperar a Ingresos Ingresos
derivada del convenio formalizado | oficial, estado de Corto Plazo Devengada Recaudada
para pago de impuestos. Y2 cuenta bancario o
documento
equivalente.
Notas:
g registro del devengado y recaudado estara en
funcién de lo sefialado en las Normas y
Metodologia para la Determinacion de los
Momentos Contables de los Ingresos vigente.
2 El registro del recaudado estaré en funcién de la
forma de pago, ya sea en efectivo o especie.
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MUNICIPIO DE CORTAZAR

GUuiAs CONTABILIZADORAS

DERECHOS
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO

1 Por los ingresos por | Corte de caja, estado Frecuente 1.1.1.2 Bancos/ 2.1.9.1 Ingresos por
clasificar. de cuenta bancario o Tesoreria Clasificar

documento equivalente.

2 Por la clasificacion de | Resumen de Frecuente 2.1.9.1 Ingresos 4.1.4.3 Derechos por Ley de Ley de
ingresos devengados, | distribucién de Ingresos por Clasificar Prestacion de Servicios | Ingresos por Ingresos
previamente recaudados, | de la oficina o Ejecutar Devengada

t d dad
por concepto e | recaudadora o 4.1.4.1 Derechos por el y y
derechos. documento equivalente.
uso, goce, Ley de Ley de
aprovechamiento o Ingresos Ingresos
explotacién de bienes Devengada Recaudada
de dominio publico

3 Por el devengado de | Documento emitido por Frecuente 1.1.2.4 Ingresos 4.1.4.3 Derechos por Ley de Ley de
derechos determinables. | la autoridad por Recuperar a | Prestacion de Servicios | Ingresos por Ingresos
B competente. Corto Plazo o Ejecutar Devengada

4.1.4.1 Derechos por el
uso, goce,
aprovechamiento o
explotacion de bienes
de dominio publico

4 Por el devengado y la | Formato de pago Frecuente 1.1.2.4 Ingresos 4.1.4.3 Derechos por Ley de Ley de
recaudaciéon en efectivo | autorizado, recibo por Recuperar a | Prestacion de Servicios | Ingresos por Ingresos
de derechos | oficial, estado de cuenta Corto Plazo o Ejecutar Devengada
autpgetermmables, ) bangarlo 0 documento 4.1.4.1 Derechos por el y Y
recibidos en la Tesoreria | equivalente.

L uso, goce, Ley de Ley de
ylo auxiliares de la .
misma aprovechamiento o Ingresos Ingresos
’ explotacion de bienes Devengada Recaudada

de dominio publico

1.1.1.2 Bancos/ 1.1.2.4 Ingresos por

Tesoreria Recuperar a Corto
Plazo

5 Por la autorizacién y el | Autorizacion de la Eventual 4.1.4.3 Derechos 2.1.1.8 Devoluciones Ley de Ley de
pago de la devolucién de | devolucién por la por Prestacién de de la Ley de Ingresos Ingresos Ingresos por
derechos. * autoridad fiscal Servicios por Pagar a Corto Devengada Ejecutar

correspondiente, oficio de o Plazo y y
autorizacién de pago de -
utonz _,' _p g 4.1.4.4 Accesorios Ley de Ley de
devolucién de ingresos,
conia del chegue de Derechos Ingresos Ingresos
P que, Recaudada Devengada

transferencia bancaria o
documento equivalente.

2118
Devoluciones de la
Ley de Ingresos por
Pagar a Corto Plazo

1.1.1.2 Bancos/
Tesoreria
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MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS

DERECHOS

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO

ABONO

Por el devengado al formalizarse
el convenio de pago en
parcialidades o diferido de
derechos, incluye los accesorios
determinados. *

Por la recaudacion en efectivo de
parcialidades o pago diferido,
derivada del convenio
formalizado para pago de
derechos. *Y2

Nota:

1 i

El registro del devengado y recaudado estara
en funcién de lo sefialado en las Normas y
Metodologia para la Determinacion de los

Momentos Contables de los Ingresos vigente

2 . L
Elregistro del recaudado estara en funcién de

laforma de pago, ya sea en efectivo o especie.

Convenio de pago o
documento equivalente.

Formato de pago autorizado,
recibo oficial, estado de
cuenta bancario o documento
equivalente.

Frecuente

Frecuente

1.1.24
Ingresos por
Recuperar a
Corto Plazo

1112
Bancos/
Tesoreria

4143
Derechos por
Prestacion de

Servicios

o

4141
Derechos por
el uso, goce,
aprovechami

ento o

explotacion

de bienes de
dominio
publico

1124
Ingresos por
Recuperar a
Corto Plazo

Ley de
Ingresos por
Ejecutar

Ley de
Ingresos
Devengada

Ley de
Ingresos
Devengada

Ley de
Ingresos
Recaudada
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MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS

ProDuUCTOS
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO

1 Por los ingresos por clasificar. Corte de caja, Frecuente 1.1.1.2 2191

estado de cuenta Bancos/ Ingresos por

bancario o Tesoreria Clasificar

documento

equivalente.

2 Por la clasificacion de ingresos devengados, | Resumen de Frecuente 2191 4.15.1 Ley de Ley de
previamente recaudados, por concepto de | distribucion de Ingresos por | Productos Ingresos por Ingresos
Productos. Ingresos  de la Clasificar Ejecutar Devengada

oficina recaudadora
o] documento y y
equivalente. Ley de Ley de
Ingresos Ingresos
Devengada Recaudada

3 Por el devengado de productos | Documento emitido Frecuente 1.1.2.4 4151 Ley de Ley de

determinables. * por la autoridad Ingresos por Productos Ingresos por Ingresos
competente Recuperar a Ejecutar Devengada
Corto Plazo

4 Por la recaudacion en efectivo de productos | Formato de pago Frecuente 1112 1.1.2.4 Ley de Ley de
determinables, recibidos en la Tesoreria y/o | autorizado,  recibo Bancos/ Ingresos por Ingresos Ingresos
auxiliares de la misma. 1Y 2 oficial, estado de Tesoreria | Recuperara | pevengada | Recaudada

cuenta bancario o Corto Plazo
documento
equivalente.

5 Por el devengado y la recaudacion en | Formato de pago Frecuente 1124 4.1.5.1 Ley de Ley de
efectivo de productos autodeterminables, | autorizado,  recibo Ingresos por Productos Ingresos por Ingresos
recibidos en la Tesoreria y/o auxiliares de la | oficial, estado de Recuperar a Ejecutar Devengada
misma. cuenta bancario o Corto Plazo

documento
equivalente.
1112 1.1.2.4 Ley de Ley de
Bancos/ Ingresos por Ingresos Ingresos
Tesoreria Recuperar a Devengada Recaudada
Corto Plazo
6 Por la autorizacién y el pago de la devolucién | Autorizacion de la Eventual 4151 2.1.1.8 Ley de Ley de
de productos. devolucién por la Productos | peyoluciones |  Ingresos Ingresos por
autoridad i fiscal de la Ley de Devengada Ejecutar
correspondiente,
oficio de Ingresos por
autorizacion de Pagar a Corto
pago de devolucién Plazo
de ingresos, copia
del cheque
transferencia
bancaria [¢]
documento
equivalente.
2118 1.1.1.2 Ley de Ley de
Devolucione Bancos/ Ingresos Ingresos
por Pagar a
Corto Plazo

7 | Por el devengado por el reconocimiento de | Estado de cuenta o Eventual 1112 4151 Ley de Ley de
ingresos de intereses generados en las | documento que Bancos/ Productos Ingresos por Ingresos
cuentas bancarias productivas de los entes | ampare la Tesoreria Ejecutar Devengada
publicos, en términos de las disposiciones | OPeracion. y y
aplicables. Ley de Ley de

Ingresos Ingresos
Recaudada

Devengada
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MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS

ProbucTOS
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
8 Por la autorizacion y el pago del reintegro a | Autorizacion del Eventual 4151 2119 Ley de Ley de
la Tesoreria de ingresos de intereses | reintegro, copia del Productos | otras Cuentas Ingresos Ingresos por
generados en las cuentas bancarias | cheque, o por Pagar a Devengada Ejecutar
productivas de los entes publicos, en | fransferencia 322 Corto Plazo y y
términos de las disposiciones aplicables. bancaria ° Resultados Ley de Ley de
docymento d Ingresos Ingresos
equivalente. . (_"‘ . gres gres
Ejercicios Recaudada Devengada
Anteriores
21.1.9 1.1.1.2
Otras Bancos/
Cuentas por Tesoreria
Pagar a Corto
Plazo
Nota:
g registro del devengado y recaudado estara en funcién de
lo sefialado en las Normas y Metodologia para la
Determinacion de los Momentos Contables de los Ingresos
vigente.” El registro del recaudado estara en funcién de la
forma de pago, ya sea en efectivo o especie.
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GUuiAs CONTABILIZADORAS
APROVECHAMIENTOS

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO

1 Por los ingresos por clasificar. Corte de caja, Frecuente 1.1.1.2 2191

estado de cuenta Bancos/ Ingresos por

bancario o Tesoreria Clasificar

documento

equivalente.

2 Por la clasificacion de ingresos devengados, | Resumen de Frecuente 2191 4.16.2 Ley de Ley de
previamente recaudados, por concepto de | distribucion de Ingresos por Multas Ingresos por Ingresos
aprovechamientos. Ingresos de la Clasificar o Ejecutar Devengada

oficina redcaudadoia 4163 y y
° . ocumento Indemnizacio- Ley de Ley de
equivalente.
nes Ingresos Ingresos
o Devengada Recaudada
4.1.6.4
Reintegros
o
4.1.6.9
Otros
Aprovechamien
tos
3 Por el devengado de aprovechamientos | Documento emitido Frecuente 1124 4162 Ley de Ley de
determinables. * por la autoridad Ingresos por Multas Ingresos por Ingresos
competente. Recuperar a o Ejecutar Devengada
Corto Plazo 4163
Indemnizacio-
nes
o
4164
Reintegros
o
4.16.9
Otros
Aprovechami
entos

4 Por la recaudacién en efectivo de | Formato de pago Frecuente 1112 1124 Ley de Ley de
aprovechamientos determinables, recibidos | autorizado, recibo Bancos/ Ingresos por Ingresos Ingresos
en la Tesoreria y/o auxiliares de la misma. * | oficial, estado de Tesoreria Recuperar a Devengada Recaudada
y2 cuenta bancario o Corto Plazo

documento
equivalente.




MUNICIPIO DE CORTAZAR, GTO
Guias Contabilizadoras
Manual de Contabilidad Gubernamental

MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS
APROVECHAMIENTOS

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
5 Por el devengado y la recaudacién en | Formato de pago Frecuente 1124 4.1.6.2 Ley de Ley de
efectivo de aprovechamientos | autorizado, recibo Ingresos por Multas Ingresos por Ingresos
autodeterminables, recibidos en la Tesoreria | oficial, estado de Recuperar a o Ejecutar Devengada
ylo auxiliares de la misma. cuenta bancario o Corto Plazo 2163
documento -
X Indemniza-
equivalente. .
ciones
o
4.16.4
Reintegros
o
4.1.6.9
Otros
Aprovechami
entos
1.1.1.2 1124 Ley de Ley de
Bancos/ Ingresos por Ingresos Ingresos
Tesoreria Recuperar a Devengada Recaudada
Corto Plazo
6 Por la autorizacién y el pago de la devolucién | Autorizacion de la Eventual 4.1.6.2 2.1.1.8 Ley de Ley de
de aprovechamientos devolucion por la Multas Devoluciones Ingresos Ingresos por
Autoridad fiscal o de la Ley de Devengada Ejecutar
c?rr'eszondlfnt'e, 3 4163 FI,ngresosC pir y y
oficio de autorizacién ) agar a Corto
Indemniza- 9 Ley de Ley de
de pago de . Plazo
- ciones Ingresos Ingresos
devolucion de
X . o Recaudada Devengada
ingresos, copia del
cheque, transferencia 4.1.6.4
bancaria o Reintegros
documento )
equivalente. 4.1.6.9
Otros
Aprovecham
ientos
2.1.18 1.1.1.2
Devoluciones Bancos/
de la Ley de Tesoreria
Ingresos por
Pagar a
Corto Plazo
Nota:
" &l registro del devengado y recaudado estard en funcion de
lo sefialado en las Normas y Metodologia para la
Determinacién de los Momentos Contables de los Ingresos
vigente.
2 El registro del recaudado estara en funcion de la forma de
pago, ya sea en efectivo o especie.
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MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS

PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS E INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
PARTICIPACIONES FEDERALES

1 Por el cobro del primer pago de | Estado de cuenta, Frecuente 1.1.1.2 4211 Ley de Ley de
participaciones en las Entidades Federativas | transferencia Bancos/ Participa- Ingresos por Ingresos
y en los Municipios, previo a la recepcién de | bancaria o Tesoreria ciones Ejecutar Devengada
la constancia de participaciones o | documento y y
documento equivalente. equivalente. Ley de Ley de

Ingresos Ingresos
Devengada Recaudada

2 Por el devengado de ingresos por la | Constancia de Eventual 1.1.2.2 4211 Ley de Ley de
diferencia positiva resultante del ajuste a las | participaciones, Cuentas por Participa- Ingresos por Ingresos
participaciones, derivado de las constancias | oficio de Cobrar a ciones Ejecutar Devengada
de participaciones o documento equivalente. | autorizaciéon de la Corto Plazo
B devolucion o

documento
equivalente.

3 Por el cobro de la diferencia positiva | Copia del cheque, Eventual 1.1.1.2 1122 Ley de Ley de
resultante del ajuste a las participaciones, | transferencia Bancos/ Cuentas por Ingresos Ingresos
derivado de las constancias de | bancaria o Tesoreria Cobrar a Devengada Recaudada
participaciones o documento equivalente. * documento Corto Plazo

equivalente.

4 Por la devolucién de la diferencia negativa | Constancia de Eventual 4211 1112 Ley de Ley de
resultante del ajuste a las participaciones, | participaciones, Participa- Bancos/ Ingresos Ingresos por
derivado de la aplicacién de la constancia de | oficio de ciones Tesoreria Devengada Ejecutar
participaciones o documento equivalente. autorizacion de la o y y

devolucion o 3.2.2 Ley de Ley de
docymento Resultados Ingresos Ingresos
equivalente. de Recaudada Devengada
Ejercicios
Anteriores
APORTACIONES

5 Por el devengado de ingresos de | Recibo de cobro Frecuente 1.1.2.2 4212 Ley de Ley de

aportaciones. * conforme al Cuentas por | Aportaciones Ingresos por Ingresos
Calendario de Cobrar a Ejecutar Devengada
pagos o documento Corto Plazo
equivalente.

6 Por el cobro de ingresos de aportaciones. * | Estado de cuenta, Frecuente 1.1.1.2 1122 Ley de Ley de
transferencia Bancos/ Cuentas por Ingresos Ingresos
bancaria o Tesoreria Cobrar a Devengada Recaudada
documento Corto Plazo
equivalente.

7 Por la autorizacién y el pago del reintegro a | Autorizacion del Eventual 4212 2.1.1.9 Ley de Ley de
la Tesoreria de ingresos de aportaciones, en | reintegro, copia del Aportaciones | Otras Cuentas Ingresos Ingresos por
términos de las disposiciones aplicables. cheque, o por Pagar a Devengada Ejecutar

transferencia 322 Corto Plazo y y
bancaria ° Resultados Ley de Ley de
docymento de Ingresos Ingresos
equivalente. Ejercicios Recaudada Devengada
Anteriores
2119 1.1.1.2
Otras Bancos/
Cuentas por Tesoreria
Pagar a Corto
Plazo
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MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS
PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS E INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
INCENTIVOS DERIVADOS DE LA
COLABORACION FISCAL
1 Por el devengado de ingresos de incentivos | Recibo de cobro Frecuente 1.1.2.2 4214 Ley de Ley de
derivados de colaboracién fiscal. conforme al Cuentas por | ingresos de Ingresos por Ingresos
Calendario de Cobrar a incentivos Ejecutar Devengada
pagos o documento Corto Plazo | derivados de
equivalente. colaboracion
fiscal
Por el cobro de ingresos de ingresos de | Estado de cuenta, Frecuente 1.1.1.2 1122 Ley de Ley de
incentivos derivados de colaboracion fiscal. | transferencia Bancos/ Cuentas por Ingresos Ingresos
bancaria o Tesoreria Cobrar a Devengada Recaudada
documento Corto Plazo
equivalente.

2 Por la autorizacién y el pago del reintegro a | Autorizacion del Eventual 4214 2.1.1.9 Ley de Ley de
la Tesoreria de ingresos de aportaciones, en | reintegro, copia del ingresos de | Otras Cuentas Ingresos Ingresos por
términos de las disposiciones aplicables. cheque, incentivos por Pagar a Devengada Ejecutar

transferencia derivados de Corto Plazo y y
bancaria o colaboracién Ley de Ley de
docgmento fiscal Ingresos Ingresos
equivalente. o Recaudada Devengada
3.2.2
Resultados
de
Ejercicios
Anteriores
2.1.19 1.1.1.2
Otras Bancos/
Cuentas por Tesoreria
Pagar a
Corto Plazo
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MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS

PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS E INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
CONVENIOS
8 Por el devengado de ingresos de convenios. | Convenio o Frecuente 1122 4213 Ley de Ley de
B documento Cuentas por Convenios Ingresos por Ingresos
equivalente. Cobrar a Ejecutar Devengada
Corto Plazo
9 Por el cobro de ingresos de convenios. * Estado de cuenta, Frecuente 1112 1122 Ley de Ley de
transferencia Bancos/ Cuentas por Ingresos Ingresos
bancaria (o] Tesoreria Cobrar a Corto Devengada Recaudada
documento Plazo
equivalente.
10 Por la autorizaciéon de la devolucién de | Autorizacién de la Eventual 4213 2118 Ley de Ley de
ingresos de convenios. * devolucién o Convenios Devoluciones Ingresos Ingresos por
documento de laLeyde Devengada Ejecutar
equivalente. Ingresos por
Pagar a Corto
Plazo
11 Por el pago de la devolucién de ingresos de | Copia del cheque, Eventual 2118 1112 Ley de Ley de
convenios. * transferencia Devoluciones Bancos/ Ingresos Ingresos
bancaria o delaleyde Tesoreria Recaudada Devengada
documento Ingresos por
equivalente. Pagar a
Corto Plazo
12 Por la autorizacién y el pago del reintegro a | Autorizacion del Eventual 4213 2.1.1.9 Ley de Ley de
la Tesoreria de ingresos de convenios, en | reintegro, copia del Convenios Oftras Cuentas Ingresos Ingresos por
términos de las disposiciones aplicables. cheque, o por Pagar a Devengada Ejecutar
transferencia 3.2.2 Corto Plazo y y
bancaria o Resultados Ley de Ley de
docgmento de Ingresos Ingresos
equivalente. Ejercicios Recaudada Devengada
Anteriores
21.1.9 1112
Otras Bancos/
Cuentas por Tesoreria
Pagar a
Corto Plazo
Nota:
g registro del devengado y recaudado estara en funcion de
lo sefalado en las Normas y Metodologia para la
Determinacion de los Momentos Contables de los Ingresos
vigente.
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MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS
VENTA DE BIENES INMUEBLES, MUEBLES E INTANGIBLES

REGISTRO
DOCUMENTO
No. CONCEPTO AU PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
Ejemplo de Venta de Bienes Inmuebles
1 Por el devengado por venta de bienes | Contrato de compra- Eventual 1.1.2.2 1.23.1
inmuebles a su valor en libros y baja del bien. | venta o documento Cuentas por Terrenos Ley de Ley de
: equivalente. Cobrar a o Ingresos Ingresos
Corto Plazo por Devengada
Ejecutar
1.2.33
Edificios no
Habitacionales
o
1.2.39
Otros Bienes
Inmuebles
- Baja de la depreciacion. 1.2.6.1
Depreciacion
Acumulada
de Bienes
Inmuebles
- Baja del deterioro 1.2.6.4
Deterioro
Acumulado
de Bienes
- Cancelacion del saldo del valor 3'2':,’"1
actualizado registrado como incremento del Rev.aluo de
. Bienes
valor del activo.
Inmuebles
. 3231
- Cancelacion del saldo del valor .
actualizado registrado como decremento del Re\{aluo de
valor del activo. Bienes
Inmuebles
2 Por el devengado por venta de bienes | Contrato de compra- Eventual 1122 1231
inmuebles con pérdida y baja del bien. * venta o documento Cuentas por Terrenos Ley de Ley de
equivalente. Cobrar a o Ingresos Ingresos
Corto Plazo por Devengada
Ejecutar
1.2.33
Edificios no
Habitacionales
o
1.2.3.9
Otros Bienes
Inmuebles
- Baja de la depreciacion. 1.26.1
Depreciacion
Acumulada
de Bienes
Inmuebles
- Baja del deterioro 1.2.6.4
Deterioro
Acumulado
de Bienes
- Registro de la pérdida. 55.9.9
Otros
Gastos
Varios
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REGISTRO
DOCUMENTO
No. CONCEPTO HUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
- Cancelacion del saldo del valor 3'2'?'1
actualizado registrado como incremento del Revaliio de
X g Bienes
valor del activo. Inmuebles
y 3231
- Cancelacion del saldo del valor )
I ) Revaltio de
actualizado registrado como decremento A
X Bienes
del valor del activo.
Inmuebles
3 Por el devengado por venta de bienes | Contrato de compra- Eventual 1.1.2.2 1.231
inmuebles con utilidad y baja del bien. * venta o documento Cuentas por Terrenos Ley de Ley de
equivalente. Cobrar a o Ingresos por | Ingresos
Corto Plazo Ejecutar Devengada
1.2.3.3
Edificios no
Habitacionales
o
1.2.3.9
Otros Bienes
Inmuebles
- Baja de la depreciacion. 1.26.1
Depreciacion
Acumulada
de Bienes
Inmuebles
- Baja del deterioro 1.26.4
Deterioro
Acumulado
de Bienes
- Registro de la utilidad. (El registro 4399
presupuestario se realiza de conformidad Otros Ingresos
con lo sefialado en la legislacién aplicable). y Beneficios
Varios
. 3231
- Cancelacion del saldo del valor N
I X . Revaltio de
actualizado registrado como incremento del Bienes
valor del activo.
Inmuebles
" 3231
- Cancelacion del saldo del valor .
I . Revallio de
actualizado registrado como decremento del A
. Bienes
valor del activo.
Inmuebles
4 Por el cobro por venta de bienes inmuebles. | Recibo oficial, copia Eventual 1112 1122
o de ficha de depoésito, Bancos/ Cuentas por Ley de Ley de
transferencia Tesoreria Cobrar a Corto Ingresos Ingresos
bancaria o Plazo Devengada | Recaudada
documento
equivalente.
Nota:
g registro del devengado y recaudado estara en funcion de
lo sefialado en las Normas y Metodologia para la
Determinacion de los Momentos Contables de los Ingresos
vigente.
NOTA GENERAL:
De conformidad con los articulos 6 y 13 de la Ley General de
Bienes Nacionales (LGBN), y sus correlativos en la normativa
de las entidades federativas, los bienes del dominio publico
son e inembargables y no
estaran sujetos a accion reivindicatoria o de posesion
definitiva o provisional, o alguna otra por parte de terceros.
Para su 6n), deberan ser p
desincorporados del régimen del dominio piblico en los
términos que sefiale la normativa aplicable.
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MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS

SERVICIOS PERSONALES

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado de los Resumen de némina, | Frecuente 5.1.1.1 Remunera- 2.1.1.1 Servicios | Presupuesto | Presupuesto
- lista de raya o ciones al Personal de Personales por de Egresos de Egresos
gastos por servicios ) Pagar a Corto 8
. documento Caréacter Permanente Plazo Devengado Comprometido
personales (némina, equivalente. ° o
honorarios, otros servicios 5.1.1.2 Remunera- 2117
personales y retenciones). ciones al Personal de Retenciones y
Carécter Transitorio Contribuciones
o por Pagar a CP
5.1.1.3 Remunera- o
ciones Adicionales y 2119
Especiales Otras Cuentas
) por Pagar a Corto
5.1.1.5 Otras Prestacio- Plazo
nes Sociales y o
Econémicas 1.1.23
*Las retenciones de impuestos ° peudores
s b . 11.2.2 Diversos por
se podra crear una subcuenta
datino d Cuentas por Cobrar a Cobrar a Corto
por cada tipo de recurso. Corto Plazo (Subsidio Plazo
al Empleo)
2 Por la expedicion de la cuenta | Cuenta por liquidar |  Frecuente Presupuesto | Presupuesto
- - certificada [¢] de Egresos de Egresos
por liquidar certificada para el o
. documento Ejercido Devengado
pago de servicios personales equivalente.
(némina, honorarios, otros
servicios personales y
retenciones).
3 Por el pago de los gastos por | Cheque, ficha de | Frecuente 2.1.1.1 Servicios 1.1.1.2 Bancos/ Presupuesto | Presupuesto
- - deposito ylo Personales por Pagar a Tesoreria de Egresos de Egresos
servicios personales (némina, . o
) o transferencia Corto Plazo Pagado Ejercido
honorarios, otros servicios bancaria.
personales).
4 Por el pago de retenciones de 2.1.1.7 Retenciones y 1.1.1.2 Bancos/
nomina (pensiones Resumen de n6- Contribuciones por Tesoreria
- nomna(p mina o documento Pagar a CP
alimenticias, fondos de ahorro, equivalente. o
prestamos, retenciones 2119
judiciales, entre otros) Otras Cuentas por
Pagar a Corto Plazo
5 Por el devengado por cuotas y | Resumen de né-mina |  Frecuente 5.1.1.4 Seguridad 2.1.1.1 Servicios | Presupuesto | Presupuesto
aportaciones patronales o documento Social Personales por de Egresos de Egresos
s ' equivalente. o Pagar a Corto Devengado | Comprometido
contribuciones y demas 5.1.3.9 Otros Servicios Plazo
obligaciones derivadas de una Generales 5 101 ;
relacion laboral. Reteﬁ(fidnes y
Contribuciones por
Pagar a Corto
Plazo
6 Por la expedicion de la cuenta | Cuenta por liquidar |  Frecuente Presupuesto | Presupuesto
- . certificada o de Egresos de Egresos
por liquidar certificada para el Lo
) documento Ejercido Devengado
pago de cuotas y aportaciones equivalente.
patronales, retenciones a
terceros, contribuciones y
demas obligaciones derivadas
de una relacion laboral.
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MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS

SERVICIOS PERSONALES

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
7 Por el pago de las cuotas y aportaciones | Recibo oficial, ficha Periodica 2111 11.1.2 Presupuesto | Presupuesto
obrero/patronales, retenciones a de  depdsito  ylo pervicos Bancos,/ de Egresos de Egresos
' transferencia Personales Tesoreria Pagado Ejercido
terceros, contribuciones y demas bancaria. por Pagar a
- - . . Corto Plazo
obligaciones derivadas de una relacion o
laboral.
2117
Retenciones y
Contribucio-
nes por Pagar
a Corto Plazo
o
2119
Otras Cuentas
por Pagar a
Corto Plazo
Pago de Impuestos
8 Por el Pago de retenciones por concepto | Resumen de n6-mina Periddica 2.1.1.7 11.1.2
. o documento Retenciones y Bancos/
de impuesto sobre la renta por sueldos y equivalente Contribucio- Tesoreria
salarios; liquidaciones o retenciones nes por Pagar y
a Corto Plazo
1.1.2.2
Cuentas por
Cobrar a
Corto Plazo
(Subsidio al
Empleo)
Depdsitos de intereses a cuentas de
Fondo de Ahorro especificas del H.
Ayuntamiento
9 Por el registro de intereses del fondo de | Estado de cuenta Periddica 1.1.1.2 2.1.1.7
. Bancario Bancos/ Retenciones
ahorro a favor de los miembros del H. Tesoreria y Contribucio-
Ayuntamiento nes por
Pagar a Corto
Plazo

NOTA:
El sistema de contabilidad debera
realizar Registros automaticos.
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MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS

MATERIALES Y SUMINISTROS

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el anticipo a Recibo oficial, | Frecuente | 1.1.3.1 Anticipo a Proveedores 1.1.1.2 Bancos/
d factura, contrato o por Adquisicion de Bienes y Tesoreria
proveedores por documento Prestacion de Servicios a Corto
adquisicion de bienes y equivalente. Plazo
contratacion de servicios.
2 Por el devengado por Factura, contrato, | Frecuente 5.1.2.1 Materiales de 2112 Presupuesto Presupuesto
adquisicién de materiales constancia de Administra-cién, Emision de Proveedores por de Egresos de Egresos
q o y recepcion de los Documentos y Articulos Pagar a Corto Devengado | Comprometido
suministros. bienes o Oficiales Plazo
documento (o] ylo
equivalente. 5.1.2.2 Alimentos y Utensilios | 1.1.3.1 Anticipo a
o Proveedores por
5.1.2.3 Materias Primas y AquLiJ;sr:Ce':g de
Materiales dg P‘rodu.cmén y Prestacion de
Comercia-lizacion Servicios a Corto
[¢] Plazo
5.1.2.4 Materiales y Articulos
de Construccion y de
Reparacion
o]
5.1.2.5 Productos Quimicos,
Farmacéu-ticos y de
Laboratorio
o
5.1.2.6 Combustibles,
Lubricantes y Aditivos
[¢]
5.1.2.7 Vestuario, Blancos,
Prendas de Proteccién y
Avrticulos Deportivos
o
5.1.2.8 Materiales y
Suministros para Seguridad
5.1.2.9 Herramientas
Refacciones y Accesorios
Menores
3 Por la expedicion de la Cuenta por | Frecuente Presupuesto Presupuesto
. liquidar certificada de Egresos de Egresos
cuenta por liquidar Lo
- ¢} documento Ejercido Devengado
certificada para el pago de equivalente.
materiales y suministros.
4 Por el pago de la Cheque, ficha de | Frecuente | 2.1.1.2 Proveedores por Pagar a 1.1.1.2 Bancos/ Presupuesto | Presupuesto
. . depdsito ylo Corto Plazo Tesoreria de Egresos de Egresos
adquisicién de materiales y . o
o transferencia Pagado Ejercido
suministros. bancaria.
5 Por la devolucién de Documento Eventual | 2.1.1.2 Proveedores por Pagar a | 5.1.2.1 Materiales | Presupuesto Presupuesto
materiales y suministros | EMiido por Corto Plazo de Administracion, | de Egresos de Egresos
y autoridad Emision de Comprome- Devengado
(antes del pago). competente Documentos y tido
’ Articulos Oficiales
o
5.1.2.2 Alimentos
y Utensilios
o
5.1.2.3 Materias
Primas y
Materiales de
Produccién y
Comerciali-zacién
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MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS
MATERIALES Y SUMINISTROS

No.

CONCEPTO

REGISTRO

DOCUMENTO PERIODI-

CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD

CARGO ABONO CARGO ABONO

NOTA:

El sistema de contabilidad
debera realizar Registros
automaticos.

5.1.2.4 Materiales y
Articulos de
Construccién y de
Reparacion
o
5.1.2.5 Productos
Quimicos,
Farmacéuticos y de
Laboratorio
o]
5.1.2.6 Combustibles,
Lubricantes y Aditivos
o
5.1.2.7 Vestuario,
Blancos, Prendas de
Proteccion y Articulos
Deportivos
o
5.1.2.8 Materiales y
Suministros para
Seguridad
o
5.1.2.9 Herramientas
Refacciones y
Accesorios Menores




MUNICIPIO DE CORTAZAR, GTO
Guias Contabilizadoras
Manual de Contabilidad Gubernamental

MUNICIPIO DE CORTAZAR

GUuiAs CONTABILIZADORAS

SERVICIOS GENERALES

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el anticipo a Recibo oficial, | Frecuente 1.1.3.1 Anticipo a 1.1.1.2 Bancos/
proveedores por factura, contrato o Proveedores por Tesoreria
adquisicion de bienes y docymento Adquisicion de Bienes y
o - equivalente. Prestacion de Servicios a
contratacion de servicios. Corto Plazo
2 Por el devengado de Factura o | Frecuente | 5.1.3.1 Servicios Basicos 2.1.1.2 Proveedores Presupuesto Presupuesto
. - documento por Pagar a Corto de Egresos de Egresos
contratacion de servicios . o ;
equivalente. - Plazo Devengado Comprometido
generales. 5.1.3.2 Servicios de .
Arrenda-miento ylo
° 1.1.3.1 Anticipo a
. Proveedores por
5':.]"3'3 Serv?cm?. Adquisicién de Bienes
Profespngles, Cientificos y Prestacién de
y Técnicos y Otros Servicios a Corto Plazo
Servicios
o
5.1.3.4 Servicios
Financieros, Bancarios y
Comerciales
o
5.1.3.5 Servicios de
Instalacion, Reparacion,
Manteni-miento y
Conservacion
o
5.1.3.6 Servicios de
Comunica-cion Social y
Publicidad
o
5.1.3.7 Servicios de
Traslado y Viaticos
o
5.1.3.8 Servicios Oficiales
o
5.1.3.9 Otros Servicios
Generales
3 Por la expedicion de la Cuenta por | Frecuente Presupuesto Presupuesto
. liquidar certificada de Egresos de Egresos
cuenta por liquidar Lo
- ¢} documento Ejercido Devengado
certificada para el pago de equivalente.
servicios generales.

4 Por el pago por la | Cheque, ficha de | Frecuente 2.1.1.2 Proveedores por 1.1.1.2 Bancos/ Presupuesto | Presupuesto
adquisicion de  servicios | deposito ylo Pagar a Corto Plazo Tesoreria de Egresos de Egresos
generales. transferencia Pagado Ejercido

bancaria.
NOTA:
El sistema de contabilidad
debera realizar Registros
automaticos.
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MUNICIPIO DE CORTAZAR

GUuiAs CONTABILIZADORAS
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado de Oficio de | Frecuente 5.2.1.2 Transferencias 2.1.1.5 Transferencias Presupuesto Presupuesto
transferencias internas y autorizacion o Internas al Sector Plblico | Otorgadas por Pagar a de Egresos de Egresos
documento Corto Plazo Devengado Comprome-
asignaciones al sector equivalente. tido
publico.
2 Por la expedicion de la Cuenta por | Frecuente Presupuesto Presupuesto
- liquidar certificada de Egresos de Egresos
cuenta por liquidar e
o] documento Ejercido Devengado
certificada para el pago de equivalente.
transferencias internas, y
asignaciones al sector
publico.
3 Por el pago de Cheques, ficha de | Frecuente 2.1.1.5 Transferencias l-l_.l_légo?:rrljzosl Presupuesto Presupuesto
transferencias internas y depdsito ) ylo Otorgadas por Pagar a de Egresos de !Egrfesos
. ) transferencia Corto Plazo Pagado Ejercido
asignaciones al sector bancaria.
publico.
4 Por el devengado de Calendario de | Frecuente | 5.2.4.1 Ayudas Sociales a 2.1.1.5 Transferencias Presupuesto Presupuesto
. pagos del Personas Otorgadas por Pagara | 4o Egresos de Egresos
ayudas sociales. . Corto Plazo !
convenio. o Devengado Comprometido
5.2.4.3 Ayudas Sociales a
Instituciones
5 Por la expedicion de la Cuenta por | Frecuente Presupuesto | Presupuesto
A liquidar certificada de Egresos de Egresos
cuenta por liquidar Lo
o documento Ejercido Devengado
certificada para el pago de equivalente.
ayudas sociales.
6 Por el pago de ayudas Cheque, ficha de | Frecuente | 2.1.1.5 Transferencias 1.1.1.2 Bancos/ Presupuesto | Presupuesto
sociales depo6sito ylo Otorgadas por Pagar a Tesoreria de Egresos de Egresos
' transferencia Corto Plazo Pagado Ejercido
bancaria.
7 Por el devengado de Oficio de | Frecuente 5.2.5.1 Pensiones 2.1.1.5 Transferencias | Presupuesto | Presupuesto
! o autorizacion o o Otorgadas por Pagara | 4o Egresos de Egresos
pensiones y jubilaciones. d Corto Plazo D d id
ocymento 5.2.5.2 Jubilaciones evengado | Comprometido
equivalente.
8 Por la expedicion de la Cuenta por | Frecuente Presupuesto Presupuesto
A liquidar certificada de Egresos de Egresos
cuenta por liquidar o
N [¢] documento Ejercido Devengado
certificada para el pago de equivalente.
pensiones y jubilaciones.
9 Por el pago de pensionesy | Cheque, ficha de | Frecuente |  2.1.1.5 Transferencias 1.1.1.2 Bancos/ Presupuesto | Presupuesto
ubilaciones depésito ylo Otorgadas por Pagar a Tesoreria de Egresos de Egresos
' transferencia Corto Plazo Pagado Ejercido
bancaria.
NOTA:
El sistema de contabilidad
debera realizar Registros
automaticos.
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MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS
PARTICIPACIONES Y APORTACIONES

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado de Calendario de | Frecuente 5.3.3.1 Convenios de 2.1.1.4 Participaciones | Presupuesto | Presupuesto
Convenios. pago de convenio Reasignacion y Aportaciones por de Egresos de Egresqs
[¢] documento Pagar a CP Devengado Comprometido
equivalente.
2 Por la expedicion de la Cuenta por | Frecuente Presupuesto Presupuesto
A liquidar certificada de Egresos de Egresos
cuenta por liquidar Lo
[¢] documento Ejercido Devengado
certificada para el pago de equivalente.
participaciones,
aportaciones y convenios.
3 Por el pago de Oficio de | Frecuente | 21 1.4 Participaciones y 1.1.1.2 Bancos/ Presupuesto | Presupuesto
participaciones, autorlzamgn, Aportaciones por Pagar a Tesoreria de Egresos de Egrgsos
cheque, ficha de Pagado Ejercido
aportaciones y convenios. depésito ylo cp
transferencia
bancaria.
NOTA:
El sistema de contabilidad
debera realizar Registros
automaticos.
MUNICIPIO DE CORTAZAR
Guias CONTABILIZADORAS
INTERESES, COMISIONES Y OTROS GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado de los Oficio de | Frecuente 5.4.1.1 Intereses de la 2.1.1.6 Intereses y Presupuesto | Presupuesto
. . autorizacion, Deuda Publica Interna Comisiones por Pagar | de Egresos de Egresos
intereses, comisiones y ; :
calendario de a Corto Plazo Devengado | Comprometido
otros gastos de la deuda pago, contrato.
publica.
2 Por la expedicion de la Cuenta por | Frecuente Presupuesto Presupuesto
. liquidar certificada de Egresos de Egresos
cuenta por liquidar Lo
- o documento Ejercido Devengado
certificada para el pago de equivalente.
intereses, comisiones y
otros gastos de la deuda
publica.
3 Por el pago de los Cheque, ficha de | Frecuente 2.1.1.6 Intereses y 1.1.1.2 Bancos/ Presupuesto | Presupuesto
intereses. comisiones deposito ylo Comisiones por Pagar a Tesoreria de Egresos de Egresos
’ Y| transferencia Corto Plazo Pagado Ejercido
otros gastos de la deuda bancaria.
publica.
NOTA:
El sistema de contabilidad debera realizar Registros automaticos.
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MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS

COMPRA DE BIENES

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
EJEMPLO PARA BIENES INMUEBLES
1 Por el devengado de la adquisicion de | Acta de recepcién Frecuente 1231 2112 Presupuesto Presupuesto
bienes inmuebles. «» de bienes o Terrenos Proveedores de Egresos de Egresos
documento o por Pagar a Devengado Comprometido
equivalente. Corto Plazo
1.2.33
Edificios no
Habitacio-
nales
o
1.2.39
Otros
Bienes
Inmuebles
2 Por la expedicién de cuenta por liquidar | Cuenta por liquidar Frecuente Presupuesto Presupuesto
certificada por la adquisicion de bienes | certificada o de Egresos de Egresos
inmuebles.«w» documento Ejercido Devengado
equivalente.
3 Por el pago de la adquisicion de bienes | Cheque, ficha de Frecuente 2112 1112 Presupuesto Presupuesto
inmuebles. «w» depésito ylo Proveedores Bancos/ de Egresos de Egresos
transferencia por Pagar a Tesoreria Pagado Ejercido
bancaria. Corto Plazo
Reconocimiento posterior a la compra
4 Por el incremento del valor de los bienes | Evidencia Eventual 1231 3231
derivado de la actualizacién por revaluacion. | documental del Terrenos Revallo de
valor actualizado o Bienes
Inmuebles
1232
Viviendas
o
1.2.33
Edificios no
Habitacio-
nales
o
1.2.34
Infraestruc-
tura
5 Por el decremento del valor de los bienes | Evidencia Eventual 3231 1231
derivado de la actualizacién por revaluacion. | documental del Revalto de Terrenos
valor actualizado Bienes o
Inmuebles
1.2.33
Edificios no
Habitacio-
nales
[¢]
1.2.34
Infraestruc-
tura
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MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS
COMPRA DE BIENES

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
6 Por la baja de bienes derivado por pérdida, | Evidencia Eventual 55.1.8 1231
obsolescencia, deterioro, extravio, robo o | documental de la Disminucion Terrenos
siniestro, entre otros. baja de Bienes o
por pérdida
u
obsolescenci
a
1.2.3.2
Viviendas
o
1.2.33
Edificios no
Habitacio-
nales
o
1.2.34
Infraestruc-
tura
- Cancelacién del saldo del valor 3231
actualizado registrado como incremento Revallo de
Bienes
Inmuebles
- Cancelacién del saldo del valor 3231
actualizado registrado como decremento Revallo de
Bienes
Inmuebles

NOTA:

o» El registro automatico de las etapas
del presupuesto se efectuar4d en las
cuentas contables debiendo reflejar el
devengado, ejercido y pagado, y estara
en funcion de lo sefialado en las Normas
y Metodologia para la Determinacién de
los Momentos Contables de los Egresos
vigente.

Se complementa con la guia V.2.2.
Anticipos a Proveedores.
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MUNICIPIO DE CORTAZAR

GUuiAs CONTABILIZADORAS
EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
Obras por contrato
1 Por el anticipo a Contrato o | Frecuente 1.1.3.4 Anticipo a 1.1.1.2 Bancos/
contratistas. docymento Contratistas por Obras Tesoreria
equivalente. Publicas a Corto Plazo
2 Por el devengado de obras | Estimacion de | Frecuente | 1.2.3.5 Construcciones en | 2-1.1.3 Contratistas por | Presupuesto | Presupuesto
T ) Obras Publicas por
piblicas en bienes de obrg o finiquito Proceso en Bienes de Pagar a Corto Plazo de Egresos de Egresqs
o ) debidamente Dominio Pablico Devengado Comprometido
dominio publico por validados. ylo
contrato. 2.1.1.7 Retenciones y
Contribuciones por
Pagar a Corto Plazo
ylo
1.1.3.4 Anticipo a
Contratistas por Obras
Publicas a Corto Plazo
3 Por la expedicion de la Cuenta por | Frecuente Presupuesto Presupuesto
A liquidar certificada de Egresos de Egresos
cuenta por liquidar Lo
B o documento Ejercido Devengado
certificada para el pago de equivalente.
obras publicas en bienes de
dominio publico por
contrato.
4 Por el pago de obras Cheque, ficha de | Frecuente | 2.1.1.3 Contratistas por :Lli'l‘Z Bancos/ Presupuesto | Presupuesto
bsi P esoreria
pablicas en bienes de deposio ylo Obras publicas por Pagar de Egresos - de Egresos
o transferencia a Corto Plazo Pagado Ejercido
dominio publico por bancaria.
contrato.
5 Por el registro de la obra | Documento Frecuente | 5.6.1.1 Construccion en 1424245 Constru%giones
abli itali Bienes no Capitalizable en Proceso en Bienes
piblica no capitalizable, al | soporte de la p de Dominio Pdblico
concluir la obra por el | conclusion de la
importe correspondiente a | obra.
los recursos del mismo
ejercicio.
Por el registro de la obra 3.2.2 Resultado de
publica no capitalizable, al Ejercicios Anteriores
concluir la obra por el
importe correspondiente a
los recursos de ejercicios
anteriores.
6 Por el pago de las | Cheque, ficha de | Frecuente 2.1.1.7 Retenciones y 1112 Bar]cos/
retenciones a favor de | deposito ylo Contribuciones por Pagar Tesoreria
terceros. transferencia a Corto Plazo
bancaria.
NOTA:

El sistema de contabilidad
debera realizar Registros
automaticos
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MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS
EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES PROPIOS

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
Obras por contrato
1 Por el anticipo a Contrato o | Frecuente 1.1.3.4 Anticipo a l.l_.rlAZ Bar]cos/
contratistas. docymento Contratistas por Obras esoreria
equivalente. Pdblicas a Corto Plazo
2 Por el devengado por obras | Estimacion de | Frecuente | 1.2.3.6 Construcciones en | 2.1.1.3 Contratistas por | Presupuesto | Presupuesto
. : . obra o finiquito Proceso en Bienes Obras Publicas por de Egresos de Egresos
Ublicas en bienes propios K X .
P prop debidamente Propios Pagar a Corto Plazo Devengado Comprometido
por contrato. validados. ylo
2.1.1.7 Retenciones y
Contribuciones por
Pagar a Corto Plazo
ylo
1.1.3.4 Anticipo a
Contratistas por Obras
Publicas a Corto Plazo
3 Por la expedicion de la Cuenta por | Frecuente Presupuesto Presupuesto
A liquidar certificada de Egresos de Egresos
cuenta por liquidar Lo
B o documento Ejercido Devengado
certificada para el pago de equivalente.
obras publicas en bienes
propios por contrato
4 Por el pago de obras Cheque, ficha de | Frecuente | 2.1.1.3 Contratistas por 1'1;|_le'§0?:22051 Presupuesto | Presupuesto
publicas en bienes propios depésito ylo Obras piblicas por Pagar de Egresos de Egresos
transferencia a Corto Plazo Pagado Ejercido
por contrato. bancaria.
5 Por la activacion de | Expediente de | Frecuente 1.2.3.3 Edificios no 1.2.3.6 Construccjones
construcciones en proceso | obra. Habitacionales en Proc;so en Bienes
; 8 ropios
de bienes propios, por o
administracion a  bienes 1.2.3.4 Infraestructura
inmuebles e infraestructura;
a la conclusion de la obra.
6 Por el pago de las | Cheque, ficha de | Frecuente 2.1.1.7 Retenciones y 1112 Bar]cos/
retenciones a favor de | depdsito ylo Contribuciones por Pagar Tesoreria
terceros. transferencia a Corto Plazo
bancaria.
NOTA:
El sistema de contabilidad
debera realizar Registros
automaticos
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MUNICIPIO DE CORTAZAR

GUuiAs CONTABILIZADORAS

DEUDORES DIVERSOS
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
Deudores diversos
1 Por los deudores diversos. | Cheque, ficha de | Frecuente 1.1.2.3 Deudores 1.1.1.2 Bancos/
deposito ylo Diversos por Cobrar a Tesoreria
transferencia Corto Plazo
bancaria.
2 Por el cobro a deudores | Cheque, ficha de | Frecuente | 1.1.1.2 Bancos/ Tesoreria 1.1.2.3 Deudores
diversos deposito ylo Diversos por Cobrar a
’ transferencia Corto Plazo
bancaria.
Anticipos de Nomina
3 Por los anticipos de nomina | Convenio de | Frecuente 1.1.2.3 Deudores 1.1.1.2 Bancos/
otorgados a los empleados | P290: Ppagare 'y Diversos por Cobrar a Tesoreria
transferencia Corto Plazo
bancaria.
4 Por el cobro a anticipos de | Resumen de | Frecuente | 5.1.1.1 Remuneraciones 2.1.1.1 Servicios Presupuesto | Presupuesto
) noémina, lista de al Personal de Caracter | Personales por Pagara | de Egresos de Egresos
nomina otorgados a los Corto Plazo .
raya o documento Permanente Devengado Comprometido
empleados, en cada equivalente. o p117R [e] .
eriodo de nomina : -1.1.7 Retenciones y
P 5.1.1.2 Remuneraciones Contribuciones por
al Personal de Caracter Pagar a CP
Transitorio o
o 2119
5.1.1.3 Remuneraciones Otras Cuentas por
Adicionales y Especiales Pagar a Corto Plazo
0 y
5.1.1.5 Otras 1.1.2.3
Prestamone{s §OC|aIes y Deudores Diversos por
Econdmicas Cobrar a Corto Plazo
o
1122
Cuentas por Cobrar a
Corto Plazo (Subsidio al
Empleo)
Pagos en exceso de
nomina
5 Por registro del pago en Resumen de | Frecuente 1123 2.1.1.1 Servicios Presupuesto | Presupuesto
némina, lista de Deudores Diversos por | Personales por Pagara | de Egresos de Egresos
exceso en el devengado de Corto Plazo !
. raya 0 documento Cobrar a Corto Plazo Devengado Comprometido
los gastos por servicios equivalente. o o

personales (némina,
honorarios, otros servicios

personales y retenciones).

*En este registro se podran
compensar pagos en
exceso otorgados en

periodos anteriores

5.1.1.1 Remunera-ciones
al Personal de Caracter
Permanente
o
5.1.1.2 Remunera-ciones
al Personal de Caracter
Transitorio
o
5.1.1.3 Remunera-ciones
Adicionales y Especiales
o
5.1.1.5 Otras Prestacio-
nes Sociales y
Econdmicas
o

2.1.1.7 Retenciones y
Contribuciones por
Pagar a CP
o
2.1.1.9
Otras Cuentas por
Pagar a Corto Plazo
o
1.1.2.3
Deudores Diversos por
Cobrar a Corto Plazo
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MUNICIPIO DE CORTAZAR

GUuiAs CONTABILIZADORAS

DEUDORES DIVERSOS
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1.1.2.2
Cuentas por Cobrar a
Corto Plazo (Subsidio al
Empleo)
6 | Por el cobro a deudores por | Cheque, ficha de | Frecuente | 1.1.1.2 Bancos/ Tesoreria | _ 1.1.2.3 Deudores
q depbsito ylo Diversos por Cobrar a
pagos en e.xceso © transferencia Corto Plazo
nomina. bancaria.
Por la perdida o extravio
de bienes muebles bajo
resguardo de funcionarios
7 Por el devengado de Oficio o convenio | Eventual 1.1.2.2 Cuentas por 1.2.4.1 Mobiliario y Ley de Ley de
i6 Equipo de Administra-
aprovechamientos de aceptamon de Cobrar a Corto Plazo cion Ingr-esos por Ingresos
pago por perdida o Ejecutar Devengada
patrimoniales generados extravio de bienes o
por el pago de bienes a resguardo 1.2.4.2 Mobiliario y
. Equipo Educacional y
muebles extraviados a su R "
ecreativo
valor en libros y baja del °
H 1
bien. 1.2.4.3 Equipo e
Instrumental Médico y
de Laboratorio
o
1.2.4.4 Equipo de
Transporte
[¢]
1.2.4.5 Equipo de
Defensay Seguridad
[¢]
1.2.4.6 Maquinaria,
Otros Equipos y
Herramientas
- Baja de la 1.2.6.3 Depreciacion
depreciacion. Acumulada de Bienes
muebles
- Cancelacién
del saldo del valor
lizad istrad 3.2.3.2 Revallio de Bienes
actualizado registrado como muebles
incremento del valor del
activo.
- Cancelacion
del saldo del valor
) ) 3.2.3.2 Revaltio de
actualizado registrado como Bienes muebles
decremento del valor del
activo.
8 Por el cobro de Recibo oficial, | Eventual | 1.1.1.2 Bancos/ Tesoreria 1.1.2.2 Cuentas por Ley de Ley de
. copia de ficha de Cobrar a Corto Plazo Ingresos Ingresos
aprovechamientos L.
deposito, Devengada Recaudada
patrimoniales por venta de | ansferencia
bienes inmuebles. * bancaria o
documento
equivalente.

Nota:

1
El registro del devengado y recaudado estara en funcién de lo sefialado en las Normas y Metodologia para la Determinacién de los Momentos Contables de los Ingresos vigente.
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MUNICIPIO DE CORTAZAR

GUuiAs CONTABILIZADORAS
FONDO REVOLVENTE

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por la entrega de recursos | Oficio de solicitud | Anual 1.1.2.5 Deudores por 1.1.1.2 Bancos/
para la constitucion del de fondo Anticipos de la Tesoreria Tesoreria
revolvente, a Corto Plazo
fondo revolvente. documento
equivalente y
emision de medio
de pago.
2 Por la comprobacion del Oficio de | Frecuente 5.1.2.1 Materiales de 2.1.1.9 Otras Presupuesto Presupuesto
fondo revolvente. comprobacion  de Administracién, Emisién Cuentas por Pagar a de Egresos de Egresos
gastos/factura o de Documentos y Corto Plazo Devengado Comprometid
documento Articulos Oficiales o
equivalente. °
5.1.2.2 Alimentos y Presupuesto | Presupuesto
Utensilios de Egresos de Egresos
o Ejercido Devengado
Viterales de procuicain Presupuesio. | Presupuesto
c ializacis de Egresos | de  Egresos
y Comercializacion Pagado Ejercido

o
5.1.2.4 Materiales y
Articulos de Construccién
y de Reparacién
o
5.1.2.5 Productos
Quimicos, Farmacéuticos
y de Laboratorio

o
5.1.2.6 Combustibles
Lubricantes y Aditivos
o
5.1.2.7 Vestuario,
Blancos, Prendas de
Proteccién y Articulos
Deportivos

(o]

5.1.2.8 Materiales y
Suministros para
Seguridad

(o]

5.1.2.9 Herramientas
Refacciones y Accesorios
Menores

o
5.1.3.1 Servicios Béasicos
o
5.1.3.7 Servicios de
Traslado y Viaticos
o

5.2.4.1 Ayudas Sociales a
Personas
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MUNICIPIO DE CORTAZAR

GUuiAs CONTABILIZADORAS
FONDO REVOLVENTE

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
3 Por el reintegro de los Cheque ylo | Frecuente | 2.1.1.9 Otras Cuentas por 1.1.1.2 Bancos/
recursos del fondo transfe_rencia Pagar a Corto Plazo Tesoreria
bancaria.
revolvente al funcionario.
4 Por el ingreso de los Cheque ylo |  Anual 1.1.1.2 Bancos/ Tesoreria | 1.1.2.5 Deudores por
recursos por el reintegro transfe'renua Anticipos de la
bancaria. Tesoreria a Corto

derivado de la cancelacién
del fondo revolvente.

Plazo




MUNICIPIO DE CORTAZAR, GTO
Guias Contabilizadoras
Manual de Contabilidad Gubernamental

MUNICIPIO DE CORTAZAR

GUuiAs CONTABILIZADORAS

DEUDA PUBLICA

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el ingreso de fondos de Informaciéon  del | Frecuente | 1.1.1.2 Bancos/ Tesoreria 2.2.3.3 Préstamos de Ley de Ley de
P Banco de México la Deuda Publica Ingresos por Ingresos
la deuda publica interna y/o ) agente Interna por Pagar a Ejecutar Devengada
externa derivado de la financiero, o Largo Plazo y y
obtencion de préstamos. | documento Ley de Ley de
equivalente. Ingresos Ingresos
Devengada Recaudada
2 Por la porcién de la deuda | Contrato o | Frecuente | 2.23.3Préstamosdela | 2.1.3.1Porcion a Corto
ablicai documento Deuda Publica Interna por Plazo de la Deuda
Ublica interna por los Tl
P P equivalente. Pagar a Largo Plazo Publica Interna
préstamos obtenidos de
largo plazo a corto plazo.
3 Copia del cheque, | Frecuente 2.1.3.1 Porcién a Corto 1.1.1.2 Bancos/

Por el pago de la deuda
publica interna.

copia de ficha de
deposito,
transferencia
bancaria [¢]
documento
equivalente.

Plazo de la Deuda Publica
Interna

Tesoreria
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MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS
ANTICIPOS A PROVEEDORES

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
ANTICIPOS SIN AFECTACION
PRESUPUESTARIA.
1 Por el anticipo a proveedores por adquisicion | Recibo oficial, Frecuente 1.1.3.1 1.1.1.2
de bienes y contratacion de servicios. factura, contrato o Anticipo a Bancos/
documento Proveedores Tesoreria
equivalente. por
Adquisicion
de Bienes 'y
Prestacion
de Servicios
a Corto
Plazo
2 Por la aplicacién del anticipo a proveedores | Recibo oficial, Frecuente 5.1.2.0 1131 Presupuesto | Presupuesto
por la adquisicién de bienes y contratacion | factura, contrato o Materiales y Anticipo a de Egresos de Egresos
de servicios. documento Suministros | Proveedores Devengado Comprome-
equivalente. (cuenta por Adquisi- tido
especifica cién de
o Bienes y
Prestacién de
Sil:-\;iiigs Servicios a
Corto Plazo
Generales
(cuenta
especifica)
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Ejercido Devengado
8.2.7 8.2.6
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido
2 Por la expedicién de la cuenta por liquidar | Cuenta por liquidar Frecuente 8.2.6 8.25
certificada para el pago de anticipo a | certificada o Presupuesto Presupuesto
proveedores por la adquisicion de bienes y | documento de Egresos de Egresos
contratacion de servicios. equivalente. Ejercido Devengado
3 Por el pago de anticipo a proveedores por la | Cheque, ficha de Frecuente 2112 1112 8.2.7 8.2.6
adquisicion de bienes y contrataciéon de | depdsito ylo Proveedores Bancos/ Presupuesto Presupuesto
servicios. transferencia por Pagar a Tesoreria de Egresos de Egresos
bancaria. Corto Plazo Pagado Ejercido
4 Por la reclasificacion de anticipo a | Pdliza de diario Frecuente 1.1.3.1 5.1.2.0
proveedores por adquisicion de bienes y Anticipo a Materiales y
contratacién de servicios. Proveedores | Ssuministros
por (cue_n_ta
Adquisicién |  especifica)
de Bienes y [¢]
Prestacién 5.1.3.0
de Servicios Servicios
a Corto Generales
Plazo ((cuenta
especifica)
5 Por la aplicacién del anticipo a proveedores | Recibo,  facturas, Frecuente 5.1.2.0 1131
por adquisicion de bienes y contratacién de | contratos, recibos o Materialesy |  Anticipo a
servicios. documento suministros Proveedores
equivalente. (cuenta por
especifica) Adquisicion
o) de Biepgs y
Prestacion de
5-1-_3;0 Servicios a
Servicios Corto Plazo
Generales
((cuenta
especifica
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ANTICIPOS A CONTRATISTAS POR OBRA PUBLICA

MUNICIPIO DE CORTAZAR
GUuiAs CONTABILIZADORAS

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
A.  ANTICIPO SIN AFECTACION
PRESUPUESTARIA.
1 Por el anticipo a contratistas. Contrato o Frecuente 1.1.3.4 1112
documento Anticipo a Bancos/
equivalente. Contratistas Tesoreria
por Obras
Publicas a
Corto Plazo
2 Por la aplicacién del anticipo a contratistas. | Contrato, informe de Frecuente 1.2.35 1.1.34 8.2.5 8.2.4
avance de obra o Construccio- Anticipo a Presupuesto Presupuesto
documento nesen Contratistas de Egresos de Egresos
equivalente. Proceso en por Obras Devengado Comprometido
Bienes de Publicas a
Dominio Corto Plazo
Publico
o
1.2.36 8.2.6 8.25
Construc- Presupuesto Presupuesto
ciones en de Egresos de Egresos
Proceso en Ejercido Devengado
Bienes
Propios
8.2.7 8.2.6
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido

A continuacién, para mayor abundamiento al usuario del presente documento y para una mayor
conceptualizacion del funcionamiento del sistema de contabilidad y presupuesto del Municipio en el
cumplimiento normativo, se presenta de manera gréfica, como se realizan los distintos registros
contables, afectaciones presupuestales y en cuentas de orden dentro del sistema S/4 HANA.

El rubro de servicios personales de desarrolla de manera completa, ejemplificando todos los
alcances dentro del sistema para dar cumplimiento a la normativa vigente, mismo que por eficiencia,
no se reproducen en todos los demés procedimientos que también se desarrollan.
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SERVICIOS PERSONALES
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

MOMENTO CONTABLE DEL DEVENGADO

Iniciamos nuestro ejemplo con el registro del momento contable del devengado:

1. Serealiza un registro de cargo o “debe” a la cuenta contable del gasto con los datos presupuestales correspondientes como lo son
las distintas clasificaciones (COG, funcional, programatica, fuente de financiamiento y administrativa):

a) Lacuenta contable del gasto se encuentra asociada y/o vinculada con la posicion presupuestaria o partida presupuestal.

Cuenta de mavor 5111113000 SUELDOS BASE AL PERSONAL PERMANENTE
Sociedad M09 | CORTAZAR

NO doc. 1100000035
Posicion 1/ Contab. Debe / 40

Importe 1,276,111.42 MXP
Ind.impuestos

Imputaciones

Centro de coste M090180000 Elemento PEP GTM/009E000101
Documen.presup. 3928053 1 S0 Fondos 2525822100
Divisidn M090 Pos.pres. 1130

Orden

Area funcional 171

C Mas

b) Se realiza un cargo y/o afectacién al “debe” por la naturaleza de la cuenta de gasto.

Posicion 1/ Contabl Debe / 40 I

Importe 1,276,111.42 MXP
Ind.impuestos
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SERVICIOS PERSONALES
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

MOMENTO CONTABLE DEL DEVENGADO

d)

En la siguiente posicién, para complementar la dualidad contable se registra un abono, que para nuestro sistema es una clave
“50” por ser una cuenta de mayor de acuerdo con la matriz de conversién:

Cuenta de mayl)r 2111000001 SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A CORTO PLAZO I
Sociedad I M09 CORTAZA}

Posicion 4 / Contab. Haber / 50

NO doc. |1100000035 I

Importe 1,596,633.67 MXP
Si sacamos el detalle (auxiliar) de la columna del devengado (dando doble clic en el reporte presupuestal), vamos a ver que el
registro que realizamos tiene dos momentos: uno que el sistema cataloga como “original” que es un cargo y/o movimiento
positivo al devengado (se muestra Unicamente la partida 1130):

No docum.ref. Climpte.  ClLimpte. Nodoc.pag. _Fe.contab.CP__=_Presupuesto Texto Proveedor Nombre Referencia Texto cab.documento Orden AFun_Fondos Lentro gestor Elemento PEP Libro mayor _ProgrFinan
1100000035  Original 0100 1100000035 06.03.2025 1,276,111.42 SUELDO BASE * FII 25-CATO0S5 07M FII 25-CATOS 07MAR SEGURI 171 2525822100 31111M090180000 GTM/009E000101 5111113000 E000101 I
Reduccion 0200 1100000035 06.03.2025 1.276.111.42- SUELDO BASE * FII 25-CAT05 07M FII 25-CATO0S5 07MAR SEGURI 171 2525822100 31111M020180000  GTM/009E000101 5111113000 E000101
1100000035 &4 . 0.00
1100000041  Original 0100 1100000041 21.03.2025 1,249,323.57 SUELDO BASE * FII 25-CATO06 21M FII 25-CAT06 21MAR SEGURI 171 2525822100 31111M090180000 GTM/009E000101 5111113000 E000101
Reduccion 0200 1100000041 21.03.2025 1,249,323.57- SUELDO BASE * FII 25-CATO06 21M FII 25-CAT06 21MAR SEGURI 171 2525822100 31111M090180000 GTM/009E000101 5111113000 E000101
1100000041 &4 - 0.00
0.00 |
e) A continuacion, se presentan las cuentas de orden que se derivan del proceso anterior, como se sefialé anteriormente, el

sistema genera dicho proceso de manera automatica y en tiempo real:

i Eechaconia X X X a.Ca Res A.Cargo = Jmpore Ca Ak % X a.Abonp =.lmpore Abong Fondgs Ceniro gestor

M09 06.03.2025 3 11000000: 11000000 0000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 1,276,111.42 8240000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 1,276,111.42- 2525822100 31111M090180000 171 1130 [EQ00101 54 i
M09 06.03.2025 3 1100000035 1100000035 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 1,276,111.42- 8240000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 1,276,111.42 2525822100 31111M090180000 171 1130 [E000101 o4 I
M09 06.03.2025 3 1100000035 1100000035 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 668.41 8240000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 668.41- 2525822100 31111M090180000 171 1590 E000101 54 I
M09 06.03.2025 3 1100000035 1100000035 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 668.41- 8240000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 668.41 2525822100 31111M050180000 171 1590 [E000101 54 I
M09 06.03.2025 3 11000000: 11000000 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 546,906.39 8240000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 546,906.39- 2525822100 31111M090180000 171 1590 [E000101 54 i
M09 0e 032000 1200000/ DRESLPLESTO RESOS.DEVENGADD a6 DRESLPLESTO O RESOS COMPROMETINO 45.906.29 22100 1122M020080000 121 Jcag Enaqiol caf
M09 06.03.2025 3 1100000035 1100000035 8260000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 1,276,111.42 8250000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 1,276,111.42- 2525822100 31111M090180000 171 1130 E000101 B I
M09 06.03.2025 3 1100000035 1100000035 PRESUPUESTO DE EGRESQS EJERCIDO 668.41 8250000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 668.41- 2525822100 31111M090180000 171 1590 [E000101 EJ I
M09 06.03.2025 3 1100000035 1100000035 PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 546.906.39 8250000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 546.906.39- 2525822100 31111M090180000 171 1590 _E000101 EJ 1}
M09 06.03.2025 3 1100000035 1100000035 8270000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 1,276,111.42 8260000001 PRESUPUESTO DE EGRESQS EJERCIDO 1,276,111.42- 2525822100 31111M090180000 171 1130 E000101 57 I
M09 06.03.2025 3 1100000035 1100000035 PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 668.41 8260000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 668.41- 2525822100 31111M090180000 171 1580 [E000101 57 I
M09 06.03.2025 3 1100000035 1100000035 PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 546,906.39 8260000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 546,906.39- 2525822100 31111M090180000 171 1580 E000101 57 I

f)

El resumen del documento que se elabord en el inciso a) y c) se ven de la siguiente manera en el sistema:
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Clasificacion por fuente de financiamiento

. Clasif Administrativa Clasif Prog
Partida presupuestal

Cargo Contable (40)

Cuenta contable Gasto

derivada automaticamente

Clasif Funcional

Pos | CT Cueni Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe |Doc.comp. |Compens. Fondos fentro gestor [Elemento PEP fre

i|40f5111113000|fpUELDS BS AL PER PER|5111113000(SUELDS BS AL PER PER 1130 1,276,111.42 2525822100|B11114020180000 T/ 009E000 101171
2| a0s115150000 TR PREST Soc ¥ Ece |5115159000|0TR PREST SOC ¥ ECO 1590 £68.41 2525822100|B11114090180000 e/ 009E000101171
3| s0fs115158000|pTR PREST SoC ¥ ECO |5115158000|0TR PREST SOC ¥ ECO 1590 545, 906.39 2525822100 B1111M090180000 T/ 009000101171
— 1
* s 1,823, 686.22
—
4| s0/f2111000001 | sERVICTIOS PER X PAGA|2111000001|SERVICIOS PER X PAGA PASTVO 1,596, 633.67- | §000000704| 06.03.2025| 2525822100
%/ 50 |2111000001 | SERVICIOS PER X PAGA|2111000001|SERVICIOS PER X PAGA PASTVO 22, 644. 63~ | f000000705| 06.03.2025| 2525822100
¢ |50 |2111000001 | SERVICIOS PER X PAGA| 2111000001 |SERVICIOS PER X PAGA PASTVO 7,509.82-| fooooo0705| 06.03.2025| 2525822100
. TEC EOR 2117000008 1.5.8. EETENIDO BOR 121,008,580 2525822100
f|50 2117000102 | SEGURO SOCIAL CUOTA |2117000102|SEGURO SOCIAL CUOTA RETENCION ,147.95- 2525822100
¢/|s0/[e117000102|sEGURD SOCIAL cuoTA | 2117000102 (SEGURO SOCIAL CUOTA RETENCION 5,018.95- 2525822100
it/| 50 [e117000102| sEGURD SOCIAL cuoTA |2117000102|SEGURO SOCIAL CUOTA RETENCION 11,066.21- 2525822100

Abono Cta de mayor por serv personales por pagar

Abono Contable (50)

Abono cta mayorretenciones por pagar
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g)

A nivel de cuentas de orden, el sistema realizo el siguiente registro, el cual podemos visualizar en el siguiente reporte:

Con el cargo a la cuenta de gasto y el abono a la cuenta de pasivo (que generamos en el paso 1) el sistema de manera automatica y en
tiempo real, realiza un abono a la cuenta “824 presupuesto de egresos comprometido” por la cantidad de nuestro ejemplo:

Soc.  Fechacontab. Tp.pos. No docum.ref. Ne docum.FI Cta.Carge ~ Descripcion Cta. Carge = Importe Cargh Cta.Abono  Descripcion Cta. Abono = Importe Abono Fondos Centro gestor AFun PosPre ProgrfFinan TV
M09  06.03.2025 3 1100000035 1100000035 8250000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO  1,276,111.4Z 8240000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO  1,276,111.42- 2525822100  31111M0S0180000 171 1130 E000101 54
M09 06.03.2025 3 1100000035 1100000035 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO  1,276,111.42- 8240000001 PRESUPUESIO DE EGRESUS COMPROMENDO  1,2/6,111.42 2525822100  31111MUS0180000 1/1 1130 EOUO101 54
M09  06.03.2025 3 1100000035 1100000035 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 668.41 8240000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 668.41- 2525822100  31111M090180000 171 1590 E000101 54
M09 06.03.2025 3 1100000035 1100000035 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 668.41- 8240000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 668.41 2525822100  31111M090180000 171 1590 E000101 54
M09  06.03.2025 3 1100000035 1100000035 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 546,906.39 8240000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 546,906.39- 2525822100  31111M0S0180000 171 1590 E000101 54
M09  06.03.2025 3 1100000035 1100000035 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 546,906.39- 8240000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 546,906.39 2525822100  31111M0S0180000 171 1590 E000101 54
Para mantener una dualidad contable, el sistema genera el cargo a la cuenta “825 presupuesto de egresos devengado” por la misma
cantidad. Notese que en todo momento estamos visualizando el mismo documento que generamos en el paso 1.
Soc. Fecha contab. Tp.pos. NO docum.ref. NO docum.FI Cta.Cargo ~ Descripcion Cta. Cargo = Importe Cargo Cla.Abono  Descripcion Cta. Abono = Importe Abono Fondos Centro gestor AFun PosPre Progrfinan TV
[Mo9  06.03.2025 3 1100000035 1100000035 8250000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO  1,276,111.42 8P40000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO  1,276,111.42- 2525822100  31111M090180000 171 1130 E000101 54
Ue.03.2025 TI00000055  TI00000C: PRESUPUESTO DE EGRESUS DEVENGADU — 1,276, 1T1.4Z 8240000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 1,276,111.42 2525822100  31111M090180000 171 1130 E000101 54
M09  06.03.2025 3 1100000035 1100000035 PRESUPUESTO DE EGRES0S DEVENGADO 66841 8240000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 668.41- 2525822100  31111M090180000 171 1590 E000101 54
M09  06.03.2025 3 1100000035 1100000035 PRESUPUESTO DE EGRES0S DEVENGADO 668.41- 8240000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 66841 2525822100  31111M0S0180000 171 1590 E000101 54
M09  06.03.2025 3 1100000035 1100000035 PRESUPUESTO DE EGRES0S DEVENGADO 546,906.39 8240000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 546,906.39- 2525822100  31111M090180000 171 1590 E000101 54
M09  06.03.2025 3 1100000035 1100000035 PRESUPUESTO DE EGRES0S DEVENGADO 546,506.39- §240000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 546,906.39 2525822100  31111M0S0180000 171 1550 E000101 54

h) Como podemos observar en los pasos anteriores, se dio cumplimiento a la matriz de conversion del devengado de gastos, guia
contabilizadora y Modelo de asientos para el registro contable publicados por el CONAC:

Modelo de asiento contable CONAC

1.1.1.1

Registro del devengado de los gastos por servicios personales (némina, honorarios, otros servicios

personales y retenciones).

Documento Fuente del Asiento: Resumen de ndmina, lista de raya o documento equivalente.

Cargo Abono
Remuneraciones al Personal de Caracter
5111
Pemanente
Remuneraciones al Personal de Caracter
5112 -
Transitorio
51.13 | Remuneraciones Adicionales y Especiales
5.1.1.5 | Otras Prestaciones Sociales y Econémicas
51.16 | Pago de Estimulos a Servidores Publicos

21141

Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo

2117

Plazo

Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto
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Guia Contabilizadora CONAC

| 111.1.1 SERVICIOS PERSONALES

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado de los gastos por servicios | Resumen de Frecuente 51.1.1 2.1.141 8.25 824
personales (ndmina, honorarios, oiros | nomina, lista de raya Remunera- Servicies Presupuesio Presupuesto
servicios personales y retenciones). «w+ o documen ciones al Personales de Egresos de Egresos
equivalente. Personal de | por Pagara Devengado | Comprometido
Cardcter Corto Plazo
Permanente o
n
Matriz de conversion devengado de gastos emitida por el CONAC
Tipo . Cuentas Contables
coG Nombre del COG Caracteristicas
Gasto Cargo | Cuenta Cargo Abono | Cuenta Abono
Intereses, Comisiones y Otros Gastos
942 | Gastos de la deuda publica externa 1 5432 Gastos de la Deuda Publica Externa 2116 | delaDeuda Publica por Pagar a
Corto Plazo
051 Costos por cobertura de la deuda 1 5441 Costo por Coberturas de la Deuda 2116 Lﬂ?;egzi’ dgoggligl'ig%o}; S;rosrcgastos
publica interna - Publica Intema S P g
Corto Plazo
Costos por cobertura de la deuda Costo por Coberturas de la deuda Intereses, Comisiones y Otros Gastos
9562 ibli xt 1 5442 Priblica Ext 2116 |delaDeuda Publica por Pagar a
publica externa ublica Externa Corto Plazo
Intereses, Comisiones y Otros Gastos
961 | Apoyos a intermediarios financieros 1 5451 Apoyos Financieros a Intermediarios 2.1.1.6 | dela Deuda Publica por Pagar a
Corto Plazo
Apoyos a aherradores y deudores del Apoyo Financieros a Ahorradores y Intereses, Comisiones y Otros Gastos
962 Sistema Financiero Nacional 1 5452 Deudores del Sistema Financiero 2116 | dela Deuda Publica por Pagar a
Nacional Corto Plazo
112 | Haberes 2 5411 Eemuneracmneﬁ al Personal de caracter 2114 ?ﬁrxfl\cgs Personales por Pagar a
olazo
113 | Sueldos base al personal permanente 2 5111 Remuneraciones al Personal de caracter 2111 Servicios Personales por Pagar a
Permanente Corto Plazo
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2. Una vez creada la cuenta por pagar del “paso 1” y que se generd el momento contable del devengado tanto a nivel de cuentas de orden como
en el reporte del estado analitico del presupuesto de egresos, procedemos a liquidar y o pagar la cuenta por pagar (Servicios personales por
pagar):

Nota: Para realizar el cargo al acreedor el sistema utiliza una clave “25 o0 21” y para el abono de cuentas de mayor una clave “50”.

a) Al tratarse de un documento un periodo anterior y toda vez que esté ya fue pagado, podemos ver que en el resumen del documento
aparece una columna que se denomina “Doc. Comp.” que significa “documento de compensacién” y/o pago. Esta vinculacién se genera en
el sistema una vez que se realiza el pago de la cuenta por pagar.

Pos|CT|Cuenta Txt.brev.libro mayor| Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe|Doc.comp. |Compens. Fondos Centro gestor Elemento PEP |Are
1|40(5111113000(SUELDS BS AL PER PER|5111113000(SUELDS BS AL PER PER 1130 1,276,111.42 2525822100(31111M090180000 | GTM/009E000101| 171
2140(5115155000|0TR PREST SOC Y ECO |(5115158000|0TR PREST SOC Y ECO 1590 668.41 2525822100(31111M090180000 | GTM/009E000101|171
3|40(5115159000|0TR PREST SOC ¥ ECO [5115158000|0TR PREST SOC ¥ ECO 1590 546,906,309 2525822100(31111M090180000 | GTM/009E000101| 171

s 1,823, 686.22
4|50(2111000001 | SERVICICS PER X PAGA|2111000001(SERVICICS PER X PAGA PASIVO 1,596,633.67-{ 3000000704 (06.03.2025 P525822100
5|50(2111000001| SERVICIOS PER X PAGA(2111000001|SERVICIOS PER X PAGL PLSIVO 22,644 _ 68| 3000000705|06.03. 2025525822100
6]50(2111000001|SERVICIOS PER X PAGA(2111000001|SERVICIOS PER X PAGLA PASIVO ?,509.82-{ 3000000705|06.03.2025 PSZSSZZIOO
7|50(2117000004|I.5.R. RETENIDC PCR (2117000004|I.5.R. RETENIDC PCR RETENCICN 121,098.88 2525822100
§|50(2117000102 | SEGURC SOCIAL CUCTA (2117000102 (SEGURC SOCIAL CUCTA RETENCION 6,147.95- 2525822100
8150(2117000102| SEGURO SOCIAL CUOTA (211700010Z|SEGURC SOCIAL CUCTR RETENCICN §,018.95- 2525822100

10|50|2117000102|SEGURC SOCIAL CUCTA |2117000102|SEGURC SOCIAL CUCTA RETENCICN 11,066.21- 2525822100
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Para efectos de realizar esta compensacion, realizamos las siguientes posiciones y/o registros:

b) En la primer posicién o registro de nuestra nueva pdliza realizaremos un cargo a la cuenta por pagar (cuenta de mayor
211100001) al que previamente realizamos la cuenta por pagar; el cargo de los acreedores se realiza con una clave 250 21y
de las cuentas de mayor es un movimiento 40.

Cuenta de mayor I 2111000001 SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A tCFRTO PLAZO

Sociedad M09 | CORTAZAR

Posicion 2 / Confab. Debe [ 40 |

Importe 1,596,633.67 MXP

Imputaciones

Fondos 2323822100
Divisidn M090
O, Mas

Compensacion 06.03.2025 (3000000704 Creada autom.

c) Posteriormente para mantener nuestra dualidad econdmica realizamos el abono a nuestra cuenta del banco; este se realiza
con un movimiento 50 (abono a cuenta de mayor).

Cuenta de mayor ILlllZOEO-iOOTD_- NTA 18000326384 NOMINA SEG I
Sociedad M09 | CORTAZAR
Posicion 1/ Contm
Importe 1,596,633.67 MXP
Imputaciones
Fondos 2525822100

Division M090
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d) Posteriormente vemos nuestro resumen de la pdliza que realizamos, en donde se

comentados

Cargo Contable (40)

Cargo cta mayor por serv personales por pagar

muestran los movimientos previamente

Pos CT|Cuenta Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor /| Texto breve cuenta Pos.presup. Importe |Doc.comp. |Compens. Fondos
2402111000001 | SERVICIOS PER X PAGA|2111000001|SERVICIOS PER X PAGA PASIVO 1,59,633.67 |3000000704(06.03.2025|2525822100
LA 1,596,633.67
1 51112030400 STDR 18000326384 wWOM|1112030400|STDR 18000326384 NOM BANCO 1,5%96,633.67- 2525822100
* H

1,596, 633.67-

*%

Abono Contable (50) salida del banco por el pago de la nomina

Fuente de financiamiento que permite llevar un control de

la cuenta contable por fondo

En este caso nos generé la pdliza o documento contable que se muestra en la columna “doc. Comp” que es el mismo que se muestra
en el numeral 3 inciso a) de este documento.

e)

egresos se realiza el movimiento de reduccién, es decir, se realiza el cargo del devengado, para pasarlo al pagado.

Una vez que se realizé el pago y/o cancelacion de la cuenta por pagar, en el informe analitico del ejercicio del presupuesto de

El siguiente detalle y/o auxiliar de movimientos se desprende del proceso detallado en el punto 1 inciso d) del presente

documento.
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Nodoc.ref. T Climpte. TV Fe.contab.CP = Presupuesto Texto Proveedor Nombre Referencia Texto cab.documento A Orden AFun Fondos Centro gestor Elemento PEP Libro mayor PosPre °
Qriai 4 6 4 DO BA 2 M020180000 ___ GIM/003F000101 5111113000 1130
Reduccidn 54 06.03.2025 1,276,111.42- SUELDO BASE * FII 25-CATO0S 07M FII 25-CATO0S5 07MAR SEGURI 171 2525822100 31111M0S0180000 GTM/009E000101 5111113000 1130 I

1100000... d-y . 0.00

En el reporte del estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos se muestra con saldo cero puesto que en una sola
columna se realiza el cargo y el abono; para fines practicos el abono se ilustra como negativo, siendo que el movimiento, como
se detalld anteriormente fue “positivo”. El sigho negativo del presente reporte es meramente porque el sistema no genera una
columna de cargos y abonos, sino que en una sola presenta los dos tipos de movimientos.

Como podemos observar, el resumen del reporte aparece en “0.00” pero es porque la cantidad de nuestro documento de
ejemplo que ya no estd en estatus de momento contable de devengado, sino de “pagado”, mismo que veremos en el punto 3
de este documento.

f) Con los movimientos antes realizados, de manera automatica y en tiempo real, se realizaron los siguientes movimientos de
cuentas de orden:

En primera instancia, se realizé el abono de la cuenta “825 presupuesto devengado” por la cantidad de nuestro documento de

ejemplo:
Fecha contab. Tp.pos. NO docum.ref. N© docum.FI Cta.Cargo , Descripcion Cta. Cargo “ = Importe CargolCta.Abono  Descripcion Cta. Abono = Importe Abono Fonflos Centro gestor AFun PosPre ProgrFinan T Tp.valor |
06.03.2025 3 1100000035 1100000035 8260000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 1,276,111.42 §8250000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 1,276,111.42- 2525822100 31111M090180000 171 1130 E000101 EJ EJERCIDO
06.03.2025 3 1100000035 1100000035 8260000001 668.41 8250000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 668.41- 2525822100 31111M090180000 171 1590 E000101 EJ EJERCIDO
06.03.2025 3 1100000035 1100000035 8260000001 546,906.39 8250000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 546,906.39- 2525822100 31111M090180000 171 1590 E000101 EJ EJERCIDO

+ 1,823,686.22 8. 7=
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En contra partida se realizd el cargo a la cuenta “826 presupuesto de egresos ejercido” por la misma cantidad. Nuevamente
mencionamos que en todo momento se puede visualizar el documento que estamos trabajando en nuestro ejemplo.

Fecha contab. Tp.pos. N® docum.rdf. N® docum.FI Cta.Cargo . Descripcion Cta. Cargo * = Importe Cargo [Cta.Abono  Descripcion Cta. Abono = Importe Abono Fondos Centro gestor AFun PosPre ProgrFinan TV Tp.valor |

06.03.2025 3 110000003§ 1100000035 8260000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 1,276,111.42 B250000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 1,276,111.42- 2525822100 31111M090180000 171 1130 EO000101 EJ EJERCIDO

06.03.2025 3 110000003§ 1100000035 8260000001 668.41 B250000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 668.41- 2525822100 31111M090180000 171 1590 E000101 EJ EJERCIDO

06.03.2025 3 110000003§ 1100000035 8260000001 546,906.39 250000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 546,906.39- 2525822100 31111M090180000 171 1590 E000101 EJ EJERCIDO
~1.823,080.22 + 1,823,686.22-

g) Posteriormente el sistema, de manera automadtica y en tiempo real, realiza el movimiento del abono de la cuenta “826
presupuesto de egresos ejercido” y el cargo a la cuenta “827 presupuesto de egresos pagado”

Soc.  Fechacontab. |Tp.pos. No docum.ref. NO docum.FI Cuenta Cargo Descripcion Cta. Cargo . = Importe Cargo Cta.Abono  Descripcion Cta. Abono = Importe Abono Fondos Centro gestor AFun PosPre Progrfinan TV
[MUQ 6306.03.2025 3 1100000035 1100000035 8270000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 1,276,111.42 8260000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 1,276,111.42- p525822100 31111M090180000 171 1130 EQ00101 57
M09 06.03.2025 3 1100000035 1100000035 8270000001 668.41 8260000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 668.41- 2525822100 31111M090180000 171 1590 EQO00101 57
M09 06.03.2025 3 1100000035 1100000035 8270000001 546,906.39 8260000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 546,906.39- 2525822100 31111M090180000 171 1590 EQO00101 57
~1,823,686.22 182368622~
h) Una vez realizado el paso anterior, se visualiza el detalle de la siguiente manera:

bitdoy of o odocpos o Climpta TV Encontoh Do Leiss actoTauto, 5 o Nombre Referencia Texto cab.documento Orden AFun Fondos Centro gestor Elemento PEP Libro mayor ProgrFinan
1100000035 1100000035 Pagado 57 06.03.2025 1,276,111.42 SUELDO BASE * FII 25-CATOS O7M FII 25-CATO5 07MAR SEGURI 171 2525822100 31111M090180000 GTM/009E000101 5111113000 E000101
1100000035 £ - 1,276,111.42

1100000041 1100000041 Pagado 57 21.03.2025 1,249,323.57 SUELDO BASE * FII 25-CATO6 21M FII 25-CATO6 21MAR SEGURI 171 2525822100 31111M090180000  GTM/O0SE000101 5111113000 E000101
1100000041 £ - 1,249,323.57

Como podemos ver en el reporte anterior, el saldo de que se muestra corresponde a nuestro documento de ejemplo, mismo
gue coincide con nuestras cuentas de orden en el momento contable del pagado.
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SERVICIOS PERSONALES
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

MOMENTO CONTABLE DEL PAGADO

i) Como podemos observar en los pasos anteriores, se dio cumplimiento a la matriz de conversion del pagado de gastos, guia
contabilizadora y Modelo de asientos para el registro contable publicados por el CONAC:
I Matriz de conversion del pagado de gastos

I.1.1.2 Registro del pago de los gastos por servicios personales (némina, honorarios, otros servicios
personales).

Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de depésito y/o transferencia bancaria.

Cargo Abono

2.1.1.1 | Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

1. Guia contabilizadora

l11.1.1 Servicios PERSONALES

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
5 Por la expedicion de la cuenta por liguidar | Cuenta por liquidar Frecuente 826 825
certificada para el pago de cuotas vy | cerlificada ] Presupuesto Presupuesto
aportaciones pafronales, retenciones a | documento de Egresos de Egresos
terceros, contribuciones ¥ demas | equivalente. Ejercido Devengado
obligaciones derivadas de una relacion
laboral. e
6 Por el pago de las cuotas y aportaciones | Recibo oficial, ficha Periddica 2111 11.1.2 827 826
obrero/patronales, retenciones a terceros, | de  deposito  y/o Servicios Bancos/ Presupuesto | Presupuesto
confribuciones  y demas obligaciones | transferencia Personales Tesoreria de Egresos de Egresos
derivadas de una relacion laboral. s bancaria. por Pagar a Pagado Ejercido
Corto Plazo
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SERVICIOS PERSONALES
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

MOMENTO CONTABLE DEL PAGADO

Il. Modelo de asientos para el registro contable

A.2 MaTrRiZ PAcGADO DE GASTOS

Tipo . ' Cuentas Contables
COG Nombre del COG Caracteristica Medio de pago
Gasto Cargo Cuenta Cargo Abono Cuenta Abono
) Servicios Personales por Pagar .
111 | Dietas 1 Banco Moned.Nac. | 2.1.1.1 a Corto Plazo 1112 Bancos/Tesoreria
111 | Dietas 1 Banco Moned Extr. |2.1.1.1 | SeMVicios Personales porPagar | 4 4 45 | gancos/Tesoreria
a Corto Plazo
Servicios Personales por Pagar -
112 | Haberes 1 Banco Moned Nac. | 2.1.1.1 a Corto Plazo 1112 Bancos/Tesoreria
112 | Haberes 1 Banco Moned Exir. | 2.1.1.1 Servicios Personales por Pagar 1112 Bancos/Tesoreria
a Corto Plazo
Sueldos base al personal Servicios Personales por Pagar -
13 permanente 1 Banco Moned.Nac. | 2.1.1.1 a Corto Plazo 1112 Bancos/Tesoreria

Con este ultimo punto concluimos al desarrollo total de los momentos contables, registros y flujos de la informacién contable y presupuestal por los que
pasan las operaciones dentro del sistema S/4 HANA.

A continuacidn, se ejemplifican otros movimientos contables que se desarrollan en el sistema S/4 HANA materia de la presente guia contabilizadora:
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PAGO DE RETENCIONES POR PAGAR

Cargo Contable (40). Por la cancelacidn de la cuenta por pagar por retenciones de impuestos.

Pos CT‘ Cuenta ‘Txt.brev.libxo mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe |Doc.comp. |Compens. Fondos
— I 1 I
1 |‘1':l 211'?""""'34|I.S.R. ERETENIDC PCR |2ll'?'""""34|I.S.R. RETENIDC PCR RETENCICN 239,613.88 2525822100
| | | | |
D E 239,613.88
2]31|7095000189|O0TRS CTAS X PAGAR CP|21189000001|SERVICIC DE ADMINIST I Cxp 239,613.88-|3000001269(11.04.2025(2525822100
*H 239,613.88-
B 0.00
Abono Contable a cuenta asociada (31) para pago de retenciones
>
Cargo Contable a cuenta asociada (31) para pago de retenciones
Pos | CT | Cuenta Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe|Doc.comp. |Compens. Fondos
> l 25| 7095000189 |CTRS CTAS X PAGRAR CP|2119000001|SERVICIC DE ADMINIST cxp 239,613.88 |32000001269|11.04.2025| 2525822100
* g 239,613.88
Abono Contable (50) salida del banco por el pago de
I 2(50|1112020260|BBVA 0124258513 PART|1112020260(BBVA 0124258513 PART BD..IICO 239,613.88- I .
as retenciones
* H 239,613.88-
(707 0.00
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SERVICIOS GENERALES

EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

OTORGAMIENTO DE ANTICIPOS POR ADQUISICION DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS A CORTO PLAZO

1.

Cargo Contable al acreedor (29). En este caso se llena el campo “cme” con el indicador “A” en sap, para asignar la cuenta “1131000001

Por el otorgamiento de anticipo a proveedores:

ANT PROV PRES SER CP”

Abono Contable (50). El sistema genera el pago directo contra el banco ya que como se refiere a un devengado, no es necesario realizar ese paso.

—P‘DS CT‘C‘uenta ‘Txt.bxev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe |Doc.comp. |Compens. Fondos Ce
1129"?09400164'TIP,NT PROV PRES SER CP‘llBl-’-’-’-’OlILNP, ISABEL CERVANTES RNTICIFOS it | 0000000025|30.04.2025| 1525811100
* 5 ]
2|50( 1112020260 |BEBVA 0124259513 PART|1112020260(BBVA 0124259513 PART BANCO Sepmiisri——— —
* H Snieiniiopinie—
B 0.00
—

En el sistema SAP P4/HANNA para realizar la amortizacion del anticipo, se tiene que realizar la transaccién f-54 que en este supuesto generaria el siguiente
movimiento:

Pos CT|Cuenta Txt.brev.libro mayor ILib.mayDI Texto breve cuenta Pos.presup. Importeg| Doc.comp. (ICompens. Fondos c
2/ 26|7094001c47| PROVEEDRS X PAGER CP|2112000001||2NA ISABEL CERVANTES CXP anuishbaisiiemiis || 500000043 (|30.04.2025
L St
1;‘7094001647“@1\1:{‘ PROV PRES SER CP 1131000001‘|ANA ISABEL CERVANTES BNTICIPOS 1| 5000000025 |30.04.2025 1525811100
* H e i
[ 0.00

Como se muestra en el movimiento anterior, el sistema genera y compensa de manera automatica el deudor (realizando un 39 abono a la cuenta de activo)

y el acreedor (realizando un 26 cargo a la cuenta de pasivo), como se muestra, el documento “5

” de la pantalla anterior, se muestra en la siguiente.
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SERVICIOS GENERALES
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

OTORGAMIENTO DE ANTICIPOS POR ADQUISICION DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS A CORTO PLAZO
DEVENGADO / EJERCIDO

2. Registro del gasto con la amortizacion del anticipo

Clasificacion por fuente de financiamiento
Cargo Contable (40) Partida presupuestal

Clasif Funcional

Cuenta contable Gasto derivada automaticamente : — :
r Clasif Administrativa

!

Poslcl Cuenta Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe|Doc.comp. |Compens. Fondos Centro gestor Elemento PEP [ Are
L|40) 5138382000 |GTOS ORDEN SOC Y CUL|5138382000(GTOS ORDEN SOC Y CUL 3820 PREETEEEERY 152581110C 31111M0901600008 GTM/00SEQO0204 183
s S
i == = 3000001466) 30.04.2025|1525811100 I
!; 31| 7094001647 | PROVEEDRS X PAGAR CP|2112000001|ANA ISABEL CERVANTES CXP I St 500000043 §30.04.2025(1525811100 3
* H A
kot 0.00

»| Abono Contable (31). Pasivo por la cuenta por pagar a favor del

proveedor, por la entrega de los bienes.

La amortizacidn del anticipo se realiza a través de la transaccion F-54 del sistema SAP P4/HANNA, compensando posteriormente las partidas
con la transaccion f-44. Con la compensacién generada con el doc “5.......” se compensa el cargo realizado con el doc “99” que genera la
transaccion f-54 y el abono que se genera en el doc “19”.
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SERVICIOS GENERALES
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

OTORGAMIENTO DE ANTICIPOS POR ADQUISICION DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS A CORTO PLAZO

PAGADO

3. Registro del gasto por el 2do pago del gasto con motivo del anticipo otorgado:

Cargo Contable (40)

Cuenta contable Gasto

Clasificacion por fuente de financiamiento

v —

Partida presupuestal
derivada automaticamente

Clasif Administrativa

Pas‘CI Cuenta rzt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe|Doc.comp. |Compens. Fondos Centro gestor Elemento PEP [ Are
1 40)5138382000(j5TCS ORDEN SOC Y CUL|5138382000(GTOS CRDEN SCC ¥ CUL 3820 LT 152581110(| 31111M09016000(l GTM/009E000206§ 183
n B —
=2 31(7094001647 | FROVEEDRS X PAGAR CP|2112000001|ANA ISABEL CERVANTES CxPp I 3000001466|30.04.2025 liESlllOO I
E R BT Lk LTSN Tk 2wt ) o 7 S e e U M Y Tl e TR e 5811100 3
* H A
s 0.00
| Abono Contable (31). Pasivo por la cuenta por pagar a favor del proveedor, por la entrega de los bienes.

Clasif Prog

Clasif Funcional
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SERVICIOS GENERALES
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

OTORGAMIENTO DE ANTICIPOS POR ADQUISICION DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS A CORTO PLAZO

PAGADO
Cargo Contable a cuenta asociada (25) a la cuenta por pagar
Pos | CT | Cuenta Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe|Doc.comp. |Compens. Fondos

> Il 25| 7054001647 | PROVEEDRS X PAGAR CP|2112000001|ANA ISABEL CERVANTES I CXP < 3000001466 (30.04.2025|1525811100
®* 5 S

2(50]{1112020260|BBVA 0124250513 PART|1112020260|BBVA 0124259513 PART co 2
— | Spinsiniiopisiiiie-
o A 0.00

Abono Contable (50) salida del banco por el pago
complementario al proveedor
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EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

COMPRA DE BIENES MUEBLES
DEVENGADO

1. Registro del gasto capitulo 5000 Bienes Muebles

Cargo Contable (70) al activo fijo previamente creado, asociado a la cuenta con terminacion 09 (cuenta puente SAP)
Clasificacion por fuente de financiamiento

/ Clasif Prog

C contable Activo Fijo Partida presupuestal
derivada autométicamente I Clasif Administrativa
Pos ICII jJuenta Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pus.pzeslp. Importe|Doc.comp. |Compens. Fondos Centro gestor [Elemento PEP || Are

1|70| |246956000 §OTROS EQUIPOS 12460956909( 000401000436 0000 5690 < 30,738.00 2525822100 31111M09018000q fem/009E000101l 171 €
L 30,738.00

4|31| 7094001774 | PROVEEDRS X PAGAR CP| 2112000001 |50LUCIONES INTEGRALE CXP 30,738.00-(3000001716|23.05.2025( 2525822100
* H 30,738.00-
*k 0.00

Clasif Funcional

Abono Contable (31). Pasivo por la cuenta por pagar a favor del
proveedor, por la entrega de los bienes muebles




MUNICIPIO DE CORTAZAR, GTO
Guias Contabilizadoras
Manual de Contabilidad Gubernamental

BIENES MUEBLES
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

COMPRA DE BIENES MUEBLES
PAGADO

2. Registro por el pago de la cuenta por pagar por la compra de bienes muebles

Cargo Contable a acreedor (25). Por la cancelacién de la cuenta por pagar

Pos |CT | Cuenta Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe|Doc.comp. |Compens. Fondos
1‘25"?094001'?'?4‘PRDVEEDRS X PRGER CP‘2112-’-’-’-’01 SOLUCIONES INTEGRALE CXF 30,738.00 |300000171€|23.05.2025|2525822100
S 30,738.00
2] 50|1112050020|BJI0 464045050101 FO|1112050020|BJIO 464045050101 FO BANCO 30,738.00-
* H 30,738.00-
[ 0.00

L » | Abono Contable (50). Por la salida del banco por concepto del pago por la compra de bienes muebles

3. En el paso 2, se sefialo que el cargo se realizd a la cuenta con terminacion 9, el sistema de forma automatica realiza un movimiento adicional
realizando un cargo a la cuenta de mayor definitiva con terminacion “00” y un abono a la cuenta puente terminacion “09” como a continuacién se
sefiala, esto no tiene ninguna repercusion presupuestal adicional ya que las dos cuentas estan asociadas a la misma pospre, Unicamente es una
reclasificacion entre cuentas que realiza el sistema:

Pos (CT | Cuenta Txt.brev.libro mayor | Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe|Doc.comp. |Compens.
L‘TCI 1246956900 | 0TRCS EQUIFOS 1246956900 000401000436 0000 5690 30,738.00
* 5 30,738.00
75(124695659008 JOTROS EQUIFDS 124€956909| 000401000436 0000 5690 30,738.00-
* H 30,738.00-
ok 0.00
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EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

OTORGAMIENTO DE ANTICIPOS

1. Por el otorgamiento de anticipo a contratistas:

Cargo Contable a deudor (29). Asociado a la cuenta “113400001 Anticipo a contratistas a Corto Plazo”

Pos CT‘Cuenta ‘Txt.brev.libro mayor |Lib.mayor |Texto brewve cuenta Pos.presup. Importe|Doc.comp. |Compens. Fondos (
1|29‘7093C10C1135 BNT CCNTRATISTAS CfP‘llB*i""""Cll BCRRREOS Y PAVIMENTO ANTICIPOS 1,196,243.70 |8800000015(31.03.2025|2524821100
Fi— i i i
% 5 1,15958,243.70
2| 50|1112020210|BBVA FATSM 2024 1112020210 |BBVA FAISM 2024 BANCO 1,195,243.70-
*H 1,199,243.70-
s 0.00

——» | Abono Contable (31). Pasivo a favor del contratista por pagar

En el sistema SAP P4/HANNA los anticipos se procesan con la transaccién F-47 que genera un documento “estadistico”, este documento es “transitorio” y
con un cme “F” que cambia una vez que se realiza la compensacion (salida de bancos), deja de ser un documento “estadistico” y el sistema le cambia el
cme “E” por el originalmente asignado por el usuario.



C contable
Activo Fijo

MUNICIPIO DE CORTAZAR, GTO
Guias Contabilizadoras
Manual de Contabilidad Gubernamental

EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

DEVENGADO

Clasificacion por fuente de financiamiento

2. Registro del gasto capitulo 6000 inversién Publica con la amortizacion del anticipo previamente otorgado

Cargo Contable (70) Las obras en proceso se cargan con este mov

Partida presupuestal
derivada automaticamente

Clasif Administrativa

v

/ Clasif Prog

Are
<«
225

Abono Contable (31). Pasivo por la cuenta por pagar a favor del contratista, por la
estimacion presentada en el periodo; el otro 31 corresponde a la posicién que serd
usada para la amortizacion

Pos | CT fJCuenta Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe|Doc.comp. |Compens. Fondos Centro gestor lemento PEP
1| 701235161109 EDIF HABITACICNAL 1235161109| 000099400129 0000 €110 16,104.58 2524821100 )31111M09007010
}S/V 16,104.58
2‘31‘7093000138‘CONTRTSIS X PAGAR CP‘2113000001‘ACARREOS ¥ PAVIMENTC CXP 16,104.58- FEEEEEE;;_]31.03.2025 2524821100 1
* 16,104.58-
e 0.00 |

Este documento con el prefijo “5” corresponde a la compensacion realizada
con la f-44, entre el este documento “19” y el “99” que se genero con la F-54

Clasif Funcional

Pos|CT|Cuenta Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta

Pos.presup. Importe|Doc.comp. |(Compens. Fondos Centro gestor Elementoc PEP Are
1(70]|1235161108| EDIF HABITACIONAL 1235161108 000099400129 0000 €110 37,577.35 2624813100|31111M080070100(GTM/0093000301| 225
* 37,577.35
<
2(31|7083000138| CONTRTSTS X PAGAR CP|2113000001|ACREREQS Y PAVIMENTO CXP 27,577.35-| 3000000950{| 31.03.2025| 2624813100
* H 37,577.35-
53 0.00

Nota: el proceso de compensacion entre el documento “99”, generado con el documento f-54 y el “19” generado con la transaccién f-43, se compensan con
la f-44 y en ese momento el sistema mueve el documento del devengado al pagado, en tanto eso no suceda el saldo del “31” o partida abierta permanece
en el devengado. En el presente ejemplo el documento se dividié en dos para fines ilustrativos, sin embargo, se puede generar en uno solo.
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EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

PAGADO

3. Registro por el pago de la cuenta por pagar por la estimacion o finiquito presentado por el contratista

Cargo Contable a acreedor (25). Por la cancelacion de la cuenta por pagar

Abono Contable (50). Por la salida del banco por concepto del pago de la estimacion o finiquito presentado por el contratista

Pos | CT|Cuenta Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe|Doc.comp. |Compens. Fondos

l.‘25 7093000138 | CONTRTSTS X PAGAR CP|2113CICICICI'31 BCRRREOQS Y PAVIMENTC CHF 37,577.35 (3000000950 (31.03.2025| 2624513100

* 5 37,577.35
T
2I 501112030380 | STDR CORT FISE 2024 | 1112030380 |STDR CCRT FISE 2024 I BANCOC 37,577.35-

*H 37,577.35-

s 0.00

e
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EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

REGISTRO DE OBRA PUBLICA NO CAPITALIZABLE

4. Registro de la obra publica terminada capitalizable correspondiente al ejercicio en curso:

Cargo Contable (40). Por la cancelacion de la obra publica ejecutada no capitalizable

Pos|CT|Cuenta Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Textoc breve cuenta Pos.presup. Importe|Doc.comp. |Compens. Fondos
l! 4'3! 5611':"3':1':":11I CONSTRUCCICN BIENES | 5511'3':1':":1'31I CCNSTRUCCICN BIENES IN[LPRESUP 3,098,371.40 DUMMY
* 5 3,0998,371.40
T 2|75|1235161108% |EDIF HABITACIONAL 1235161109| 000059400130 0000 6110 3,09088,371.40- DUMMY
* H 3,068,371.40-
| 0.00
Abono Contable (75). Por la cancelacién de la obra publica en proceso.
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EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

CUMPLIMIENTO NORMATIVO

5. Como podemos observar en los pasos anteriores, se dio cumplimiento a la matriz de conversién del pagado de gastos, guia contabilizadora
y Modelo de asientos para el registro contable publicados por el CONAC:

l. Matriz de conversiéon del devengado y pagado de gastos:
Tipo - Cuentas Contables
COoG Nombre del COG Ci terist
omare de Gasto aracteristicas Cargo ‘ Cuenta Cargo | Abono |Cuen|a Abono
‘ 611 | Edificacion habitacional ‘ 2 ‘ ‘ 12351 ‘ Edificacion habitacional en Proceso ‘ 2113 g:ggragsé?ng"g‘gzb‘;“ Pablicas por |
Tipo . . Cuentas Contables
coG Nombre del COG Gasto Caracteristica Medio de pago Cargo ] e Bmw ‘ AbDono | Cuonis Abono
611 | Edificacion habitacional 2 Bance Moned.Nac. |2.1.13 Contratistas por Obras Pdblicas 1112 Bancos/Tesoreria
por Pagar a Corto Plazo

Il. Modelo de asientos para el registro contable:

111224 Registro del devengado de obras piiblicas en bienes de dominio pablico por contrato.

Documento Fuente del Asiento: Estimacion de obra o finiquito debidamente validados.

Cargo Abono

Construcciones en Proceso en Bienes de

1235 Dominio Publico

Contratistas por Obras Publicas por Pagar a

2113 Corto Plazo

.2.2.5 Registro del pago de obras piblicas en bienes de dominio pablico por contrato.
Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de depésito y/o transferencia bancaria.

Cargo Abono

Contratistas por Obras Publicas por Pagar a

2113 Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria
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EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

CUMPLIMIENTO NORMATIVO

Guia contabilizadora:

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
E. ANTICIPO CON AFECTACION
PRESUPUESTARIA.

1 Por el devengado del anticipo a contratistas. | Contrato ] Frecuente 1.2.35 21.1.2 825 824
documento Construccio- | Contratistas Presupuesto Presupuesto
equivalents. nes en por Obras de Egresos de Egresos

Proceso en Plblicas a Devengado | Compronnetide
Bienes de Pagar a Corto
Dominic Plazo
Piblico
2 For la expedicidn de |a cuenta por liquidar | Cuenta por liquidar Frecuent= 828 825
certificada para = pago del anticipo a | cerificada a Presupuesto Presupuesto
contratistas. documento de Egresos de Egresos
equivalente. Ejercido Devengado

2 Por el pago del anficipo a contratistas. Cheque, ficha de Ewentual 2113 1112 827 828
depdsito o Caontratistas Bancos/ Presupuesto Presupuesto
transferancia (obra) por Tesorera de Egresos de Egresos
bancaria. Pagar a Pagado Ejercido

Corto Plazo
4 Por la reclasificacion del anficipo a | Pdliza de diario. Ewventual 1.1.3.4 1235
contratistas. Anficipo a Construccio-
Contratistas nes en
por Obras. Froceso en
Fiiblicas a Bienes de
Corto Plazo Dominio
Fiblico
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DEUDA PUBLICA / ANTICIPO PARTICIPACIONES
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REGISTROS INICIALES

1. Registro del ingreso por concepto de anticipo de participaciones otorgado por la SFA
En este primer paso, se realiza el registro del pasivo vs un deudor por la cuenta por cobrar por el otorgamiento Fuente de Financiamiento
del financiamiento.
Pos|CT|Cuenta Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importd| Doc.comp. |Qbmpens. |Fopdos Centro gestor |Elemento PEP |Are
1(01)7096000009|CUENTAS PCR COBRAR 1122908999 | SECRETRRIZ DE FINANZ CHC 12,000,000.00 d5.11.2024| Y
] 12,000, 000.00
Zm 215900020.1 ‘DEUDA ESTATAL (GEG) ‘2159000201‘DEUDA ESTATAL (GEG) 030201 12,000,000.00- 1224032100| Ip900000Q00 GTM/00900001 001,
* H 12,000, 000.00-
= 0.00
Cuenta contable del pasivo por la deuda a LP
Abono (50) —— | CRI Deuda _— Doc Compensacion
2. Registro de la cancelacion de la cuenta por cobrar vs bancos, por el ingreso a la cuenta bancaria del Municipio del financiamiento.
Se realiza un abono (11) del deudor de secretaria de Finanzas vs el Banco del Municipio. Como se puede observar, en las dos imagenes de este
ejemplo, los deudores estan compensados con el doc “7...” lo que quiere decir que estan compensados entre si.
Pos|CT|Cuenta Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe|Doc.comp. |Compens. Fondos
1|40|1112030280|STDR PARTICIP'Z024 1112030280|STDR BPARTICIP'Z2024 BANCO 12,000,000.00 1224032100
S 12,000,000.00
2|11| 7096000009 | CUENTAS PCR COBRAR 1122909998 | SECRETARIA DE FINANZ CHC 12,000,000.00- T?OOOOOOSO 05.11.2024(1224032100
* H 12,000,000.00- I
ey .00



MUNICIPIO DE CORTAZAR, GTO

Guias Contabilizadoras

Manual de Contabilidad Gubernamental

DEUDA PUBLICA / ANTICIPO PARTICIPACIONES
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

REGISTROS INICIALES / DEVENGADO

3. Registro de la porcién de la deuda / anticipo de participaciones que se pagara en el ejercicio corriente (de largo plazo a corto plazo)

Cargo Contable (40). Por el importe correspondiente a las amortizaciones del ejercicio corriente (disminucién de deuda LP)

4. Registro de amortizacion en el periodo correspondiente (Devengado)

r

Cargo Contable (40) pago de amortizacidn e intereses de la deuda

C contable

Partida presupuestal
derivada automaticamente

Pos | CT |Cuenta Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe |Doc.comp. |Compens. Fondos C
1|40|2159000201 DEUDA ESTATAL (GEG) |2158000201|DEUDA ESTATAL (GEG) HO PRESUP 12,000, 000.00 1224032100
* 5 12,000, 000.00
_¢ 50|2131208112 | AMORT DEUDA FUB G 2131208112 | AMORT DEUDA PUB G NC_PRESUP 12,000, 000.00- 1224032100
*|H 12,000, 000.00-
wk
. Abono Contable (50). Por el saldo de la deuda a corto plazo que se pagara en el ejercicio corriente

Clasificacion por fuente de financiamiento

Clasif Admin

—

Clasif Prog

y
Pos \I|m§nta t.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe|Doc.comp. |Compens. Fondos Centro gestor Elemento PEP Azel!
1|40|11112020260|pBVA 0124256513 PRRT|1112020260|BBVA 0124259513 PART o A 14,381,700.69 152581110¢ i
2402131209112 |pMORT DEUDA PUB G 2131209112 | AMORT DEUDA PUB G G112 1,000,000.00 152581110(f 31111M0900401008GTM/009ECO040 152 .
414045411921 200 |fENTERESES DE L& DEUD|5411921200( INTERESES DE LA DEUD 9212 90,383.33 1525811100 31111M09004010(GTM/009E0004008 152(:
* 5 15,472,084.02
11| 7096000008 | CUENTAS POR COBRAR (1122808990(SECRETARIA DE FINANZ cxc 15,472, 084.02- 700000001 §25.02.2025(1525811100
* H 15,472,084.02-
4 Abono Contable (11) por la creacidn de la cuenta por cobrar generada a 0.00

la SFA por las participaciones del Periodo.

Clasif Funcional
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DEUDA PUBLICA / ANTICIPO PARTICIPACIONES
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

PAGADO

5. Registro de ingresos por la compensacion del anticipo de participaciones (financiamiento) contra las participaciones que le corresponde al
Municipio por el Periodo:

Cargo Contable a deudor (01). Por la creacion de la cuenta por cobrar por las participaciones que correspondan

Pos|CT|Cuenta Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe (|Doc.comp. |Compens. Fondos Centro gestor Elemento PEP |Are
Slanlaziinionnl! monnn cENERAT 42711010001 | BnNDa, SENERAT, a1010l 15755015 1525811100 T090000000 GTM/ 00900001 ool
e|01|7096000009 CUENTAS POR COBRAR 1122909999‘sx~:cp£rmm DE FINANZ |cxc 15,472,084.02 [[700000001 |25.02.2025(1525811100

* 5 15,628, 634.17
1|50(4211010001 | FONDO GENERAL 4211010001 | FONDO GENERAL 310101 1-3,9-31,955.93: 1525811100| 1090000000 GTM/ 00900001 | 001t
2|50|4211020001 | FONDO FOMENTO MPAL |4211020001| FONDO FOMENTO MPAL 310201 3,613,778.¢€ 1525811100| 1090000000 GTM/00900001 | 001t
3|50(4211020001 | FONDC FOMENTC MPAL |4211020001| FONDO FOMENTC MPAL 210201 536,205.04 1525811100| 1090000000 GTM/00900001 | 001|E
4|50(4211040001 | IMPTO ESP SOBRE PROD|4211040001| IMPTO ESP SOBRE PROD 810401 577,682.73 1525811100 1090000000 GTM/00900001 |001|1
*H 15,629, 634.17-
B= 0.00
Abono Contable (50). Correspondiente a los ingresos por conceptos de Participaciones Federales que le corresponden al Municipio y que
seran sujetas al descuento por la amortizacidn del financiamiento correspondiente.

Como se observa en los puntos 4 y 5, se registra el ingreso correspondiente a las participaciones federales que le corresponden al Municipio, lo que genera
una cuenta por cobrar por el importe total del periodo. No obstante, al momento de cancelar dicha cuenta por cobrar, se efectla simultdneamente el registro
de la amortizacién del financiamiento (anticipo de participaciones) junto con sus intereses respectivos. Estos movimientos se compensan mediante un
documento tipo 7...

Los movimientos anteriores, generan los momentos contables del devengado y pagado de manera simultanea.
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INGRESOS POR IMPUESTOS/ DERECHOS / PRODUCTOS / APROVECHAMIENTOS
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

DEVENGADO

1. Registro del ingreso por derechos devengados

Cargo Contable (01) deudor asociado a cuenta “1124 Ingresos por Recuperar a
Corto Plazo” ingresos por recuperar por la cuenta por cobrar generada

C contable Ingreso

Partida presupuestal
derivada automaticamente

Abono Contable (50) a la cuenta de ingresos por concepto de derechos

Este registro se debe realizar en el sistema con la transaccion F-22 y tipo de documento “IA” con el fin de que los momentos contables del registro se

realicen correctamente.

Clasificacion por fuente de financiamiento

Pos|CT|Cuenta Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe|Doc.comp. |Compens. Fondos Centro gestor Elemento PEP Aire
17 01| 7096000008 | ING X RECU (CONTRIB)|1124000001(PUBLICC EN GENERAL CXC 57,148.38 (200001467 |18.03.2025(1125100000

18 01| 7096000008 | ING X RECU (CONTRIB)|1124000001(PUBLICC EN GENERAL CXC 7,063.01 (200001468 |19.03.2025|1125100000

o8 VR - Loh st w e ke e 0 ) = = B ek L =2 e ) CXC 614.17 (200001832 |10.04.2025(1125100000

20| 01| 7096000008 | ING X RECU (CONTRIB)|1124000001(PUBLICC EN GENERAL CXC 906.22 |200001469 |18.03.2025|1125100000

%5 €5,731.78
T

1|50Q4143020001 | fNHUM Y EXHUMRCICONES|4143020001|INHUM ¥ EXHUMRCIONES 430201 2,456.70- GTM/ 00800001 001
Z|50[4143030001 | FACRIFICIO GANAD BOV|4143030001|S5ACRIFICIC GRNAD BOV 430301 980.08- GTM/ 00900001 001
£|50[4143030003 | FACRIFICIO GRANAD POR|4143030003|SRCRIFICIC GRNAD POR 430303 9,603.03- GTM/ 00800001 001
4|50[4143070001 | ESTACIONAM PUBLICOS |4143070001|ESTACIONAM PUBLICOS 430701 €,750.00- GTM/ 00900001 001
$|50)4143100005| LICENCIR RMPL CONSTR|4143100005|LICENCIR RMPL CONSTR 431005 592.00- GTM/ 00800001 001
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INGRESOS POR IMPUESTOS/ DERECHOS / PRODUCTOS / APROVECHAMIENTOS
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

PAGADO
2. Registro del ingreso por derechos pagados
Cargo Contable (40). Por entrada del banco.
Pos | CT | Cuenta Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe|Doc.comp. |Compens. Fondos

r— 1|40 (1112020010(BBVA 109967516 C PU |1112020010|BBVA 109967516 C PU BANCO 57,148.38
* 5 57,148.38

[— T T T T

2|15|7096000008 ING X RECU (CCNTRIB)|1124000001|PUBLICC EN GENERAL CXC 57,148.38-(200001467 |18.03.2025)|1125100000
L 57,148.38-
B 0.00

Abono Contable (15). Cancelacién de la cuenta por cobrar asociado a la cuenta “1124 Ingresos por Recuperar a
Corto Plazo” correspondiente a los derechos recaudados.

Este se debe realizar en el sistema con la transaccion F-28 y tipo de documento “ZI” con el fin de que los momentos contables del registro se realicen

correctamente.
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INGRESOS POR IMPUESTOS/ DERECHOS / PRODUCTOS / APROVECHAMIENTOS
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

CUMPLIMIENTO NORMATIVO

3. Como podemos observar en los pasos anteriores, se dio cumplimiento a la matriz de conversidn del devengado y pagado de ingresos,
guia contabilizadora y Modelo de asientos para el registro contable publicados por el CONAC:

. .2 .
I Matriz de conversion del devengado y pagado de ingresos
Tipo - | Cuentas Contables |
Concepto del Tipo de Ingreso -CRI Ci
CRI | Cargo | Cuenta Cargo ‘ Abono | Cuenta Abono |
i o Cobro en i .
43 | Derechos por Prestacion de Servicios término 1124 Ingresos por Recuperar a Corto Plazo | 4.1.43 Derechos por Prestacion de Servicios
I Medio Cuenta Contable
1PO - Concepto del Tipo de Ingreso - CRI de Recaudacién o
CRI Percepcion Cargo Cuenta Cargo Abono Cuenta Abono
M Derschu‘s'pnr el \‘Jso. Goce, Aplm.veclt\ar.nienlu o Banco Moned. Nac. | 1.1.1.2 Bancos/Tesoreria 4141 Derechols'pnr el \‘Jso‘ Goce, Ap.n?vec?:\ar.niemn o
Explotacién de Bienes de Dominio Piblico Explotacién de Bienes de Dominio Publico
Derechos por el Uso, Goce, Aprovechamiento o . . Derechos por el Uso, Goce, Aprovechamiento o
4 Explotacion de Bienes de Dominio Publico Efectivo 1114 Efectivo 4144 Explotacion de Bienes de Dominio Pablico
43 | Derechos por Prestacién de Servicios Banco Moned. Nac. | 1.1.12 Bancos/Tesoreria 4143 Derechos por Prestacién de Servicios
, ™
I. Guia contabilizadora
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
T T
4 Por el devengado de  derechos | Documento emitido Frecuente 1124 4.1.4.1 812 814
determinables. por la  autoridad Ingresos per | Derechos por Ley de Ley de
compatente. Recuperara | & Uso. Goce. | Ingresos por Ingresos
Corto Plazo | Aprovechs- Ejecutar Devengada
miento o
Explotacién
de Bienes da
Dominia
Pilblico
a
41432
Derechas por
Prestacién de
Servicios
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INGRESOS POR IMPUESTOS/ DERECHOS / PRODUCTOS / APROVECHAMIENTOS

EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA
CUMPLIMIENTO NORMATIVO

REGISTRO
DOCUMENTO PERICDI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGOD AEBONO CARGO ABONO
5 Par |la recaudacion en efectivo de derechos | Formate de  page Frecuente 1.1.141 1.1.24 2.1.4 815
determinables, recibidos en la Tesoreria ylo | autorizado,  recibo Efectivo Ingresos por Ley de Ley de
auxiliares de la misma. 172 oficial, estado de o Recuperar a Ingresos Ingresos
cuenta bancaro o 1442 Corto Plazo Devengada Recaudada
docl_.lmenin Bancos/
equivalents. .
Tesoreria

Il. Modelo de asientos para el registro contable

11.11.42 Registro del devengado de Derechos determinables.

Documento Fuente del Asiento: Documento emitido por autoridad competente.

Cargo

Abono

1124

Ingresos por Recuperar a Corto Plazo

4141

Derechos por el Uso, Goce, Aprovechamiento o
Explotacién de Bienes de Dominio Piblico

4143

Derechos por Prestacion de Servicios

1.1.4.3 Registro de la recaudacion en efectivo de Derechos determinables, recibidos en la Tesoreria y/o

auxiliares de la misma

Documento Fuente del Asiento: Formato de pago autorizado, recibo oficial, estado de cuenta bancario o
documento equivalente.

Cargo

Abono

1.1.1.1

Efective

1.1.1.2

Bancos/Tesoreria

1124

Ingresos por Recuperar a Corto Plazo
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INGRESOS DE PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP SAP S/4 HANA

DEVENGADO

1. Registro del ingreso por participaciones o aportaciones devengadas

Cargo Contable (01) deudor asociado a cuenta “1122 Cuentas por Cobrar a
Corto Plazo” por la cuenta por cobrar generada

Pos |CT | Cuenta Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importdl| Doc.comp. |Clmpens. Fondos Centro gestor Elemento PEP ire
2|01| 7086000008 | CUENTAS POR COBRRR |1122800088|SECRETARIER DE FINANZ CXC 258,064.31 (200001853 3'.04.2025 1525811100
T T T 1
1‘; 4211030001‘E‘0NDO FISCALIZACION |4211030001|FONDO FISCALIZACION |810301 258,964.31- 1525811100, 1080000000 GTM/00900001 |001
AH| 258,964.31-
4 !
Ll T 0.00
C contable Ingreso Partida presupuestal Clasificacién por fuente de financiamiento
derivada automaticamente

Abono Contable (50) a la cuenta de ingresos por concepto de Participaciones

Este registro se debe realizar en el sistema con la transaccién F-22 y tipo de documento “IA” con el fin de que los momentos contables del registro se
realicen correctamente.

cl.dncl : TR | lnlizas Ingreso FICA ) Documento normal

N°® doc® 00001945 Sociedad M0Q Ejercicio 2025
Fe.docum. 30.04.2025 Fe.contak. 30.04.2025 Periodo 04
Calc.impuestos

Referen. PART R28 ABR'25

Como se muestra en la presente ilustracion, al tratarse de un documento anterior, este ya se encuentra compensado, por lo que el sistema al hacerlo
mediante los pasos correctos (F-22 y F-28), realiza esa compensacion o amarre entre los dos documentos, mismo que se observa en el paso siguiente.
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INGRESOS DE PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

PAGADO
2. Registro del ingreso por participaciones pagadas
Cargo Contable (40). Por entrada del banco. Tipo de documento “ZI”
Cl.doc.|: ZI = ierales ) Documento mormal
N° doc. 200001933 Sociedad M09 Ejercicio 2025
Fe.docum. V.U 2UZ0 Fe.contab. 30.04.2025 Periodo 04
Cale.impuestos
Referen. INGR 30.04.2025
Moneda doc. MXP
Txt.cab.doc. PART R2Z8 RBR'23
Pos|CT| Cusnta Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe |Doc.comp. |Compens. Fondos
:].l 40|11120202€0|BBVA 0124259513 PART|11120202€0|BBVA 0124259513 PART BANCO 34€,256.31
* 5 346,256.31
2|15 7096000009|CU'E‘.NTAS POR COBRAR |ll22909999|SECRETARIA DE FINANZ |c:xc 258,964.31-§200001953 |30.04.2025(1525811100
3|15|'TOQG""""CIQ|CUE!NTAS POR COBRAR |ll229'39999|SE!CRE':‘3‘-.RII-‘. DE FINANZ |cxc §7,2092.00-200001953 30.04.2025|1525840100
* H 346,256.31-
% 0.00

Abono Contable (15). Cancelacién de la cuenta por cobrar asociado a la cuenta “1122 Cuentas por Cobrar a Corto
Plazo” correspondiente a las participaciones recaudadas.

Este se debe realizar en el sistema con la transaccion F-28 y tipo de documento “ZI” con el fin de que los momentos contables del registro se realicen

correctamente.
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FONDO REVOLVENTE
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

APERTURA

1. Por la entrega de recursos para la constitucion del fondo revolvente:

P

Cargo Contable a deudor (29). Asociado a la cuenta “112500001 Fondo Fijo”

Pos CT‘Cuenta ‘Txt.brev.libro mayor |Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe|Doc.comp. |Compens. Fondos
] 29I70910012E2IE‘0ND0 FLJO ‘1125" 00001 | DANIEL ENRIQUE AVILA BNTICIPOS 20,000.00 (9900000211|30.12.2024|1124100000
* g 20,000.00
2‘50‘1112020070‘313\!& 0118121060 C PU‘1112020070‘BBVR 0118121060 C PU HANCO 20,000.00-
* H 20,000.00-
* 0.00

Abono Contable (50). Por la salida del banco por concepto de constitucion de fondo revolvente

En el SAP P4/HANNA este procedimiento se realiza de forma automatica a través de la transaccion F-47, en donde inicialmente se genera un documento
estadistico con un cme “F” y posteriormente, cuando se compensa, con la transaccion F110 el sistema cambia ese estatus y lo convierte en un documento
contable como se muestra en la imagen anterior.
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FONDO REVOLVENTE
EJEMPLO DEL SISTEMA SAP S/4 HANA

COMPROBACION DE FONDO REVOLVENTE

2. Registro del gasto por la comprobacion del fondo revolvente. o A
Clasificacion por fuente de financiamiento

Cargo Contable (40)
Partida presupuestal Clasif Administrativa
—— .
Cuenta contable derivada Clasif Prog
v /
Pos|CT|Cuenta Txt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta PUS T prgsup. Importe|Doc.comp. |Compens. }andns Centro gestor |E‘.lEmEnt\:| PEP L
3|48 5241441000 | AYUDAS SCCIALES A PE|5241441000|AYUDAS SCCIALES L PE 4410 1,589.20 1124100000 31111M090020000 (f5TM/009E00040 131 ]
6|4085121211000| 82T UT ¥ EQ MEN OFIC|5121211000(MAT UT ¥ EQ MEN OFIC 2110 1,566.00 1124100004 31111M090040200 (f5TM/009E00040@ 185
9)4085121211000| 8T UT ¥ EQ MEN CFIC|5121211000|MAT UT Y EQ MEN OFIC 2110 7,609.60 1124100000 31111M090100100 (STM/009E000404 185
12] 40§ 5128281000 | JERRAMIENTAS MENCRES|5128281000 | HERRAMIENTAS MENCRES 2910 1,218.00 1124100000 31111M090090100 [l5TM/009E000304 226
15]|40§ 5128281000 | BERRAMIENTAS MENCRES|5128281000| HERRAMIENTAS MENCRES 2810 3,410.40 1124100000 31111M090090100 [l5TM/009E0C03048 226
168|408 5135355000 | REP ¥ MAN EQ TRANSPO|5135355000(REP ¥ MAN EQ TRANSPO 3350 1,900.66 1124100000 31111M090090100 (|5TM/009E000304 226
10408 5124249000 | PTRS MAT ¥ ART CCNS |5124249000|CTRS MAT ¥ ART CCNS 2490 1,200.80 1124100000 31111M090090100 (|5TM/009E000309 226
20|40 5124249000 | PTRS MAT ¥ ART CONS |5124249000|0TRS MAT ¥ ART CONS 2490 1,185.89 1124100004 31111M090090100 (f5TM/009E000304 226
21| 4081 5124249000 | §TRS MAT ¥ RRT CONS |5124249000(0TRS MAT ¥ ART CCNS 2490 1,638.20 1124100000 31111M090090100 [[5TM/009E0003048 226
* 5 21,318.55
1|31|7091001262|cms CTAS X PAGAR CP‘2119000001|DANIE[. ENRIQUE AVILA |c:xp 20,000.00 500000185 |30.12.2024
d|‘$l| TUEIUWW b | ULES LTAS X PAGAR LP‘ZJ.lB'J'J'J'J'Jl DaNIEL ENRIQUE aViLA AP 887.26 TITIUIIoOT S0 L2 avat
0(2117020104|RET CED RESICC & EMP| 2117020104 |RET CED RESICO A EMP RETENCION 27.40- 1124100000 Clasif Funcional

Abono Contable (31). Pasivo por la cuenta por pagar asociado a la “2119 Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo” por la reposicion del fondo

Como se muestra en la presente imagen, el documento de compensacion es un documento “5....." que significa que no se realizé un pago
sino una compensacion manual, en este caso contra el deudor por el fondo revolvente.

Para hacer la cancelaciéon del fondo al igual que cualquier comprobacién de gastos o amortizacion del anticipo, primeramente se realiza el
registro q se muestra en la imagen anterior, con un “31” al acreedor que se le otorgo el fondo revolvente o gastos a comprobar;
posteriormente se realiza un procedimiento con la transaccion f-54, que basicamente realiza un cargo a la cuenta por pagar y un abono a
la cuenta por cobrar, es decir, se disminuye tanto el deudor como el acreedor, esta transaccion no arroja un documento con numero “99”
gue posteriormente se compensa con la transaccion f-44 (el documento 19 con el 99; y el doc 99 con el “3...” que se otorgd el anticipo o
fondo revolvente).
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COMPROBACION DE FONDO REVOLVENTE

3. Compensacion del deudor por el fondo revolvente vs cuenta por pagar por la comprobacion:

Como se mencioné en el punto anterior, se realiza una compensacion manual mediante la transaccién F-54 que realiza un abono (39) al activo y un cargo
(26) a la cuenta de pasivo. El abono al activo por la cancelacion de la cuenta por cobrar, el sistema lo compensa de forma automatica por eso asigna en la
columna compensacién el mismo nimero de documento que se generd (99...), el segundo se realiza mediante la transaccion F-44 que asigna un documento
5....

A continuacién, mostramos un auxiliar de los movimientos anteriores para mayor ilustracion:

Pos|CT|Cuenta Ixt.brev.libro mayor|Lib.mayor |Texto breve cuenta Pos.presup. Importe|Doc.comp. |Compens. |Fondos
2|26( 7091001262 | OTRS CTAS X PAGAR CP(2119000001(DANTEL ENRIQUE AVILA CHFP 500000185 [30.12.2024
5
1‘39|7091001262‘F‘0NDO FIJO |1125000001 DANIEL ENRIQUE AVILA ANTICIPOS 20,000.00-|59900000211|30.12.2024 (1124100000
H 20,000.00-
0.00
5t|I0|BP |CT|N° doc. Fe.contab.|Proveedor VP|(ODi|Tp| Importe en ML|Asignacidn Pos.presupuestaria Centro gestor Texto cab.documento Ce.coste |Fondos Refer.pago|Div. | Nombre| Doc.comp.
=
DJ . E A 29| 3000003482|14.10.2024| 7091001262 20,000.00 |CAJA CHICR COMPRAS|ANTICIPOS 20241111-03482 1124100000 M090 9900000211
. H 39| 9900000211 |30.12.2024|7091001262 20,000.00- ;:ICB COMPRAS | ANTICTPOS COMPR CAJA CHICA COMPRAS 1124100000 M090 9900000211
. 26|9900000211(30.12.2024|7091001262 Qc MPR CRJR C|CHP COMPR CAJA CHICA COMPRAS 500000185
. 31|1200004778|30.12.2024|7091001262 20,000.00-|RF 24 COMPR CAJA C|CXP COMPR CAJA CHICA COMPRAS M090 500000185
[ ] 31|1800004778|30.12.2024(7081001262 887.26-(RF 24 REEMBOLSC CR|CXP CCMPR CAJA CHICA COMPRAS M090
& B887.26-
887.26-

En este ejemplo, la primera seccion del auxiliar corresponde al activo y la segunda al pasivo, el doc “99” disminuye la cuenta por cobrar y lo compensa
automaticamente con el mismo numero de documento. Previamente generado el doc “19” correspondiente a la comprobacion, se realiza la compensacion
manual mediante la transaccion f-44 que genera el doc “5...” este paso tiene como consecuencia que el gasto pase del devengado al pagado.
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1. El Ente publico a efecto de llevar a cabo el cierre del periodo correspondiente, debe de realizar una verificacién de los importes de cuentas de
orden comparativamente con los importes del control presupuestal del sistema S/4 HANA.

Aunque el sistema genera las cuentas de orden de manera automatica, si los usuarios de este no realizan los procedimientos de acuerdo al
proceso establecido, el sistema pudiera generar errores en las cuentas de orden, por lo que es necesario que previo al cierre de cada periodo se

haga esa conciliacion.

El cruce se realiza a través de la transaccion ZINEG y ZA-003 (cuentas 8...), a continuacion, presentamos algunos ejemplos de la verificacion.

Reporte Presupuestal (ZINEG):

Estado Presupuestal Ingreso - Gasto,

=T H h AN B P EEP L=

967 registros

209,912,789.65- -
175,435,167.10 -
- 34,477,622.55- - -

Asignado = Suplementos = Devoluciones = Modificado = Precomprom = Comprometido = Preliminar = Devengado o Ejercido F| Pagado/Recaudado =
394,466,755.99- | 50,671,854.86- - 37,971,260.70 - 407,167,350.15- - 0.00 - 0.00 - 0.00 - 0.00 - 30,478.47- || 209,882,311.18- |-
394,466,755.99 -| 191,423,887.81 - 162,477,619.33- - 423,413,024.47 - 0.00 - 2,540,717.00 - 0.00 - 0.00 -} 1,210,106.17 171,684,343.93 |-

. 0.00 -- 140,752,032.95 -- 124,506,358.63- - - 16,245,674.32 - - 0.00 - - 2,540,717.00 -- 0.00 -- 0.00 - - ‘E =
Balanza (ZA-003):

CUENTR SALDO INICIAL CRRGOS ABONDS SALDO DEUDOR |SALDO ACREEDOR
8110000001 LEY DE INGRESOS ESTIMADA 394,466,755.99 394,466,755.99 I
8120000001 TLEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 260,721,604.04| 457,976,164.54 197,254, 560. 50
8130000001 MOD LEY INGRESO ESTIMADG SUPLEMENTO 50,359,539.13 50,359,538.13
8130000002 MOD LEY INGRESO ESTIMADC DEVOLUCION 37,658, 944.97 37,658, 944.97
8130000003 MOD LEY INGRESO ESTIMADC TRASPASOS 312,315.73 312,315.73
8140000001 LEY DE INGRESOS DEVENGADA 236,708,358.23| 236,738,836.70 I Q0,478 47'
8150000001 LEY DE INGRESOS RECAUDADA 13,988,493.36| 223,870,804.54 208,882,311.18
8210000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO 394,466,755.99 | 394, 466,755.99])
8220000001 PRESUPUESTO DE EGRES0GS POR EJERCER 597,178,481.97| 34%,200,624.60| 247,977,857.37
8230000001 MOD PTTO EGRESO APROBADG SUPLEMENTO 130,043,595.83 130,043,595.63
8230000002 MOD PTTC EGRESO APROBADO DEVOLUCION 101,097,327.45 101,097,327.45
8230000003 MOCD PTTC EGRESO APRCBADC TRASPASOS €1,380,291.88 €1,380,291.88
8240000001 PTTO EGRESOS COMPROMETIDC 199,948,011.00| 197,407,294.00 2,540.717.90‘
8250000001 PTTO EGRESOS DEVENGADO 199,469,226.84| 199,469,226.8
8260000001 PRESUPUESTO DE EGRES0S EJERCIDO 195,187,020.07| 193,97¢,913.80 I 1,210,106.17
3270000001 PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 180, 689, 525.53 9,005,181.604] 171,654,343.83] |

* TOTAL 2491,506,951.22| 2491, 506, 951.22

Saldo [
197,254,560.50-
247,977,857.37

50,723,206.87



