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INTRODUCCION

La complejidad cada vez mayor de la funcién de las dependencias y entidades
de la administracion publica, implica la necesidad de establecer las lineas de accion
que deberan cumplir las dependencias municipales, con la finalidad de elevar la
eficiencia en la gestion publica, asi como dar mayor transparencia a las actividades

que realiza la administracion publica municipal.

Es fundamental definir las responsabilidades de las unidades administrativas
con el fin de hacer mas agil y rapidas las actividades que tienen encomendadas,
hacer congruentes sus atribuciones con los objetivos, funciones, estructuras
administrativas, programas y recursos disponibles, orientando los esfuerzos de

trabajo en forma eficaz y eficiente.

La Direccion de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial esta
comprometida a mejorar el cumplimiento de todas y cada una de sus obligaciones,
bajo un enfoque de calidad en sus procesos internos, por lo que es necesario la
actualizacion y definicidn de los procedimientos que requiere para dar una atencion

eficiente y transparente, la cual genere confianza entre la poblacién del Municipio.

Para lo anterior se elaboré el presente Manual de Procedimientos, que tiene
como finalidad describir en forma sistematica el proceso que se debera llevar a cabo
en cada uno de los tramites y actividades que realiza la Direccion de Desarrollo
Urbano y Ordenamiento Territorial de este Municipio, este documento técnico y
administrativo contribuye al logro de objetivos de manera ordenada y sistematica,
para que esta Direccidén este en aptitud de hacer mas eficiente el desempefio de los
funcionarios publicos, estableciendo la responsabilidad que cada servidor tiene en
las actividades que se describen, asi como los tiempos y politicas de ejecucion de las

mismas.
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Este documento es de caracter publico e informativo, y esta dirigido tanto a los
servidores publicos municipales, como para el publico en general que esté interesado
en conocer el funcionamiento del mismo, con el fin de dar transparencia a la gestion.
Su consulta permite conocer con certeza las atribuciones, facultades y estructura de
la Direccion e identificar con claridad las funciones y responsabilidades de cada uno
de los diferentes puestos que existen, y evitar la duplicidad de las funciones,
promover la adecuada seleccion de personal y proporcionar los elementos para

alcanzar la excelencia en el desarrollo de sus funciones.

Considerando la importancia y utilidad que representa el presente manual,
esto derivado de la necesidad de contar con un programa que permita mantener una
revision constante de los sistemas, métodos, procedimientos en la operacion de la
funcién, es de suma importancia sefialar que este documento debera actualizarse en
la medida que se presenten cambios significativos en las actividades, contenido,
normatividad o reforma al Reglamento de la Administracion Pablica Municipal u otra
disposicion que asi lo indique.

El presente Manual de Procedimientos trae implicitos distintos beneficios, como
son:

= Conocer las funciones de la Direccion.

= |dentificar las areas administrativas y responsables de cada una de las

actividades que integran el procedimiento.

» |dentificar con facilidad la calidad de los procesos.

» Analizar la efectividad de los procesos.

» |dentificar las areas de mejora y puntos criticos.

= Efectuar las acciones necesarias para lograr los resultados planeados.

* Implementar la Mejora Continua.

= Determinar el tiempo de duracidn y atencion de los procesos.
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OBJETIVO GENERAL.

El objetivo del presente manual es informar con claridad y precision acerca de
las atribuciones, funciones y responsabilidades que tiene la estructura organica de la
Direccion de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial, asi como presentar de
manera sencilla, ordenada y objetiva los procedimientos de cada area, tramites y
servicios que se gestiona ante la Direccion conforme a la normatividad
correspondiente y sus competencias para ofrecer servicios de calidad al ciudadano y

las dependencias municipales.

Delegar de manera eficaz y eficiente las responsabilidades que cada uno de
los servidores publicos tienen en el ejercicio de sus funciones, describiendo de
manera clara y precisa todos los procesos que se llevan a cabo dentro de la

Direccion para ejecutar las funciones de manera ordenada.

Crear un instrumento de facil lectura y comprension, que cumpla con orientar
al personal de la administracién y publico en general que lo consulte, conocer de
manera gréafica y escrita la estructura funcional de la Direccién, para un rapido

seguimiento.
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ALCANCE.

Las funciones, responsabilidades, procedimientos, flujos de informacion y
reportes, descritos en el presente manual de procedimientos, son aplicables al
personal que integra la plantilla laboral en orden jerarquico de la Direccién de
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial, evitando con ello desviaciones en los
aspectos de control y supervision, duplicidad de funciones o incertidumbre acerca de

las facultades y obligaciones que corresponden a cada puesto.
MISION.

Atender las politicas de planeacion, econOmicas, sociales, ambientales y
territoriales del Municipio a través de proyectos estratégicos que resuelvan los
problemas urbanos a mediano y largo plazo. Teniendo como soporte los Planes y
Programas de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial, mediante un Gobierno

Municipal participativo e incluyente, y un desarrollo integral y equilibrado.
VISION.

Ser la Unidad Administradora que integre y coordine técnicamente los
instrumentos de planeacion para la toma de decisiones estratégicas del Municipio,
bajo los principios de equidad, armonia y paz social, considerando aspectos
econdémicos, sociales, ambientales y territoriales, que garanticen el acceso a los

servicios elementales para una vida digna y de calidad.
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MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano.

Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato.

Caodigo Territorial para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato.

Ley de Planeacion para el Estado de Guanajuato.

Reglamento Municipal de Cortazar, Guanajuato.
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ATRIBUCIONES.

Las que establece el Cédigo Territorial para el Estado y los Municipios de

Guanajuato.

Articulo 35. La Unidad Administrativa Municipal en materia de administracion

sustentable del territorio tendra las atribuciones siguientes:

I. Verificar que las acciones, obras, proyectos, inversiones y servicios que se
presten o ejecuten en el territorio municipal, se ajusten a las disposiciones
del Cédigo, sus Reglamentos y el Programa Municipal;

II. Expedir las Constancias de Factibilidad;

III. Emitir los Permisos de Division de Inmuebles;

IV. Otorgar los Permisos de Uso de Suelo, en los términos del Cadigo;

V. Expedir la Aprobacion de Traza de los fraccionamientos y de desarrollos en
condominio, asi como la de sus respectivas modificaciones;

VI. Emitir los Permisos de Construccion;

VII. Otorgar los Permisos de Urbanizacion de fraccionamientos y los permisos de
edificacion de desarrollos en condominio, asi como sus respectivas
modificaciones;

VIII. Supervisar las obras de urbanizacion de los fraccionamientos y de edificacion
de desarrollos en condominio, para que se apeguen a los proyectos, normas
técnicas y especificaciones aprobadas y autorizar su modificacion;

IX. Realizar las acciones materiales para que el Municipio reciba las areas de
donacion, las vialidades urbanas y las obras de urbanizacion de los

fraccionamientos y desarrollos en condominio, en términos de lo dispuesto
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en el Cadigo;

Proponer el destino de las areas de donacion de los fraccionamientos y
desarrollos en condominio, y someter a la aprobacion del Ayuntamiento el
proyecto del acuerdo correspondiente;

Supervisar conjuntamente con el organismo operador y las unidades
administrativas municipales, la terminacioén y el correcto funcionamiento de
las obras de urbanizacion y para la prestacion de los servicios publicos;
Vigilar que la publicidad para la enajenacién de lotes, departamentos,
locales, viviendas o partes resultantes de una division, fraccionamiento o
desarrollo en condominio, se realice de conformidad con los permisos
correspondientes;

Verificar que en los fraccionamientos y desarrollos en condominio se presten
adecuada y suficientemente los servicios publicos conforme a los permisos
respectivos, antes de que sean entregadas al Municipio las obras de
urbanizacién correspondientes;

Asesorar a los habitantes de los fraccionamientos o desarrollos en
condominio cuando las obras de urbanizacion relativas a la prestacion de
servicios publicos no hayan sido entregadas al Municipio, para la solucién de
los problemas relativos a la prestacion de los mismos por parte del
desarrollador;

Vigilar y evitar el establecimiento de asentamientos humanos que no
cumplan con las disposiciones del Codigo;

Realizar las acciones de vigilancia, asi como ordenar y practicar las visitas
de inspeccion y verificacion relativas al cumplimiento de las disposiciones
juridicas en materia de ordenamiento y administracion sustentable del
territorio;

Instaurar y substanciar los procedimientos administrativos previstos en el
Caodigo y en las disposiciones juridicas relativas, en materia de ordenamiento

y administracion sustentable del territorio;
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XVIII. Notificar y ejecutar las resoluciones que le correspondan con motivo de la

aplicacion del Cédigo;

XIX. Ejercer las atribuciones que le delegue el Presidente Municipal, en términos
del Codigo y la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato;

XX. Sustanciar los procedimientos de evaluacién de compatibilidad y someter a la
aprobacion del Ayuntamiento el proyecto de acuerdo correspondiente;

XXI. Participar en la formulacion de los proyectos de zonificacion y de division del
Territorio Municipal en regiones catastrales, considerando las disposiciones
estipuladas en los programas municipales;

XXII. Intervenir en la elaboracion del inventario del patrimonio natural, cultural
urbano y arquitecténico y de las areas de valor escénico, asi como en la
formulacién de los proyectos, medidas y acciones para su proteccion,
conservacion y restauracion;

XXIl bis. Proponer y, en su caso, ejecutar acciones, inversiones y servicios publicos
para la conservacion, mejoramiento y crecimiento de los centros de
poblacién, atendiendo al principio de equidad e inclusion, y a la jerarquia de
movilidad;

XXIII. Integrar, normar y administrar el padron de empresas afianzadoras;

XXIV. Rendir oportunamente los informes que le requieran el Ayuntamiento o el
Presidente Municipal;

XXV. Cumplir y hacer cumplir, en el ambito de su competencia, las disposiciones
del Codigo; y

XXVI. Las demas que establezca el Cddigo y las demas disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 36. La Unidad Administrativa Municipal en materia de planeacién tendra
las funciones siguientes:
I. Asistir y proponer al Ayuntamiento la formulacion, revision y modificacion de

los programas municipales;
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| bis. Formular, actualizar, ejecutar y evaluar los programas municipales,
adoptando normas o criterios de congruencia, coordinacidn y ajuste con otros

niveles superiores de planeacién, y las Normas Oficiales Mexicanas;

| bis 1. Regular, controlar y vigilar las reservas, usos del suelo y destinos de
areas y predios, asi como las zonas de alto riesgo en los centros de
poblacién que se encuentren dentro del Municipio;

| bis 2. Formular y ejecutar acciones especificas de promocion y proteccion

de los espacios publicos;

| bis 3. Informar anualmente a la ciudadania sobre la aplicacion y ejecucion

de los programas;

| bis 4. Establecer y administrar el proceso para la evaluacién de proyectos

para la mejora o generacién de espacios publicos;

| bis 5. Desarrollar una plataforma digital de seguimiento y difusion de la

Planeacion Municipal;

Someter a la aprobacion del Ayuntamiento las medidas y acciones para
fomentar el desarrollo sustentable del Municipio y el mejoramiento de las
condiciones de vida de la poblacién, considerando la movilidad, asi como
para preservar y restaurar el equilibrio ecologico;

Proponer al Ayuntamiento las medidas necesarias para establecer
adecuados usos y destinos del suelo, para constituir y aprovechar
provisiones y reservas territoriales, asi como para ordenar, planear, efectuar
y evaluar la conservacion, mejoramiento, consolidacion y crecimiento de los
centros de poblacion, con relacion a las bases de la movilidad establecidas
en la ley de la materia, con objeto de estimular la re densificacion poblacional
de los mismos;

Formular, con la participacion de las Unidades Administrativas Municipales
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correspondientes, los proyectos de zonificacion y de division del territorio
municipal en regiones catastrales, y someterlos a la aprobacion del
Ayuntamiento;

V. Efectuar, en coordinacion con las Unidades Administrativas Municipales, los
estudios necesarios para que el Ayuntamiento expida las declaratorias y los
programas de manejo de las zonas de conservacion ecolégica, asi como
someter los proyectos respectivos a la aprobacion del Ayuntamiento;

VI. Realizar, en coordinacién con las Unidades Administrativas Municipales, los
estudios necesarios para proponer las medidas para proteger las zonas de
recarga de mantos acuiferos y para que el Ayuntamiento expida las
declaratorias correspondientes, asi como someter los proyectos respectivos
a la aprobaciéon del Ayuntamiento;

VII. Elaborar, con la participacion de la Unidad Administrativa Municipal en
materia de administracion sustentable del territorio, el inventario del
patrimonio natural, cultural urbano y arquitecténico y de las areas de valor
escénico, y proponer al Ayuntamiento las medidas, proyectos y acciones
para su proteccion, conservacion y restauracion;

VIl bis. Ejecutar los mecanismos de consulta ciudadana aprobados para la
formulacién, modificacion y evaluacion de los programas municipales y los
gue de ellos emanen, de conformidad con lo dispuesto en este CAdigo;

VIII. Asesorar y coadyuvar con el Ayuntamiento, el Presidente Municipal y las
dependencias y entidades de la Administracion Puablica Municipal, en el
ordenamiento sustentable del territorio;

IX. Proponer al Ayuntamiento las medidas que faciliten la concurrencia y
coordinacion de acciones en materia de ordenamiento sustentable del
territorio;

X. Organizar, desarrollar y promover actividades de investigacion en materia de
ordenamiento sustentable del territorio;

XI. Brindar asistencia técnica en la elaboracién y actualizacion de la cartografia
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catastral del Municipio;

XII. Desarrollar los indicadores y administrar los sistemas de informacion que
permitan evaluar el cumplimiento de los programas;

XIII. Cumplir y hacer cumplir, en el ambito de su competencia, las disposiciones
del Codigo; y

XIV. Las demas que establezca el Cddigo y las demés disposiciones juridicas
aplicables.
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ORGANIGRAMA.

DIRECTOR

SECRETARIA

R

SUPERVISORES
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TRAMITES Y SERVICIOS.
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DICTAMEN DE CONGRUENCIA
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REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS
o MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAIUATO

MT-CTZ-DDUOT-01 28/01/2021

(RECHA

ACTUANIZACION

RNOMEBREYIDESCRIPAIONDEL TRAMITEO!

: DICTAMEN DE CONGRUENCIA

(ERVICICN

ES LA RESOLUCION QUE APRUEBA LAS ACCIONES DE VIVIENDA QUE SE REALIZAN EN EL MUNICIPIO PARA QUE SEAN
CONGRUENTES CON LAS NECESIDADES DE LA POBLACION.
T AaDALIDAD

PRESENCIAL.

N FUNBAMENTOUUR(BICOBEEAEXISTENCVABEETRAMITE@EERUICIO

CODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO ARTICULO 404 Y 406.

LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAIUATO, EJERCICIO FISCAL 2021, ARTICULO 26 FRACCION VI, INCISO
A) E INCISO B).

A DESCRIECION PRGOS CASOS ENCUERUEDEOBEREREALIZARSE EETRANK

PARA LA OPERACION DE UN FRACCIONAMIENTO O DESARROLLO EN CONDOMINIO.

PRESENCIAL:

1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.

2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR EL CONCEPTO.
BB ESERIFCIANIDETA LA A D ERECIUS KTErS

1.- SOLICITUD DIRIGIDA AL DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO 0
Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL, INDICANDO EL TIPO DE
FRACCIONAMIENTO (ORIGINAL)

2.- ESCRITURA O TITULO DE PROPIEDAD DEL PREDIO REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO.
DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIEDAD Y EL COMERCIO (COPIA)

3.- UBICACION DEL PREDIO EN LA MANCHA URBANA (COPIA)

4.- LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM
IMPRESO A ESCALA LEGIBLE Y EN DIGITAL (FORMATO DWG)

5.- RECIBO PREDIAL DEL ANO EN CURSO SIN ADEUDO (COPIA)

6.- ESTUDIO DE COMPATIBILIDAD URBANISTICA IMPRESO EN
ORIGINAL Y DIGITAL

7.- COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO Y/O
GESTOR

8.- COMPROBANTE DE PAGO DE IMPUESTOS O DERECHOS EN
ORIGINAL

WILESPECIRICARSNE LT

ESCRITO LIBRE

VIR ENEACEDENES

W ENCAS OB EFS ERIR ECLVE R IEYANCI B BTV EN BN PAN | NS R E!

SE VERIFICA UBICACION Y CONDICIONES FiSICAS DEL PREDIO.

DATGS BERCONTACTO@RICIANRESRONSARLE DECTRAMITE O SERYICIE
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USO8 0

ARQ. FELIMON VAZQUEZ FUENTES. 4111603800 desarrollourbano.cortazar@hotmail.com

’ . F E RESH ) | MITE 0! ‘ HGURAYURIDICATGUEARIICAAS] LU ON
}

' 1o D[As HABILES P ASirmativ

No tiene
| 3Dlas

CAJAS DE TESORERIA MUNICIPAL PRESENTANDO ENTERO DE
PAGO.
§ ILUCION'QUE
LA VIGENCIA ES IGUAL AL PROGRAMA O PLAN MUNICIPAL EN EL QUE SE HAYA FUNDADO, SIEMPRE QUE ESTE NO HAYA
SUFRIDO MODIFICACIONES APLICABLES AL INMUEBLE DE QUE SE TRATE Y QUE PERSISTA EL USO, EL TIPO, INTENSIDAD Y
DENSIDAD A QUE SE REFIERE EL PERMISO.

CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS PARA EL TRAMITE DE DICTAMEN DE CONGRUENCIA SOLICITADO.

LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL VERIFICA EL PLAN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL
DE LA ZONA DE UBICACION DEL PREDIO, EN CASO DE ESTAR EN USOS NO PERMITIDOS O NO CONDICIONADOS SE PASARA AL H.
AYUNTAMIENTO LA SOLICITUD PREVIO DICTAMEN DE LA DIRECCION. SE MANIFIESTA EN EL CODIGO TERRITORIAL PARA EL
ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO.

DICTAMEN DE CONGRUENCIA EN LUGAR DE LICENCIA DE USO DE SUELO, SIENDO LAS MISMAS CARACTERISTICAS Y

REQUERIMIENTOS.
VERACIDAD EN LA INFORMACION PROPORCIONADA EN LA SOLICITUD

ETRAMITEOSER

| PRESIDENCIA MUNICIPAL.
| DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL.
PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.

HORARIO!

| DE 8:00 A 14:30 HORAS DE LUNES A VIERNES.

ENVIG DD D EINE

411 160 38 00
| desarrollourbano cortazar@hotmail.com

contraloria_cortazar@hotmail.com

HECE! ONNAERTFHCACION CONMBTIVODEL

‘ ELLO D E IAD]
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AUTORIZACION DE TRAZA

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS
>3 MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO

CORTAZAR

[HONSAVAY MT-CTZ-DDUOT-02 FECHA ) 28/01/2021
ACTUALIZACION

1SN OWERENBEECEEON DI AN G ERVIE OF

' AUTORIZACION DE TRAZA.
ES LA RESOLUCION QUE APRUEBA LA PROPUESTA DE LOTIFICACION DEL PROYECTO DE DISENO URBANO DEL FRACCIONAMIENTO.
“. \‘/\( | 7/'.1 | ‘/'l’.

(RN AMENTOIURIBIEO D E A EXISTENCIAD ERIRANTECSERYICIO
CODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAIUATO ARTICULO 406, 407, 408, 413, 415, 416, 419 Y 420.
LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAIUATO, EJERCICIO FISCAL 2021, ARTICULO 9, FRACCION XV Y 29 FRACCION Il Y IV.

I\ BHESERIFEANIBEIES @A ers BN B RUEREO N ERE A FALZARSEE ST AT EEFS ERYIC IOV A HARA KL EVARKCVACART
PARA LA OPERACION DE UN FRACCIONAMIENTO O DESARROLLO EN CONDOMINIO.
PASEH

PRESENCIAL:

1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.
2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR EL CONCEPTO.

A BESCRIBCIORBETANVADA DR REQUE I

1.- SOLICITUD DIRIGIDA AL DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO Y I
ORDENAMIENTO  TERRITORIAL, INDICANDO EL TIPO DE
FRACCIONAMIENTO (ORIGINAL)

2.- COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA DEL CARTA O PODER NOTARIADO EN CASO DE SER GESTOR
PROPIETARIO Y/O GESTOR

3.- ESCRITURAS Y/O TITULO DE PORPIEDAD DEL AREA O PREDIO A REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO
URBANIZR (COPIA)

4.- LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO DEL PREDIO CON COORDENADAS
UTM QUE INCLUYA LA LOCALIZACION DEL PREDIO DENTRO DE LA
MANCHA URBANA O MUNICIPIO, MEDIDAS Y COLINDANCIAS, DETALLES
Y CARACTERISTICAS DEL ENTORNO MEDIANTE DESCRIPCIONES A 50
METROS DE SU PERIMETRO IMPRESO A ESCALA LEGIBLE Y EN DIGITAL
(FORMATO DWG)

5.- DICTAMEN DE CONGRUENCIA (COPIA) DIRECCION DE DESARROLLO URBANG Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL DE CORTAZAR, GTO.

6.- PLANO DEL PROYECTO, INCLUYENDO CUADRO DE DOSIFICACION DE
AREAS, SECCION DE CALLES, POLIGONAL CON MEDIDAS Y
COLINDANCIAS, CUADRO DE CONSTRUCCION, CUADRO DE
DOSIFICACION POR MANZANA, NUMERO DE MEDIDAS Y SUPERFICIE DE
LOS LOTES, NOMENCLATURA DE CALLES, AREAS DE DONACION IMPRESO
A ESCALA LEGIBLE Y EN DIGITAL (FORMATO DWG)

7.- CARTAS DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS O CARTAS DE JUMAPACY C.F.E.
APROBACION DE LOS ORGANISMOS OPERADORES PARA LA PRESTACION
DE SERVICIOS (COPIA)

8.- RECIBO DE PREDIAL SIN ADEUDOS (COPIA)

9.- COMPROBANTE DE PAGO DE IMPUESTOS O DERECHOS (ORIGINAL|
W ESEECIRCARSHEETRAMITE @S ERVIC ISR R RESENTA M ERIANTE IR ATONESERITO L HRENANBOSERE RO ROV BRI
ESCRITO LIBRE

W ENEACE B ER RO RN RECHABEPUHKEACIANIAERFOVATS

N/A

NI N EASO B ESERRECUE R QRIETINV OB ERAINS RECQ AN VISITA B M IARIA OV ERIEICATIUN

SE VERIFICA UBICACION Y CONDICIONES FSICAS DEL PREDIO.

I BATOE R CONIACLGIO L CIATGEC OIS/ T BE AN SRV GG
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e SDE SERVIDOR PUBIICO) LERQIN NCORAGO ELECTRGNIGCO)

ARQ. FELIMON VAZQUEZ FUENTES. 411 160 38 00 desarrollourbano.cortazar@hotmail.com

E RESPUESTA DEL TR/ j o) MRAULH CAALTEAR URESTOIECION!

HABILES. | ATlFmativa Rict | No  |BERHUARID

VARIABLE CAJAS DE TESORERIA MUNICIPAL PRESENTANDO ENTERO DE PAGO. |

| VIGH ] | AON' 1] \ Vil
LA VIGENCIA ES IGUAL AL PROGRAMA O PLAN MUNICIPAL EN EL QUE HAYA SE FUNDADO, SIEMPRE QUE ESTE NO HAYA SUFRIDO
MODIFICACIONES APLICABLES AL INMUEBLE DE QUE SE TRATE Y QUE PERSISTA EL USO, EL TIPO, INTENSIDAD Y DENSIDAD A QUE SE REFIERE EL

PERMISO. _
CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS PARA EL TRAMITE DE AUTORIZACION DE TRAZA SOLICITADO.

LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL VERIFICA EL PROGRAMA MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y
ORDENAMIENTO ECOLOGICO TERRITORIAL DE CORTAZAR, GUANAJUATO, Y EL PLAN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL CENTRO DE
POBLACION DE CORTAZAR, GUANAJUATO (ANOS 2003) DE LA ZONA DE UBICACION DEL PREDIO, EN CASO DE ESTAR EN USOS NO PERMITIDOS
O NO CONDICIONADOS SE PASARA AL H. AYUNTAMIENTO LA SOLICITUD PREVIO DICTAMEN DE LA DIRECCION.

VERACIDAD EN LA INFORMACION PROPORCIONADA EN LA SOLICITUD.

PRESIDENCIA MUNICIPAL.
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL.
PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.

DE 8:00 A 14:30 HORAS DE LUNES A VIERNES.

PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.
411 160 38 00

desarrollourbano.cortazar@hotmail.com

CONTRALORIA MUNICIPAL 4111191835 contraloria_cortazar@hotmall.com

AUTORIZACION DE TRAZA.

i iy
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MODIFICACION DE TRAZA

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO

HEINICICFAY MT-CTZ-DDUOT-03 (RECHYA

IAERLIARY

28/01/2021

ACION

NNGMEREY DESERIEAANBEETRANIE QS ERUIaI0)
MODIFICACION DE TRAZA.
ES LA RESOLUCION QUE VERIFICA QUE SE RESPETE EL USO DE SUELO Y EL TIPO DE FRACCIONAMIENTO O DESARROLLO EN
CONDOMINIO PREVIAMENTE AUTORIZADO.

IRINACIEYA R VA RS

PRESENCIAL.

TREUNPANMENTOUURBICOBE A BKIST! DERTRAMITE O SERVICIE

CODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO ARTICULO 406, 407, 413, 415, 416, 428 Y 429.

LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, EJERCICIO FISCAL 2021, ART[CULO zs, FRACCI()N 2

N BESERIECIONBE RS ARG ENQUE BUERE @ DEREREALIZARSE EL TRAMTE D \ WIFASCIS S EEEVARES

PARA LA 0PERAC|6N DE UN FRACCIONAMIENTO O DESARROLLO EN CONDOMINIO.

(4t

.

A
PRESENCIAL:
1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.
2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR CONCEPTO.
SERIFCIONIDEPALRADA D EREQUISITOS:

1.- SOLICITUD DIRIGIDA AL DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO
Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL (ORIGINAL)

2.- IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA DEL PROPIETARIO CARTA O PODER NOTARIADO EN CASO DE SER GESTOR

Y/O GESTOR (COPIA)
3.- PLANO DE TRAZA AUTORIZADO IMPRESO A ESCALA LEGIBLEY | DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO
EN DIGITAL (FORMATO PDF) TERRITORIAL DE CORTAZAR, GTO.

4.- VO. BO. DE LOS ORGANISMOS OPERADORES PARA EVITAR
QUE SOBRE PASE LA CAPACIDAD DE LAS REDES DE
INFRAESTRUCTURA INSTALADA EN LA ZONA (COPIA)

5.- CUANDO SE TRATE DE DESARROLLO EN CONDOMINIO, PLANO
DE AREAS VERDES, SEMBRADO DE VIVIENDAS O LOCALES, Y EN
SU CASO AREAS DE DONACION IMPRESO A ESCALA LEGIBLE Y EN
DIGITAL (FORMATO DWG)

6.- PLANO DEL PROYECTO DE LA MODIFICACION DE TRAZA,
INCLUYENDO CUADRO DE DOSIFICACION DE AREAS, SECCION DE
CALLES POLIGONAL CON MEDIDAS Y COLINDANCIAS, CUADRO DE
CONSTRUCCION, CUADRO DE DOSIFICACION POR MANZANA,
SENALANDO NUMERO, MEDIDAS Y SUPERFICIES DE LOS LOTES,
NOMENCLATURA DE CALLES, IMPRESO A ESCALA LEGIBLE Y EN
DIGITAL (FORMATO DWG)

7.- COMPROBANTE DE PAGO DE IMPUESTOS O DERECHOS
ORIGINAL)

iy ESPECIRIEAR SN EETRAMITE O SERVICIO SERRESENTANMEDIANTE FORNMIATO, ESCRITO LIBRE, AMBAS @ FOR GTROMEDIS
ESCRITO LIBRE

VIE ENEACE BEL FORMATE | FECHA DE PUBLICACION BEL FORMATO

N/A
VIINEN@ASODESER REQUERIDATOBIETIVO DE EAINSPECCION, VISITA DO MIGILIARL ERIFI
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SE VERIFICA UBICACION Y CONDICIONES FISICAS DEL PREDIO.
IMESDATOS DELCONTAGTO R GIATRESHDN LEDECTRAMITE BSERVICIH!
[ELEROND) ! CORREOELECTRONICO!

ARQ FEI.IMON vAZQUEz FUENTES 411 160 38 00 desarrollourbano.cortazar@hotmail.com

SRUESTADELITRAMITED! ‘ HGURANIR{DICAR U EARIICAA S IRESBLUGION

3 DIAS HABILES. i ativARiCE NERREIVAH et

I ZARELSRAGTD)

$0.10 POR M? CAJAS DE TESORERIA MUNICIPAL PRESENTANDO ENTERO DE
PAGO.

SLARESHDLUCION QUESE EMITES
LA VIGENCIA ES IGUAL AL PROGRAMA O PLAN MUNICIPAL EN EL QUE SE HAYA FUNDADO, SIEMPRE QUE ESTE NO HAYA
SUFRIDO MODIFICACIONES APLICABLES AL INMUEBLE DE QUE SE TRATE Y QUE PERSISTA EL USO, EL TIPO, INTENSIDAD Y
DENSIDAD A QUE SE REFIERE EL PERMISO.

CUMPLIR I.AS DISPOSICIONES PREVISTAS PARA EL TRAMITE DE AUTORIZACION DE TRAZA SOLICITADO.

LAS MODIFICACIONES DE LAS VIALIDADES DEBEN SER ACORDADOS CON LAS EXISTENTES, NO SE DEBE REBASAR LA DENSIDAD DE
POBLACION SENALADA EN EL PROGRAMA MUNCIPAL DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO ECOLOGICO TERRITORIAL DE
CORTAZAR, GUANAJUATO Y DEL PLAN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL CENTRO DE POBLACION DE CORTAZAR (ANO 2003)
VIGENTES.

LOS LOTES NO DEBEN SER CON DIMENSIONES MENORES A LAS SENALADAS EN LA LEY DE FRACCIONAMIENTOS PARA EL ESTADO
DE GUANAJUATO Y SUS MUNICIPIOS.

VERACIDAD EN LA INFORMAC|ON PROPORCIONADA EN I.A SOLICITUD

DE 8:00 A 14 30 HORAS DE LUNES A VIERNES

ARA NSULTAS, ENVIOIDE DOCUNMENTOS Y QUEIA!

411 160 38 00
%‘ﬂﬁ?ﬁ} desarrollourbano.cortazar@hotmail.com

i (H \WOMALAS ENLA'GESTION)

REDITACIONINSRECCION YA/ERIEI CACIONICON MO TIVO DEL

‘ ELLODE LA DIRECCION,
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LICENCIA DE OBRAS DE URBANIZACION

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO

HEOMOCFAY MT-CTZ-DDUOT-04

HNOMBREY DESERIECIONDEETRAMITE O SERY

FECH;
ACTUARZACIAN

28/01/2021

LICENCIA DE OBRAS DE URBANIZACION.

ES LA RESOLUCION QUE VERIFICA Y APRUEBA QUE EL PROYECTO DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA INCLUYA LAS OBRAS DE URBANIZACION.

HRIVIE

LN DAMENTOUURIBEOBE IRYICIO

CODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO ) & LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO ARTICULO 409, 410, 411, 412, 415, 416, 421, 422, 423, 426, 431,

433, 446, 449, 451 Y 453.

LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, EJERCICIO FISCAL 2021, ARTICULO 28, FRACCION Iy wvi.

TRAMITEOSERVICIO Y PASAS PARA LLE)

A DESCRIFCIONDELGSeASas ENGUERUERE O BEAE REALIZARSE El

PARA LA OPERACION DE UN FRACCIONAMIENTO O DESARROLLO EN CONDOMINIO.

PRESENCIAL:

1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.

2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR CONCEPTO.
A BESCRIFCINDETALFADA BEREQUTS|

1.- SOLICITUD DIRIGIDA AL DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO Y
ORDENAMIENTO TERRITORIAL (ORIGINAL)

2.- IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAF(A DEL PROPIETARIO Y/O
GESTOR (COPIA)

CARTA O PODER NOTARIADO EN CASO DE SER GESTOR

3.- PLANO DE TRAZA O LOTIFICACIGON AUTORIZADO CON PROPUESTA DE
NOMENCLATURA, NUMERACION Y VIALIDADES, FIRMADO POR DRO
REGISTRADO ANTE MUNICIPIO EN DOS TANTOS EN ORIGINAL IMPRESO
A ESCALA LEGIBLE Y EN DIGITAL (FORMATO DWG)

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL DE CORTAZAR, GTO.

4.- LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO, UNICAMENTE DE LAS AREAS DE
DONACION Y VIALIDADES CON SUS MEDIDAS, COLINDANCIAS Y CUADRO
DE CONSTRUCCION CON COORDENADAS UTM, FIRMADO POR DRO
REGISTRADO EN EL PADRON DEL MUNICIPIO EN ORIGINAL, EN DOS
TANTOS (FORMATO DWG)

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL DE CORTAZAR, GTO.

5.- ESTUDIO Y PROYECTO EJECUTIVO DE REDES DE AGUA POTABLE, APROBADO POR LA JUMAPAC
ALCANTARILLADO Y DRENAJE PLUVIAL (COPIA)

6.- CONVENIO DE DERECHOS DE CONEXION POR EL ORGANO OPERADOR JUMAPAC

DEL MUNICIPIO ESTABLECIDOS POR EL DESARROLLADOR (COPIA)

7.- ESTUDIO Y PROYECTO EJECUTIVO DE SUMINISTRO DE ENERGIA APROBADO POR LA C.F.E.
ELECTRICA (COPIA)

8.- ESTUDIO Y PROYECTO EJECUTIVO DE ALUMBRADO PUBLICO, DE C.F.E.

ACUERDO AL MANUAL DE ESPECIFICACIONES TECNICAS QUE SENALE LA
C.F.E. (COPIA)

9.- ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS (COPIA)

ELABORADO Y ACREDITADO POR UN LABORATORIO ESPECIALISTA

10.- PLANO DE TRAZA O LOTIFICACION, INDICANDO LAS ETAPAS A
URBANIZAR (EN CASO DE HABER SIDO AUTORIZADA LA TRAZA POR
ETAPAS) FIRMADO POR UN DRO REGISTRADO EN EL PADRON DE
MUNICIPIO IMPRESO Y DIGITAL, EN DOS PARTIDAS (FORMATO DWG)

REGISTRO DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA POR PARTE DE
LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL DE CORTAZAR, GTO.

11.- PRESUPUESTO DE URBANIZACION DESGLOSADO POR CONCEPTOS,
VOLUMENES DE OBRA Y PRECIOS UNITARIOS (ORIGINAL)

12.- ACREDITACION DEL PERITO RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LA
OBRA (COPIA)

13.- LIBRO DE BITACORA DE OBRA (ORIGINAL)
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[ 14.- PRUEBAS DE LABORATORIO (COPIA) [ ]
15.- COMPROBANTE DE PAGO DE IMPUESTOS O DERECHOS (ORIGINAL)

ESCRITO LIBRE.

N/A N/A

SE VERIFICA UBICACION Y CONDICIONES F[SICAS DEL PREDIO.

ARQ. FELIMON VAZQUEZ FUENTES. 411 160 38 00 desarrollourbano.cortazar@hotmail.com
5 DIAS HABILES. No Si
No tiene
3 DIAS
VARIABLE CAJAS DE TESORERIA MUNICIPAL PRESENTANDO ENTERO DE PAGO.

LA VIGENCIA ES IGUAL AL PROGRAMA O PLAN MUNICIPAL EN EL QUE SE HAYA FUNDADO, SIEMPRE QUE ESTE NO HAYA SUFRIDO
MODIFICACIONES APLICABLES AL INMUEBLE DE QUE SE TRATE Y QUE PERSISTA EL USO, EL TIPO, INTENSIDAD Y DENSIDAD A QUE SE REFIERE EL
PERMISO.

TV CRITERIOS OE RESOLUCIG DEL TRAVITE O SERVICION L S |
CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS PARA EL TRAMITE DE AUTORIZACION DE TRAZA SOLICITADO.

EN CASO DE QUE HAYA CAMBIOS A LOS PLANES O PROGRAMAS DE DESARROLLO URBANO Y EL FRACCIONADOR O DESARROLLADOR NO HA
SIDO INICIADO, LAS AUTORIDADES EMITIDAS EN BASE AL PLAN O PROGRAMA QUE SE CANCELA, QUEDARAN SIN VIGENCIA, S| EL PROGRAMA
MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO ECOLOGICO TERRITORIAL DE CORTAZAR, GUANAIUATO, AS[ COMO EL PLAN DE
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL CENTRO DE POBLACION DE CORTAZAR, GUANAIUATO (ANO 2033) NO SE AFECTA LA AUTORIZACION PARA
LOS DESARROLLOS EN CONDOMINIO, ADEMAS DE CUMPLIR CON LOS REQUISITOS ANTES MENCIONADOS, DEBERA DE PRESENTAR EL PLANO
DEL PROYECTO ARQUITECTONICO DE LAS VIVIENDAS O LOCALES TIPO, QUE INCLUYA LAS AREAS DE USO COMUN, PUBLICO Y PRIVADO.
VERACIDAD EN LA INFORMACION PROPORCIONADA EN LA SOLICITUD.

NI \{ 5 SUE

YA

__ | PRESIDENCIA MUNICIPAL.

DR E ATE! A\ PUBLCH
E 8:00 A 14:30 HORAS DE LUNES A VIERNES.
CDATOS Y I EDIC 1 [AGTIC ONSLILTA VIO DEDBCYMENTOS YA EIASH
PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.
411 16038 00
lesarrollourbano.cortazar

I ==

CONTRALORIA MUNICIPAL 4111191835 | contraloria_cortazar@hotmail.com

VI H AONIQUESE JECC SRARAHINESTDH gTACH O N NS RECC O NIVATER] BRI CACI O NICON W BTV O I ELTRANM TR

LICENCIA DE OBRAS DE URBANIZAC|
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PERMISO DE VENTA

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS

> MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO m

CORTAZAR -

55801 Tooos

OO MT-CTZ-DDUOT-05 HECHA ) 28/01/2021
ACTUARZACIAN

[ NG MEREN BEECRIEEGRN B GARIE G EERVIC G)

’ PERMISO DE VENTA.
ES LA RESOLUCION QUE ESTIPULA LAS OBLIGACIONES A LAS QUE SE DEBE DE SUJETARSE EL DESARROLLADOR.
UNACTEYA NI EYARS

RN A ENTOIURIBIEO BRI A ER S TENATA B E R RAM RO S ERYICO)

CODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO ARTICULO 418, 430, 432, 433, 442, 453, 461 AL 473.

LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021, ARTICULO 28, FRACCION V'Y 29
FRACCION 11 Y IV.

REGLAMENTO DE CONSTRUCCION PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, ARTICULO 74, FRACCIGON XI.

A D ERERIBdIGN BB e @asas EN GV B RUENECHRERER] FZARSEERTHANITEERSERVICIONIRAROSIPARANNEYVA

PARA INICIAR VENTAS Y PROMOCION DEL DESARROLLO.

(FASEN
PRESENCIAL:
1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.
2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR CONCEPTO.
S BESERIECION B EVAIAA DB HEAUISIT@S:

1.- SOLICITUD DIRIGIDA AL DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO Y
ORDENAMIENTO TERRITORIAL EN ORIGINAL Y CON COPIA AL
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

2.- TRATANDOSE DE DESARROLLO EN CONDOMINIO, DEBERA DE REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO.
PRESENTAR EL PROYECTO DE ESCRITURA DE CONSTITUCION A REGIMEN
DE PROPIEDAD, AS| COMO UN REGLAMENTO INTERNO DEL MISMO
(COPIA)

3.- FIANZA DE GARANTIA PARA LA EJECUCION DE LAS OBRAS DE
URBANIZACION TOTAL O FALTANTE POR EL IMPORTE A VALOR FUTURO
QUE SENALE LA DIRECCION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA DE OBRA

(CoPiA)

4.- PLANO DE TRAZA DEL FRACCIONAMIENTO O DESARROLLO EN DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO
CONDOMINIO, O EN SU CASO DE LA ETAPA QUE SOLICITE EL PERMISO TERRITORIAL DE CORTAZAR, GTO.

(COPIA)

5.- CERTIFICADO DE LA LIBERTAD DE GRAVAMEN, EXPEDIDO DENTRO
DEL MES A LA SOLICITUD, Y EN CASO DE EXISTIR ALGUNO GRAVAMEN,
ACREDITAR QUE EL MISMO SE DERIVA DE LA APLICACION DE RECURSOS
PARA LA CONSTRUCCION DEL DESARROLLO, Y QUE SE ENCUENTRE CON
ANUENCIA PARA CONTINUAR CON EL PROCESO DE VENTA OTORGADO
POR EL TITULAR DEL GRAVAMEN (COPIA)

6.- ESCRITURA PUBLICA DE LAS AREAS DE DONACION Y VIALIDADES QUE REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO.
CORRESPONDEN CON EL PLANO TRAZA AUTORIZADA, SUS MEDIDAS,
COLINDANCIAS Y CUADRO DE CONSTRUCCION (COPIA ORIGINAL
CERTIFICADA}

7.- PROYECTO DE AREAS VERDES EN ORIGINAL E IMPRESO A ESCALA JEFATURA DE MEDIO AMBIENTE MUNICIPAL.
LEGIBLE Y EN DIGITAL CON FORMATO DWG

8.- COMPROBANTES DE PAGOS DE IMPUESTOS O DERECHOS (COPIA)

WIESRECIRICARSHENIRAMITE SIS ERVIE IO BRRESENTAIMEBTANTEESORMATOR ESERITONIBREVAMBOS ©IROR OTROMERTEY
ESCRITO LIBRE.

AR GIE D EEEO RNV AT [ (EECHAY BIETR IR RICACTCNIN BE B RCR VAT

Pagina - 25 - de 89



DUOT

Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial

N/A
ARQ. FELIMON VAZQUEZ FUENTES. 411 160 38 00 desarrollourbano.cortazar@hotmail.com
SUJETO A DISPONIBILIDAD DEL No Sl
AYUNTAMIENTO.
No tiene
3 DiAS
$0.21 POR M2 CAJAS DE TESORERIA MUNICIPAL PRESENTANDO ENTERO DE PAGO.

LA VIGENCIA ES IGUAL AL PROGRAMA MUNICIPAL EN QUE HAYA FUNDADO, SIEMPRE QUE ESTE NO HAYA SUFRIDO MODIFICACIONES
APLICABLES AL INMUEBLE DE QUE SE TRATE Y QUE PERSISTA EL USO, EL TIPO, INTENSIDAD Y DENSIDAD A QUE SE REFIERE EL PERMISO.

CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS PARA EL TRAMITE DE AUTORIZACION DE TRAZA SOLICITADO.
EN CASO DE OBRAS CONCLUIDAS, EXHIBIR EL DOCUMENTO QUE ASf LO ACREDITE.

VERIFICAR AVANCE FISICO DE LAS OBRAS PARA DETERMINAR MONTO DE LA FIANZA.

VERACIDAD EN LA INFORMACION PROPORCIONADA EN LA SOLICITUD.

PRESIDENCIA MUNICIPAL.
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL.
PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.

DE 8:00 A 14:30 HORAS DE LUNES A VIERNES.

PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.

411 160 38 00
 ELECTRONICO{S) .| desarrollourbano.cortazar@hotmail.com
CONTRALORIA MUNICIPAL 4111191835 contraloria_cortazar@hotmail.com

PERMISO DE VENTA.

Q. FEU A

Pagina - 26 - de 89



N

DUOT

Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS
o MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO
CORTAZAR

HOMOCPAY MT-CTZ-DDUOT-06 IREC AR 28/01/2021

AERUAEFZACIQN

RNONBEREYIOESERIFCIANBEETRAMIECSERVICIS
! ACTA DE ENTREGA - RECEPCION.
ES LA RESOLUCION QUE GARANTIZA LA URBANIZACION DEL FRACCIONAMIENTO O DESARROLLO EN CONDOMINIO.
[[EIG AT AT
PRESENCIAL.
NNEUN DA ENTOUURBIEOIDERAT NCIADERTRAMITEOSERVICIO
CODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO ARTICULO 418, 435 AL 441, Y 446. ‘
AR ESERIECIGN DR OS(C] ENCCIUE R ETE B BN B E BBV EARFZA RS B E R TRANIECES ERV QIO PASCS FARAEEEVAR KGOV CAHC |
CUANDO UN FRACCIONAMIENTO O DESARROLLO EN CONDOMINIO SE ENTREGA A MUNICIPIO. ‘
PASCH |

PRESENCIAL:

1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.
2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR CONCEPTO.

A BESERIRCIONDETARFADA BIEREQUSITEE

1.- SOLICITUD DIRIGIDA AL DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO

Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL (ORIGINAL)

2.- CONSTATAR A TRAVES DE LA BITACORA DE OBRA LA

CONCLUSION DE LAS OBRAS DE URBANIZACION (COPIA)

3.- CARTA DE ENTREGA- RECEPCION POR PARTE DE LA CF.E. DOCUMENTO APROBADO POR LA C.F.E.

(COPIA)

4.- CARTA DE ENTREGA- RECEPCION POR PARTE DE JUMAPAC DEL DOCUMENTO APROBADO POR LA JUMAPAC

MUNICIPIO (COPIA)

5.- VO. BO. POR PARTE DE LA DIRECCION DE SERVICIOS | DOCUMENTO APROBADO POR LA DIRECCION DE SERVICIOS

MUNICIPALES EN DONDE SENALE QUE LA RED DE ALUMBRADO MUNICIPALES

PUBLICO CUMPLE CON SUS ESPECIFICACIONES (COPIA)

6.- VO. BO., DE LA JEFATURA DE MEDIO AMBIENTE MUNICIPAL JEFATURA DE MEDIO AMBIENTE MUNICIPAL.

(COPIA)

7.- FIANZA POR VICIOS OCULTOS (ORIGINAL) EQUIPARABLE AL 10% DEL TOTAL DEL PRESUPUESTO DE LA
OBRA

R ESRECIRICARSEERTRAMITECRSERVICH HRESENTANERVANTEESIRTATONESCRETORIBHEVAN!
ESCRITO LIBRE.
VI ENEACE DELFORNMATE [IFECHA DE RUBLICACION |

N/A

VIIEENCASO DESER REQUERIDAT OBIETIVO DE LA INSRECAION, VISITA BOMICILIARIA O VERIEICACIO!

REALIZAR LA INSPECCION FINAL DE LAS OBRAS DEL FRACCIONAMIENTO O DE EQUIPAMIENTO DEL DESARROLLO EN
CONDOMINIO.

IO BERCONTACIO@FICIALRESEONSARIEBERTRAMITEOSERYIGIS

NONAREDESERVIBCIRIEYRNICE TERERONG ; REQ ELECTRONICE

ARQ. FELIMON VAZQUEZ FUENTES. 411 160 38 00 desarrollourbano.cortazar@hotmail.com
X EEAZO DB RESRUESTA DEETRANMIIES FIAURSIURIBICAQUEAPHIEAA SURESORUCION

SERVICICE

AGENDA DEL SECRETARIO DEL A EUVE I G | NegativalFiet
AYUNTAMIENTO.
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No tiene
20 DIAS HABILES (ART 436)

IRVIADECAUCL LGOS

PROTOCOLIZACION A COSTA DEL DESARROLLADOR. CAJAS DE TESORERIA MUNICIPAL PRESENTANDO ENTERO DE
PAGO.

\ HIEVIGENCGIAY DELARESOLUG
LA VIGENCIA ES IGUAL AL PROGRAMA MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO ECOLOGICO TERRITORIAL DE
CORTAZAR, GUANAJUATO Y EL PLAN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL CENTRO DE POBLACION DE CORTAZAR, (ANO 2003) |.
EN EL QUE SE HAYA FUNDADO, SIEMPRE QUE ESTE NO HAYA SUFRIDO MODIFICACIONES APLICABLES AL INMUEBLE DE QUE SE
TRATE Y QUE PERSISTA EL USO, EL TIPO, INTENSIDAD Y DENSIDAD A QUE SE REFIERE EL PERMISO.

RITERIDSDERESOIUCION DELTRAMITE O SERVIGIO!

CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS PARA EL TRAMITE DE AUTORIZACION DE TRAZA SOLICITADO.
LA DIRECCION VERIFICA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS PARA LA ENTREGA FINAL DEL FRACCIONAMIENTO Y REALIZA LA
INSPECCION RESPECTIVA, SE LEVANTARA ACTA EN LA QUE SE HARA CONSTAR LAS CARACTERISTICAS GENERALES DE LAS OBRAS
QUE SE RECIBEN. UNA VEZ REALIZADA LA ENTREGA- RECEPCION FINAL DEL FRACCIONAMIENTO, LA CONSERVACION, LA
OPERACION Y EL MANTENIMIENTO DE LAS OBRAS DE URBANIZACION, ASf COMO LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS SERA
A CARGO DEL MUNICIPIO. LA DIRECCION VERIFICA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS PARA LA ENTREGA FINAL DEL
FRACCIONAMIENTO Y REALIZA LA INSPECCION RESPECTIVA, SE LEVANTARA ACTA NOTARIAL EN LA QUE SE HAGA CONSTAR LAS
CARACTERISTICAS GENERALES DE LAS OBRAS QUE SE RECIBEN. EL COSTO DEL ACTA NOTARIAL SERA A CARGO DEL
FRACCIONADOR.

VERACIDAD EN LA INFORMACION PROPORCIONADA EN LA SOLICITUD

SO UE ST BN WELSIRAMVIITEC

PRESIDENCIA MUNICIPAL.
| DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL.
] PORTAI. CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.

\SHENVIDIDE MENTOSNVQUERIASH

BLLOIRELADIR]
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DIVISION Y FUSION DE PROPIEDAD

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO

HOMOEVAY! MT-CTZ-DDUOT-07 28/01/2021

RINGNERE Y BESCRIFCION B EETRAMITEOEERVICIO
’ DIVISION Y FUSION DE PROPIEDAD.

ES LA RESOLUCION QUE GARANTIZA TENER UN ORDEN PARA SU PROCESO DE ESCRITURACION.

NECIEYA R EYA RN

HREUNDAMENTOIURIDICODE FA EXISTENCIA DECTRAMITE ' SERVICIO

CODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO ARTICULOS 395 AL 402.

LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, PARA EL EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2021, ARTICULO 26,
FRACCION VI.

AIRESERIPEION B LOSCASOS ENAUE PBUEDE O DEREREAIIZARSEEE TRAN B SERVICIO VI PASO!

CUANDO UN PROPIETARIO VENDE O DONA PARTE DEL PREDIO.

PRESENCIAL:
1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.
2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR CONCEPTO.

\ABESCRIFCION BETAIVADA BEREQUISITOS

1.- SOLICITUD DIRIGIDA AL DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO
Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

2.- COPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA O TITULO DE PROPIEDAD DOCUMENTO INSCRITO EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIEDAD Y EL COMERCIO.

3.- CUANDO SE TRATE DE UNA PERSONA COLECTIVA, COPIA DE REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO.

LA ESCRITURA CONSTITUTIVA INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO, ASf COMO DOCUMENTO QUE
ACREDITE LA PERSONALIDAD JURIDICA DEL REPRESENTANTE
LEGAL Y COPIA DEL INE

4.- RECIBO PREDIAL DEL ANO EN CURSO SIN ADEUDO (COPIA)

5.- CROQUIS DE LOCALIZACION INDICANDO LOS CAMINOS Y
CALLES EXISTENTES (COPIA)

6.- COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA DEL S1 ES GESTOR, TRAER DOCUMENTO QUE ACREDITE LA

PROPIETARIO PERSONALIDAD JURIDICA O CARTA PODER NOTARIADO.
7.- CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMEN ACTUALIZADO REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO.
(ORIGINAL)

8.- COPIA DEL AVALUO FISCAL DEL ANO EN CURSO CATASTRO.

DEBIDAMENTE AUTORIZADO

9.- CONSTANCIA DE SUFICIENCIA DE SERVICIOS ENERGIA JUMAPACY LA C.F.E.

ELECTRICA, AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO, (RECIBO DE

AGUAY LUZ)

10.- PLANO QUE INDIQUE EL ESTADO ORIGINAL Y PROPUESTA DE
DIVISION DEL PREDIO, FIRMADO POR EL PERITO IMPRESO A
ESCALA LEGIBLE EN FISICO

11.- NUMERO OFICIAL (COPIA) DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL DE CORTAZAR, GTO.
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12.- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS (COPIA)
VIS ESRECIRICARISELTRAMITE O)SE {0 SHPRE E'F ), ESCRITOIBRE / OO RIOTROAVIEDIO)
ESCRITO LIBRE.
[ N FECHADE RUBHGACIGN IDEL RO RIVIATO!
N/A

DOMICILTARIATONVERIFICACION:

N \; RVIDOR pUBLIGT HERONT CORREOELECTRIONIED)
ARQ. FELIMON VAZQUEZ FUENTES. 411 160 38 00 desarrollourbano.cortazar@hotmail.com
\Z0O'BE RESPLUESTA DI IGURA ILRIDICA QLU LICA A S OLUCION

RV

3 DIAS HABILES

CAJAS DE TESORERfA MUNICIPAL PRESENTANDO ENTERO DE
PAGO.

LA VIGENCIA ES IGUAL AL PROGRAMA MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO ECOLOGICO TERRITORIAL DE
CORTAZAR, GUANAJUATO Y EL PLAN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE DEL CENTRO DE POBLACION DE CORTAZAR,
GUANAJUATO, EN EL QUE SE HAYA FUNDADO, SIEMPRE QUE ESTE NO HAYA SUFRIDO MODIFICACIONES APLICABLES AL
INMUEBLE DE QUE SE TRATE Y QUE PERSISTA EL USO, EL TIPO, INTENSIDAD Y DENSIDAD A QUE SE REFIERE EL PERMISO.

Vi CRUTERT ) ilajle)) EL TR
NEGOCIO BLANCO O DE BAJO RIESGO.
CONSIDERAR LA ZONA DE UBICACION DEL INMUEBLE EN EL PROGRAMA MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y
ORDENAMIENTO ECOLOGICO TERRITORIAL DE CORTAZAR, GUANAJUATO.

LOS LOTES RESULTANTES SE AJUSTARAN AL USO PREVISTO EN EL PROGRAMA.
VERACIDAD EN LA INFORMACION PROPORCIONADA EN LA SOLICITUD.

PRESIDENCIA MUNICIPAL.
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL.
PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.

DE 8:00 A 14:30 HORAS DE LUNES A VIERNES.

PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.
411 160 38 00

desarrollourbano.cortazar@hotmail.com

CONTRALORIA MUNICIPAL 4111191835 contraloria_cortazar@hotmail.com

DIVISION Y FUSION DE PROPIEDAD.
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LICENCIA DE CONSTRUCCION

HONOCVAY MT-CTZ-DDUOT-08

RNOMHREBYBESCRIBCIANBECTRAMITE S ERVUICICN

g

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO

" oleao

28/01/2021

LICENCIA DE CONSTRUCCION.

ES LA RESOLUCION QUE MANTIENE REGULARIZADA LAS CONSTRUCCIONES EN EL MUNICIPIO.

IR NI EYAEIEYA S

TN EUNPAMENTOUURIDICO DEEABXISTENCIADERTRANMITECSERVIGIE
REGLAMENTO DE CONSTRUCCION PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, ARTICULO 27, FRACCION 1.

LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAIUATO, PARA EL EJERCICIO FISCAL DEL ARNO 2021, ARTICULO 26,

FRACCION |.

WV DESCRIPCION DE LGOS €ASOS EN QUERUEDE O DEBE REALIZA

EECTRAMITEO SERVICIO Y PASOSPARA LLEVARLO A CAE |

PARA CONSTRUIR, AMPLIAR, MODIFICAR O REPARAR CUALQUIER

PRESENCIAL:

CONSTRUCCION.

|

1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.

2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR CONCEPTO.
WA D ESCR P ICINI D ETANRAEYAIRIE R ECH S,

1.- COPIA DE ESCRITURA PUBLICA, CONTRATO DE COMPRA-
VENTA, COMODATO O ARRENDAMIENTO

LA R Lo Vi s

1CO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO

2.- LICENCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL (COPIA)
(CUANDO APLIQUE)

3.- RECIBO PREDIAL DEL ANO EN CURSO SIN ADEUDOS (COPIA)

4.- ULTIMO RECIBO DE AGUA Y LUZ RECIENTES (COPIA)

JUMAPACY C.F.E.

5.- COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA DEL
PROPIETARIO Y/O GESTOR

SI ES GESTOR, TRAER DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PERSONALIDAD JURIDICA O CARTA PODER NOTARIADO.

6.- CROQUIS DE LA OBRA A REALIZAR PARA OBRAS MENORES A
25 m?

7.- PLANO ARQUITECTONICO (PLANTAS, FACHADAS, CORTES)
PARA OBRAS MAYORES A 25 M? Y MENORES DE 60 M?)

8.- REGISTRO ANTE EL MUNICIPIO DEL DRO (CONSTRUCCIONES
MAYORES A 60 M?) (COPIA)

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL DE CORTAZAR, GTO.

9.- PROYECTO ARQUITECTONICO (PLANTAS ARQUITECTONICAS,
FACHADAS, CORTES, PLANTA DE AZOTEAS O CONIUNTO),
IMPRESO EN ESCALA LEGIBLE EN FISICO Y DIGITAL CON
FORMATO DWG, FIRMADO POR EL DRO REGISTRADO EN EL
PADRON DEL MUNICIPIO (CONSTRUCCIONES MAYORES A 60 M?)

FIRMADA POR CALCULISTA ESTRUCTURAL CERTIFICADO,
INGENIERO CIVIL O ARQUITECTO

10.- PLANO DE CIMENTACION ESTRUCTURAL, INSTALACIONES
HIDRAULICAS, SANITARIAS Y ELECTRICAS, IMPRESO EN ESCALA
LEGIBLE EN FiSICO Y DIGITAL CON FORMATO DWG, FIRMADO
POR UN DRO REGISTRADO EN EL PADRON DEL MUNICIPIO
(CONSTRUCCIONES MAYORES A 60M?)

FIRMADA POR CALCULISTA ESTRUCTURAL CERTIFICADO,
INGENIERO CIVIL O ARQUITECTO

11.- MEMORIA DE CALCULO EN ORIGINAL (CUANDO APLIQUE)

FIRMADA POR CALCULISTA ESTRUCTURAL CERTIFICADO,
INGENIERO CIVIL O ARQUITECTO

12.- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS (COPIA)
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VIE el ELTRAMITEQISE! HOSERRESENTAM RIVIATIOE IO EREFANVIBOSORIORIGTRO N EDIO]
ESCRITO LIBRE.

SNIDELFORIVATIR]
N/A
DN VS DOMITEI AR VR EA GO

(RS ERVICIOF
| TELERONC |G CIRONIGO!

RQ. FELIMON VAZQUEZ FUENTES. 411 160 38 00 desarrollourbano.cortazar@hotmail.com L

X\ PLAZO! [ RUYESTAY DE AWM HGURAYUR{ AN U ESARI EATASTTIRESH LI C{ON|

3 DIAS HABILES [ fvaiesE S Nno  [NEEatiVAIRIEtS!

) Al | No tiene

VARIABLE CAJAS DE TESORERIA MUNICIPAL PRESENTANDO ENTERO DE
PAGO.

XU GE \ VRESOLUCION QLUES
LA VIGENCIA ES IGUAL AL PROGRAMA MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO ECOLOGICO TERRITORIAL DE
CORTAZAR, GUANAJUATO, Y EL PLAN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL CENTRO DE POBLACION DE CORTAZAR,
GUANAJUATO (ANO 2003), EN QUE HAYA FUNDADO, SIEMPRE QUE ESTE NO HAYA SUFRIDO MODIFICACIONES APLICABLES AL
INMUEBLE DE QUE SE TRATE Y QUE PERSISTA EL USO, EL TIPO, INTENSIDAD Y DENSIDAD A QUE SE REFIERE EL PERMISO.

\ o AV A A LA SANZER L EF J

CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS PARA EL TRAMITE DE LICENCIA DE OBRAS DE URBANIZACION SOLICITADO.
TRATANDOSE DE OCUPACION Y OPERACION DE CONSTRUCCIONES DESTINADAS A ESCUELAS, MERCADOS, CENTROS
COMERCIALES, CINES, TEATROS, AUDITORIOS, IGLESIAS, BARES, SALONES DE FIESTAS, CENTROS DE REUNION Y CUALQUIER
OTRO USO QUE IMPLIQUE LA CONCENTRACION DE UN NUMERO CONSIDERABLE DE PERSONAS, REQUERIRAN ADEMAS DE LA
PREVIA AUTORIZACION POR PARTE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA MUNICIPAL EN LA MATERIA DE PROTECCION CIVIL.
VERACIDAD EN LA INFORMACION PROPORCIONADA EN LA SOLICITUD.

PRESIDENCIA MUNICIPAL.
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL.
PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.

DE 8:00 A 14:30 HORAS DE LUNES A VIERNES.

PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.
411 160 38 00

desarrollourbano.cortazar@hotmail.com

CONTRALORIA MUNICIPAL 4111191835 contraloria_cortazar@hotmail.com

LICENCIA DE CONSTRUCCION. | AT
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PRORROGA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS
4 MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO %

JVIQCEAV MT-CTZ-DDUOT-09 A » 28/01/2021

ACTUAEIZACICN

RINCIVIBRE YR ENCRIFCICINIEIE RN RA N TR CESERVICICE

PRORROGA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION.

ES LA RESOLUCION QUE EXTIENDE LA VIGENCIA DE LA LICENCIA PARA LA TERMINACION DE UNA CONSTRUCCION.

JRRACIEYA NI EYAER

PRESENCIAL,

RN PAMENTOIURIDICODE A EXISTENCIAPERTRAMITEOSERVICIS

REGLAMENTO DE CONSTRUCCION PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, ARTICULO 27, FRACCION Il

LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, PARA EL EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2021,

ARTICULO 26, FRACCION 11l Y ARTCULO 27 FRACCION I.
x LOS CASOS ENQUE PUEDE € DEE

PARA TERMINAR UNA OBRA QUE REQUIERA MAS TIEMPO DE LO QUE SE HABIA ESTABLECIDO EN LA LICENCIA DE
CONSTRUCCION.

PRESENCIAL:
1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.
2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR CONCEPTO DE PRORROGA.

W, DESCRIPCIONBETALEADA DE RECIUISFTCH

1.- LICENCIA DE CONSTRUCCION ANTERIOR (ORIGINAL) DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE CORTAZAR, GTO.
2.- COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA | SI ES GESTOR, TRAER DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
DEL PROPIETARIO Y/O GESTOR PERSONALIDAD JURIDICA O CARTA PODER
NOTARIADO.

3.- RATIFICACION DEL DRO EN COPIA (TRATANDOSE DE
CONSTRUCCIONES DE MAS DE 60 M?)
4.- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS EN COPIA
I ESPECIFICAR S EETRAMITE © SERVICIO SE PRESENTA MEDTANTE FORMATE
IVIERIICH
VERBAL.
W EN EACE BYEERCIRITATER

N/A
VIR ENCASOBESER REQUERIDAT CBIETIVO BERAINSPECCICN,

REEATOS BERCONTACTO O RICVARRESECINSARELE D EETRANITECH

NIV B B B S E R EIC) R B RIE ) I TELEEQING FEORREC ENECTRANICE

ARQ. FELIMON VAZQUEZ 411 160 38 00 desarrollourbano.cortazar@hotmail.com
FUENTES.

X PEAZO DERESPUHESTA BEETRAMITE RRIGURAUURIBICACUEAREICAASUIRESOEUCION
O SERVICICE
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3 DIAS HABILES

CAJAS DE TESORER(A MUNICIPAL PRESENTANDO ENTERO
DE PAGO.

LA VIGENCIA ES IGUAI. AL PROGRAMA MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO ECOLOGICO
TERRITORIAL DE CORTAZAR, GUANAJUATO, Y EL PLAN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL CENTRO DE
POBLACION DE CORTAZAR, GUANAJUATO (ANO 2003), EN EL QUE SE HAYA FUNDADO, SIEMPRE QUE ESTE NO HAYA
SUFRIDO MODIFICACIONES APLICABLES AL INMUEBLE DE QUE SE TRATE Y QUE PERSISTA EL USO, EL TIPO,
INTENSIDAD Y DENSIDAD A QUE SE REFIERE EL PERMISO.

 XIV. CRITERIOS DE RESOLUCIGN DELTRAMITEOSERVICIO, ]
CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS PARA EL TRAMITE DE LICENCIA DE OBRAS DE URBANIZACION SOLICITADO.
VERACIDAD EN LA INFORMACION PROPORCIONADA EN LA SOLICITUD.

PRESIDENCIA MUNICIPAL.
| DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

HONDELS

ik ;L‘;r ,,,,, SER!

GREDITACIONINSPECCIONNAYERIEICAGIONCON
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CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS @
- MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO w
CORTAZAR . DN "
ey

HONICIEVAY

MT-CTZ-DDUOT-10

28/01/2021

EECHA (o]
ACTUALIZACIEN

NNGNBREBESERIFEIANIBERTRANMITEG SERVICIE
CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL.

ES LA RESOLUCION QUE HACE CONSTATAR LA ASIGNACION DEL NUMERO OFICIAL.
PRI BYA R EYAVRN

(R EUNEAMENTOUURIBICOBERAEXISTENC/ABDERIRAMITEO SERVIEIO:
REGLAMENTO DE CONSTRUCCION PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, ARTICULO 26, FRACCION X.
LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, PARA EL EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2021,

ARTICULO 26, FRACCION X.
IHIBESERIFCIONBELOSCASOS EN U E PVERE@ D EREREALIZARSE EL TRANMITE @ SERVICIO Y PASOS PARA
NEBVARECHAICNRCE

PARA IDENTIFICAR OFICIALMENTE UN PREDIO PARA ESCRITURACION O CONTRATACION DE ALGUN SERVICIO.

ASCE

PRESENCIAL:
1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.
2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR CONCEPTO.

1.- RECIBO PREDIAL SIN ADEUDOS (COPIA)

2.- COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA | SI ES GESTOR, TRAER DOCUMENTO QUE ACREDITE LA

DEL PROPIETARIO Y/O GESTOR PERSONALIDAD JURIDICA O CARTA PODER
NOTARIADO.

3.- COPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA, CONTRATO DE REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO.

COMPRA — VENTA, COMODATO O AREENDAMIENTO

(COPIA)

4.- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS (COPIA)

VINESPECIFICAR S ERIRANITE OSERVICIO S E PRESENTAIMEDIANTE! CIRIVIATCH ESCRITOLIBREFAMBOS QO FORQTRO
MEEICE

VINENIACEPERFORVIATE N FECHABEFUELCACIONDENFORVIATO |
N/A N/A
VIR ENEASOIRD ESERRECQUERIEASCRIETIVORIEVAINSPECCIONAVISITA RO MICILARIA @ VERIEICACION,

N/A

P DATOSBERCANTACTOORIC/ARRESEANSABLE BEETRANMITE O SERVICIO!

NONMBREBESERVIBCRIBUBRICE | TELEFONG
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ARQ. FELIMON VAZQUEZ 411 160 38 00 desarrollourbano.cortazar@hotmail.com
FUENTES.

CAJAS DE TESORERIA MUNICIPAL PRESENTANDO ENTERO
DE PAGO.

LA VIGENCIA ES IGUAL AL PROGRAMA MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO ECOLOGICO
TERRITORIAL DE CORTAZAR, GUANAJUATO, Y EL PLAN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL CENTRO DE
POBLACION DE CORTAZAR, GUANAJUATO (ANO 2003), EN EL QUE SE HAYA FUNDADO, SIEMPRE QUE ESTE NO HAYA
SUFRIDO MODIFICACIONES APLICABLES AL INMUEBLE DE QUE SE TRATE Y QUE PERSISTA EL USO, EL TIPO,
INTENSIDAD Y DENSIDAD A QUE SE REFIERE EL PERMISO.

o))

CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS PARA EL TRAMITE DE LICENCIA DE OBRAS DE URBANIZACIGN SOLICITADO.

VERACIDAD EN LA INFORMACION PROPORCIONADA EN LA SOLICITUD.

TANTE wilell FPUEDE PRESENTAR

| PRESIDENCIA MUNICIPAL.

\

DE 8:00 A 14:30 HORAS DE LUNES A VIERNES.

‘ | AT / 0O DE ( \ DNSULTA “‘,'r[“‘r'\"ll].‘l} ICUMVIENTOS Y QUEIAS:

desarrollourbano.cortazar@hotmail.com

WUNT ' | BN

T —

YAD DF

ERVARP: RINES) CREDITACI DN INSPECTE{ DN/ O]

Contralorla Muncpl " 3 411 119 1 contraloa cortazar@hotmll om .

|
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LICENCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS
I MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO g

CORTAZAR
| sowoerooos 4

MT-CTZ-DDUOT-11 FECHA (5] 28/01/2021

/ACTUARIZACION

HONACEAY

RINOVBEREYIDESCRIECIONBERTRANITE@ SERVICIC
LICENCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL.

ES LA RESOLUCION QUE VERIFICA EL PARAMENTO O LIMITE DEL PREDIO, Y SENALA LAS DIMENSIONES DEL ARROYO Y
LA BANQUETA.

IR YA RIEYA B

R EUNDAMENTOUURIDICO BE PA EXISTENCIADEL TRAME 5

REGLAMENTO DE CONSTRUCCION PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, ARTICULO 26, FRACCION II.
LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2021, ARTICULO 26,
FRACCION ViI.

I\ DESERIRCION DE LOS CASOS EN AQUE BUEDE © DEHE REA

HERVARECVAC]

CUANDO SE SOLICITA UNA ALINEACION PARA SU PREDIO.

PRESENCIAL:
1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.
2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS.

WA DESCRIBCIRINIBDIET

1.- FORMATO DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL
DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO, SOLICITADO EN ESTA

DIRECCION.
2.- COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA | SI ES GESTOR, TRAER DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
DEL PROPIETARIO Y/O GESTOR PERSONALIDAD JURIDICA O CARTA PODER

NOTARIADO.

3.- COPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA, CONTRATO DE | REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO.
COMPRA - VENTA, COMODATO O ARRENDAMIENTO
(coPIA)

4.- RECIBO PREDIAL SIN ADEUDOS (COPIA)

5.- CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PREDIO CON MEDIDAS
Y COLINDANCIAS ACTUALES (ORIGINAL)

6.- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS (COPIA)
WIRESRECIRICARS EEETHRANVITECSERVICIOSERRESENTAIVIERIANTE EORNMATONESCRITO EIHREFAMEBOSC FURQOTRE
MEBIC

FORMATO DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL.

W ENEACE D E R ECRNATCS NEECHADERURBLICACION DELFORMATC

N/A

VINEN RSO e ERREAUERID A GBI ET OB AN P C O ST B GG AR O ERIF O ACIR

SE INSPECCIONA EL LUGAR PARA VERIFICAR SECCION DE CALLE (ARROYO, BANQUETA) O DETERMINAR EL TRAZO DE
LA VIALIDAD.
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SABIE DELTRAVTTIE:

I ELECTIRE ||[(‘

411 160 38 00

CAJAS DE TESORERIA MUNICIPAL PRESENTANDO ENTERO
DE PAGO.

LA VIGENCIA ES IGUAI. AL PROGRAMA MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO ECOLOGICO
TERRITORIAL DE CORTAZAR, GUANAJUATO, Y AL PLAN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL CENTRO DE
POBLACION DE CORTAZAR, GUANAJUATO (ANO 2003), EN EL QUE SE HAYA FUNDADO, SIEMPRE QUE ESTE NO HAYA

SUFRIDO MODIFICACIONES APLICABLES AL INMUEBLE DE QUE SE TRATE Y QUE PERSISTA EL USO, EL TIPO,
|NTENSIDAD Y DENSIDAD A QUE SE REFIERE EL PERMISO (INDEFINIDA)

CRITERIOSIDE R AONDELTIR

CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS EN EL CODIGO TRAZAS AUTORIZADAS Y ESTANDARES DE MOVILIDAD.

AEIRAVITEOISERVACH D)

‘.
DE 8:00 A 14:30 HORAS DE LUNES A VIERNES.

ITACTO/PARA'CONSULTAS, ENVIODE DOCUMENTOS Y QUEIAS:

REDITACIONMNSPECE]ON N

LICENCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL.

\ FLLODELA
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OCUPACION DE VIiA PUBLICA

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS
o MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAIUATO a
CORTAZAR .
f sy

LICENCIA DE OCUPACION DE VIA PUBLICA.
ES LA RESOLUCION QUE MANTIENE LIBRE EL PASO PEATONAL Y LA CIRCULACION EN CASO DE TENER MATERIAL EN
LA vIA PUBLICA

ISR, YAl

|I|H A ‘l‘Hl‘U C)
REGLAMENTO DE consrauccuén PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO.
LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2021, ARTICULO 26,
FRACCION IX.

PRESENCIAL:
1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.
2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS.

CRIPCION PETALLADAD

1.- LICENCIA DE CONSTRUCCION (COPIA) DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE CORTAZAR, GTO.
2.- COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA | SI ES GESTOR, TRAER DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
DEL PROPIETARIO Y/O GESTOR PERSONALIDAD JURIDICA O CARTA PODER
NOTARIADO.

3.- RECIBO PREDIAL SIN ADEUDOS (COPIA)
4.- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS (COPIA)
W ESPECIRICARSHEETRAMIFECTSERVI
IERICH

SOLICITUD VERBAL.
WIINENEACERERRCIRIVVARCE

WK ENEASO DESER REAUERIDANOBIETIVO BELAINSPECCION, VISITA |
N/A
/ MRANMITECSER
ORPUBLIEO (|1 EO ELECTRANI

ARQ. FEI.IMON VAZQUEZ 411 160 38 00 desarrollourbano cortazar@hotmail.com
FUENTES.

X PEAZO BE RESPUESTARDEL TRANIN ‘ FIGURAIURIDICAQUEAPL URESCH Lo \
O SERVICIEY

3 DIAS HABILES
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No tiene

3 DIAS

CAJAS DE TESORERIA MUNICIPAL PRESENTANDO ENTERO
DE PAGO.

CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS PARA EL TRAMITE DE LICENCIA DE OBRAS DE URBANIZACION SOLICITADO.
ESTE PERMISO ES TEMPORAL EXCLUSIVO PARA LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA CONSTRUCCION,
REMODELACION Y DEMOLICION DE UN INMUEBLE.

MANTENER VIALIDADES LIBRES PARA LA CIRCULACION PEATONAL Y vsmcuum

CIONGUE B NBERVAR! PARA RINESDE ACREDITACION) INSPECION Y. VERIGICACIGNI CON

MO TIA ) Wi

LICENCIA DE OCUPACION DE VIA PUBUCA

TOR
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LICENCIA DE TERMINACION DE OBRA

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO ﬁ

" DN

HENGCUAV MT-CTZ-DDUOT-13 28/01/2021

FECHA o]
ACTUALIZACION

RINOMBREYDESCRIFCION BEETRAMIITE S ERYICIO
TERMINACION DE OBRA.

ES LA RESOLUCION QUE PERMITE DAR POR TERMINADO UNA OBRA EN GENERAL.

[ VG AT A

INEUNDAMENTOUURIDICODERABXISTENC/ADERTRAMITEO SERVIEICY
REGLAMENTO DE CONSTRUCCION PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, ARTICULO 74, FRACCION XI.

LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, EIERCICIO FISCAL DEL ANO 2021, ARTICULO 26,
FRACCION XI.

IV DESCRIECIONDE LOs€ASas ENAUEBUEDE G DEBEREANZARSE EETRAVITTE O SERVICIO YIPASOS PARA
NEEVARKOACARS

CUANDO HAYA TERMINADO LA OBRA A REALIZARSE.

[FASCH

PRESENCIAL:
1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.

2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR CONCEPTO DE TERMINACION DE OBRA.
A DESERIECIANBETAIRADADEREQUIEITOS: | S| ELREQUISITO !

1.- LICENCIA DE CONSTRUCCION (ORIGINAL)

2.- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS (COPIA)
VINESPECIRICARSEERTRAMITECSERVICICHS BHRESENTAIVERTANTE EQRVIATORESCRITO EIHREFAMEBQOS ' HARQIRE
IVIEEXCH

VERBAL.

WIENEACERERECIRVYATC NEECHABERUBICACIONREEFORMATC
N/A N/A

VIINENEASO D ESERREAUERIDANQBIETVOBEFAINSRECEIONAVISITABOMICIEIARIA

N/A
I DATOS BERCONTACTOCIRIC/AE RESEONSABLEREL IRAMITE O'SERVICIO!
INO VTR RER ESSERVI BICIRIBUEEICE) | PENERCING CORREC ELECTRUNICC

ARQ. FELIMON VAZQUEZ 411 160 38 00 desarrollourbano.cortazar@hotmail.com ‘
FUENTES.

X PLAZO DERESEUESTADELTRARAITE | YAUURIBIEA QUEAPRICAASURESCOECCICN
OEERVIC[O)
3 DIAS HABILES
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No tiene

3 DIAS

VARIABLE. CAJAS DE TESORERIA MUNICIPAL PRESENTANDO ENTERO
DE PAGO.

PERMANENTE, SIEMPRE Y CUANDO NO HAYA SUFRIDO MODIFICACIONES APLICABLES AL INMUEBLE.

CUMPLIR CON LO AUTORIZADO EN LA LICENCIA DE CONSTRUCCION.
REPORTAR LAS MODIFICACIONES REALIZADAS A LA LICENCIA DE CONSTRUCCION.
VERACIDAD EN LA INFORMACION PROPORCIONADA EN LA SOLICITUD.

PRESIDENCIA MUNICIPAL.
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL,
PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.

DE 8:00 A 14:30 HORAS DE LUNES A VIERNES.

PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.
411 160 38 00

desarrollourbano.cortazar@hotmail.com

CONTRALORIA MUNICIPAL 4111191835 contraloria_cortazar@hotmail.com
TERMINACION DE OBRA.
A NTES
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PERMISO DE USO DE SUELO (SARE)

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS m
» MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO m
CORTAZAR o .
HONMCACUAVY MT-CTZ-DDUOT-14 28/01/2021

RECHA (5]
ACTUARZACICN

NNOMEBREYOESERIECIONPIERTRANM ITE@SERVICICY

PERMISO DE USO DE SUELO (SARE).

ES LA RESOLUCION QUE AGILIZA LOS TRAMITES MINIMOS PARA EL ESTABLECIMIENTO E INICIO DE OPERACIONES DE
LAS EMPRESAS.

PRI RYA R YA R

IINEUNBAMENTOIURIBICORERAEXISTENCIADERTRAMITE OSERVIAIO

LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2021, ARTICULO 26,
FRACCION VI, INCISOS C) Y D).

& BESARIPEIONIDE LIS CASOS ENQUE PUEDE O DERE REALIZARSE EE TRAMITE @ SERVICIO Y PASOS PARA
LEEVARECVACABC:

CUANDO SE SOLICITA UN PERMISO DE USO DE SUELO PARA UN NEGOCIO CON GIRO DE BAJO RIESGO.

HASCE

PRESENCIAL:
1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.

2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS.
Vi BESCRIPCIONDETALLADA REREQUISITO:

1A O ENTIDAD QUE LO Ef
1.- FORMATO SARE DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y

ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE CORTAZAR, GTO.
2.- COPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA, CONTRATO DE REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO.
ARRENDAMIENTO O CONTRATO DE COMODATO
3.- CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL (COPIA) DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y

ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE CORTAZAR, GTO.
4.- COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA | SI ES GESTOR, TRAER DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
DEL PROPIETARIO Y/O GESTOR PERSONALIDAD JURIDICA O CARTA PODER
NOTARIADA.

5.- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS (COPIA)
WVIRESRECIRICARSEEETRANMITECOSERVICIONEE BRESENTAINMEDIANTEEORMATO, ESCRITO EIBRE AMBOS O POROTRE
(VIERI(CX;

FORMATO PUS-1

WIRENEACE R ER RO RNYATO ‘ RECEHARERUELCACICNIRIE R RQRINTATS |

N/A 12/08/2020

VIREN@ASODESERREQVERIDARCBIETIVO DELAINSRECCION VIS ITA RONMISIEIARIAO VERIFICACION!

N/A
1% DATOSDECONTACTOCFRIC/ANRESFONSABLE DECTRAMITE @ SERVICIC

NONMBREBDESERYIDARPURLIEES \'ml"mm
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ARQ. FELIMON VAZQUEZ 411 160 38 00 ' desarrollourbano.cortazar@hotmail.com
FUENTES.

- ‘ HGURAYURIDICAQUEARGANSUIRESOLULION

COMERCIAL MENOR DE 90 M*: $382.59 / COMERCIAL | CAJAS DE TESORERIA MUNICIPAL PRESENTANDO ENTERO
MAYOR A 90 M?: $767.64 DE PAGO.

LA VIGENCIA ES IGUAL AL PROGRAMA MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO ECOLOGICO
TERRITORIAL DE CORTAZAR, GUANAJUATO, Y AL PLAN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL CENTRO DE
POBLACION DE CORTAZAR, GUANAJUATO (ANO 2003), EN EL QUE SE HAYA FUNDADO, SIEMPRE QUE ESTE NO HAYA
SUFRIDO MODIFICACIONES APLICABLES AL INMUEBLE DE QUE SE TRATE Y QUE PERSISTA EL USO, EL TIPO,
INTENSIDAD Y DENSIDAD A QUE SE REFIERE EL PERMISO. (uu ANO)

QUE EL PREDIO SE UBIQUE EN UNA VIALIDAD RECONOCIDA POR EL MUNICIPIO.
QUE EL GIRO SEA BLANCO, DE BAJO IMPACTO O RIESGO.

QUE EL GIRO ESTE EN EL CATALOGO DE GIROS.

VERACI DAD EN LA INFORMACION PROPORCIONADA EN LA SOLICITUD

PERMISO DE USO DE SUELO (SARE). NEGOCIOS DE 9 M? HASTA 240 M2

[\ B F [RIVI ELOD] [(6); ELLOIDE LA DIRECCION
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PERMISO DE USO DE SUELO (INTENSIDAD MEDIA- BAJA)

Heaavavl MT-CT2-DDUOT-15
NG MERE B ESCRAaE NN RANMITE O ERY A

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO

EEHA B E/ACTR AN

PERMISO DE USO DE SUELO (INTENSIDAD MEDIA BAJA).

28/01/2021

ES LA RESOLUCION QUE REGULARIZA LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES.
1 WO A N A1)

PRESENCIAL.

(INEUNAMENTOIUR BIEORE]

LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAIUATO, EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2021, ARTICULO 26, FRACCION VII, INCISOS C) Y D).

REGLAMENTO DE CONSTRUCCION PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAIUATO, ARTICULO 29.

PRESENCIAL:

CODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAIUATO, ARTICULO 2, FRACCION XXXV, 256 AL 260, 263 Y 264,

CUANDO SE SOLICITA UN PERMISO DE USO DE SUELO PARA UN NEGOCIO CON GIRO DE MEDIANO RIESGO.

1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.

2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS.
A A ESCRIBANIETAIADADRREQUISITOS

1.- FORMATO DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO (PUS-1)

CORTAZAR, GTO.

2.- COPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA, CONTRATO DE ARRENDAMIENTO O
CONTRATO DE COMODATO

REGISTRO PUBLICO DF LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO.

3.- DICTAMEN DE SEGURIDAD POR PARTE DE PROTECCION CIVIL (COPIA)

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL.

4.- IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA DEL PROPIETARIO (COPIA)

5.- DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD JURIDICA DEL
REPRESENTANTE LEGAL O GESTOR {ORIGINAL)

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO

6.- FOTOGRAFIAS DE FRENTE DEL INMUEBLE Y DE LOS VECINOS EN ORIGINAL
(FRONTAL, LATERAL IZQUIERDO, LATERAL DERECHO)

7.- IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA DEL PROPIETARIO Y/O GESTOR
(COPIA)

S| ES GESTOR, PRESENTAR DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD
JURIDICA O CARTA PODER NOTARIADA

8.- ESCRITURA CONSTITUTIVA O PODER (COPIA)

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO

9.- R.F.C. (REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES) (COPIA)

SAT (SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA)

10.- R.E.C. (REGISTRO ESTATAL DE CONTRIBUYENTES) (COPIA)

SECRETARIA DE FINANZAS DEL ESTADO DE GUANAIUATO

11.- LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO AMBIENTAL MUNICIPAL (COPIA)

JEFATURA DE MEDIO AMBIENTE MUNICIPAL

12.- LICENCIA DE ALCOHOL VIGENTE (COPIA)

EMITIDA POR LA DEPENDENCIA CORRESPONDIENTE DE GOBIERNO DEL
ESTADO (CUANDO APLIQUE)

13.- LICENCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL (COPIA)

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE
CORTAZAR, GTO.

14.- PROYECTO ARQUITECTONICO (PLANTAS ARQUITECTONICAS, FACHADAS,
CORTES, PLANTAS DE CONJUNTO, CUADRO DE AREAS). LOS PLANOS DEBERAN
ESTAR FIRMADOS POR UN DRO REGISTRADO EN EL PADRON DEL MUNICIPIO, Y
DEBERAN SER ENTREGADOS EN DOS TANTOS EN FISICO CON ESCALA LEGIBLE Y EN
DIGITAL (FORMATO DWG)

15.- CONVENIO O CONTRATO DEL SERVICIO DE ESTACIONAMIENTO CON CU
PLANO VEHICULAR INDICANDO UBICACION, ACCESOS, CIRCULACIONES Y
NUMERQ DE CAJONES {COPIA)

16.- CARTA DE ACEPTACION FIRMADA POR LOS VECINOS EN ORIGINAL,
ANEXANDO COPIA DE LAS IDENTIFICACIONES OFICIALES DE CADA UNO DE ELLOS

17.- ESTUDIO DE IMPACTO VIAL (ORIGINAL)

DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE MUNICIPAL

18.- PLANO DE CIMENTACION ESTRUCTURAL, MECANICA DE SUELOS, MEMORIA
DE CALCULO, INSTALACIONES HIDRAULICAS, SANITARIAS Y ELECTRICAS, IMPRESO
EN ESCALA LEGIBLE Y EN DIGITAL EN FORMATO DWG EN DOS TANTOS FIRMADOS
POR UN DRO REGISTRADO EN EL PADRGN DE MUNICIPIO (FORMATO DWG)

19.- CONSTANCIA DE SUFICIENCIA DE SERVICIOS (COPIA) C.F.EY LA JUMAPAC
20.- LICENCIA DE TERMINACION DE OBRA {COPIA) {CUANDO APLIQUE) DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE
CORTAZAR, GTO.
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21.- ESTUDIO DE COMPATIBILIDAD URBANISTICA (EVALUACION DE EMITIDO POR UN ESPECIALISTA EN EL AREA
COMPATIBILIDAD) (ORIGINAL)
£ 22.- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS com)
i v | ANV EOTANTEFORT gk Ao eypose) i)
FORMATO PUS-1.
| 11 ENLA RIVIAY LI H TUCACH O NP E SRRV

VO OB LAINSRECCC SIrASDO MG ARTAG LS AL,

GTIRTIN K42

ARQ FELIMﬂN vAzqusz FUENTES. 411 160 38 00 desarrollourbano.cortazar@hotmall.com

I ERVIC]] [GURAVURIDIEAGL]

‘ _3DIAS HABILES

v No tiene
3 DIAS

USO HABITACIONAL: $466.15 / COMERCIAL MENOR A 90 M*: $382.59 / CAJAS DE TESORERIA MUNICIPAL PRESENTANDO ENTERO DE PAGO.
COMERCIAL MAYOR A 90 M*: $767.64

HEAVIGENCIAY BELATRES LU ON QU ESEEMI TES
LA VIGENCIA ES IGUAL AL PROGRAMA MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO ECOLOGICO TERRITORIAL DE CORTAZAR, GUANAJUATO, Y AL
PLAN DE ORDENAMIENTO TERRIOTRIAL DEL CENTRO DE POBLACION DE CORTAZAR, GUANAIUATO, EN EL QUE SE HAYA FUNDADO, SIEMPRE QUE ESTE NO HAYA
SUFRIDO MODIFICACIONES APLICABLES AL INMUEBLE DE QUE SE TRATE Y QUE PERSISTA EL USO, EL TIPO, INTENSIDAD Y DENSIDAD A QUE SE REFIERE EL
PERMISO (RENOVACION ANUAL)

CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS PARA EL TRA an
EN CASO DE QUE EL PREDIO ESTE UBICADO EN UNA ZONA DONDE EL GIRO NO ESTA PERMITIDO, CONDICIONADO O QUE EL GIRO NO SE ENCUENTRE EN LA
TABLA DE COMPATIBILIDAD URBANISTICA Y USOS DE SUELO. LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL SOLICITARA AL
PROMOVENTE EL ESTUDIO DE COMPATIBILIDAD URBANISTICA, POSTERIORMENTE ENVIARA DICTAMEN TECNICO A REVISION A LA COMISION DE DESARROLLO
URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL MUNICIPIO PARA QUE LO TURNEN A SESION DEL H. AYUNTAMIENTO; ANTES DE INICIAR CUALQUIER
CONSTRUCCION, REMODELACION O APERTURA DEL NEGOCIO.

VERACIDAD EN LA mronmadu moroncnomoA EN LA SOLICITUD.

INTARELTRAMITEOISERVIGO)

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL.
| PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.

PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.
| 4111603800

AVIIITESD IS ERVICH9)

PERMISO DE USO DE SUELD (INTENSIDAD MEDIA
¢ ARVAD) RECTOR ‘ = ARG
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PERMISO DE USO DE SUELO (INTENSIDAD ALTA)

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS

e MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO ml I'

GORTAZAR -
ETIEESE R

OIS RAY MT-CTZ-DDUOT-16 11/ NCTUALRZAL 28/01/2021

BINSIMBRENYRESCR (R R NIRENTRAN

PERMISO DE USO DE SUELO (INTENSIDAD ALTA).
ES LA RESOLUCION QUE REGULARIZA LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES.

YA B
PRESENCIAL.
RN BV IV A {
LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2021, ARTICULO 26, FRACCION VII, INCISO B).
REGLAMENTO DE CONSTRUCCION PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAIUATO, ARTICULO 29.

CODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAIUATO, ARTICULO 2, FRACCION XXXV, 256 AL 260, 263 Y 264,
IV BES CR IRE NN 0 BN SIS A SR N P U B0 B R R R A B2 RS B TR VRS R L [ BAYS f

CUANDO SE SOLICITA UN PERMISO DE USO DE SUELO PARA UN NEGOCIO CON GIRO DE ALTO RIESGO.

PRESENCIAL:

1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.
2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR CONCEPTO DE TERMINACION DE OBRA.

1.- SOLICITUD POR ESCRITO, DIRIGIDO AL DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO Y
ORDENAMIENTO TERRITORIAL

2.- COPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA, CONTRATO DE ARRENDAMIENTO O REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO (ESCRITURA).
CONTRATO DE COMODATO

3.- DICTAMEN DE SEGURIDAD POR PARTE DE PROTECCION CIVIL (COPIA) DIRECCION DE PROTECCION CIVIL.

4.- IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA DEL PROPIETARIO (COPIA)

5. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD JURIDICA DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO (PODER).

REPRESENTANTE LEGAL O GESTOR, E IDENTIFICACION OFICIAL (COPIA)
6.- FOTOGRAFIAS DE FRENTE DEL INMUEBLE Y DE LOS VECINOS EN ORIGINAL
(FRONTAL, LATERAL IZQUIERDO, LATERAL DERECHO)

7.- ACTA CONSTITUTIVA (COPIA) REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO

8.- R.F.C. (REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES) (COPIA) SAT (SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA)

9.- R.E.C. (REGISTRO ESTATAL DE CONTRIBUYENTES) (COPIA) SECRETARIA DE FINANZAS DEL ESTADO DE GUANAJUATO

10.- COPIA DEL RECIBO PREDIAL SIN ADEUDOS

11.- COPIA DE LA CONSTANCIA DE FACTIBILIDAD EMITIDA POR LA DEPENDENCIA CORRESPONDIENTE DE GOBIERNO DEL
ESTADO (CUANDO APLIQUE)

12.- LICENCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL (COPIA) DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE

CORTAZAR, GTO.

13,- PROYECTO ARQUITECTONICO (PLANTAS ARQUITECTONICAS, FACHADAS,
CORTES, PLANTAS DE CONJUNTO, CUADRO DE AREAS), LOS PLANOS DEBERAN
ESTAR FIRMADOS POR UN DRO REGISTRADO EN EL PADRON DEL MUNICIPIO, Y
DEBERAN SER ENTREGADOS EN DOS TANTOS EN FISICO CON ESCALA LEGIBLE Y EN
DIGITAL (FORMATO DWG)

14.- CONVENIO O CONTRATO DEL SERVICIO DE ESTACIONAMIENTO, PLANO
INDICANDO UBICACION, ACCESOS, CIRCULACIONES Y NUMERO DE CAIONES
(COPIA)

15.- CARTA COMPROMISO FIRMADA POR LOS VECINOS EN ORIGINAL, ANEXANDO
COPIA DE LAS IDENTIFICACIONES OFICIALES DE CADA UNO DE ELLOS

16.- ESTUDIO DE IMPACTO VIAL (ORIGINAL) DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE MUNICIPAL

17.- VO, BO. POR PARTE DE LA DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE MUNCIPAL

MUNICIPAL {COPIA)

18.- PROYECTO DE CARRIL DE DESACELERACION (CUANDO APLIQUE) DOCUMENTO APROBADO POR LA AUTORIDAD FEDERAL, ESTATAL O
MUNICIPAL COMPETENTE

19.- PLANO DE CIMENTACION ESTRUCTURAL, MECANICA DE SUELOS, MEMORIA
DE CALCULO, INSTALACIONES (HIDRAULICAS, SANITARIAS Y ELECTRICAS),
IMPRESO EN ESCALA LEGIBLE Y EN DIGITAL, EN DOS TANTOS FIRMADOS POR UN
DRO REGISTRADO EN EL PADRON DE MUNICIPIO (FORMATO DWG)

20.- ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (ORIGINAL)

21.- PERMISO EN MATERIA AMBIENTAL MUNICIPAL. (COPIA) JEFATURA DE MEDIO AMBIENTE MUNICIPAL.
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22.- MEMORIA DESCRIPTIVA DEL PROYECTO (ORIGINAL)

23.- CONSTANCIA DE SUFICIENCIA DE SERVICIOS (COPIA) C.F.EY LA JUMAPAC

24.- LICENCIA DE TERMINACION DE OBRA (COPIA) (CUANDO APLIQUE) DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE
CORTAZAR, GTO.

25.- LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM, IMPRESO EN

ESCALA LEGIBLE Y DIGITAL EN DOS TANTOS (FORMATO DWG)

26.- ANUENCIA POR PARTE DE LA CONAGUA (CUANDO EXISTEN CAUSES CONAGUA

PLUVIALES DE PROPIEDAD FEDERAL) (COPIA)

27.- ESTUDIO DE COMPATIBILIDAD URBANISTICA (EVALUACION DE
COMPATIBILIDAD) (ORIGINAL)

ELABORADO POR UN ESPECIALISTA EN EL AREA

28.- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS (COFIA)
ESCRITO LIBRE O FORMATO (PUS-1).

N/A

SE INSPECCIONA EL LUGAR DONDE ES SOLICITADO EL TRAMITE PARA VERIFICAR INFORMACION,

ARQ. FELIMON VAZQUEZ FUENTES. 411 160 38 00 desarrollourbano.cortazar@hotmail.com
VARIABLE No Si
No tiene
3 DIAS
$1,156.59 CAJAS DE TESORERIA MUNICIPAL PRESENTANDO ENTERO DE PAGO.
UN ANO.

CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS PARA EL TRAMITE DE LICENCIA DE CONSTRUCCION.

EN CASO DE QUE EL PREDIO ESTE UBICADO EN UNA ZONA DONDE EL GIRO NO ESTA PERMITIDO, CONDICIONADO O QUE EL GIRO NO SE ENCUENTRE EN LA
TABLA DE COMPATIBILIDAD URBANISTICA Y USOS DE SUELO, LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL ENVIARA DICTAMEN
TECNICO A LA COMISION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL MUNICIPIO PARA ANALISIS Y POSTERIORMENTE SE PROPONE A
VOTACION EN SESION DEL H. AYUNTAMIENTO; ANTES DE INICIAR CUALQUIER CONSTRUCCION, REMODELACION O APERTURA DEL NEGOCIO, COLOCACION DEL
ANUNCIO, ES NECESARIO QUE EL INMUEBLE CUENTE CON SU PERMISO DE USO DE SUELO.

UNA VEZ OBTENIDO EL PERMISO DE USO DE SUELO DEBERA ACUDIR A PROTECCION CIVIL PARA LA OBTENCION DE SU DICTAMEN DE SEGURIDAD FAVORABLE, Y
A LA JEFATURA DE MEDIO AMBIENTE POR LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO AMBIENTAL, Y EN CASO DE SER NECESARIO EL PLAN DE CONTINGENCIAS (SE LE

INDICARA DENTRO DEL PERMISO).
VERACIDAD EN LA INFORMACION PROPORCIONADA EN LA SOLICITUD.

[l PRESIDENCIA MUNICIPAL.

N/A

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.

DE 8:00 A 14:30 HORAS DE LUNES A VIERNES.

i PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.

411 160 38 00

| €O desarrollourbano.cortazar@hotmail.com

CONTRALORIA MUNICIPAL 41111918 35

PERMISO DE USO DE SUELO (INTENSIDAD ALTA). =

contraloria_cortazar@hotmail.com

T I~
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PERMISO DE USO DE SUELO (INFRAESTRUCTURA ESPECIAL)

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS .,m
> MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO w
CORTAZAR ENO
HaMaarAYl MT-CTZ-DDUOT-17 FECHABEACTOALZAGaNN| 28/01/2021

LN OV ERENIDECCRIGEO NG AN RO VGO
PERMISO DE USO DE SUELO (INFRAESTRUCTURA ESPECIAL).

ES LA RESOLUCION QUE REGULARIZA LAS TORRES DE COMUNICACION Y ANTENAS.

NG DA 2]

IR EUNDAMESTOIURBIEOOERARK STENGADERIRANIE@SERVIEE
LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAIUATO, EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2021, ARTICULO 26, FRACCION VII, INCISOS C) Y D).

REGLAMENTO DE CONSTRUCCION PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, ARTICULO 29.
CODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAIUATO, ARTICULO 2, FRACCIﬁN )O(XV 256 AL 260, 263 Y 264.
A BERCRIEC N DR SEAR OB ENEIUR PUED R OO EEEREALZARSEERTRAM I ECS ERVICOA |

CUANDO SE SOLICITA UN PERMISO DE USO DE SUELO PARA INFRAESTRUCTURA ESPECIAL.

PRESENCIAL:

1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.

2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR CONCEPTO DE TERMINACION DE OBRA.
(RE[ONBETALRABA R REGUISKTO! f

1.- ESCRITO LIBRE, DIRIGIDO AL DIRECTOR DE LA DIRECCION. DIRECCI6N DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL
DE CORTAZAR, GTO.

2.- COPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA, CONTRATO DE ARRENDAMIENTO O REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO.
CONTRATO DE COMODATO

3.- DICTAMEN DE SEGURIDAD POR PARTE DE PROTECCION CIVIL (COPIA) DIRECCION DE PROTECCION CIVIL.

4.- CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PREDIO CON MEDIDAS, COLINDANCIAS Y
SUPERFICIE UTILIZABLE

5.- REPORTE FOTOGRAFICO DEL PREDIO O INMUEBLE

6.- MEMORIA DESCRIPTIVA DEL PROYECTO A REALIZAR (COPIA)

7.- IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA DEL PROPIETARIO (COPIA)

8.- ACREDITAR LA PERSONALIDAD JURIDICA DEL REPRESENTANTE LEGAL O
GESTOR, E IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA (COPIA)

9.- R.F.C. (REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES) (COPIA) SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT)

10.- R.E.C. (REGISTRO ESTATAL DE CONTRIBUYENTES) (COPIA) SECRETARIA DE FINANZAS DEL ESTADO DE GUANAJUATO

11.- TITULO DE CONCESION INTEGRADO EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIEDAD DE CONCESIONES QUE LLEVA EL INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES PARA USAR, APROVECHAR Y EXPLOTAR BANDAS DE
FRECUENCIA DE ESPECTRO RADIOELECTRICO (COPIA)

12.- CARTA COMPROMISO POR PARTE DE LOS VECINOS DEL PREDIO, DONDE
SE PRETENDE INSTALAR LA ANTENA, RADIO ESTACION, O RADIO BASE
{copPiA)

13.- CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL (COPIA) DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL
DE CORTAZAR, GTO.

14.- ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL (COPIA) DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL
DE CORTAZAR, GTO.

15.- COPIA DEL RECIBO PREDIAL SIN ADEUDOS

16.- MEMORIA DE CALCULO (COPIA) FIRMADA EN CADA UNA DE SUS HOJAS POR EL RESPOSABLE QUE LA
ELABORO

17.- ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL, (ORIGINAL) JEFATURA DE MEDIO AMBIENTE MUNICIPAL

18.- PERMISO EN MATERIA AMBIENTAL MUNICIPAL JEFATURA DE MEDIO AMBIENTE MUNICIPAL

19.- PROYECTO ARQUITECTONICO (PLANTAS ARQUITECTONICAS, FACHADAS,
CORTES, PLANTAS DE CONJUNTO, CUADRO DE AREAS). LOS PLANOS
DEBERAN ESTAR FIRMADOS POR UN DRO REGISTRADO EN EL PADRON DEL
MUNICIPIO, Y DEBERAN SER ENTREGADOS EN DOS TANTOS EN FISICO CON
ESCALA LEGIBLE Y.EN DIGITAL (FORMATO DWG)

20.- SEGURO QUE CUBRA POSIBLES DANOS A TERCEROS (ORIGINAL) EMITIDA POR UNA ASEGURADORA CERTIFICADA
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21.- PLANO DE CIMENTACION, ESTRUCTURAL, MECANICA DE SUELOS,
MEMORIA DE CALCULO, INSTALACIONES (HIDRAULICAS, SANITARIAS Y
ELECTRICAS), IMPRESO EN ESCALA LEGIBLE Y EN DIGITAL EN DOS TANTOS
FIRMADOS POR UN DRO REGISTRADO EN EL PADRON DE MUNICIPIO
{FORMATO DWG)
22.- COMPROBANTE DE SUFICIENCIA DE SERVICIOS (COPIA) C.F.E Y LA JUMAPAC
23.- LICENCIA DE TERMINACION DE OBRA (COPIA) (CUANDO APLIQUE) DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL
DE CORTAZAR, GTO.
24.- ESTUDIO DE COMPATIBILIDAD URBANISTICA (EVALUACION DE ELABORADO POR UN ESPECIALISTA EN EL AREA
COMPATIBILIDAD) (ORIGINAL)
25.- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS (COPIA)
N/A
N/A N/A
SE INSPECCIONA EL LUGAR DONDE ES SOLICITADO EL TRAMITE PARA VERIFICAR INFORMACION.
ARQ. FELIMON VAZQUEZ FUENTES. 411 160 38 00 desarrollourbano.cortazar@hotmail.com
15 DIAS HABILES No Si
No tiene
3 DIAS
$1,156.59 CAJAS DE TESORERIA MUNICIPAL PRESENTANDO ENTERO DE PAGO.

LA VIGENCIA ES IGUAL AL PROGRAMA MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO ECOLOGICO TERRITORIAL DE CORTAZAR,
GUANAJUATO, Y AL PLAN DE ORDENAMIENTO DEL CENTRO DE POBLACION DE CORTAZAR, GUANAIUATO, EN EL QUE SE HAYA OTORGADO, SIEMPRE
QUE ESTE NO HAYA SUFRIDO MODIFICACIONES APLICABLES AL INMUEBLE DE QUE SE TRATE Y QUE PERSISTA EL USO, EL TIPO, INTENSIDAD Y DENSIDAD
A QUE SE REFIERE EL PERMISO. (UN ANO).

CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS PARA EL TRAMITE DE LICENCIA DE CONSTRUCCION.
VERACIDAD EN LA INFORMACION PROPORCIONADA EN LA SOLICITUD.

PRESIDENCIA MUNICIPAL.
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL.
PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.

DE 8:00 A 14:30 HORAS DE LUNES A VIERNES.

PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.
411 160 38 00
desarrollourbano.cortazar@hotmail.com

CONTRALORIA MUNICIPAL 4111191835 ntraloria_cortazar@hotmail.com

PERMISO DE USO DE SUELO (INFRAESTRUCTURA ESPECIAL).

ARQFE E
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CONSTANCIA DE FACTIBILIDAD

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS
O MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO

Cegio”

HEMAEEAY MT-CTZ-DDUOT-18 28/01/2021

RINANVIBREYDESCRIEdION BERIRAMITEOSERVICICY
’ CONSTANCIA DE FACTIBILIDAD.
ES LA RESOLUCION QUE LLEVA EL CONTROL DEL DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO.

PRESENCIAL.

LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAIUATO, EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2021, ARTICULO 31, FRACCION IV.

CODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO, ARTICULO 2, FRACCION XI, ARTICULO 35, FRACCION 1II,
ARTICULOS 250, 253, 254, 255 Y 264.

A RESERINEION DELD NS CHS B N LB B B Y N

CUANDO SE REQUIERE SABER S| ES COMPATIBLE UN GIRO EN UNA ZONA DEL MUNICIPIO

PRESENCIAL:
1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.
2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR CONCEPTO DE TERMINACION DE OB

WA BESCRIECICINNRIETAKRA BRI B R ECIU IS TS

1.- SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDO AL DIRECTOR DE DESARROLLO
URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

2.- COPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA, CONTRATO DE ARRENDAMIENTO REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO.
O CONTRATO DE COMODATO
3.- LICENCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL (COPIA) DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO

TERRITORIAL DE CORTAZAR, GTO.

4.- CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PREDIO CON MEDIDAS,
COLINDANCIAS Y SUPERFICIE UTILIZABLE
5.- REPORTE FOTOGRAFICO DEL PREDIO O INMUEBLE INTERIOR Y

EXTERIOR
6.- COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA DEL S ES GESTOR, TRAER DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIETARIO Y GESTOR PERSONALIDAD JURIDICA O CARTA PODER NOTARIADA

7.- COPIA DEL RECIBO PREDIAL SIN ADEUDOS EN COPIA
8.- ANTEPROYECTO (PLANTAS ARQUITECTONICAS, FACHADAS, CORTES,
PLANTAS DE CONJUNTO, CUADRO DE AREAS).
9.- CONSTANCIA DE VIABILIDADES DE SERVICIOS BASICOS, AGUA, LUZ, C.F.E Y LA JUMAPAC
DRENAJE (COPIA)
10.- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS (COPIA)
Uk ESRECIRICAR SIEETRAMITE@SERYICION] S ENTA M ERTANTEEQ RVTATO ESEH TR N E7A N B OIS ROV ERIS
ESCRITO LIBRE.
VINENPACERERRORNIATO NFECHANERURLCACIA N DELES
N/A
VIR ENCAZO DESER REAUERID AT ABIETIVOD B EAINSEECC ANV SITAN B MISIEFARIAC\NVERIFICACICIN
SE INSPECCIONA EL LUGAR DONDE ES SOLICITADO EL TRAMITE PARA VERIFICAR INFORMACION.
I BATOS BELCANTACTOCIRICTANRES FONSABLE D TRAMITECSERVIEICY
NOMBREDESERVIBORBUHERED IRIENEREING | CORRED ELECTRONICE
X B EAZON P BN RESHUESTAN B EESTR AV TENC ‘ FlaURATURIDIEAQUEARKICA/ASLERESOLUEIAN |
SERVICIO;

3 DIAS HABILES A

X ERUAZE AAEVENCICINIFE {2 [DIENEIACE!

Kt
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VONTO! D DERECH \ WECHAMIEN //OEORMAY | ALTERNATINA

[ s5815 | CAJAS DE TESORERIA MUNICIPAL PRESENTANDO ENTERO DE PAGO.
[ IGENCH B LA R ILUCION QU EST Vi
LA VIGENCIA ES IGUAL AL PROGRAMA MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO ECOLOGICO TERRITORIAL DE CORTAZAR,
GUANAIUATO, Y AL PLAN DE ORDENAMIENTO TERRIOTRIAL DEL CENTRO DE l_’OBLACION DE CORTAZAR, GUANAJUATO (AO 2003), EN EL QUE
SE HAYA OTORGADO, SIEMPRE QUE ESTE NO HAYA SUFRIDO MODIFICACIONES APLICABLES AL INMUEBLE DE QUE SE TRATE Y QUE PERSISTA EL
USO, ELTIPO, INTENSIDAD Y DENSIDAD A QUE SE REFIERE EL PERMISO.
! | LUCION DEL TRAMI 10

CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS EN LA TAaLA DE COMPATIBILIDAD. i
VERACIDAD EN LA INFORMACION PROPORCIONADA EN LA soucrrun

EPUEDE PRI AREL TRAMITEO'SEH

DE 8:00 A 14 30 HORAS DE LUNES AVIERNES.

NSULTAS) ENVIOIDE DOCUMENTOS Y QUEIAS!

TIONIDEL

~ v ‘I
CONTRALORIA MUNICIPAL 611 1191835 contraloria_cortazar@hotmail.com

ALINEORIVIACION " QUESE D) ONSERVARPARAEIN DESACREDITACI ONFANSRECCI ONYAVER|RICACI DN FCON MV DTIVO SDELTHAM | 0]

I VICH!

‘ CONSTANCIA DE FACTIBILIDAD. |

ELLOIDELA'DIRECCION!
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LICENCIA DE ANUNCIOS Y TOLDOS

MT-CTZ-DDUOT-19

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO

(HECHA
ACTUALZACION

28/01/2021

LICENCIA DE ANUNCIOS Y TOLDOS. : \

IRNCIDANIDAR,

(IR EUNDAMENTOUURIBIEO BERAEXIST R ERVICICH

LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2021, ARTICULO 29.

ES LA RESOLUCION QUE REGULARIZA LA COLOCACION DE LETREROS ADOSADOS A MURO Y ESPECTACULARES.

1l, Y ARTICULOS 269 AL 277.
WADESERIRCIONIBEECSICASOS

NV BRI B EEN D EH]

PRESENCIAL:

€ODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO, ARTICULOS 238, 239, 268, FRACCION I1, ARTICULO 35, FRACCION

HEALVZARSE(ELTRANIE]

CUANDO SE REQUIERE COLOCAR ALGUN ANUNCIO O TOLDO EN SU COMERCIO.

DSERVICID

1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.

A HESARIREION BETALFADA D EREQLITENTCS

1.- FORMATO DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO (ANUN-01)

2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR CONCEPTO DE TERMINACION DE OBRA

TERRITORIAL

2.- USO DE SUELO VIGENTE (COPIA)

3.- ESCRITURA O TITULO DE PROPIEDAD DEL PREDIO DEBIDAMENTE
INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO
{COPIA) (CUANDO APLIQUE)

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO

3.- DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD JURIDICA DEL
REPRESENTANTE LEGAL O GESTOR (COPIA)

S1 ES GESTOR, TRAER DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PERSONALIDAD JURIDICA O CARTA PODER NOTARIADA

4.- IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA DEL PROPIETARIO Y
GESTOR (COPIA)

5.- COPIA DEL RECIBO PREDIAL SIN ADEUDOS

6.- ESCRITURA CONSTITUTIVA (CUANDO APLIQUE) (COPIA)

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO

7.-R.F.C. (REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES) (CUANDO APLIQUE)
{copiA)

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT)

8.- R.E.C. (REGISTRO ESTATAL DE CONTRIBUYENTES) (CUANDO APLIQUE)
(COPIA)

SECRETARIA DE FINANZAS DEL ESTADO DE GUANAJUATO

9.- ULTIMO RECIBO DE AGUA O LUZ (CUANDO APLIQUE) (COPIA)

C.F.E. Y LA JUMAPAC

10.- PRESENTAR PROPUESTA DEL ANUNCIO A COLOCAR. INCLUIR:
UBICACION, MEDIDAS, ESPECIFICACIONES Y FOTOGRAFIAS, IMPRESO EN
ESCALA LEGIBLE, CUANDO APLIQUE EN DIGITAL EN FORMATO PDF O
DWG, EN DOS TANTOS (ORIGINAL)

11.- NUMERO OFICIAL EN (COPIA) (CUANDO. APLIQUE)

12.- MEMORIA DESCRIPTIVA EN (COPIA) (CUANDO APLIQUE)

EMITIDA Y FIRMADA POR UNA PERSONA ESPECIALIZADA Y
CERTIFICADA EN EL AREA CORRESPONDIENTE

13.- PLANTA DE CONJUNTO, IMPRESA EN ESCALA LEGIBLE, Y EN DIGITAL
EN FORMATO PDF O DWG, EN DOS TANTOS Y ORIGINAL (CUANDO
APLIQUE)

14.- CALCULO ESTRUCTURAL (COPIA) (CUANDO APLIQUE)

EMITIDA Y FIRMADA POR UNA PERSONA ESPECIALIZADA Y
CERTIFICADA EN EL AREA CORRESPONDIENTE

15.- PROYECTO EJECUTIVO (DISENO Y CIMENTACION DE LA ESTRUCTURA
DEL ANUNCIO ESPECTACULAR), AS/ COMO DE LA MEMORIA DE
CALCULO, FIRMADO POR UN DRO REGISTRADO EN EL PADRON DE
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MUNICIPIO. IMPRESO EN ESCALA LEGIBLE, Y DIGITAL EN FORMATO PDF
O DWG, EN DOS TANTOS Y ORIGINAL (CUANDO APLIQUE)

16.- SEGURO QUE CUBRA LOS POSIBLES DANOS A TERCEROS (COPIA)
{CUANDO APLIQUE)

EMITIDA POR UNA ASEGURADORA CERTIFICADA

17.- DICTAMEN TECNICO DE PROTECCION CIVIL VIGENTE (COPIA)

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL MUNICIPAL

18.- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS (COPIA)
FORMATO (ANUN-01)

_clck AQUI | 12/08/2020 .

SE INSPECCIONA EI. lUGAR DONDE ES SOLICITADO EL TRAMITE PARA VERIFICAR INFORMAC'ON.

WBATOSDES DO FICIALTRES

HH N

ORIV

No tiene
3 DIAS

LA VIGENCIA ES IGUAL AL PROGRAMA MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO ECOLOGICO TERRITORIAL DE CORTAZAR,
GUANAIUATO, Y AL PLAN DE ORDENAMIENTO TERRIOTRIAL DEL CENTRO DE POBLACION DE CORTAZAR, GUANAJUATO, EN EL QUE SE HAYA
OTORGADO, SIEMPRE QUE ESTE NO HAYA SUFRIDO MODIFICACIONES APLICABLES AL INMUEBLE DE QUE SE TRATE Y QUE PERSISTA EL USO, EL

TIPO, INTENSIDAD Y DENSIDAD A QUE SE REFIERE EL PERMISO.

I GN DECTRAMITE O SERVIC

CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS ENEL REGIAMENTO DE ANUNCIOS Y TOLDOS DEL MUNICIPIO.

VERACIDAD EN LA INFORMACION PROPORCIONADA EN LA SOLICITUD.
BT ‘ i)

PRESIDENCIA MUNICIPAL.

RG]

| DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

<\| [

HIVINEORMAGION QUE SE NS ARATRINES DB ACRED]

CONTRALORIA MUN|CIPAI. 4111191835 | contraloria_cortazar@hotmail.com

GION YAV ERIFCACION CON M BTV DECTRAMITE O)
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REGISTRO DE DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS
i MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAIUATO a

HOINICIARA

MT-CTZ-DDUOT-20 FECHA

ACTUAERIZACION

28/01/2021

RNOMERE Y BESCRIFCIONDEETRANITE@SERVICIO
REGISTRO DE DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA.

ES LA RESOLUCION QUE PERMITE QUE HAYA RESPONSABLES PARA DESARROLLAR UN PROYECTO O UNA OBRA EN

GENERAL.

NI EYAHIRYARY

(INENNPAMENTOUURIDICOBEEA EXISTENCADERTRAMITE O SERVICIO

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE RECAUDACION DEL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, EJERCICIO
FISCAL DEL ANO 2021 ARTICULO 10, FRACCION II.

CODIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO, ARTICULO 388.
I\ BESCRIFEION BE LOS eAsas ENTQUE PUEDE©O DERE REALIZARSE EL TRAMITE (@ SERVICIO Y PASGS PARZ
LEEVARKEYAEABCY ‘

CUANDO SE REQUIERE EJECUTAR UNA OBRA EN EL MUNICIPIO POR PARTE DE UN PROFESIONISTA EN EL AREA.

PRESENCIAL:
1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.
2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR CONCEPTO DE TERMINACION DE OBRA.

VL DESCRIPCIONDETALRADARE REQUISITCOS

1.- SOLICITUD DE REGISTRO DIRIGIDA AL DIRECTOR DE
DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

2.- COMPROBANTE DE DOMICILIO DE AGUA O LUZ (COPIA) C.F.E. Y LA JUMAPAC

3.- CURRICULUM VITAE DEL SOLICITANTE (COPIA)

4.- CEDULA PROFESIONAL (ARQUITECTURA O INGENIERIA DIRECCION GENERAL DE PROFESIONES
CIVIL) (COPIA)

5.- DOS FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL A COLOR

6.- COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA
7.- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS (COPIA)

WK ESPECIEICAR SHEE TRANMITECHSERVICIOSE (FR NIA VERTANTE FORMATC, ESCRITO LIBRE, AMBOS @ PFUR QTRC
NMEBEX

ESCRITO LIBRE.

ViR ENVACE PENRORNATG EECHABE FUBIICACION DEEFORMATC

N/A

WIRENICASOIEI IS ERIR ECLE BRI EYARCI B BT O BIEITAINSHEC TANAVISITA DaNICILARTA® VERIEICACION:
P DATOS BERCONTACTO@FRICARNRESRONSARIE DERTRAMITE @' SERVICIO:
NOMEREDESERVIDARBUBNICON [ STELEEGNG | CORREQ ELECTRONICE
ARQ. FELIMON VAZQUEZ 411 160 38 00 desarrollourbano.cortazar@hotmail.com
FUENTES.
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AMITENFFGURAIURIDICAQUEAPTIGAA SUIRESOLUGION

3 DIAS HABILES

_

CA.IAS DE TESORERIA MUNICIPAL PRESENTANDO ENTERO
DE PAGO.

cEDULA PROFESIONAI.

\} ! B PRESENTAR!

N PRESIDENCIA MUNICIPAI..
| DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL.
| PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.

DE 8 00 A 14:30 HORAS DE I.UNES A VIERNES

ULTAS, ENVIO'DE DOCUNMENTOS Y QUEIAS,

CONTRALOR(A MUNICIPAL 411 1191835 ) ontraloria conazarQhotmail com ‘
| [FORN 1 ‘ & CONSEF {NES DE ACREDITACION, INSPECGION Y VERIRICAGION CON
| EL EF C{!

REGISTRO DE DIRECTOR RESPONSABLE DE. OBRA

| | FIRIVIS | DIR [OF ‘ ELLODE L IR
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RENOVACION DE USO DE SUELO (CAE).

HoIaarAY ‘

RINGMBRE Y DESCRIECIGN DERTRAR

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAIUATO

RENOVACION DE USO DE SUELO CAE.

et

" DICNO

28/01/2021

HRNQ
PRESENCIAL
(IR EUNDAMENTOUURIDICOBENAEXISTEN

INCISOS A), C) Y D).
N BESCRIPCIONBE IS @ASOs ENGUEPUEDEG D]

PARA CONTAR CON SU USO DE SUELO ACTUALIZADO Y VIGENTE.

PRESENCIAL:

ES LA RESOLUCIéN QUE REGULARIZA LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES.

LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANA.IUATO EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2021 ARTICULO 26, FRACCION Vi,
HEREANIZARS!

PASE:

TRAMETECSERVICICNY I FA

1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACION REQUERIDA.

A BESCRIFCIONDETALRADA BE REQUISITOS:

1.- FORMATO DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO (PUS-1)

2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR CONCEPTO DE TERMINACION DE O

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL DE CORTAZAR, GTO.

2.- PERMISO DE USO DE SUELO Y/O RENOVACION DEL ANO
ANTERIOR AL QUE SE CURSA (COPIA)

3.- RECIBO DEL PREDIAL DEL ANO EN CURSO SIN ADEUDOS
(COPIA)

4.- VO. BO., DE LA DIRECCION DE PROTECCION CIVIL VIGENTE
(COPIA)

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL MUNICIPAL

5.- COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA DEL
PROPIETARIO (CUANDO APLIQUE)

6.- ULTIMO RECIBO DE AGUA Y LUZ (COPIA)

C.F.EY LA JUMAPAC

7.- PERMISO EN MATERIA AMBIENTAL MUNICIPAL (COPIA)

JEFATURA DE MEDIO AMBIENTE MUNICIPAL

8.- VO. BO., DEL ESTUDIO DE IMPACTO VIAL Y/O PERMISO DE
COCHERA (COPIA) (CUANDO APLIQUE)

DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE MUNICIPAL

9.- LICENCIA DE ALCOHOL VIGENTE (COPIA) (CUANDO APLIQUE)

EMITIDA POR LA DEPENDENCIA CORRESPONDIENTE DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

10.- R.F.C. (REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES) (COPIA)

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT)

11.- R.E.C. (REGISTRO ESTATAL DE CONTRIBUYENTES) (COPIA)

SECRETARIA DE FINANZAS DEL ESTADO DE GUANAJUATO

12.- DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD JURIDICA
DEL REPRESENTANTE LEGAL O GESTOR (COPIA) (CUANDO
APLIQUE)

S| ES GESTOR TRAER DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PERSONALIDAD JURIDICA O CARTA PODER NOTARIADA

13.- ESCRITURA CONSTITUTIVA O PODER (COPIA) (CUANDO
APLIQUE)

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO

14.- COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA DEL
SOLICITANTE, REPRESENTANTE LEGAL O GESTOR (CUANDO
APLIQUE)

SI ES GESTOR, TRAER DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PERSONALIDAD JURIDICA O CARTA PODER NOTARIADA

15.- NUMERO OFICIAL (COPIA) (CUANDO APLIQUE)

16.- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS (COPIA)
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CIFICAR!S1 E S il FRRESENTAMVIEDIANTERORMVATO) ESCRITO I BRE AVIBOSIOIPORIOTROIVEDIO
FORMATO(PUS 1)
| | | HECHANDEPUE A ONIDECHORIVIATIE)

CLICK AQUI 12/08/2020

Vil EQUERIDAY OBIETIN LAUNSPECCION, VISITATDOMICIIARIA O VERIEICACION)
SE VERIFICA AL SOI.lClTANTE QUE ESTE VIGENTE SU REGlSTRO s
ESPONSABLE DEL TRAMITE QI SERVICIO)

ARQ FELIMON vAzqusz FUEN‘I‘ES 411 160 38 00 desarrollourbano cortazar@hotmail.com

b) A N \ AV RESOLUGION|

No tiene
3 DIAS

COMERCIAL MENOR 90 M?: $382.59 / COMERCIAL MAYOR A
90 M2 $767.64 / INDUSTRIAL: $1,156.59

LLLUCION QU E

OLUCION D
CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS EN LOS REGLAMENTOS APLICABLES.
EN CASO DE QUE EL NEGOCIO O EMPRESA CAMBIEN DE DOMICILIO, NO SE RENUEVA. EL USO DE SUELO DEBE SOLICITARSE
COMO UN TRAMITE NUEVO.
VERACIDAD EN LA INFORMACION PROPORCIONADA EN LASOLlCITUD

) SERVIGIO)
PRESIDENCIA MUNICIPAL.
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL.
PORTAL CONSTITUCION 116, ZONA CENTRO, CORTAZAR, GTO.

| DE 8:00 A 14:30 HORAS DE I.UNES A VIERNES.

[T ( SENVIO DEDOCUNMENTO!

| 411 160 38 00
desarrollourbano cortazar hotmail.com

\CIONINSPECCION YAVERIFICACIONICONIMOTIVG IDEL
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PLANTILLA Y ACTIVIDADES.

PUESTO: DIRECTOR

AREA: Direccion de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial

PROPOSITO GENERAL

Coordinar la generacion de planes, programas y estrategias que se dirijan al Desarrollo

Urbano ordenado y sustentable del Municipio.

PERFIL DEL PUESTO

EDAD 28 — 50 afios SEXO Indistinto
ESCOLARIDAD |Lic. Arquitectura, y/o Lic. en Urbanismo titulado.
MINIMA
EXPERIENCIA |3 afios en el sector publico, en el area
ESTADO CIVIL Indistinto de Planeacion o Desarrollo Urbano.
REQUISITOS ¢ Solicitud Elaborada.
¢ Carta de Recomendacion.
¢ CV actualizado 3 hojas Max.
¢ Titulo de estudios en Arquitectura o Urbanismo.
¢ Acreditar nacionalidad mexicana con Acta de Nacimiento,

Credencial de Elector, Pasaporte.

¢ Comprobante de domicilio.

CONOCIMIENTOS |Urbanismo, Administracién de personal, MBA, sistemas de mejora
CLAVE: continua, software SIGS sistemas de informacion geogréfica, Auto

CAD, Photoshop, Office usuario avanzado.

ACTITUDES: Liderazgo participativo y proactivo, toma de decisiones trabajo bajo
presion, creatividad, planeacién, orden, honestidad, ética, disciplina,
responsabilidad, buenas costumbres, solucion de problemas, trabajo

en equipo e inteligencia emocional.
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FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES

* & o o

*

Direccion General del personal.

Seguimiento de Objetivos Generales del Plan de Gobierno.

Seguimiento y control del PBR Presupuesto Basado en Resultados.
Representante y Portavoz de asuntos del la Direccién de Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial.

Redaccion y Contestacion de comunicados prioritarios.

Seguimiento y Coordinacién de Organismos Auxiliares de Planeacion, FIMETRO,
COPLADEG, COMPARTIIC, COPLADEM, INSAS, Organos Colegiados, y el Consejo
Técnico de Planeacién Municipal.

Firma de Autorizaciones de Permisos relacionados con fraccionamientos y usos de
suelos derivados de puntos de acuerdo del H. Ayuntamiento.

Responsable de la aplicacion de instrumentos de planeacion.
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PUESTO:

SECRETARIA

AREA:

Direccién de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial

PROPOSITO GENERAL

Brindar apoyo logistico a la Direccion en las diversas actividades, facilitando el acceso a los

materiales, personas e instancias que permitan la obtencion de resultados agiles y 6ptimos

para la toma de decisiones.

PERFIL DEL PUESTO

EDAD 18 — 50 afios SEXO Mujer
ESCOLARIDAD
MINIMA Bachillerato General, y/o Analista administrativo.
ESTADO CIVIL Indistinto EXPERIENCIA 1 afo
¢ Solicitud elaborada.
¢ Copia de Acta de Nacimiento.
¢ Carta de Recomendacion.
¢ Certificado Médico.
REQUISITOS + Credencial de Elector.
¢ Comprobante de domicilio.
¢ Curp.
¢ Ultimo Certificado de Estudios, (Bachillerato).
¢ 2 fotografias tamafio infantil.

CONOCIMIENTOS
CLAVE:

Derechos Humanos, Gestiones, Manejo de Office.

ACTITUDES:

Educacion, orden, liderazgo,

rectitud, creatividad, honestidad,

disciplina, responsabilidad, identificacion con la gente, trabajo en

equipo, solucion de problemas.

FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES
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+ Atencién de la correspondencia (postal o digital).

+ Participacion en las reuniones.

¢ Gestion de la documentacion.

¢ Atencion al publico.

+ Actuar como canal de comunicacion entre la Direccion y los empleados.
¢ Asistencia a la Direccion.

+ Control de los objetivos y metas establecidas.

+ Gestion del tiempo.

+ Coordinacion de agenda en tiempos y formas entre el Director y la ciudadania.
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PUESTO:

COORDINADOR DE FUSIONES Y DIVISIONES

AREA:

Direccion de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial

PROPOSITO GENERAL

Revisar las solicitudes, analizar y expedir permisos de divisién de lotes.

PERFIL DEL PUESTO

EDAD 18 — 50 afios

SEXO |Indistinto

ESCOLARIDAD MINIMA

Bachillerato General, y Analista en urbanizacion.

ESTADO CIVIL Indistinto EXPERIENCIA |3 afios
¢ Certificado Médico.
¢ Carta de Recomendacion.
Solicitud Elaborada.
REQUISITOS Copia de Acta de Nacimiento.

Credencial de Elector.

Comprobante de domicilio.

* & & o o

Curp.
¢ Ultimo Certificado de Estudios.

¢ 2 fotografias tamafio infantil.

CONOCIMIENTOS CLAVE:

En procesos de derecho penal y demas actividades
relacionadas a lo contencioso, y administrativo, Uso de

software Microsoft Office (Word, Excel y Power Point).

ACTITUDES:

Planeaciéon, orden, honestidad, rectitud, disciplina,
liderazgo, responsabilidad, educacion, identificacion con la
gente, creatividad, solucion de problemas, trabajo en

equipo.

FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES

¢ Andlisis y expedicion de Permisos de Division de Lotes;

¢ Solucion y apoyo a la ciudadania en materia de desarrollo de predios.

Pagina - 63 - de 89




DUOT

Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial

COORDINADOR DE FRACCIONAMIENTOS Y
CONDOMINIOS

PUESTO:

AREA: Direccion de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial.

PROPOSITO GENERAL

Recibir y evaluar la documentacién para fraccionamientos y desarrollos en condominios.

PERFIL DEL PUESTO

EDAD |30 - 55 afios SEXO |Indistinto

ESCOLARIDAD MINIMA | Lic. Arquitectura, Lic. Ingenieria Civil 6 carrera Afin.

ESTADO CIVIL Indistinto. EXPERIENCIA |3 afios

Solicitud Elaborada.

Copia de Acta de Nacimiento.
Credencial de Elector.
Comprobante de domicilio.
REQUISITOS Certificado Médico.
Curp.

Titulo profesional.

Carta de Recomendacion.

*® & & 6 O o o o o

2 fotografias tamafio infantil.

En materia de construccion, supervision y division territorial,
CONOCIMIENTOS CLAVE: . _ ,
Uso de software Microsoft Office (Word, Excel y Power Point).

Dialogo, liderazgo, creatividad, planeaciéon, orden, honestidad,

rectitud, disciplina, responsabilidad, educacion, identificacion
ACTITUDES: » . _
con la gente, solucion de problemas, trabajo en equipo e

inteligencia emocional.

FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES

+ Recibir y evaluar la documentacion para fraccionamientos y desarrollos en condominio de
acuerdo a los reglamentos correspondientes;

¢ Revisar la documentacién de fraccionamientos en proceso y coordinar su actualizacion;
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* & & oo o

Mantener actualizado el padrén de fichas técnicas de todos los fraccionamientos.

Realizar y someter a la consideracion del Ayuntamiento, el dictamen para las respectivas
autorizaciones de fraccionamientos;

Atencion a las diversas quejas ciudadanas en materia de fraccionamientos;

Revisar y dictaminar los proyectos de traza de los fraccionamientos;

Coordinar la recepcion de los fraccionamientos cuando éstos cumplan con las
condiciones previstas en el Coédigo Territorial para el Estado y los Municipios de
Guanajuato;

Archivo de documentacion, reglamentacién, normatividad y otros referentes a su
departamento;

Supervisar las obras de urbanizacion de todos los fraccionamientos en proceso de
acuerdo a reglamentos correspondientes;

Elaboracion de dictAmenes para fraccionamientos;

Supervision e inspeccion de trazas y alineamientos de fraccionamientos en campo.

Dar la Licencia al Director para revision y firma.

Expedir cuando sea procedente, la Constancia de Compatibilidad Urbanistica.

Realizacién de Licencias de Construccién para viviendas de fraccionamientos.
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PUESTO:

COORDINADOR USO DE SUELO

AREA:

Direccion de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial

PROPOSITO GENERAL

Revisar las solicitudes derivadas de infracciones, clausuras, entre otros y darles el debido

seguimiento, ademas de analizar y expedir Factibilidades y Licencias de Uso de Suelo.

PERFIL DEL PUESTO

EDAD

18 — 50 afios

SEXO |Indistinto.

ESCOLARIDAD MINIMA

Lic. Arquitectura, y/o Ing. Civil, 6 carrera Afin.

ESTADO CIVIL

Indistinto EXPERIENCIA |3 afos

REQUISITOS

¢ Solicitud Elaborada.

¢ Copia de Acta de Nacimiento.
¢ Credencial de Elector.

¢ Comprobante de domicilio.
¢ Certificado Médico.

¢ Curp.

¢ Titulo Profesional.

¢ Carta de Recomendacion.
.

2 fotografias tamafio infantil.

CONOCIMIENTOS CLAVE:

En Arquitectura, Proyectos ejecutivos y Urbanizacién, Uso

de software Microsoft Office (Word, Excel y Power Point).

ACTITUDES:

Credibilidad, liderazgo, creatividad, planeacién, orden,
honestidad, rectitud, disciplina, responsabilidad,
educacion, identificacibn con la gente, solucion de

problemas, trabajo en equipo e inteligencia emocional.

FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES

¢ Analisis y expedicion de factibilidades y licencias de uso del suelo;

¢ Revision de la normatividad aplicable para cada caso que se presente en materia de

permisos, licencias, denuncias y solicitudes de ocupacion de via publica, etc., y su

respuesta con fundamento legal;
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¢ Revisibon y resolucion de casos diversos y solicitudes varias en materia de Desarrollo

Urbano.
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PUESTO:

COORDINADOR DE CONSTRUCCION

AREA:

Direccién de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial

PROPOSITO GENERAL

Coordinar la elaboracion y entrega de las Licencias de Construccion, Alineamientos,

Numeros Oficiales, asi como la tramitologia para regularizaciones varias y elaborar

respuestas a solicitudes y oficios varios.

PERFIL DEL PUESTO

EDAD 18 — 55 afios

SEXO Indistinto

ESCOLARIDAD MINIMA

Pasante, Carrera Técnica o Técnico en Construccion.

ESTADO CIVIL

Indistinto. EXPERIENCIA |1 afio

REQUISITOS

Solicitud elaborada.
Certificado Médico.

Copia de Acta de Nacimiento.
Carta de Recomendacion.
Credencial de Elector.
Comprobante de domicilio.
Curp.

Ultimo Certificado de Estudios.

® & 6 6 ¢ o o o o

2 fotografias tamafio infantil.

CONOCIMIENTOS CLAVE:

Uso de software Microsoft Office (Word, Excel y Power Point),

y programas relacionados con la verificacion de los predios.

ACTITUDES:

Responsable, disciplinado, puntual, honrado, atento, cordial,

entre otros.

FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES

+ Elaboracion de permisos o Licencias de Construccion;

& Archivo de informacion mensual de los Permisos de Construccion;

¢ Proveer la informacion de Permisos de Construccion a la Direccién de Catastro;

¢ Elaboracion de NUmeros Oficiales;
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Elaboracion de Constancia de Numeros Oficiales;

Licencia para ocupar la Via Publica;

.
.
+ Terminaciones de Obra de Construccion;
+ Elaboracion de informes.

.

Expedicién de Alineamiento y Numero Oficial.
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PUESTO:

NOTIFICADORES

AREA:

Direccion de Desarrollo Urbano Ordenamiento Territorial

PROPOSITO GENERAL

Verificar que las obras de construccion que se estan llevando a cabo en el Municipio,

cuenten con el permiso de construccion expedido por esta Direccidn, y en caso que asi sea

gue este vigente.

PERFIL DEL PUESTO

EDAD

18 — 45 afios.

SEXO

Masculino.

ESCOLARIDAD MINIMA

Carrera técnica

, preparatoria o carrera afin.

ESTADO CIVIL

Indistinto.

EXPERIENCIA |1 afo

REQUISITOS

L 4

Curp.

® & & & o o oo o

Solicitud Elaborada.

Certificado Médico.

Credencial de Elector.

Carta de Recomendacion.

Copia de Acta de Nacimiento.

Comprobante de domicilio.

Ultimo Certificado de Estudios.

2 fotografias tamafio infantil.

CONOCIMIENTOS CLAVE:

Uso de software Microsoft Office (Word, Excel y Power Point).

ACTITUDES:

otros.

Buena presentacion,

responsable, disciplinado, puntual,

honrado, atento, cordial, Buen trato con la ciudadania, entre

FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES

¢ Realizar visitas a la zona urbana y comunidades asignadas verificando que las

construcciones cuenten con su debido permiso.

¢ Dar seguimiento a las notificaciones entregadas a las construcciones irregulares.

¢ Verificar si

las construcciones fueron

realizadas conforme a la Licencia de
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Construccion expedida, para dar trdmite al término de obra correspondiente.

+ Realizar notificaciones de trdmites y servicios relacionados con la Direccién.
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PUESTO:

PLANEACION

AREA:

Direccién de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial

PROPOSITO GENERAL

Asistir y proponer al Ayuntamiento la formulacion, revision y modificacion de los Programas

Municipales.
PERFIL DEL PUESTO
EDAD 18 — 50 afios. SEXO Indistinto.
ESCOLARIDAD
MINIMA Lic. Arquitectura, o Lic. Urbanismo, o carrera afin.
ESTADO CIVIL Indistinto. EXPERIENCIA 1 afio
¢ Solicitud Elaborada.
¢ Carta de Recomendacion.
¢ Certificado Médico.
¢ Copia de Acta de Nacimiento.
REQUISITOS ¢ Credencial de Elector.
¢ Comprobante de domicilio.
¢ Curp.
¢ Titulo Profesional.
¢ 2 Fotografias tamafio infantil.

CONOCIMIENTOS

Uso de software Microsoft Office (Word, Excel y Power Point),

CLAVE: AutoCAD, Planeacion urbana, logistica.
Liderazgo, creatividad, planeacion, orden, honestidad, rectitud,
ACTITUDES: disciplina, responsabilidad, educacion, identificacion con la gente,

solucion de problemas, trabajo en equipo e inteligencia emocional.

FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES

¢ Formular proyectos de zonificacion y division de territorio Municipal en regiones

catastrales, y someterlos a la aprobacién del Ayuntamiento.

¢ Efectuar los estudios necesarios para que el Ayuntamiento expida las declaratorias y

los programas de manejo de las zonas de conservacion ecolégica.
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Realizar los estudios necesarios para proponer las medidas para proteger las zonas
de recarga de mantos acuiferos.

Elaborar el inventario del patrimonio cultural urbano y arquitectonico, y de las areas de
valor escénico, y proponer medidas para su proteccidn, conservacion y restauracion.
Proponer al Ayuntamiento las medidas que faciliten la concurrecia y coordinacion de
acciones en materia de ordenamiento sustentable del territorio.

Organizar, desarrollar y promover actividades de investigacion en materia de
ordenamiento sustentable del territorio.

Brindar asistencia técnica en la elaboracion y actualizacion de la cartografia catastral
del Municipio.

Desarrollar los indicadores y administrar los sistemas de informacién que permitan
evaluar el cumplimiento de los programas.

Cumplir y hacer cumplir, en el ambito de su competencia, las disposiciones del Codigo
Territorial y las demas disposiciones juridicas y administrativas aplicables.

Realizar centros de consulta, participacion social, investigacion y difusion para el

desarrollo de toda la Regidn.
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PERMISO DE USO DE SUELO (MEDIA- BAJA)

PROCESO

DESCRIPCION

1.-
VISITA

LA DDUOT
AL NEGOCIO

1

1B.-EL
CIUDADANO A
LA DDUOT

12.- PERMISO
VIGENTE

REQUISITOS
PARA TRAMITE
DE PERMISO

FIN DEL
TRAMITE

o

REVISION Y
RECEPCION DE
DOCUMENTOS

2.- PRIMER
NOTIFICACION

ELABORACION DE
PERMISO Y

RECIBO DE PAGO

ACUDIO

REVISION
Y FIRMA

FIN DEL
TRAMITE

=z
©)

ENTREGA

NOTIFICACION

RECIBIMIENTO DE
DOCUMENTACION
AL CIUDADANO

ACUDIO

FIN DEL

TRAMITE

I-I I-I I I
— — -\
|

Z
@)

1

2B.- TERCERA
NOTIFICACION

ACUDIO

=z
@)

FIN DEL
TRAMITE

II
—_

FIN DEL
PROCESO

1.- Se da el acercamiento del ciudadano a la
DDUOQT, ya sea porque se le notifico, ya que
el personal de esta Direccion acudi6 al
establecimiento para verificar si cuenta con
el Permiso de Uso de Suelo vigente, o
porgué acudié por cuenta propia.

1la) Si se tiene vigente, se anota el folio y la
fecha de vencimiento para llevar el control.

1b) Si el ciudadano acude por cuenta propia
se la da los requisitos correspondientes para
Su permiso.

2.- En caso de que no se cuente con el
permiso, se elabora y entrega la primera
notificacion para que tramite su Uso de
Suelo.

A) Si en un lapso de tres dias habiles no
solicita su Uso de Suelo, se entregara la
segunda notificacion, pero si se tramita el
permiso llega a su fin el proceso.

B) Después de tres dias habiles, en caso
de que nuevamente no se tenga respuesta
por parte del responsable del negocio, se
realizard la tercera notificacion.

3.- Si el responsable acude a regularizar su
negocio en el lapso marcado entre
cualquiera de las notificaciones, se realiza el
tramite con clave MTZ-CTZ-DP-15.

4.- Si el responsable no solicitdé el Uso de
Suelo, se procede a la clausura del negocio.

5.- Fin del proceso.
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PERMISO DE USO DE SUELO SARE- (SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE
EMPRESAS)

PROCESO

DESCRIPCION

1.- SOLICITUD
DE
INFORMACION

2.-REVISION Y
RECEPCION DE
DOCUMENTOS

3i=
ELABORACION

DE PERMISO

ENTREGA DE
RECIBO DE
PAGO

4.- PAGO EN
TESORERIA
MUNICIPAL

5.- PROCESO DE
TRAMITE (DOS
DIAS HABILES)

6.- FIN DEL

PROCESO

1.- Se da el acercamiento del ciudadano a la
DDUOT, ya sea porque se le notifico, o
porqué acudié por cuenta propia. Este punto
en base al giro solicitado, se define si es
SARE o CAE, y se proporcionan los
requisitos, segun sea el caso.

2.- Una vez que la persona regresa ya con la
documentacién, se verifica que este
completa. La recepcion de documentos se
hace cuando este completa toda la
informacion.

3.- Se elabora el Permiso de Uso de Suelo,
se revisa y se turna para ficha con su recibo
de pago.

4.- Se entrega al ciudadano el recibo de
pago sobre su tramite para que lo realice en
Tesoreria Municipal.

5.- El solicitante entrega el comprobante de
pago y en un plazo maximo de dos dias
habiles obtiene su permiso.

6.- El solicitante recoge su permiso.
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PERMISO DE USO DE SUELO (INTENSIDAD ALTA)

PROCESO

DESCRIPCION

1-
ACERCAMIENTO
DEL CIUDADANO

2.- REVISION Y
RECEPCION DE
DOCUMENTOS

3.- USO DE SUELO
CONDICIONADO O
PROHIBIDO

ESTUDIO DE
COMPATIBILIDAD
URBANISTICA

4.-
CALCULO

5.- ELABORACION
DE PERMISO Y
RECIBO DE PAGO

6.-
ENTREGA

7.-FIN

DEL
PROCESO

1.- Se da el acercamiento del ciudadano a la
DDUOT, ya sea porque se le notifico o
porqué acudié por cuenta propia. En este
punto se le hace saber la lista de requisitos
para la tramitacion del Permiso de Uso de
Suelo.

2.- Una vez que la persona regresa ya con la
documentaciébn se verifica que este
completa. Si no lo esta, se le indican los
requisitos faltantes. La recepciébn de
documentos se hace cuando este completa
la documentacion.

3.- Si el Uso de Suelo se encuentra
condicionado o prohibido donde esta el
inmueble, se presentard& un Estudio de
Compatibilidad Urbanistica.

4.- Se calcula el costo del Permiso tomando
en cuenta la superficie del establecimiento.

5.- Se entrega al ciudadano el recibo de
pago para que lo realice en Tesoreria
Municipal, hecho esto, le entregan un
comprobante de pago que posteriormente
entregara en la oficina de Desarrollo Urbano.

6.- El solicitante entrega el comprobante de
pago y recibe el documento en un plazo
méaximo de dos dias habiles.

7.- Fin del proceso.
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MODIFICACION DE TRAZA

PROCESO

DESCRIPCION

1.-
ACERCAMIENTO
DEL CIUDADANO

2.-
DOCUMENTACION

3.- COTEJO DE
INFORMACION

4.- COORDINACION
DE DEPENDENCIAS

5.- ELABORACION
DE CONSTANCIA Y
RECIBO DE PAGO

6.- ENTREGA

7.- FIN DEL
PROCESO

1.- Se da el acercamiento del solicitante
a la DDUOQOT. En este punto se le hace
saber la lista de requisitos para la
tramitacion de la Modificacion.

2.- Una vez que la persona regresa ya
con la documentacién, se verifica que
este completa. Si no lo esta, se le
indican los requisitos faltantes. La
recepcion de documentos se hace
cuando este completa la documentacion.

3.- Se realiza un cotejo de la informacion
para verificar que todo este en orden.

4.- Se hara una coordinaciéon con las
Dependencias Municipales, Estatales y/o
Federales para su aprobacion.

5.- Se entrega al ciudadano el recibo de
pago para que lo realice en Tesoreria
Municipal, hecho esto, le entregan un
comprobante de pago que
posteriormente entregard en la oficina de
Desarrollo Urbano.

6.- El solicitante entrega el comprobante
de pago y recibe la Modificacion de
Traza.

7.- Fin del proceso.
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ACTA DE ENTREGA — RECEPCION.

PROCESO

DESCRIPCION

1.-
ACERCAMIENTO
DEL CIUDADANO

2=
DOCUMENTACION

3.- COTEJO DE
INFORMACION

4.- DICTAMEN Y
AUTORIZACION

NO SE
AUTORIZO

Sl

AUTORIZO

5.- REVISION Y ENVIO
DE DICTAMEN A
SECRETARIO DE H.
AYUNTAMIENTO

6.- NOTIFICACION Y
PROTOCOLIZACION

7.-
NOTIFICACION
A TESORERIA

8.- INFORMAR A
SERVICIOS
MUNICIPALES

g'_
NOTIFICACION
A INTERESADOS

1.- Se da el acercamiento del solicitante a la
DDUOT. En este punto se le hace saber la
lista de requisitos para la tramitacion de la
Licencia.

2.- Una vez que la persona regresa ya con la
documentacion se verifica que este
completa. Si no lo esta, se le indican los
requisitos faltantes. La recepcién de
documentos se hace cuando este completa
la documentacion.

3.- Se realiza un cotejo de la informacion
para verificar que todo este en orden y que
las obras de urbanizacibn ya estén
concluidas. En caso de que no lo este, se fija
un plazo para que subsanen las
observaciones.

4.- Se emite el dictamen dirigido al
Secretario del H. Ayuntamiento para su
aprobacion, donde se deberd decidir su
autorizacion.

5.- En caso de que no se autorice, regresa a
revision nuevamente, y se vuelve a enviar
dictamen al Secretario del H. Ayuntamiento.

6.- El Departamento de Desarrollo Urbano
notifica al solicitante que el documento ya
esta listo para que proceda a realizar
protocolizacién ante notario publico.

7.- El Departamento de Desarrollo Urbano le
notifica a Tesoreria Municipal para solicitar la
cancelacion de fianza de garantia.

8.- La Direccion de Desarrollo Urbano
informa a Servicios Municipales para
otorgamiento de los servicios por parte del
Municipio.

9.- Se notifica a los interesados que el
fraccionamiento en cuestion ya esta
plenamente en posesién del Municipio.
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PERMISO DE DIVISION Y FUSION DE PROPIEDAD.

PROCESO DESCRIPCION

1.- Se da el acercamiento del ciudadano
1.- ACERCAMIENTO a la DDUOT. Se le indican los requisitos
DEL CIUDADANO para la tramitacion de la Constancia.

2.- Una vez que la persona regresa ya

2y . con la documentacion se verifica que
DOCUMENTACION este completa. Si no lo esta, se le
indican los requisitos faltantes. La
recepcion de documentos se hace
3.- ACUDIR A cuando este completa la documentacion.

VERIFICAR

3.- El personal de Departamento de la
DDUOT acude a cotejar informacion en
4.- EXPEDICION DE el predio origen, en el Registro Publico
LICENCIA Y de la Propiedad, con el Perito Valuador,
RECIBO DE PAGO y a la Notaria Publica correspondiente.

5.- ENTREGA DE 6.- Se entrega al ciudadano el recibo de
COMPROBANTE pago para que lo realice en Tesoreria
DE PAGO Municipal, hecho esto, le entregan un
comprobante de pago que
posteriormente entregara en la oficina de

6.- ENTREGA DE Desarrollo Urbano.

CONSTANCIA

5.- El solicitante entrega el comprobante
de pago a la DDUOT.

7.- FIN DEL

PROCESO 6.- Se hace entrega del documento al
ciudadano.

7.- Fin del proceso.

Pagina - 79 - de 89



DUOT

Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial

LICENCIA DE CONSTRUCCION

PROCESO

DESCRIPCION

1.-
ACERCAMIENTO
DEL
CIUDADANO

2.-
DOCUMENTACION

3.- CALCULO

4.- ELABORACION
DE LICENCIAY
RECIBO DE PAGO

5.- REVISION,
FIRMA'Y
ENTREGA DE
CONFORMIDAD

6.- FIN DEL
PROCESO

1.- Se da el acercamiento del ciudadano
a la DDUQT, ya sea porgue se le notifico
0 porqué acudié por cuenta propia. En
este punto se le hace saber la lista de
requisitos para el tramite de la Licencia
de Construccion.

2.- Una vez que la persona regresa ya
con la documentacion se verifica que
este completa. Si no lo esta, se le
indican los requisitos faltantes. La
recepcion de documentos se hace
cuando este completa la documentacion.

3.- Una vez analizada la documentacion
traida por el ciudadano se calcula el
costo de la Licencia tomando en cuenta
las medidas de construccion.

4.- Se le entrega al ciudadano el recibo
de pago para que lo realice en Tesoreria
Municipal, hecho esto, le entregan un
comprobante de pago que
posteriormente entregara en la oficina de
Desarrollo Urbano.

5.- El ciudadano entrega el comprobante
de pago y firma de conformidad la
Licencia y recibe. Se le indica que
debera tener una copia siempre presente
en la construccion para facilitar futuras
inspecciones.

6.- Fin del proceso.
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PRORROGA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION

PROCESO

DESCRIPCION

1.-
ACERCAMIENTO
DEL CIUDADANO

P
DOCUMENTACION

3.- CALCULO

4.- ELABORACION
DE LICENCIAY
RECIBO DE PAGO

5.- REVISION Y
FIRMA DE
CONFORMIDAD

6.- ENTREGA

7.- FIN DEL
PROCESO

1.- Se da el acercamiento del ciudadano
a la DDUQT, ya sea porgue se le notifico
0 porque se acudi6 por cuenta propia. En
este punto se le hace saber la lista de
requisitos para el tramite de la Prorroga
de Licencia de Construccion.

2.- Una vez que la persona regresa ya
con la documentacién se verifica que
este completa. Si no lo esta, se le
indican los requisitos faltantes. La
recepcion de documentos se hace
estrictamente cuando este completa la
documentacion.

3.- Se calcula el costo de la Licencia
tomando en cuenta las medidas de
ocupacion. Esta ocasion se le cobra solo
el 50% del costo original.

4.- Se le entrega al ciudadano el recibo
de pago para que lo realice en Tesoreria
Municipal, hecho esto, le entregan un
comprobante de pago que
posteriormente entregara en la oficina de
Desarrollo Urbano.

5.- El ciudadano entrega el comprobante
de pago y firma de conformidad la
Licencia y recibe. Se le indica que
debera tener una copia siempre presente
en la construccion para facilitar futuras
inspecciones.

6.- Entrega de la Licencia al ciudadano.

7.- Fin del proceso.
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CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL

PROCESO

DESCRIPCION

1.-
ACERCAMIENTO
DEL CIUDADANO

2.-
DOCUMENTACION

3.- ELABORACION
DE CONSTANCIAY
RECIBO DE PAGO

4.- REVISION Y
FIRMA DE
CONFORMIDAD

5.- ENTREGA DE
CONSTANCIA

6.- FIN DEL

PROCESO

1.- Se da el acercamiento del ciudadano
a la DDUOT. Ahi se le indican los
requisitos para la tramitacion de la
Constancia.

2.- Una vez que la persona regresa ya
con la documentacién se verifica que
este completa. Si no lo esta, se le
indican los requisitos faltantes. La
recepcion de documentos se hace
cuando este completa la documentacion.

3.- Se le entrega al ciudadano el recibo
de pago para que lo realice en Tesoreria
Municipal, hecho esto, le entregan un
comprobante de pago que
posteriormente entregara en la oficina de
Desarrollo Urbano.

4.- El ciudadano entrega el comprobante
de pago ala DDUOT, y firma de
conformidad la Constancia y recibe. Se
le indica que debera tener una copia
siempre presente en la construccion para
facilitar futuras inspecciones.

5.- Se le entrega al ciudadano su
Constancia.

6.- Fin del proceso.

Pagina - 82 - de 89

N



DUOT

Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial

LICENCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL

PROCESO

DESCRIPCION

1.-
ACERCAMIENTO
DEL
CIUDADANO

2.-
DOCUMENTACION

3.-
VERIFICACION
DEL PREDIO

4.- ELABORACION
DE LICENCIAY
RECIBO DE PAGO

5.- REVISION Y
FIRMA DE
CONFORMIDAD

6.- FIN DEL
PROCESO

1.- Se da el acercamiento del ciudadano
a la DDUQT, ya sea porgue se le notifico
0 porqué se acudidé por cuenta propia.
Ahi se le indican los requisitos para el
trdmite de la Constancia.

2.- Una vez que la persona regresa ya
con la documentacién se verifica que
este completa. Si no lo esta, se le
indican los requisitos faltantes. La
recepcion de documentos se hace
cuando este completa la documentacion.

3.- Se acude al domicilio en cuestién a
verificar medidas establecidas de arroyo
vehicular y banqueta; se verifica que el
domicilio este alineado.

4.- Se le entrega al ciudadano el recibo
de pago para que lo realice en Tesoreria
Municipal, hecho esto, le entregan un
comprobante de pago que
posteriormente entregara en la oficina de
Desarrollo Urbano.

5.- El ciudadano entrega el comprobante
de pago y firma de conformidad la
Licencia y recibe. Se le indica que
deberad tener copia siempre presente
para facilitar futuras inspecciones.

6.- Fin del proceso.
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LICENCIA DE OCUPACION DE VIiA PUBLICA

PROCESO

DESCRIPCION

1.-
ACERCAMIENTO
DEL CIUDADANO

2.-
DOCUMENTACION

3.- CALCULO

4.- ELABORACION
DE LICENCIAY
RECIBO DE PAGO

5.- REVISION Y
FIRMA DE
CONFORMIDAD

6.- FIN DEL
PROCESO

1.- Se da el acercamiento del ciudadano
a la DDUQT, ya sea porque se le notifico
0 porque acudié por cuenta propia. En
este punto se le hace saber la lista de
requisitos para el tramite de la Licencia
de Construccion.

2.- Una vez que la persona regresa ya
con la documentacién se verifica que
este completa. Si no lo esta, se le
indican los requisitos faltantes. La
recepcion de documentos se hace
cuando este completa la documentacion.

3.- Se calcula el costo de la Licencia
tomando en cuenta los dias que estaran
ocupando la via publica.

4.- Se le entrega al ciudadano el recibo
de pago para que lo realice en Tesoreria
Municipal, hecho esto, le entregan un
comprobante de pago que
posteriormente entregara en la oficina de
Desarrollo Urbano.

5.- El ciudadano entrega el comprobante
de pago y firma de conformidad la
Licencia y recibe. Se le indica que
debera tener una copia siempre presente
en la construccién para facilitar futuras
inspecciones.

6.- Fin del proceso.
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LICENCIA DE TERMINACION DE OBRA

PROCESO

DESCRIPCION

1.-
ACERCAMIENTO
DEL CIUDADANO

2.-
DOCUMENTACION

3.- CALCULO

4.- ELABORACION
DE LICENCIA Y
RECIBO DE PAGO

5.- REVISION Y
FIRMA DE
CONFORMIDAD

6.- FIN DEL
PROCESO

1.- Se da el acercamiento del ciudadano
a la DDUQT, ya sea porgue se le notifico
0 porque acudié por cuenta propia. En
este punto se le hace saber la lista de
requisitos para el tramite de la Licencia
de Terminacion de Obra.

2.- Una vez que la persona regresa ya
con la documentacién se verifica que
este completa. Si no lo esta, se le
indican los requisitos faltantes. La
recepcion de documentos se hace
cuando este completa la documentacion.

3.- Se calcula el costo de la Licencia
tomando en cuenta las medidas de
ocupacion. Esta ocasion se le cobra solo
el 10% del costo original.

4.- Se le entrega al ciudadano el recibo
de pago para que lo realice en Tesoreria
Municipal, hecho esto, le entregan un
comprobante de pago que
posteriormente entregard en la oficina de
Desarrollo Urbano.

5.- El ciudadano entrega el comprobante
de pago y firma de conformidad la
Licencia y recibe. Se le indica que
debera tener una copia siempre presente
en la construccion para facilitar futuras
inspecciones.

6.- Fin del proceso.
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PERMISO DE USO DE SUELO (INFRAESTRUCTURA ESPECIAL)

PROCESO

DESCRIPCION

1.-
ACERCAMIENTO
DEL CIUDADANO

2.-
DOCUMENTACION

3.- CALCULO

4.- ELABORACION
DE LICENCIA Y
RECIBO DE PAGO

5.- REVISION Y
FIRMA DE
CONFORMIDAD

6.- FIN DEL
PROCESO

1.- Se da el acercamiento del ciudadano
a la DDUQT, ya sea porgue se le notifico
0 porqué acudié por cuenta propia. En
este punto se le hace saber la lista de
requisitos para el tramite del Permiso de
Uso de Suelo.

2.- Una vez que la persona regresa ya
con la documentacién se verifica que
este completa. Si no lo esta, se le
indican los requisitos faltantes. La
recepcion de documentos se hace
cuando este completa la documentacion.

3.- Se calcula el costo del permiso,
tomando en cuenta la superficie del
establecimiento.

4.- Se le entrega al ciudadano el recibo
de pago para que lo realice en Tesoreria
Municipal, hecho esto, le entregan un
comprobante de pago que
posteriormente entregara en la oficina de
Desarrollo Urbano.

5.- El solicitante entrega el comprobante
de pago y recibe el documento en un
plazo maximo de dos dias héabiles. Se le
indica que deberd tener una copia
siempre presente en el establecimiento
para facilitar futuras inspecciones.

6.- Fin del proceso.
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CONSTANCIA DE FACTIBILIDAD

PROCESO

DESCRIPCION

1.-
ACERCAMIENTO
DEL CIUDADANO

2.
DOCUMENTACION

3.- ELABORACION
DE LICENCIAY
RECIBO DE PAGO

4.- REVISION Y
FIRMA DE
CONFORMIDAD

5.- FIN DEL
PROCESO

1.- Se da el acercamiento del ciudadano
a la DDUQOT. Se le indican los requisitos
para el tramite de la Constancia.

2.- Una vez que la persona regresa ya
con la documentacién se verifica que
este completa. Si no lo esta, se le
indican los requisitos faltantes. La
recepcion de documentos se hace
cuando este completa la documentacion.

3.- Se le entrega al ciudadano el recibo
de pago para que lo realice en Tesoreria
Municipal, hecho esto, le entregan un
comprobante de pago que
posteriormente entregara en la oficina de
Desarrollo Urbano.

4.- El ciudadano entrega el comprobante
de pago y firma de conformidad la
Constancia y recibe. Se le indica que
debera tener una copia siempre presente
en la construccion para facilitar futuras
inspecciones.

5.- Fin del proceso.
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LICENCIA DE ANUNCIOS Y TOLDOS

PROCESO

DESCRIPCION

1.-
ACERCAMIENTO
DEL CIUDADANO

2.-
DOCUMENTACION

3.- CALCULO

4.- ELABORACION
DE LICENCIAY
RECIBO DE PAGO

5.- REVISION Y
FIRMA DE
CONFORMIDAD

6.- FIN DEL
PROCESO

1.- Se da el acercamiento del ciudadano
a la DDUQT, ya sea porgue se le notifico
0 porqué acudié por cuenta propia. En
este punto se le hace saber la lista de
requisitos para el tramite de la Licencia
de Anuncios y Toldos.

2.- Una vez que la persona regresa ya
con la documentacién se verifica que
este completa. Si no lo esta, se le
indican los requisitos faltantes. La
recepcion de documentos se hace
cuando este completa la documentacion.

3.- Se calcula el costo de la Licencia
tomando en cuenta las medidas del
objeto en cuestion.

4.- Se le entrega al ciudadano el recibo
de pago para que lo realice en Tesoreria
Municipal, hecho esto, le entregan un
comprobante de pago que
posteriormente entregara en la oficina de
Desarrollo Urbano.

5.- El ciudadano entrega el comprobante
de pago y firma de conformidad la
Licencia y recibe. Se le indica que
deberd tener una copia siempre a la
mano para facilitar futuras inspecciones.

6.- Fin del proceso.
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REGISTRO DE DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA

PROCESO

DESCRIPCION

L=
ACERCAMIENTO
AL CIUDADANO

2.-
DOCUMENTACION

3.- ELABORACION
DE OFICIO,
CREDENCIAL,
RECIBO DE PAGO

4.- PAGO A
TESORERIA

5.- ENTREGA DE
REGISTRO

6.- FIN DEL
PROCESO

1.- Se da el acercamiento del ciudadano
a la DDUQOT. Se le indican los requisitos
para el tramite de la Constancia.

2.- Una vez que la persona regresa ya
con la documentacién se verifica que
este completa. Si no lo esta, se le
indican los requisitos faltantes. La
recepcion de documentos se hace
estrictamente cuando este completa la
documentacion.

3.- Se elabora el oficio de Inscripcion en
el Padron de Directores Responsables
de Obra, su Credencial como Director
Responsable de Obra y su
correspondiente recibo de pago.

4.- Se le entrega al ciudadano el recibo
de pago para que lo realice en Tesoreria
Municipal, hecho esto, le entregan un
comprobante de pago que
posteriormente entregara en la oficina de
Desarrollo Urbano.

5.- El ciudadano entrega el comprobante
de pago y se le entregan los documentos
originales con su registro.

6.- Fin del proceso.
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