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FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES/ DESCRIPCIÓN DEL 
PUESTO 

 

ÁREA DIRECIÓN COMUNICACIÓN SOCIAL 
DEPARTAMENTO COMUNICACIÓN SOCIAL 
PUESTO COORDINADOR DE DISEÑO 

 
 

PROPÓSITO 
GENERAL 

 
Generar la imagen municipal (logo y frase), mantener actualizado la información 

en medios impresos y digitales. Diseñar toda información que salga de presidencia 

municipal y  en apoyos. 
 
 

PERFIL 
 

EDAD 22-55 años SEXO Indistinto 

ESCOLARIDAD MINIMO Licenciatura en diseño o técnico en diseño. 

ESTADO CIVIL Indistinto EXPERIENCIA 1 años 

 
CONOCIMIENTOS 

 
Diseño gráfico, FTP , Macro media , Corel Draw,
Photoshop,  Microsoft  Office,  experiencia  en
comunicación, etc. 
 

CLAVE/HABILIDADES 

 
 

ACTITUDES Responsable, disciplinado, honrado, entre otros. 

 
FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES 

 

 Diseño de gaceta. 

 Diseño de lonas de actividades apoyos y eventos especiales, seguimiento a 

estas actividades hasta la entrega de las lonas. 

 Comunicación sobre los proyectos de diseño. 


