DESCRIPCION DE PUESTO (Operador de Servicios)

Jefatura de Catastro e Impuestos Inmobiliarios

TITULO DEL PUESTO Operador de Servicios
RIS SR ' PROPOSITO GENERAL |
Tener actuallzadus los fnrmatns que solicita el departamentn de Accesn ala

Informacién Publica, Contraloria Municipal .

AR S RGN SIS PERFIL DEL PUESTO

EDAD | 25 - 55 anos SEXO |Indistinto
ESCOLARIDAD MINIMA | Viedia Superior

ESTADO CIVIL Indistinto EXPERIENCIA [1 afio B

CONOCIMIENTOS

CLAVE:
_ Buen trato a las personas, respetuus_u, honrado, eficiente,
) _ AGLIEDES: | honesto, cum;Iidn, entre otros.

SR S FUNCIONES'Y/O'ACTIVIDADES =/ S

* Enlace con los departamentos de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales, Contraloria Municipal, y los formatos de indicadores del

programa Project
= Apoyo en el mes de diciembre en el acomodo y entrega de estados de cuenta.

= Apoyo administrativo en general.

~ CONTACTOS INTERPERSONALES

_ PARA QUE
CONTACTO QUE DOY QUE RECIBO PERIODICIDAD
| Jefe de area B Informacié6n |  Autorizacion Diario
Departamentos de Informacién Validacién de la Trimestral
Acceso a la (Formatos que informacion
Informacion, solicitan)
Contraloria y




