
1 Oficialía Mayor
Presidencia 

Municipal de 
Cortazar, Gto. 

Oficialía Mayor.
Expedientes de 

personal.
2024-2025

Expedientes de personal, 
bajas, documentación 

administrativa
15 cajas/Papel Oficialía Mayor

Expedientes con valor 
administrativo

2 Fiscalización
Presidencia 

Municipal de 
Cortazar, Gto. 

Fiscalización Expedientes  2024-2025
Expedientes, bitácoras, 

libretas, recibos de pagos
04 cajas/Papel Fiscalización

Expedientes, bitácoras, 
libretas, recibos de pago

3 Síndico
Presidencia 

Municipal de 
Cortazar, Gto. 

Síndico
Expedientes y 

carpetas
2024-2025

Folios, requisiciones, 
contratos, secciones, oficios 

varios
04 cajas/Papel Síndico

Folios, requisiciones, 
contratos, secciones, 

oficios varios

4
Servicios 

Municipales

Presidencia 
Municipal de 

Cortazar, Gto. 

Servicios 
Municipales

Expedientes, apoyos, 
constancias.

2024-2025
Expedientes, apoyos, 

constancias.
11 cajas/Papel

Servicios 
Municipales

Expedientes, apoyos, 
constancias.

5 Desarrollo Urbano
Presidencia 

Municipal de 
Cortazar, Gto. 

Desarrollo Urbano

Expedientes, 
solicitudes, usos de 
suelo, licencias de 

construcción

2024-2025
Expedientes, solicitudes, 

usos de suelo, licencias de 
construcción

22 cajas/Papel Desarrollo Urbano
Expedientes, solicitudes, 
usos de suelo, licencias 

de construcción

6 Compras
Presidencia 

Municipal de 
Cortazar, Gto. 

Compras
Expedientes y 
proveedores

2024-2025 Expedientes y proveedores 9 cajas/Papel Compras Expedientes, proveedores.

7 Transparencia
Presidencia 

Municipal de 
Cortazar, Gto. 

Transparencia
Solicitud de 
información

2024-2025
Solicitudes a la plataforma 

de transparencia y 
Expedientes

19 cajas/Papel Transparencia Solicitud de información

8 Medio Ambiente
Presidencia 

Municipal de 
Cortazar, Gto. 

Medio Ambiente
Expedientes y 

adopciones
2024-2025 Expedientes y adopciones 03 cajas/Papel Medio Ambiente Expedientes y adopciones

9
Desarrollo Social y 

Humano

Presidencia 
Municipal de 

Cortazar, Gto. 

Desarrollo Social y 
Humano

Carpetas y 
expedientes de 

becas municipales
2024-2025

Carpetas y expedientes de 
becas municipales

58 cajas/Papel
Desarrollo Social 

y Humano
Carpetas y expedientes de 

becas municipales

10 Presidencia
Presidencia 

Municipal de 
Cortazar, Gto. 

Presidencia
Reportes y 

expedientes
2024-2025 Reportes y expedientes 12 cajas/Papel Presidencia Reportes y expedientes

Inventario Documental

Volumen /Soporte
Nivel de descripción y/o 

Asunto
FechaTítuloSubfondoFondoÁrea municipal Alcance y contenidoProductores



11
Salud y Atención 

Animal

Presidencia 
Municipal de 

Cortazar, Gto. 

Salud y Atención 
Animal

Oficios varios y actas 
covid

2024-2025 Oficios varios y actas covid 07 cajas/Papel
Salud y Atención 

Animal
Oficios varios y actas 

covid

12
Centro de 

Emergencias 911

Presidencia 
Municipal de 

Cortazar, Gto. 

Centro de 
Emergencias 911

Expedientes de 
personal y oficios 

varios
2024-2025

Expedientes de personal y 
oficios varios

04 cajas/Papel
Centro de 

Emergencias 911
Expedientes de personal y 

oficios varios

13 Contraloría
Presidencia 

Municipal de 
Cortazar, Gto. 

Contraloría
Declaraciones 
patrimoniales y 

Carpetas
2024-2025

Declaraciones patrimoniales 
y Carpetas

17 cajas/Papel Contraloría
Declaraciones 

patrimoniales y Carpetas

14 Obras Públicas
Presidencia 

Municipal de 
Cortazar, Gto. 

Obras Públicas Expedientes 2024-2025 Expedientes 77 cajas/Papel Obras Públicas Expedientes

15
Jurídico y 
Derechos 
Humanos

Presidencia 
Municipal de 

Cortazar, Gto. 

Jurídico y Derechos 
Humanos

Convenios y 
contratos

2024-2025 Convenios y contratos 13 cajas/Papel
Jurídico y 
Derechos 
Humanos

Convenios y contratos

16 Tesorería
Presidencia 

Municipal de 
Cortazar, Gto. 

Tesorería Pólizas de ingresos 2024-2025 Pólizas de ingresos 13 cajas/Papel Tesorería Pólizas de ingresos

17 Turismo
Presidencia 

Municipal de 
Cortazar, Gto. 

Turismo
Encuestas, eventos, 
documentos varios.

2024-2025
Encuestas, eventos, 
documentos varios.

03 cajas/Papel Turismo
Encuestas, eventos, 
documentos varios.

18 Mejora Regulatoria
Presidencia 

Municipal de 
Cortazar, Gto. 

Mejora Regulatoria
Trámites, Servicios y 

Evidencias
2024-2025

Trámites, Servicios y 
Evidencias

02 cajas/Papel
Mejora 

Regulatoria
Trámites, Servicios y 

Evidencias

19
Atención 

Ciudadana

Presidencia 
Municipal de 

Cortazar, Gto. 

Atención 
Ciudadana

Expedientes de 
Apoyo, ACP y 

Documentos varios.
2024-2025

Expedientes de Apoyo, ACP y 
Documentos varios.

21 cajas/Papel
Atención 

Ciudadana
Expedientes de Apoyo, 

ACP y Documentos varios.

20 Gestión Educativa
Presidencia 

Municipal de 
Cortazar, Gto. 

Gestión Educativa Becas Municipales 2024-2025 Becas Municipales 22 cajas/Papel Gestión Educativa Becas Municipales

Lugar y fecha de elaboración: Cortazar, Gto., a 08 de enero del 2026.

Realizó: C. Silvia Enríquez Contreras.
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