REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS CHRTAZAR

MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO L LEOAD DE NUESTRA HISTORIA

GUANAJUATO

CONIENND DE LA G

11-feb-25

Solicitudes de informacion
Dar respuesta a las solicitudes de informacion, asi como promover una cultura de Transparencia, Rendicion de Cuentas

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el estado de Guanajuato, Titulo Primero, Capitulo |, Seccidn Primera, Articulos 1, 2,
3,4, 5y 6, Titulo Primero, Capitulo I, Seccion Primera, Articulo 23 Sujetos obligados, Articulo 24 Fraccion V Los Ayuntamientos, Articulo 27
Obligaciones de los sujetos obligados, fraccion Il y lil, y Seccién Quinta, Articulo 49 Negativa de colaboracién, Titulo Segundo, Capitulo |
Disposiciones Generales sobre la clasificacion y desclasificacion de la Informacién, Articulos 58 y 59, Titulos Segundo, Capitulo IV Procedimiento
de Acceso a la Informacion Publica, Articulos 82 y 83;

Reglamento Municipal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de datos personales de Cortazar, Guanajuato., Capitulo V

[PASO 4: Oprimir aceptar para terminar el proceso y generes el
comprobante de solicitud que debe incluir el numero de folio y fecha de
respuesta limite para contestacion por parte del sujeto obligado,
organismo garante, organismo de agua, Poder Judicial, Fiscalia o a quien
le hayas dirigido la solicitud.

PASO 1: La solicitud se realiza de forma electrdnica, mediante la
Plataforma Nacional de Transparencia:
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/

PASO 2: Enseguida se desplegara la pagina de inicio y podra observar
del lado izquierdo, un menu de opciones, seleccione la que dice:

* Solicitudes: Se daran de alta las solicitud o solicitudes que ingresen,
las cuales pueden ser de informacion o de datos personales.

PASO 3: Se desglosa lo siguiente:

Este apartado, permite detallar la solicitud de informacién y cuenta
con los siguientes campos:

1. Para indicar el tipo de solicitud, las opciones existentes son:

a. Informacion Publica b. Datos Personales

2. Para identificar a la Dependencia o Entidad al que se le solicita
dicha informacion.

3. Campo para redactar su solicitud.

4. Campo adicional para facilitar la localizacién de la informacion
solicitada.

5. Para adjuntar un archivo de texto (Word, PDF, TXT)

6. Elegir el medio en el que prefieres recibir la informacion.

Nombre de la persona solicitante No aplica, todo es a travez de la PNT,

Domicilio o medio para recibir notificaciones

Descripcion de la informacidn solicitada

Modalidad en la que se prefiere que seTe entregue Ta informacion electronica o
fisica

La solicitud se realiza de manera electrénica, mediante la plataforma nacional de transparencia.



Inmediata

Presidencia Municipal de Cortazar, Guanajuato.

Unidad de Transparencia y Acceso a |a Informacion

- . . s '
9, (1] DN # 0 LOIONIgd £00d ENLIO Ortaza .

Lunes a Viernes de 8:00 am a 3:00 pm.

Portal Constitucion #116 Colonia Zona Centro, Cortazar, Gto.

(411)1603800 extension 113

transparenciacortazar@gmail.com

Contraloria

4111603800

Registro de la solicitud.

Y ACCEESO A NFORMACION PUBLICA

contraloria cortazar@hotmail.com




