
Gb REGISTRO DE TRÁMITES Y SERVICIOS C,,RTAZ� 
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO & � DI: NUnTIIA...,..,......, 

GUANAJUATO 
HOMOCLAVE 1 MT-CTZ-DDUOT-21 1 FECHA DE ACTUAUZACION 1 01-ene-25 

l. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO. 
RENOVACIÓN OE USO OE SUELO CAE 

ES LA RESOLUCIÓN QUE REGULARIZA LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES 

lrlA n "· 
PRESENCIAL 

111. FUN JURIDI"' •DE• & E ..... TA.& T VICIO. 
LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR EJERCICIO FISCAL 2025, ARTÍCULO 26 FRACCIÓN VII, INCISO B), C) Y D). 
REGLAMENTO DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, ARTÍCULOS 99, 
107, 375 Y 552 

IV. DESCRIPCloN DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA 
LLEVARLO A CABO. 

PARA CON SU USO DE SUELO VIGENTE 

PASOS 

PRESENCIAL: 
1 

1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACIÓN REQUERIDA 

2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR CONCEPTO DE PRÓRROGA 

'" �� ,u '"" r1"m"' uc . 
V. DESCRIPCIÓN DETALLADA DE REQUISITOS. 

CERTIFICACIÓN, AUTORIZACIÓN O VISTO BUENO 
SEÑALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO 
EMITE. 

1.- FORMATO DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO (FORMATO PUS-1). 
DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL DE CORTAZAR, GTO. 

L.- cuelA uc uc U!>ü uc !>Utlü ,¡u ucL Al.U ANT c"lüR AL - uc '" URBANU Y UKUt,,M,.,ltN I U 

out SE CURSA. TERRITORIAL DE CORTAZAR GTO. 

3.- COPIA DE RECIBO PREDIAL DEL AÑO EN CURSO SIN ADEUDO. JEFAUTARA DE CATASTRO E IMPUESTOS INMOBILIARIOS. 

4.- COPIA DEL V0.80., POR PARTE DE LA DIRECCIÓN DE PROTECCIÓN CIVIL VIGENTE DIRECCIÓN DE PROTECCIÓN CIVIL MUNICIPAL. 

5.-COPIA DE LA IDENTIFICACIÓN OFICIAL CON FOTOGRAFÍA DEL PROPIETARIO Y/O 
INE 

GESTOR. 

6.-COPIA DCL ÚLTIMO RECIBO DE AGUA Y LUZ. JUMAPAC Y c.F.E. 

7.- COPIA DEL VO. 80., EN MATERIA AMBIENTAL MUNICIPAL, APROBADO POR LA CF.E. 

8.- COPIA DEL VO, 80., DEL ESTUDIO DE IMPACTO VIAL Y/O COCHERA (CUANDO 
DIRECCIÓN DE TRANSITO Y TRANSPORTE MUNICIPAL. 

APLIQUE). 

9.-COPIA DE LA LICENCIA DE ALCOHOL VIGENTE (CUANDO APLIQUE). SATEG 

10.- COPIA DEL R.F.C. (REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES). SAT 

11.- COPIA DEL R.E.C. (REGISTRO ESTATAL DE CONTRIBUYENTES). SATEG 

12.-COPIA DE DOCUMENTO QUE ACREDITE PRESONALIDAD JURÍDICA DEL SI ES GESTOR PRESENTAR DOCUMENTO QUE ACREDITE LA 
REPRESENTANTE LEGAL O GESTOR (CUANDO APLIQUE). PERSONALIDAD JURÍDICA. 



COPIA DE ACTA CONSTITUTIVA (CUANDO APLIQUE) REGISTRO PÚBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO. 

14.· COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL CON FOTOGRAFÍA DEL SOLICITANTE, SI ES GESTOR PRESENTAR DOCUMENTO QUE ACREDITE LA 
REPRESENTANTE LEGAL O GESTOR PERSONALIDAD JURÍDICA. 

15.· COPIA DE NÚMERO OFICIAL (CUANDO APLIQUE). DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL. 

16.- COMPROBANTE DE PAGO DE IMPUESTOS O DERECHOS (ORIGINAL). TESORERÍA MUNICIPAL. 
VI. <Ht:L 1,=..,,ICV <JC' .-, IA 11 t: 1, -, �"""'"• 1 u Llt:SKt:1 ,Ut'UK 

OTRO MEDIO. 
FORMATO DE RENOVACIÓN 

VII. ENLACE DEL FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO 
N/A N/A 

VIII. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION. 

N/A 

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO. 
NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO TELÉFONO CORREO ELECTRÓNICO 

C. ULISES LEÓN CUEVAS 411160 3800 desarrollo urbano@cortazar.gob.mx 
�-' Ut: ---''"°' UCL 11 ,.,,.,e U 

FIGURA JURÍDICA QUE APLICA A SU RESOLUCIÓN 
5 DÍAS HÁBILES Afinnatlva Fleta NO Negativa Fleta 1 SI 

XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. 
NO TIENE 

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCIÓN. 3 DÍAS HÁBILES 
All.mu,, 1 u uc LOS QA IIV<J 

ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO y¡n FORMA DE CÁLCULO. 
COMERCIAL MENOR A 90M2: 451.66/ COMERCIAL MAYOR A 90M2: 

906.22/ INDUSTRIAL: 1,365.41 CAJAS DE TESORERÍA PRESENTANDO ENTERO DE PAGO 

XIII. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE. 
LA VIGENCIA ES IGUAL AL PROGRAMA MUNICIPAL EN QUE SE HAYA FUNDADO, Al IGUAL QUE Al REGLAMENTO DE DESARROLLO URBANO Y 
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, SIEMPRE QUE ESTE HAYA SUFRIDO MODIFICACIONES APLICABLES 
AL INMUEBLE DE QUE SE TRATE Y QUE PERSISTA El USO, EL TIPO, INTENSIDAD Y DENSIDAD A QUE SE REFIERE El PERMISO. 

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO. 
CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS PARA El TRÁMITE DE AUTORIZACIÓN DE TRAZA SOLICITADO. EN CASO DE 
QUE EL NEGOCIO O EMPRESA CAMBIEN DE DOMICILIO, NO SE RENUEVA, EL USO DE SUELO DEBE TRAMITARSE COMO TRÁMITE NUEVO. 
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO 
DEPENDENCIA O ENTIDAD PRESIDENCIA MUNICIPAL 
AREA O DEPARTAMENTO DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL 
DOMICILIO'"' POHfAt .1 " 1 

.... ,,c. �,...a,A 
"'" r,rn 

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO. 
DE 8:00 A 14:30 DE LUNES A VIERNES 

XVII. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS. 
DOMICILIO (S) DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL 
TELEFONO (S) 411160 3800 

CORREO ELECTRÓNICO (S) desarrollo urbano@cortazar.gob.mx 
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO 

DEPENDENCIA TELE FONO CORREO ELECTRONICO 
CONTRALORÍA MUNICIPAL 411119 1835 contraloría cortazar@hotma i l .com 

J\VIII. IN <>C UCDC . . , ..... """ rr"c" Ut: 11 • -- y --···· cor 
lunT1vn DEL T-' 1 1 E n .,,,.,.,,c,n 

,1 PERMISO DE URBANIZACIÓN 

NOMBRE_' 'flRJM. DEL DIRECTOR SELLO DE LA DIRECCION, 

JV \ 
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