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REGISTRO DE TRÁMITES Y SERVICIOS c-,RTAZMl 

MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO a 1.NADO • ....-rv. MmT'OlllA 
GUANAJUATO 

HOMOCLAVE 1 MT-Cíl-DDUOT-10 FECHA DE ACTUALIZACION 1 01-ene-25 
l. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO. 

CONSTANCIA DE NÚMERO OFICIAL 

ES LA RESOLUCIÓN QUE HACE CONSTAR LA ASIGNACIÓN DE NÚMERO OFICIAL. 

··� 
PRESENCIAL 

111. FUNDAMEN I u " uc u EAh�, ¿Nc1A o�L , , " u SERVIC,u. 
CÓDIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO ARTÍCULOS 373 FRACCIÓN IV. 
LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR EJERCICIO FISCAL 2025, ARTÍCULO 26 FRACCIÓN X. 
REGLAMENTO DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, ARTÍCULOS 78 
FRACCIÓN V, 114 FRACCIÓN VII, 192 FRACCIÓN IX, 369, 373 FRACCIÓN 111 Y 546 FRACCIÓN XIV. 

IV. DESCRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA 
LLEVARLO A CABO. 

PARA IDENTIFICAR OFICIALMENTE UN PREDIO PARA ESCRITURACIÓN O CONTRATACIÓN DE ALGÚN SERVICIO 

PAsus 
PRESENCIAL: 

1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACIÓN REQUERIDA 

2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR CONCEPTO 
;:u CL .,_ 1."" • ,n.,.,"" ........ • . 

V. DESCRIPCIÓN DETALLADA DE REQUISITOS. CERTIFICACIÓN, AUTORIZACIÓN O VISTO BUENO 
SEÑALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO 

IEMITF. 
1.- 1..ur-'IA uc: LA 1:;>1..nl IUKA PU�LILA, 1..uN I nM1u uc: 1...uMPRA -VtN IA, A,u 

REGISTRO PÚBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO 
O ARRENDAMIENTO. 
2.- COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA DEL PROPITARIO Y/O SI ES GESTOR, PRESENTAR DOCUMENTO QUE ACREDITE LA 
GESTOR PERSONALIDAD JURÍDICA. 

3.- COPIA DE RECIBO PREDIAL SIN ADEUDO. JEFATURA DE CATASTRO E IMPUESTOS INMOBILIARIOS. 

4.- COMPROBANTE DE PAGO DE IMPUESTOS O DERECHOS (ORIGINAL). TESORERÍA MUNICIPAL. 

YI. . • �I CL l 1"'•••� 1 C V--· •• ·-·- .>C . ·� II e . 1 ....,, �wvn., 1 v LIBRE, ........... " 
nTAn 

VERBAL 

VII. ENLACE DEL FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO 
N/A N/A 

VIII. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACIÓN. 

N/A 

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO. 
NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO TELÉFONO CORREO ELECTRÓNICO 

C. ULISES LEÓN CUEVAS 411160 3800 desarrollo urbano@cortazar.gob.mx 

A.. "" >IAUCL 1, , .. ,ncu FIGURA JURiDICA QUE APLICA A SU RESOLUCIÓN 

3 DÍAS HÁBILES Aflnnatlva Fleta NO Negativa Ficta 1 SI 

XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. NO TIENE 
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. 3 DÍAS HÁBILES 

""""'-","' ""' LUl:i - u ""'" ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO Y/O .. DE CALCULO. 
$96.54 

CAJAS DE TESORERÍA PRESENTANDO ENTERO DE PAGO 



XIII. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE. 
LA VIGENCIA ES IGUAL AL PROGRAMA MUNICIPAL EN QUE SE HAYA FUNDADO, AL IGUAL QUE AL REGLAMENTO DE DESARROLLO URBANO Y 
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, SIEMPRE QUE ESTE HAYA SUFRIDO MODIFICACIONES APLICABLES 
AL INMUEBLE DE QUE SE TRATE Y QUE PERSISTA EL USO, EL TIPO, INTENSIDAD Y DENSIDAD A QUE SE REFIERE EL PERMISO. 

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO. 
CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS PARA EL TRÁMITE. 

VERACIDAD EN LA INFORMACIÓN PROPORCIONADA EN LA SOLICITUD. 

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO 
DEPENDENCIA O ENTIDAD PRESIDENCIA MUNICIPAL 
AREA O DEPARTAMENTO DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL 
DOMICILIO ISI nnnn, .U11(:. 7f'IHAf1- 1M('I I IM ·-·.a r:;Tn 

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO. 
DE 8:00 A 14:30 DE LUNES A VIERNES 

XVII. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS. 
DOMICILIO (S) DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL 

TELEFONO (S) 411160 3800 

CORREO ELECTRÓNICO (S) desarrollo urbano@cortazar.gQb.mx 

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO 
DEPENDENCIA TELEFONO CORREO ELECTRONICO 

CONTRALORÍA MUNICIPAL 4111191835 contraloría cortazar@hotmail.com 
I\YIII. wuc "e UCI ,e . . . .-""" r,nc" uc " • y ..... ,. vvn 
MOTIVO DEL• 

. 
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CONSTANCIA DE NÚMERO OFICIAL /Z••r, •. � 
NOMBRE Y FIR- !JEL DIRECTOR s -6l1A N. 
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