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REGISTRO DE TRÁMITES Y SERVICIOS C,,RTAZ�R 

MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO & .....00 N � MflnNIIA 
GUANAJUATO 

HOMOCLAVE 1 MT-ffi-DDUOT-11 1 FECHA DE ACTUALIZACION 1 01-ene-25 
l. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO. 

CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NÚMERO OFICIAL 

ES LA RESOLUCIÓN QUE VERIFICA EL PARAMENTOO LÍMITE DEL PREDIO Y SEÑALA LAS DIMENSIONES DEL ARROYO Y DE LA BANQUETA. 

'· "· 
PRESENCIAL 

111. FUNDAM1:cNTO JURIDn" • DE • a E• T ·•A••PL , .... .a. 11:c O SERv•CIO. 
CÓDIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO ARTÍCULOS 373 FRACCIÓN IV. 
LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR EJERCICIO FISCAL 2025, ARTÍCULO 26 FRACCIÓN VII. 
REGLAMENTO DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL PARA EL MUNICIPIO DE CORTA2AR, GUANAJUATO, ARTÍCULOS 78 
FRACCIÓN IV, 109, 110, 116 FRACCIÓN XX, 118 FRACCIÓN VIII, 142 FRACCIÓN VII, 192 FRACCIÓN XVII, 370, 371, 372, 373 FRACCIÓN 11, 375, 377, 
389, 398 FRACCIÓN IV, 414 FRACCIÓN 1, 667 FRACCIÓN II Y 711. 

IV. DESCRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA 
LLEVARLO A CABO. 

CUANDO SOLICITA UNA ALINEACIÓN PARA SU PREDIO 

PASOS 
PRESENCIAL: 1 

1.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACIÓN REQUERIDA 

2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR CONCEPTO 
l"I C'- ··- ,,,..,. r1nmM u� ' 

V. DESCRIPCIÓN DETALLADA DE REQUISITOS. 
CERTIFICACIÓN, AUTORIZACIÓN O VISTO BUENO 
SElíALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO 
l=UITI'0 

1.- FORMATO DE ALINEAMIENTO Y NÚMERO OFICIAL DEBIDAMENTE LLENADO Y DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO 
FIRMADO POR EL INTERESADO, SOLICITADO EN ESTA DIRECCIÓN. TERRITORIAL DE CORTA2AR, GTO. 

l..- LuPIA UE luc:NTlr1LA\..1u,,. ur11...IAL 1..UN ru TOGRAFIA LJc:l r"vr lt IAtdU , fV lo,c, SI t> uca I ve I uuw,mN IU QUE ALKtulTE 
GESTOR PERSONALIDAD JURÍDICA. 
3.- COPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA, CONTRATO DE COMPRA-VENTA, COMODATO 

REGISTRO PÚBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO 
O ARRENDAMIENTO. 

4.- COPIA DE RECIBO PREDIAL SIN ADEUDO. JEFATURA DE CATASTRO E IMPUESTOS INMOBILIARIOS. 

S.- CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PREDIO CON MEDIDAS Y COLINDANCIAS 
ACTUALES (ORIGINAL). 

6.-COMPROBANTE DE PAGO DE IMPUESTOS O DERECHOS (ORIGINAL). TESORERÍA MUNICIPAL. 

VI. i>ICL l=•n"CU ;:,c. "' "e. , -· .. ...,,.,..,,,,..., LltsH:t:, Ur�� 
OTRO - •••• 

FORMATO DE ALINEAMIENTO Y NÚMERO OFICIAL 

VII. ENLACE DEL FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO 
N/A N/A 

VIII. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION. 

SE INSPECCIONA EL LUGAR PARA VERIFICAR SECCIÓN DE CALLE (ARROYO, BANQUETA) O DETERMINAR EL TRAZO DE LA VIALIDAD. 

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO. 
NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO TELÉFONO CORREO ELECTRÓNICO 

C. ULISES LEÓN CUEVAS 411160 3800 desarrollo urbano@cortazar.gob.mx 

A.• u .. , 1 A L#L..L.. 1 .. -. .. u I C: \J FIGURA JURÍDICA QUE APLICA A SU RESOLUCIÓN • 
3 DÍAS HÁBILES Afinnativa Ficta NO Negativa Ficta 1 51 

XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. NO TIENE 



PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCIUN. 1 3 DÍAS HÁBILES 
""····-·· • - LIC LV� u ·-- ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO Y/O FORMA DE CÁLCULO. 
USO HABITACIONAL: $550.31- USO INDUSTRIAL: $1,365.41- USO 
COMERCIAL MENOR A 90 M2: $451.66 - USO COMERCIAL MAYOR A CAJAS DE TESORERÍA PRESENTANDO ENTERO DE PAGO 
90 M2: $906.22 

XIII. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE, 
LA VIGENCIA ES IGUAL AL PROGRAMA MUNICIPAL EN QUE SE HAYA FUNDADO, AL IGUAL QUE AL REGLAMENTO DE DESARROLLO URBANO Y 
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL MUNICIPIO DE CORTA2AR, GUANAJUATO, SIEMPRE QUE ESTE HAYA SUFRIDO MODIFICACIONES APLICABLES 
AL INMUEBLE DE QUE SE TRATE Y QUE PERSISTA EL USO, EL TIPO, INTENSIDAD Y DENSIDAD A QUE SE REFIERE EL PERMISO. 

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO. 
CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS PARA EL CÓDIGO, TRAZAS AUTORIZADAS Y ESTÁNDARES DE MOVILIDAD. 

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRÁMITE O SERVICIO 
DEPENDENCIA O ENTIDAD PRESIDENCIA MUNICIPAL 
AREA O DEPARTAMENTO DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL 
DOMlc.;ILIO ISI PORTA• 1 1 · 1r1n11.1 H11.::: 7n11.111. " r,rn 
XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO. 

DE 8:00 A 14:30 DE LUNES A VIERNES 
XVII. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS. 
DOMICILIO (S) DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL 
TELEFONO (S) 411160 3800 

CORREO ELECTRÓNICO (S) desarrollo urbano@cortazar.gob.mx 

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO 
DEPENDENCIA TELE FONO CORREO ELECTRUNICO 

CONTRALORÍA MUNICIPAL 4111191835 contraloría cortazar@hotmail.com 
J\YIII. <>C UCDC .. ,-,.1'<1\ �INC<> UC 11 • T Y<Cnl \,U,. 
MOTIVO DEL TRÁMITE n ,::,:11v1c1n 

/ CONSTANCIA ALINEAMIENTO Y NÚMERO OFICIAL ., - . :-.... 
NOMBRE Y FIRM IIVDEL DIRECTOR .. ·--�ION. 
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