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REGISTRO DE TRÁMITES Y SERVICIOS C,,RTAZ._R 

MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO n. �" JWntlA HIITOIM. 
GUANAJUATO 

HOMOCLAVE 1 MT-CTZ-DDUOT-06 1 FECHA DE ACTUALIZACION 1 01-ene-25 
l. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO. 

ACTA DE ENTREGA- RECEPCIÓN 

ES LA RESOLUCIÓN QUE GARANTIZA LA URBANIZACIÓN DEL FRACCIONAMIENTO O DESARROLLO EN CONDOMINIO 

11. "· 
PRESENCIAL 

fil. FUNDAMENTO JU "'·" uE • o. � "ENCIA DEL , Tt:. u • 
CÓDIGO TERRITORIAL PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO ARTÍCULOS 434, 439, 441. 455 Y 458 FRACCIÓN IV 
REGLAMENTO DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO, ARTÍCULOS 2 
FRACCIÓN XLIII, 61, 78 FRACCIÓN XV, 231 FRACCIÓN VII, 251 FRACCIÓN XX, 294. 300. 301, 303 FRACCIÓN 111 Y IV 308 Y 310 

IV. DESCRIPCION DE LOS CASuS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA 
LLEVARLO A CABO. 

CUANDO UN FRACCIONAMIENTO O DESARROLLO EN CONDOMINIO SE NETREGA AL MUNICIPIO 

PASOS 

PRESENCIAL: 
1 

l.- RECABAR Y PRESENTAR DOCUMENTACIÓN REQUERIDA 

2.- REALIZAR PAGO DE DERECHOS POR CONCEPTO �· �� IU '"' r,n ... "' 1.1� ' 
V. DESCRIPCIÓN DETALLADA DE REQUISITOS. 

CERTIFICACIÓN, AUTORIZACIÓN O VISTO BUENO 
SEflALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO 

lcu,TC 

1.-SOLICITUD DIRIGIDA AL DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO 
ESCRITO LIBRE. 

TERRITORIAL. 
L.- 1,..uN.:,,AIAH A I nAVt:!i uc: LA B! 1 .,,_...,,., ur; uoRA LA ..... uNLlu.:,lun, uc: LA::, uonA!i 
DE URBANIZACIÓN 1roPIAI 
3.- COPIA DE LA CARTA ENTREGA - RECEPCIÓN POR PARTE DE LA C.F.E DOCUMENTO APROBADO POR LA C.F.E. 

4.- LUPIA ue. LA LAK ,A"' t nc�A - nc�cc luN euR PARTE DE LA JUMAPAC DEL 
DOCUMENTO APROBADO POR LA JUMAPAC. 

MUNICIPIO. 
5.- COPIA DEL VO.BO., POR PARTE DE LA DIRECCluN DE SERVICIOS MUNICIPALES EN 

DOCUMENTO APROBADO POR LA DIRECCIÓN DE 
DONDE SEÑALE QUE LA RED DE ALUMBRADO PÚBLICO CUMPLE CON SUS 

SERVICIOS MUNICIPALES. 
ESPECIFICACIONES. 

6.- COPIA DEL VO.BO., DE LA JEFATURA DE MEDIO AMBIENTE JEFATURA DEL MEDIO AMBIENTE. 

7.- FIANZA POR VICIOS OCULTOS (ORIGINAL) 
EQUIPAKAuL[ AL 10% DEL tu t ne ve, cnc,ueUc, tu uc I A 

OBRA. 
VI. ..,, l;;.L 1 ""'' ... � 1 e v --· .... ·-·- ;:,e . "' II e. I v, �""'-"' 1 u LIBRE, .., r"" 

OTRO 

ESCRITO LIBRE 

VII. ENLACE DEL FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO 

N/A N/A 

VIII. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION. 

REALIZAR LA INSPECCIÓN FINAL DE LAS OBRAS DEL FRACCIONAMIENTO O EQUIPAMIENTO DEL DESARROLLO EN CONDOMINIO. 

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO. 
NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO TELÉFONO CORREO ELECTRÓNICO 

C. ULISES LEÓN CUEVAS 411160 3800 desarrollo urbano@cortazar.gob.mx 

1..., __ ..!UC ·- --- '" UCL l 1 ,111J 1 � \/ FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION 

AGENDA DEL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO Afinnativa Fleta NO Negativa Fleta 1 SI 

XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. NO TIENE 



PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. 20 DÍAS HÁBILES (ART. 436). 
All.m-,, 1 V UC L05 v� •-v ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO 
Y/O FORMA DE CÁLCULO. 

PROTOCOLl2ACIÓN A COSTA DEL DESARROLLADOR CAJAS DE TESORERÍA PRESENTANDO ENTERO DE PAGO 

XIII. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE. 
LA VIGENCIA ES IGUAL AL PROGRAMA MUNICIPAL EN QUE SE HAYA FUNDADO, AL IGUAL QUE AL REGLAMENTO DE DESARROLLO URBANO Y 
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL MUNICIPIO DE CORTA2AR, GUANAJUATO, SIEMPRE QUE ESTE HAYA SUFRIDO MODIFICACIONES APLICABLES 
AL INMUEBLE DE QUE SE TRATE Y QUE PERSISTA EL USO, EL TIPO, INTENSIDAD Y DENSIDAD A QUE SE REFIERE EL PERMISO. 

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO. 
CUMPLIR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS PARA EL TRÁMITE DE AUTORIZACIÓN DE TRA2A SOLICITADO. 

LA DIRECCIÓN VERIFICA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS PARA LA ENTREGA FINAL DEL FRACCIONAMIENTO Y REAL12A LA INSPECCIÓN 
RESPECTIVA, SE LEVANTARÁ EL ACTA EN LA QUE SE HARÁ CONSTAR LAS CARACTERÍSTICAS GENERALES DE LAS OBRAS QUE SE RECIBEN. UNA VEZ 
REALIZADA LA ENTEGA • RECEPCIÓN DEL FRACCIONAMIENTO. LA CONSRVACIÓN, LA OPERACIÓN Y EL MANTENIMIENTO DE LAS OBRAS DE 
URBANl2ACIÓN, ASÍ COMO LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PUBLICOS SERÁ A CARGO DEL MUNICIPIO. 

LA DIRECCIÓN VERIFICA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS PARA LA ENTREGA FINAL DEL FRACCIONAMIENTO Y REALl2A LA INSPECCIÓN 
RESPECTIVA, SE LEVANTARÁ EL ACTA EN LA QUE SE HARÁ CONSTAR LAS CARACTERÍSTICAS GENERALES DE LAS OBRAS QUE SE RECIBEN. EL 
COSTO DEL ACTA NOTARIAL SERÁ A CARGO DEL FRACCIONADOR. 
VERIFICAR VERACIDAD EN LA INFORMACIÓN PROPORCIONADA. 

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO 
DEPENDENCIA O ENTIDAD PRESIDENCIA MUNICIPAL 
AREA O DEPARTAMENTO DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL 
DOMICILIO ISI nr'IDTAI r 11 11r1ru.1H11� 7('1MA � '"" ... ., ... a �Tn 

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO. 
DE 8:00 A 14:30 DE LUNES A VIERNES 

XVII. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS. 
DOMICILIO (S) DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL 

TELEFONO (S) 411160 3800 
CORREO ELECTRÓNICO (S) desarrollo urbano@cortazar.gob.mx 

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO 
DEPENDENCIA TELE FONO CORREO ELECTRONICO 

CONTRALORÍA MUNICIPAL 411119 1835 contraloría corta za r@hotma i l .com 
rt.11' •••• """'""� ...-� ..,�gm;;; '°'"'""" r11'111;;� ...,m;;; "" • T "v" 
UnTIVn ni::1 TRÁMITE O "'"DVICln 

-- 
ACTA DE ENTREGA - RECEPCIÓN. �r,..MU,v� 

/ _ � ,,.,s M.t,t¡ C'/,.,, � 
NOMBRE Y Fii 111.« DEL DIRECTOR ·0; N. 

f/ &��� i! ffi 
g f'i\��!. g 
\���\��f 

tl ·;.:r,· � 
EÓN CUEVAS �"' C'o�rAf��· 04,f 

I \:i "4-l'liOLLO Ui>,11�" 
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