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CUANDO REQUIERA EL SERVICIO DE PRESTAMO A DOMICILIO, NECESITARA LA CREDENCIAL DE BIBLIOTECA PARA PODER HACERLO
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1. PRESENTARSE EN LA BIBLIOTECA PUBLICA PARA OBTENER SU

FICHA DE REGISTRO Y LISTA DE REQUISITOS NECESARIOS.
. REUNTRTO QC OS Y PRESENTARIOS EN TABIBOOTEC
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FICHA DE REGISTRO CORRECTAMENTE LLENADA, REALIZA SU
CREDENCIAL DE BIBLIOTECA Y SE ENTREGA AL USUARIO EN EL
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—4
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1. PRESENTARSE EN LA BIBLIOTECA PUBLICA PARA OBTENER SU
FICHA DE REGISTRO Y LISTA DE REQUISITOS NECESARIOS.
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REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS CHRTAZAR
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO T

MS-CTZ-BPM-02 FECHA DE ALIZALK | 26/01/2026

AMITE O SERVICK
= MODULO DIGITAL
NER ACCESO A INFORMACION Y CONSULTAS VIA INTERNET, USO GENERAL DE COMPUTADORAS PARA TAREAS E INVESTIGACIONES

Elm____fJ

ESENQAL

L!.i'_..__l_' . JRIL .'I 3 Do ’I ! !I l'J sV
ARTICULO 133, FRACCION IV DE LA LEY PARA EL. GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO

LEVDEDEREQ-!OSCU[TURALESPARA[LESTADODEGUANNUATOART,GMVYW,AKT.BFRACCII,AIT. 17 FRACC. X

v

’M:Am.

"“.‘.: LIS A0l S

0OS CASOES FN IIFE PMUIEDE T D ~Al 1I7ARS - AN - 0O SERWVCIC 2AS S R

NAVEGAR EN INTERN E LA COMPUTADORA, PARA REALIZAR TAREAS, TRABAIDS,

\“h .-.l a

TESAR Al MODUT D DIGITATONTCARTER DN L MATERTAL D
1. PRESENTARSE EN LA BIBLIOTECA PUBLICA. PAPELERIA NECESARIO (LBRETA, LAPICEROS, LAPICES, ETC), NO SE

2 REGISTRARSE EN LA BITACORA DE ENTRADA
3. REGISTRARSE EN LA BITACORA DE MODULO DIGITAL J

- > A AL BIAL N

:" A S - ‘_ - i "
AT e f : _ ST . 3N . ‘ :

| . , | t CE ' " O VISTO BUENO
. DETALLADA DE REQUISITOS. A e |

.'._-.:l.”. R | P o~y hy " . ’ - X ¢ o Y : {

), "(-T.,"“.ol f»-:" - - g oms Y 5 S : p / . - . !

N/A N/A
Vi :'"’*’“ = <A J oERVILIOU S o 3 =’ =9 ATU ESURITU LIBR WMILSOUS U PURK
: Lol : JTRO MEDIC |
N/A
VAL ENLACE DEL FORMATO, | FECHADE PUBLICACION DEL FORMATO
N/A N/A

EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
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REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS CHORIAZAR
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO e o e —

MS-CTZ-BPM-03 DE 26/01/2026
) 3 AL - O SERWVICKC I
PRESTAMO A DOMICILIO
FOMENTAR LA LECTURA EN CASA
N MODAITTNAT j
PRESENQAL
L—!il JAMEN ~NUIA DE <A\ I SERVILK

J_

ARTICULO 193, FRACCION IV DE LA LEY PARA EL GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO
LEY DE DERECHOS CULTURALES PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO ART. 6 FRACC. V'Y VI, ART. 8 FRACC. I, ART. 17 FRACC. X

. - - o—— -v-v

v ¥ o ) S CASOS FN Ot PUEDE O DEBRE REALIZARSE F1L. TRAMITE O SFRVICIO Y PASOS PAR/J
h_:u._k_ CABO.
CUANDO EL USUARIO DECIDA LLEVAR LECTURA A LA COMODIDAD DE SU CASA.
— — AT B o
A B R — — S— ——
1. PRESENTARSE EN LA BIBUOTECA PUBLICA CON SU CREDENCIAL DE

BIBUOTECA.

2. ELEGIR COMO MAXIMO 6 LIBROS DE LA ESTANTERIA_

UBROS QUE LLEVARA EN PRESTAMO A CASA PARA QUE LE REALUCEN
a '; ANMILL

S —

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

F
CREDENCIAL DE BIBUOTECA
[
Vi. ESPECIFICAR ST E <A N J 2ERVILVIOU SE PRESENT “LRAN ~URMAITU. ESURITU LIBKR WIBUS U POUR
TR D0 | __J
N/A
ENLACE DEL FORMATO. | FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO |
N/A N/A
EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICAGION. 1
N/A
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REGISTRO DE TRAMITES Y SERviclos ~ CIRTALAK
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO -

\CTUALIZACION 26/01/2026 #

FOMENTAR LA LECTURA EN CASA

N MODALTDA
— -

PRESENGAL

Hl. FUNDANENTO JU =0 DE LA EXIS TENCIA DEL TF 3y SERVICK

ARTICULO 193, FRACCION IV DE LA LEY PARA EL GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO
LEY DE DERECHOS CULTURALES PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO ART. 6 FRACC. V Y VI, ART. 8 FRACC. Il, ART. 17 FRACC. X

Monu o485 oia

. ‘ - . - rv - - - v - — - - - - - —— - 3 N s ol = ' . .ﬁ L - ~
V. DESCRIPCION DE LOS ’)\ﬁl-; N OL UEDE O DEBE REALIZARSE FL TRA = O SERVICIO Y PASOS PARI/

\ : &, » d w0 b A i 4 . ' y - 3 . A REY TR
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CUANDO EL USUARIO DECIDA LLEVAR LECTURA A LA COMODIDAD DE SU CASA.
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1. PRESENTARSEEN MBIBUOTEQPUBUCAMSUCREDENGALDE
BIBLIOTECA.

2. ELEGIR COMO MAXIMO 6 LIBROS DE LA ESTANTERIA.
. " AR A LA BIBLTOTECARITA CTREDERCIAT TF BIBITOTECA T

LIBROS QUE LLEVARA EN PRESTAMO A CASA PARA QUE LE REALICEN
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REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS CrRRTA
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO e LS0ADS 0¥ Pt

CUANAJUATO
MS-CTZ-BPM-04 FECHA DE ZACK 26/01/2026 *
; N DE JAMI Y SERVICIK 730 j
%_ TALLERES DE FOMENTO A LA LECTURA

FOMENTAR LA LECTURA CON LOS PEQUENOS A TRAVES DE ACTIVIDADES LUDICAS Y LITERARIAS

e S—— ' : = RTINS

RESENCQAL

4

e

7
A
-t
-
L}

.

.
25 |

—_— e -

ARTICULO 193, FRACCION IV DE LA LEY PARA EL GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO
LEY DE DERECHOS CULTURALES PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO ART. 6 FRACC. V Y VI, ART. B FRACC. II, ART. 17 FRACC. X

.. JESCRIPCION DE LOS CASDOS EN DIUE PUEDE O DEBE REALIZARSE E QAN D SERVICIO Y PASOS PARJ
LEVARLO A 30
CUANDO EL USUARIO DESEE ASISTIR A TALLERES DE VERANO ENFOCADOS A LA LECTURA
—m—
12 RN ‘43, IS HEBRAKIUS BS 130 .l's R .\IQ'DOI J
1. ASISTIR A LA BIBLUIOTECA PUBLICA. |Mmmoeumummom DE ENTRADA Y SALIDA DEL CURSO A
S PADRES D ANMILIA O TUTORES

_g.nesummmuusm
3. SE LE ENTREGARA LISTA DE MATERIALES REQUERIDOS DURANTE
EL CURSO.

| | - -IRMA DE VALIDACION,
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS AUTORIZACION O WVISTO luaoo

LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO

MATERIAL NECESARIO PARA EL CURSO N/A
!
'L ESFECIFICAR STE <ARK J SERVICIO SE PRESEN =DLAN FORNMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POUR
(1195 VY 0 W R i o 5 o N A o oo
N/A
VIl. ENLACE DEL FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
N/A N/A
VIl EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION. |
N/A
mmmmmmmmmﬁeom
NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO =FONC CORREO RONICO ¥1
MELISSA VERA LEON 4111060338 coordinacion.bibliotecas@cortazar.gob.mx
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REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS Cn RTAZ
CUANAJuATO MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO

MS-CTZ-BPM-04 FECHA DE ZACION 26/01/2026
N DEL TRAMITE O SERVICIO LAk —_j
TOMENT TALLERES DE FOMENTO A LA LECTURA
AR LA LECTURA CON LOS PEQUENOS A TRAVES DE ACTIVIDADES LUDICAS Y LITERARIAS
. MODALIDAT — — — — —— ]
PRESENCIAL
“UNDANENTO JURIGICO DE A EXSTENCIA DE <A J SERVICIK ik l

ARTICULO 193, FRACCION IV DE LA LEY PARA EL GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO
LEY DE DERECHOS CULTURALES PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO ART. 6 FRACC. V Y VI, ART. 8 FRACC. I, ART. 17 FRACC. X

) -.‘-’- .V" 'y . - e - - - - - Q- : - * y_TY - r-
. DESCRIPCOE JE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEE REALIZARSE E QAN Y SERVICIO Y PASOS PARJ

DACABO. i

CUANDO EL USUARIO DESEE ASISTIR A TALLERES DE VERANO ENFOCADOS A LA LECTURA
W s, e R,

A | IK v LUS HORARIOS ESTABLECTUUD, KECALLANDUO LA
1. ASISTIR A LA BIBLIOTECA PUBLICA. IMPORTANCIA DE LA PUNTUALIDAD DE ENTRADA Y SALIDA DEL CURSO A
L— IS PALDKES L) A O JUORES
|2- REGISTRARSE EN (A LISTA
3. SE LE ENTREGARA LIST A DE MATERIALES REQUERIDOS DURANTE
EL CURSO.,

; ’ , ) - . - ; -HR B : JAL HDIACLUIDN
V. DESCRIPCION | CERTIFICACION, AUTORIZACION O WVISTO BUENO
S DETALLADA DE REQUISITOS. | LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO

MATERIAL NECESARIO PARA EL CURSO N/A

N/A
ENLACE DEL FORMATO. % DE DEL TO
N/A N/A

VIl. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
N/A

mmmmmmmmrﬂ.mom %
NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO ' CORREO NICO

FATIMA SARAHI NOVOA LOPEZ 411 160 1888 coordinacion.bibliotecas@cortazar.gob.mx

~ FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
INMEDIATO Afirmativa Ficta No | Negativa Ficta -t %
X1. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. R
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA gieiyd NO TIENE
ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

e — — —

N/A N/A
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o e N AT & a5 R et -— v B o o -

WNW" DlRE(IJGU DEARTE. G.I.TURA.MYJUVENTUD

_ |BIBUIOTECA PUBLICA MUNICIPAL PROF. IGNACIO RAMIREZ LOPEZ l
| Q%".Md}.ﬁ"a

. r = AT AL PUI O S R R RS T R S R R AR S X R A
DE 08:00 A 15:00 HRS. DE LUNES A VIERNES
. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DX NTOS Y QUEJAS. =
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REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS .__. f ';{r‘ 4 4 ;_f
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO ~

MS-CTZ-BPM-04 FECHA DE A ZACION 26/01/2026
ERVICK ]

" TALLERES DE FOMENTO A LA LECTURA

FOMENTAR LA LECTURA CON LOS PEQUENOS A TRAVES DE ACTIVIDADES LUDICAS Y LITERARIAS

' = JAM 3 S

N MODAINDAD _ o8 T - |
PRESENCIAL

- .Y Y o - - 2%
JNDAMRENTO JORGIDOT A FXISTENCIA DF- <A = U SERVYIL
M

ARTICULO 193, FRACCION IV DE LA LEY PARA EL GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO
LEY DE DERECHOS CULTURALES PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO ART. 6 FRACC. V Y V1, ART. 8 FRACC. Il, ART. 17 FRACC. X

————— —— 4”

-4

W. l-l-‘"'- *CION DE 10S CASOS FN OUE PUEDE O ©
= LO A CABC
CUANDO EL USUARIO DESEE ASISTIR A TALLERES DE VERANO ENFOCADOS A LA LECTURA

———————

= AL IZARS ATE O SERVICIO Y PASOS PARJ

[ ]
N

ASOS
‘-.A-Gk TENTUS FORARITOS ESTABTEC DUS, RECALLANDO L
1. ASISTIR A LA BIBUOTECA PUBLICA. IMPORTANCIA DE LA PUNTUALIDAD DE ENTRADA Y SALIDA DEL CURSO A
L S PALUIRES L A A A0 JUHTUNES

2. REGISTRARSE EN LA LISTA.

3. SE LE ENTREGARA LISTA DE MATERIALES REQUERIDOS DURANTE
EL CURSO.

— —_— —

-

MATERIAL NECESARIO PARA EL CURSO

‘\

SCIFILAK S E A D SERVICID SE PRESER SDIANTE FORBATO ESCRITO LIBRE, AMBOS O POK

N/A N/A

N/A

L mmmmmmua. O SERVICIO.
NOUBRE OF SEFVIDORPUBLCO | TEEFOND | CORREOELECTRONIO|

ANA ISABEL JARAMILLO SALAZAR 411 160 1888 coordinacion.bibliotecas@cortazar.gob mx

1 B

nam.unt.:num:nsumuwu

Sl

NO TIENE
NO TIENE

XIV_ CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O
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REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS CAHRITA
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO |

CUANAJUATO
26/01/2026
= S |
TALLERES DE FOMENTO A LA LECTURA
FOMENTAR LA LECTURA CON LOS PEQUENOS A TRAVES DE ACTIVIDADES LUDICAS Y LITERARIAS
L!;‘.J::. SAT s J
PRESENCIAL
IND AR - ¥ ¢ TRISCO D I - 1 - N L Y- -J 9 - 0 SERVICK — JW

ARTICULO 193, FRACCION IV DE LA LEY PARA EL GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO
LEY DE DERECHOS CULTURALES PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO ART. 6 FRACC. V Y VI, ART. 8 FRACC. I, ART. 17 FRACC. X

y Tl YT - -~ - - ¥ - - - y— - Y -y
« DESCRIPCION DE LOS CASOS EN QU JEDE O DEE FEALIZARSE E RA J SEFR

e —

i ASISTIR A LA BIBLIOTECA PUBLICA.

i REGISTRARSE EN LA LISTA.

3. SE LE ENTREGARA LISTA DE MATERIALES REQUERIDOS DURANTE
EL CURSO.

MATERIAL NECESARIO PARA EL CURSO

—SPECIFICAR'S A D SERVICIO SE PRESEN AEDIAN "ORMATO. ESCRITO LIBRE, ANMBOS O PU

Ly

TO.

VIl EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

N/A

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NORA GABRIELA FONSECA BAUTISTA 411 160 1656
i BR71) 1 < SHPLIFES P 4 s 1
FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

-~y = = :
N "s\l..'...

h DIRE(I:KN oe ARTE, O.I.TUR& EDlK'AOW YJUVENTUD
BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL ANTONIO ORDONEZ MANCERA
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REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS FORTA.
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO

CUANAJUATO
MS-CTZ- BPM-OB FECHA DE ACTUALIZACIC 26/01/2026
) = AN D SERVICIO. 1
- "PRESTAMO A DOMICILIO
FOMENTARLALECTURAENCASA
PRESENCIAL ST 1
UNDANENTT IRIDICODE LA FYRE ~NCIA D= A = U SERVICK l

ARTICULO 193, FRACCION IV DE LA LEY PARA EL GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE LOS MUNIGIPIOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO
LEY DE DERECHOS CULTURALES PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO ART. 6 FRACC. V Y V1, ART. 8 FRACC. I, ART. 17 FRACC. X

V. DESCRIPCION DE 1 0O% TASHH =N QUE PUEDE O DEE ~ALIZARSE E <AL D SERVICIO Y PASOS PARJ
LLEVARLO A CABO. 1
CUANDO EL USUARIO DECIDA LLEVAR LECTURA A LA COMODIDAD DE SU CASA.

b— SA Hag Tty PASOS L

I.PRESENTAnsEmummTECAPUmumusucnmmonoc
Eauom

2. ELEGIR COMO MAXIMO 6 LIBROS DE LA ESTANTERIA.

UBROS QUE LLEVARA EN PRESTAMO A CASA PARA QUE LE REALICEN

|
= CUIFICAR ST E =7\ I SERVICID S PRESEN ~IHAN URM, J, ESUR ) LIBR MBUS U PUR
St __OTROMEDIO. - |
N/A
3 CE DEL FORMATO, | DE DEL 10
N/A N/A
VIll. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION. ]
N/A
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO. | , |
NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO SLEFOND CORREO ELECTRONICO
ANA [SABEL JARAMILLO SALAZAR 411 160 1888 coordinacion.bibliotecas@cortazar.gob.mx
]
~ FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

Negativa Ficta Sl
| : ‘ NO TIENE
mmuamwwﬂu e 14 DIAS
..: ONTO D LOS DERECHOS O APROVECRAMIERTCS * ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO
N/A N/A
XL VIGENGIA DE LA RESOLUGION QUE SE EMITE.
14 DIAS

- CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
CUMPLUIR CON LOS TIEMPOS DE ENTREGA DE LOS LIBROS SOLITADOS EN PRESTAMO, ASI COMO LA DEVOLUCION EN BUENAS CONDICIONES

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO _
: CIAOE D) RN omfmou DEARTE.OIJ[MED(WYJUVENTUD
T T e BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL GRAL. LUIS CORTAZAR Y RABAGO

AL LN A -FNDT B /L0

e mouGAoou ALLENDE #701 Q ‘, AN N
411 160 1888 NP % .
coordinacion.bibliotecas@cortazar.gob.mx < -
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REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS CHRTAZA
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO

GUANAJUATO

26/01/2026

MS—CIZ BPMOS

=

ARTICULO 193, FRACOON IV DE LA LEY PARA EL GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO
LEY DE DERECHOS CULTURALES PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO ART. 6 FRACC. VY VI, ART. 8 FRACC. Il, ART, 17 FRACC. X

V. DESCRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAK D SERVICIO Y PASOS PAR)
J A B ’ H
CUANDO EL USUARIO DECIDA LLEVAR LECTURA A LA COMODIDAD DE SU CASA.

L. PRESENTARSE EN LA BIBUOTECA PUBLICA CON SU CREDENCIAL DE
BIBUOTECA.

2. ELEGIR COMO MAXIMO 6 LIBROS DE LA ESTANTERIA.

LIBROS QUE LLEVARA EN PRESTAMO A CASA PARA QUE LE REALICEN

Vi. ESPECIFICAR ST E RA J SERVICIO SE PRESER A DIAN *UORNMAITU, ESCRITU LIBR WIBUS O POUK
e e OTRO MEDIO.
N/A
ENLACE DEL FORMATO. = FECHA DE DEL FORMATO
N/A N/A
VIil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION. 1
N/A
. mmmmmwm”om

411 160 1656

: FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
Negativa Ficta Sl |
rumns VENCION POR LA DEPENDEN | , NO TIENE

‘l& Pt 4-’5 3t !
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REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS o JRTA
GUANAJUATO MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO '

MS-CTZ-BPM-02 ALIZACIC 26/01/2026

'T —_—— -7‘. \~" ' - -
'S . - -~
————— - = o —

—— et

MODULD DIGITAL
TENER ACCESO A INFORMACION Y CONSULTAS VIA INTERNET. USO GENERAL DE COMPUTADORAS PARA TAREAS E INVESTIGACIONES.
i, MODALIDAT — — — —_— l
PRESENCIAI 5 B "

" "' § N . . ) ’
4. FUNDANENTO JURIDICO DE A EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICK ot _J
| —

ARTICULO 193, FRACCION IV DE LA LEY PARA EL GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO
LEY DE DERECHOS CULTURALES PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO ART. 6 FRACC. V Y VI, ART. 8 FRACC. II, ART. 17 FRACC. X

L

< le.._'.q-' CION D
LLE\ A CABO. |
\WUU ELUSUARTO NECESITE NAVEGAR EN INTERRET, U EL SIMPLE USO DE LA COMPUTADORA, PARA REALIZAR TAREAS, TRABAIC

A A 1.& .\..‘ a

L OS CASOS FN OL MIEDE O DEE REAL IZARSE F QAN N SERVICIO Y PASOS PARJ

’

. "é"a“' J MUUDULD LY TTINITC ARER s mam: TAT 1
1. PRESENTARSE EN LA BIBLIOTECA PUBLICA. PAPELERIA NECESARIO (LIBRETA, LAPICEROS, LAPICES, ETC), NO SE

PEENULEN MOCHULS

2. REGISTRARSE EN LA BITACORA DE ENTRADA.
3. REGISTRARSE EN LA BITACORA DE MODULO DIGITAL

= =0 0 s LS -CA L FALILUACIUN

i et
N/A N/A
i. ESPECIFICAR STE <A J SERVIUIO SE PRESEN - DUAN FORMATO, ESURITO LIBR WIBUS U PUN
JTRO NEDIO AL
N/A

VIL. ENLACE DEL FORMATO. ] "ECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

N/A N/A
VIll. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION. H
N/A
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DESERVIDORPUBLCO | THEFONO | CORREOELECTRONK

ANA |SABEL JARAMILLO SALAZAR 411 160 1888 coordinacion.bibliotecas@cortazar.gob.mx

FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

Sl

NO TIENE
NO TIENE

ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

™0
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REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS _:ijif'l L "- < A
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO

GCUANAJUATO

MS-CTZ-BPM-02 FECHA DE ZACIC 26/01/2026

{ DE RAMITE O SERVICIKC

MODULD DIGITAL
TENER ACCESO A INFORMACION Y CONSULTAS VIA INTERNET, USO GENERAL DE COMPUTADORAS PARA TAREAS E INVESTIGACIONES.

. MODALIDAL
PRESENGAL I

e ————————————————

~UNL =NTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL 7\ '-2""0 _l
ARTICULO 193, FRA(DON IV DE LA LEY PARA EL GOBIERNO Y ADMIN!STRKJGU DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE GUANNUATO
LEY DE DERECHOS CULTURALES PARA EL ESTADO DE GUANASUATO ART. 6 FRACC. VY VI, ART. 8 FRACC. Il, ART. 17 FRACC. X

Yod ol al - - " -
¥ - ~ 4~ -

LLEVARLO A CABO.

JANDO Bl USTTARITTR

SAMITE O SERVICIO Y PASOS PAR

Al

Y= 1LOS CASOS FN OL MNIEDE O DEE Al LZARS
NAVEGAR EN IN °*]) SH SIMAF USODE LA CTOMPUITADURA. PARY REALLZAN '\"-\ RANA U .

SO o

RESAR AL MUUDULD D L UNICAMEN LN vn NIAL U

3N
l“ " ... ..| a0 al

PAPELERIA NECESARIO (LIBRETA, LAPICEROS, LAPICES, ETC), NO SE
PERMITEN MOCHILA

1. PRESENTARSE EN LA BIBUOTECA PUBLICA.

—
2. REGISTRARSE EN LA BITACORA DE ENTRADA.

3. REGISTRARSE EN LA BITACORA DE MODULO DIGITAL
ol EL REQUISIHTU RECES TREA DE VALIDATION,
: e
. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS AUTORZACION O WVISTO BUENO
p s SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO

< 1=
N/A N/A
|
L ESFECIFICAR STEL TRA D SERVICIO SE PRESERN SDEAN FORMATO ESCRITO LIBRE, ANBOS O POK
OTRO MEDIC S L
N/A
ENLACE DEL FOR 5. DE DEL FORMATO
N/A N/A

EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

N/A

mmmmmmmmmﬂmom
L EFONC CORREO ELECTRONICC

NORA GABRIELA FONSECA BAUTISTA 411 160 1656 coordinacion bibliotecas@cortazar.gob.mx

FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
| AfmmativaFicta | no | Negativa Ficta S

NO TIENE

nmmmﬁasammsamconu ENCIC NO TIENE

e e s i ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

N/A

} URE(IJCN DE ARTE. CULTURA, ED(K'KJ(N Y JUVENTUD
' NWWMDP&MWOMEM

Q huvz
g C‘ﬁit ’Hf

N 71

\
A EPe X
C. YQLITEWIA [TALIA DJAZ AGUILERA f
COORDINADORA DE BIBLOTECAS PUBLICAS MUNICIPALES R L A




REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS CHRTAZAR
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO = o

MT-CTZ- BPM—OI JALIZACIC 26/01/2026
AN |

ARTICULO 193, FRACCION IV DE LA LEY PARA EL GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE LOS MUNICQPIOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO
LEYDEDEREO'!OSOJLWRALESPARAELESTADODEGUANARMTOART.GFRA(I‘.VYVI,ART.BFRACC. Il, ART. 17 FRACLC. X

N - v'» - .-. - . B \ E—— > “ - - - - - - . s - P |
. ) LOS CASOS EN OL JEDE O DEE AL IZARSE F A 0O SERVICK PASOS PARYJ

CUANDO REQUIERA EL SERVICIO DE PRESTAMO A DOMICILIO, NE(ISITARA LA CREDENCIAL DE BIBLIOTECA PARA PODER HACERLO

L. PRESENTARSE EN LA BIBUOTECA PUBLICA PARA OBTENER SU
FICHA DE REGISTRO Y LISTA DE REQUISITOS NECESARIOS.

. REUNIK LOS REQUTSITOS YPRESER \WIUS EN LA BIRLIC

FlGiA DE REGISTRO CORRECTAMENTE LLENADA, REALIZA SU
CREDENCIAL DE BIBLIOTECA Y SE ENTREGA AL USUARIO EN EL

FORMATO DE REGISTRO

COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR DEL INTERESADO N/A

COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO DEL INTERESADO N/A

2 FOTOGRAFIAS TAMARO INFANTIL DEL INTERESADO N/A

COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR DEL FIADOR N/A
LOPIA DE CONMPROEAR DE DOMIQUO DEL FHADOR:- DFRF SFR DIFFRER |
DO'C!UOD | RESADO N/A

~SPECIFICAR ST E < A J SERVICID S PRESE ' -1 AN - M ). ESCRKITO LIBR WBOS O PORK

DATOS DEl COMN ' SEDVICD
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REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO

GUANAJUATO

MT-CTZ-BPM-01 FECHA DE LIZACIC 26/01/2026 1

' AN Y SERVICK

—
—_— —

CREDENCIAL DE BIBLIOTECA

ARTICULO BLFRAGJONNDELALHPARAELGONEMYADMIMSTRAOON DE LOS MUNKJP'OSD&[STADO DE GUANAJUATO
LEY DE DERECHOS CULTURALES PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO ART. 6 FRACC. VY VI, ART. 8 FRACC JI, ART. 17 FRACL. X

vViIiCI0 ¥ \SOS PARJ

A

v DESCRIPCIIN DE 10S CASOS FN OUE PUED 3 DER AL ZARS - | Ab Y

CUANDO REQUIERA EL SERVICIO DE PRESTAMO A DOMICILIO, NECESITARA LA CREDENCIAL DE BIBLIOTECA PARA PODER HACERLO
= ASOR ]
1. PRESENTARSE EN LA BIBLIOTECA PUBLICA PARA OBTENER SU

FICHA DE REGISTRO Y LISTA DE REQUISITOS NECESARIOS.
SEUNIK LUS REUQUINITUS PRESENTARLUS EN LA BB v

"TA B0 TECARTA RETTE FVRSA TOS REOUISITOS TORMPIETD
FICHA DE REGISTRO CORRECTAMENTE LLENADA, REALIZA SU
CREDENCIAL DE BIBLIOTECA Y SE ENTREGA AL USUARIO EN EL

momnabuomowad
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO

FORMATO DE REGISTRO N/A
COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR DEL INTERESADO N/A
} +
icomA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO DEL INTERESADO N/A
-
2 FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL DEL INTERESADO N/A
COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR DEL FIADOR N/A
DOMICILIO DEL INTERESADO e
o CUIFICAR S A J SERVIL) S S EN = DLAN FORMA 1O, ESCRITO LIBRE, AMBOS O FUR
JIRLU 20,0
FORMATO DE REGISTRO
|
ENLACE DEL FORMATO. B TR FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
N/A N/A
mamn&nmmmuw&wﬁgma DOMICILIARIA O VERIFICACION. h

SE REALIZA UNA VERIFICACION DOMICILIARIA SENCILLA PARA CORROBORAR QUE EL USUARIO EFECTIVAMENTE VIVE AHI
mmmmmmmmoamom

ONC CORREOQ ELECTRONICO

NORA GABRIELA FONSECA BAUTISTA 411 160 1656 coordinacion.bibliotecas@cortazar.gob.mx

FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

_ Aatvafica | 0 | NegaivaFicta g
' NO TIENE
n.mrmm:a.smmmemconu CIC

NO TIENE

N EAEBONTO T L OS DERFOHUOS O SEOWECHAEIE L
(70 FORMA DE CALCULO. ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

—_—

N/A N/A

XIL. WGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.
2 AROS

CUMPIJR cou LOS TIBAPCB DE ENTREGA DE I.OS LIBROS SOLIITADOS EN PKESTAMO ASI COMO LA DEVOLUCIbN EN BUENAS (DNDICIONES

m ATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO
: ~ |DIRECOON DE ARTE, CULTURA, EDUCACION Y JUVENTUD

BIBUOTECA PUBLICA MUNICIPAL ANTONIO ORDONEZ MANCERA 1
TR _LING, ANTONIO MADRAZO #602 ZONA CENTRC
EN ﬂ. JBLICC 3 s | _ {053
DE 08:00 A 15:00 HRS. DE LUNES A VIERNES WNDOS ),
mvmmmmmrnmne DOCUMENTOS Y, QUEJAS, . - [

~ |ING. ANTONIO MADRAZO #602, ZONA CENTRO . ™
411 160 1656 S )Y How
" lcoordinacion. bibliotecas @cortazar.gob.mx
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REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS CHRTAZAR
MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO T ——

CUANAJUATO

26/01/2026

% CONSULTA DE ACERVO BIRLIOGRAFICO
LOS USUARIOS PUEDEN CONSULTAR LOS LIBROS DE LA BIBLIOTECA PUBLICA

1. MODALIDAD
rncscucm

ARTICULO 193, FRACCION IV DE LA LEY PARA El. GOBIERNO Y AD“NISTRAO(M DE LOS MUNICOPIOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO

LEY DE DERECHOS CULTURALES PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO ART. 6 FRACC. VY VI, ART. 8 FRACC. I, ART. 17 FRACC. X

Y. DESCRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEE <EALIZAR - AMITE O SERVICK SO =7
s-k:-: . - .

CUANDO EL USUARIO NECESITE CONSULTAR ALGUN LIBRO O LEER POR GUSTD

N/A N/A
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BIBUOTECA PUBLICA MUNICIPAL GRAL. LUIS CORTAZAR Y RABAGO

_..\o ONGACION ALLENDE #7¢ .
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REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS (!
MUNICIPIO DE CORTAZAR. GUANAJUATO :

GUANAJUATO
OMOC MS-CTZ-BPM-01 FECHA DE ACTUALIZACIO 26/01/2026 ‘
NOMBRE Y DESCRIPCION D SAM 3 SERVICIC 1

CONSULTA DE ACERVO BIBUOGRARCO
#LOS USUARIOS PUEDEN CONSULTAR LOS LIBROS DE LA BIBUIOTECA PUBLICA

[N WFODALIDAD. ™ Rl S TR !

PRESENCIAL

ARTICULO 193, FRACCION IV DE LA LEY PARA EL GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE LOS MUNIOPIOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO
LEY DE DERECHOS CULTURALES PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO ART. 6 FRACC. VY VI, ART. 8 FRACC. I, ART. 17 FRACC. X

V. DESCRIPCION DE LOS CASOS EN QLU UEDE O DEBE REALIZARSE E AM ) SERVICIO Y PASOS PARJ
LLEVARLOACABO. ARG [ A A A B i
CUANDO EL USUARIO NECESITE CONSULTAR ALGUN LIBRO O LEER POR GUSTO
S S PASOS T s !

1. PRESENTARSE EN LA BIBLUOTECA PUBUCA.

2. REGISTRARSE EN LA BITACORA DE ENTRADA.

o !
- i
vi. ESPECIFICAR STE <A J oCRVILIU SE PRESE - DIAN SURMATD, ESUKITO LIBRE, AMBOS O PUKN
SRRSO COTIRG NSO e E AR s . S
N/A
ENLACE DEL FORMATO. S DE DEL FORMATO __|
N/A N/A
VIil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION. E
N/A

mmmmmmmmnarﬂumom

NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO r CORREO ELECTRONIC

L3
NORA GABRIELA FONSECA BAUTISTA 411 160 1656 coordinacion.bibliotecas@cortazar.gob.mx
: . . . _ -

—-
-

Noglg!uﬁdl 1 SI
3 _ NO TIENE
nmmmza.santmmmconu CIC NO TIENE
(R \ Fel: -l C IV CHANTER (s 1
il d i i 3 ~ ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO
N/A N/A
Xlil. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE. |
N/A 1
XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
N/A ﬂ
TIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO 1
_____ |DIRECOON DE ARTE, CULTURA, EDUCACION Y JUVENTUD I
__ |BIBUOTECA PUBLICA MUNIOPAL ANTONIO ORDONEZ MANCERA

»
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E«'; A m*m;m, ~ |ING. ANTONIO MADRAZO #602, ZONA CENTRO

~ l411 1601656

| |coordinacion.bibliotecas@cortazar.gob.mx
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CONTRALORIA MUNICIPAL 411119 1835 contralocia cortazar@hotmgil.com
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N/A
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