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REGISTRO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
MUNICJPJO DE CORTAZAR, GUANAJUATO T 

HO\IOCLAVF I Ms-CTZ·AM--02 1 FF.CIIA Df. ACTUALIZACIÓN , 
L NOMBRE Y OESCRIPCI DEL TRAMITE O SERVICIO. 

Ayuda allmenllcla 

13-feb.25 

1 lnformadóf, y/o acornpa/1.amiemo durante el prOCMO PM• r,c,b,r el <ul'$0 """'1dmko para la manutención dé lo< h1)0> ""'""'"' del >Ol'dtante 

A" 1 y 4 ele la c<>nstltuc'6n poh!Jca de lo< es1- unidos ,,,.,,canos 

[11.MODALIOAD, >;a :,,,, 
1 p,....,nc1a1 
j 111. FUNDAMENTO JURIOICO DE LA EXISTENCIA DEL fiU.IIITI: O SERVICIO. e 

IV. DESCRIPCl..,N OE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA 
LLEVAR!.0 A CABO. 

Cuando el sollcltan1e requiere que su cónvug<t se has• car¡o de la manuter'lóoo de ,.,, h,¡os menores 

PASOS 
1 se recóbe la documemaci6n re<1uerlda para el �ocesc l Ellos le e,,vian a la d<!�ndenda corres¡,ondle<>te 

2.S. llena el formato q¡,e no> haten liegar la se<:retarlo del Ml¡rar,to y 
enlan, intemac""""I 

81 la REQUISITO NECESITA FIRMA DE V...UDA.CIÓN, 
V DESCRIPCIÓN DETALLADA DE REQUISITO$ CERTIFICACIÓN, AUTORIZACIÓN O VISTO BUENO 

sálAlAR U. OEPENDENCIA O EMTIDAO QUE LO ·-· Copia de ,dontlfi<acoón de! >Ol•:itan!e, copio de 11 curp dej solocnorue, Copia do KU 
de r>Klmiento del !Ol!Cltante, <Op,il de acto de nacimiento del deudor, copl• ae11 de 

1 n1<1miento de lo< menorie< • < •oom obante de ast<>< 
VI ESPECIFICAR SI EL MITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR 1 OTRO MEDIO. 

Medl•nte formato en.,;ado por a. ..,.;retarla del Ml&rorite y enloce 1me<noo...,..I. 

VII. ENLACE DEL FORMATO. FECHA OE PIJBUCAC N DEL FORMATO ,,. ,,. 
VIII. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE U. INSPECCIÓN, VISITA DOMICILIARLA. O VERIFICACIÓN. • 
IX. DA.TOS DEL CONTACTO OFICI.I..L RESPONSABLE DEL TRÁMITE O SERVICIO 
NOMBRE 0E SERVIDOR PIJBUCO TELl:FONO �REO ELECT�ICO 

MARGARITA MORALES SANCH(l 4ll1064238 !!!lltlOlfKDl'Wl[il!lmill C\l!ll 

,., Pl¿,ZO DE RESPIJEST A. DEL TRAMITE O 
FIGURA JURÍDICA QUE .I..PllC.I.. A. SU RESOLUCIÓN 1 SERVICIO. 

H><ta ub<car al deudor Afltn>at,v■ Fict■ 1 Negativa Fl,t■ 11 ' 
)U. PL.I..ZO DE PREVENC10M POR U. 0EPENOENC1A O ENTIDAD MUNICIPAL 

"' PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. ,,. 
XM MONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS .1 ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO 1 Y/O FORMA DE CÁLCULO. 



SIN COSTO 

XIII VIGENCIA DE U. RESOLUCIÓN QUE SE EMITE. 
1 ,,. 

• 
S,n vl¡enda 

xrv CRITERIOS DE RESOLUC N DEL TRAMITE o SERVICIO. 
Oebklo • �ue el 1,.lmrte fl Po< buenos oficios, d,�n<lt del de<odor • 
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE U.S QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO 
�NDENCIA O ENTIDAD 
�A O DEPARTAMENTO 
DOMICILIO: S 
XVI. HORARIO DE ATENC 

PRESIDENCIA MUNIOPAL COflTAlAR 

PORTAL CONSTllUOON No l 16. zo,v. CElflllO. C P 38300, CO!IT.twl.R, GUANAJUATO 
AL PUBLICO 

LUNES A Vl[RNESO[ 8'()0 AM.A 3.00 PM 

XVII. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS. ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS. • 
DOMICILIO (S) POfllAl CONST!TUCION No. 116. ZONA CENTRO. C P. J8300, CORTAZAR. GUANAJUATO 

TELEFONO (S) '111603800 

CORREO ELECTil:ÓNICO (SI m,sranteKQrt¡,¡ar@samU,com 
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA OESTióH DEL SERVICIO 

DEPENDENCIA TEL FONO CORREOELEC 

CONTMLORi,A 4Lll603800 contr19r,a cortazarphptma,I com 

'XVIII INFORMACIUN QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREOITACtuN, INSPECCKlN Y VERIFICAC7o.. CON¡ 
MOTIVO DEL TRAlitrYE O SERVICIO. ,¡ 
Col"• del formato"°" el sello d, recibido en la seo-e1art1 dol rr.gunte 

N0\11111.1,: \' nRMA DEL DIRECTOR • 

ATENCION 'A 
MlGRAtlTE$ 


